
 

 

Об утверждении форм документов. 

 

В целях реализации Положения «О порядке взаимодействия 

Уполномоченного органа при размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд 

муниципальных бюджетных учреждений Бессоновского района», 

утвержденного решением Собрания представителей Бессоновского района 

Пензенской области шестого созыва от 28.06.2019 №302-27/4,  

 

 П Р И К А З Ы В А Ю: 

 

     1. Утвердить форму сопроводительного письма к заявке на закупку 

согласно приложению № 1 к настоящему приказу. 

     2. Утвердить форму первой и второй части информационной карты 

закупки путем проведения аукциона в электронной форме согласно 

приложению № 2 к настоящему приказу. 

     3. Утвердить форму первой и второй части информационной карты 

закупки путем проведения открытого конкурса в электронной форме 

согласно приложению № 3 к настоящему приказу. 

     4. Утвердить форму первой и второй части информационной карты 

закупки путем проведения запроса предложений в электронной форме 

согласно приложению № 4 к настоящему приказу. 

     5. Утвердить форму информационной карты закупки путем проведения 

запроса котировок в электронной форме согласно приложению № 5 к 

настоящему приказу. 

    6. Утвердить форму экспертного заключения о соответствии сведений и 

документов, представленных в составе заявки на закупку требованиям 

действующего законодательства согласно приложению № 6 к настоящему 

 

 

 

 

 

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ 

ИМУЩЕСТВОМ АДМИНИСТРАЦИИ    

БЕССОНОВСКОГО РАЙОНА  ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 
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приказу. 

    7. Утвердить форму титульного листа документации о закупке согласно 

приложению № 7 к настоящему приказу. 

    8. Контрактному управляющему Комитета по управлению 

муниципальным имуществом администрации Бессоновского района 

руководствоваться настоящим приказом при определении поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей). 

    9. Настоящий приказ вступает в силу с 08 июля 2019 года. 

    10. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

И. о. председателя КУМИ 

администрации Бессоновского района 

А.П. Королев 
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С приказом работники ознакомлены:________                                    
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Приложение № 1 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

Форма сопроводительного письма к заявке на закупку 

 

 

 

Бланк заказчика 

 

 

___________________ 

 (Наименование уполномоченного органа) 

 

 

Уважаемый(-ая) __________________________! 
                                   (ФИО руководителя уполномоченного органа) 

 

 Направляем Вам заявку на определение поставщика (подрядчика, 

исполнителя): 

 

 

Приложение: заявка на ___л. в __ экз. 

     ____________________                             _________                 _____________ 

   Наименование должности                        подпись        ФИО 
 

 

 

 

 

 

ФИО, 

контактные данные исполнителя 

Предмет закупки Наименование закупки в соответствии с утвержденным 

планом-графиком закупок на ___ год 

Наименование бюджета Источники финансирования (средства бюджета 

Бессоновского района, средства бюджета Пензенской 

области, средства бюджета Российской Федерации, 

средства, полученные при осуществлении бюджетными 

учреждениями иной приносящей доход деятельности) 

Год финансирования Год финансирования  

Плановая дата размещения 

извещения о закупке 

В соответствии с утвержденным планом-графиком закупок 

на ___ год 

Способ определения 

поставщика 

Открытый  конкурс в электронной форме/ электронный 

аукцион / Запрос котировок в электронной форме / Запрос 

предложений в электронной форме 

Н(М)ЦК/ Максимальное 

значение цены контракта / 

Начальная сумма цен единиц 

товара, работ, услуг 

Начальная (максимальная) цена контракта / 

Максимальное значение цены контракта /  

Начальная сумма цен единиц товара, работ, услуг 

Член/члены комиссии Должность,  ФИО, номер контактного телефона каждого 

специалиста 

Специалист УО В случае подачи заявки повторно после 

экспертизы/отзыва/несостоявшихся закупок указывается  

ФИО специалиста уполномоченного органа, на экспертизе 

которого первоначально находилась заявка на закупку 
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Приложение № 2 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование заказчика) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 

Первая часть информационной карты закупки путем проведения  

аукциона в электронной форме 

 

№ 

п/п 
Наименование пункта Содержание 

1 Наименование, ИНН, место 

нахождения, почтовый адрес, 

адрес электронной почты, номер 

контактного телефона, 

ответственное должностное 

лицо заказчика  

 

2 Информация о контрактной 

службе, контрактном 

управляющем, ответственных 

лиц заказчика за заключение 

контракта 

 

3 Наименование объекта закупки 

(предмета контракта), 

ОКПД2,  

идентификационный код 

закупки 

 

4 Информация о количестве 

товара, объеме выполнения 

работ, оказания услуг 

 

5 Краткое описание объекта закупки (предмета контракта). 

Характеристики: 

5.1 Функциональные  

5.2 Технические  

5.3 Качественные  

5.4 Эксплуатационные  

5.5 Обоснование необходимости 

использования других 

показателей, требований, 

обозначений и терминологии 
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5.6 Товар должен быть новым 

товаром (товаром, который не 

был в употреблении, в ремонте, 

в том числе который не был 

восстановлен, у которого не 

была осуществлена замена 

составных частей, не были 

восстановлены потребительские 

свойства) 

 

5.7 Требование о соответствии 

поставляемого товара образцу 

или макету объекта закупки. 

Место, дата начала и окончания, 

порядок и график осмотра 

участником закупки образца или 

макета объекта закупки 

 

5.8 Требования к гарантии 

качества товара, работы, 

услуги, а также требования к 

гарантийному сроку и (или) 

объему предоставления 

гарантий их качества, к 

гарантийному обслуживанию 

товара (далее - гарантийные 

обязательства), к расходам на 

эксплуатацию товара, к 

обязательности осуществления 

монтажа и наладки товара, к 

обучению лиц, 

осуществляющих 

использование и обслуживание 

товара 

 

5.9 В случае определения 

поставщика новых машин и 

оборудования заказчик 

устанавливает в документации о 

закупке требования к 

предоставлению гарантии 

производителя и (или) 

поставщика данного товара и к 

сроку действия такой гарантии 

 

6 Сведения о закупке 

6.1 Начальная (максимальная) цена 

контракта 

 

6.2.1 Максимальное значение цены  
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контракта 

6.2.2 Начальная сумма цен единиц 

товара, работ, услуг 

 

6.2.3 Начальная цена единиц 

товара, работ, услуг 

 

6.3 Ориентировочное значение 

цены контракта либо 

формула цены и 

максимальное значение цены 

контракта 

 

6.4 Обоснование начальной 

(максимальной) цены контракта, 

начальной цены единицы 

товара, работы, услуги, 

начальной суммы цен 

указанных единиц 

 

6.5 Источник финансирования 

закупки 

 

6.6 Размер и порядок внесения 

денежных средств в качестве 

обеспечения заявок на 

участие в закупке, а также 

условия банковской гарантии 

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

 

6.7 Размер обеспечения 

гарантийных обязательств, 

порядок и срок 

предоставления обеспечения 

гарантийных обязательств 

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

 

6.8 Размер обеспечения 

исполнения контракта, 

порядок предоставления 

обеспечения, требования к 

такому обеспечению  

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

 

6.9 Реквизиты счета для 

перечисления денежных 

средств в качестве 

обеспечения исполнения 

государственного контракта, 

гарантийных обязательств 

 

6.10 Форма, сроки и порядок оплаты 

товара (работ, услуг) 

 

6.11 Информация о валюте, 

используемой для 

формирования цены контракта и 

расчетов с поставщиками 
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(подрядчиками, исполнителями) 

6.12 Порядок применения 

официального курса 

иностранной валюты к рублю 

Российской Федерации, 

установленного Центральным 

банкам Российской Федерации 

и используемого при оплате 

контракта 

 

6.13 Информация о банковском 

сопровождении контракта в 

соответствии со статьей 35 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

7 Срок поставки товара 

(завершения работ, график 

оказания услуг) 

 

8 Место поставки товара 

(выполнения работ, оказания 

услуг) 

 

9 Единые требования к 

участникам закупки в 

соответствии с частью 1, 

частями 1.1 и 2 (при наличии 

таких требований) статьи 31 

настоящего Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

10 Исчерпывающий перечень 

документов, которые должны 

быть представлены 

участниками электронного 

аукциона в соответствии с 

пунктом 1 части 1 и частью 3 

(при наличии таких требований, 

установленных п.9 

Информационной карты 

настоящей документации) 

статьи 31 Федерального закона 

от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

11 Перечень документов, 

которые должны быть 

представлены участниками 

электронного аукциона в 

соответствии пунктом 3 части 

5 статьи 66 Федерального 

 

consultantplus://offline/ref=131B60448369FD1E939686D95B823B6527B6BF4F67FA9349ADDD88406720CE7E06C8EA229AAB225Ez4O7N
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закона от 05.04.2013  

№ 44-ФЗ 

12 Ограничение в отношении 

участников закупок, которыми 

могут быть только субъекты 

малого предпринимательства, 

социально ориентированные 

некоммерческие организации 

 

13 Обязанность участника закупки 

привлекать к исполнению 

контракта субподрядчиков, 

соисполнителей из числа 

субъектов малого 

предпринимательства, 

социально ориентированных 

некоммерческих организаций 

 

14 Условия, запреты и ограничения 

допуска товаров, происходящих 

из иностранного государства 

или группы иностранных 

государств, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, 

оказываемых иностранными 

лицами 

 

15 Преимущества учреждениям и 

предприятиям уголовно-

исполнительной системы 

 

16 Преимущества организациям 

инвалидов 

 

17 Возможность изменить условия 

контракта в соответствии с 

положениями части 18 статьи 34 

и пункта 1 части 1 статьи 95 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

18 Право заключения контракта с 

несколькими участниками 

закупки 

 

19 Срок, в течение которого 

победитель электронного 

аукциона или иной участник, с 
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которым заключается контракт 

при уклонении победителя 

электронного аукциона от 

заключения контракта, должен 

подписать контракт, условия 

признания победителя аукциона 

или иного участника аукциона 

уклонившимися от заключения 

контракта 

20 Информация о возможности 

одностороннего отказа от 

исполнения контракта в 

соответствии с положениями 

частей 8 - 25 статьи 95 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

21 Адрес электронной площадки в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

 

 

__________________________________________________________________ 

(Наименование главного распорядителя средств бюджета Бессоновского района) 

 

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

_____________   ______________                                     _____________ 

   (должность)                     (дата, подпись)                                           (ФИО) 

 

Финансовое управление администрации Бессоновского района  

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

                                                                                                                       

_____________     ______________                              ______________ 

   (должность)                         (дата, подпись)                                         (ФИО) 
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Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 
 

Вторая часть информационной карты закупки путем проведения  

аукциона в электронной форме 

 

№ 

п/п 
Наименование пункта Содержание 

1 Дата и время окончания срока 

подачи заявок на участие в 

электронном аукционе   

 

2 Дата окончания срока 

рассмотрения заявок на участие 

в электронном аукционе  

 

3 Дата проведения электронного 

аукциона 

 

4 Требования к содержанию, 

составу заявки на участие в 

электронном аукционе в 

соответствии с частями 3 - 5 

статьи 66 Федерального закона 

от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

5 
Порядок, даты начала и 

окончания срока 

предоставления участникам 

электронного аукциона 

разъяснений положений 

документации об 

электронном аукционе 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=B244679824FD0F16B599D4211149F6D1DE5FB77B02F647B21B613FF6DD1D19CDC1EEAFB1AD6AACA6A1TCN
consultantplus://offline/ref=B244679824FD0F16B599D4211149F6D1DE5FB77B02F647B21B613FF6DD1D19CDC1EEAFB1AD6AACA4A1T8N
consultantplus://offline/ref=B244679824FD0F16B599D4211149F6D1DE5FB77B02F647B21B613FF6DD1D19CDC1EEAFB1AD6AACA4A1T8N
consultantplus://offline/ref=B244679824FD0F16B599D4211149F6D1DE5FB77B02F647B21B613FF6DD1D19CDC1EEAFB1AD6AACA4A1T8N
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Приложение № 3 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

 

Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование заказчика) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 

Первая часть информационной карты закупки путем проведения открытого 

конкурса в электронной форме 

 

№  

п/п 
Наименование пункта Содержание 

1 Наименование, ИНН, 

место нахождения, 

почтовый адрес, адрес 

электронной почты, 

номер контактного 

телефона, ответственное 

должностное лицо 

заказчика 

 

2 Информация о 

контрактной службе, 

контрактном 

управляющем, 

ответственных лиц 

заказчика за заключение 

контракта 

 

3 Наименование объекта 

закупки (предмета 

контракта), 

ОКПД2,  

идентификационный код 

закупки 

 

4 Информация о количестве 

товара, объеме 

выполнения работ, 

оказания услуг 

 

5 Краткое описание объекта закупки (предмета контракта). 

Характеристики: 

5.1 Функциональные  

5.2 Технические  
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5.3 Качественные  

5.4 Эксплуатационные  

5.5 Другие характеристики 

объекта закупки и 

обоснование 

необходимости 

использования других 

показателей, требований, 

обозначений и 

терминологии 

 

5.6 Товар должен быть новым 

товаром (товаром, 

который не был в 

употреблении, в ремонте, 

в том числе который не 

был восстановлен, у 

которого не была 

осуществлена замена 

составных частей, не 

были восстановлены 

потребительские 

свойства) 

 

5.7 Требование о 

соответствии 

поставляемого товара 

образцу или макету 

товара. Место, дата 

начала и окончания, 

порядок и график осмотра 

участником закупки 

образца или макета 

объекта закупки 

 

5.8 Требования к гарантии 

качества товара, работы, 

услуги, а также 

требования к 

гарантийному сроку и 

(или) объему 

предоставления гарантий 

их качества, к 

гарантийному 

обслуживанию товара 

(далее - гарантийные 

обязательства), к 

расходам на 
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эксплуатацию товара, к 

обязательности 

осуществления монтажа и 

наладки товара, к 

обучению лиц, 

осуществляющих 

использование и 

обслуживание товара 

5.9 В случае определения 

поставщика новых машин 

и оборудования заказчик 

устанавливает в 

документации о закупке 

требования к 

предоставлению гарантии 

производителя и (или) 

поставщика данного 

товара и к сроку действия 

такой гарантии 

 

6 Сведения о закупке 

6.1 Начальная 

(максимальная) цена 

контракта  

 

6.2.1 Максимальное значение 

цены контракта 
 

6.2.2 Начальная сумма цен 

единиц товара, работ, 

услуг 

 

6.2.3 Начальная цена единиц 

товара, работ, услуг 
 

6.3 Ориентировочное 

значение цены контракта 

либо формула цены и 

максимальное значение 

цены контракта 

 

6.4 Обоснование начальной 

(максимальной) цены 

контракта, начальной 

цены единицы товара, 

работы, услуги, 

начальной суммы цен 

указанных единиц  

 

6.5 Источник 

финансирования закупки 
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6.6 Размер обеспечения 

заявок на участие в 

конкурсе, а также условия 

банковской гарантии 

___ % от начальной (максимальной) цены контракта 

 

6.7 Размер обеспечения 

гарантийных 

обязательств, порядок и 

срок предоставления 

обеспечения гарантийных 

обязательств 

____% от начальной (максимальной) цены контракта 

 

6.8 Размер обеспечения 

исполнения контракта, 

порядок предоставления 

обеспечения, требования 

к такому обеспечению 

___ % от начальной (максимальной) цены контракта 

 

6.9 Реквизиты счета для 

перечисления денежных 

средств в качестве 

обеспечения исполнения 

муниципального 

контракта, гарантийных 

обязательств 

 

6.10 Форма, сроки и порядок 

оплаты товара (работ, 

услуг) 

 

6.11 Информация о валюте, 

используемой для 

формирования цены 

контракта и расчетов с 

поставщиками 

(исполнителями, 

подрядчиками) 

 

6.12 Порядок применения 

официального курса 

иностранной валюты к 

рублю Российской 

Федерации, 

установленного 

Центральным банком 

Российской Федерации и 

используемого при оплате 

контракта 

 

6.13 Информация о 

банковском 

сопровождении контракта 
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в соответствии со статьей 

35 Федерального закона 

от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

7 Срок поставки товара 

(завершения работ, 

график оказания услуг) 

 

8 Место поставки товара 

(выполнения работ, 

оказания услуг) 

 

9 Требования, 

предъявляемые к 

участникам открытого 

конкурса в электронной 

форме, и исчерпывающий 

перечень документов, 

которые должны быть 

представлены 

участниками открытого 

конкурса в электронной 

форме в соответствии с 

пунктом 1 части 1 статьи 

31 и частью 1.1 (при 

наличии такого 

требования) статьи 31 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

10 Исчерпывающий перечень 

документов, которые 

должны быть представлены 

участниками открытого 

конкурса в электронной 

форме в соответствии с 

пунктом 1 части 1 статьи 31 

и частью 1.1 (при наличии 

такого требования) статьи 31 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

11 Перечень документов, 

которые должны быть 

представлены 

участниками открытого 

конкурса в электронной 

форме в соответствии 

пунктом 2 части 6 статьи 

54.4 Федерального закона 

 

consultantplus://offline/ref=4BF7B6092006989C3FA56BC2DE50318002BA69C160567E600ADAC7CA4ECF419F0F8EE68E793A0F61R5GDP
consultantplus://offline/ref=4BF7B6092006989C3FA56BC2DE50318002BA69C160567E600ADAC7CA4ECF419F0F8EE68E793A0F61R5GDP
consultantplus://offline/ref=4BF7B6092006989C3FA56BC2DE50318002BA69C160567E600ADAC7CA4ECF419F0F8EE68E793A0F61R5GDP
consultantplus://offline/ref=64543789B8635168C42BDDA46487AE67CD38302A8273ED5722AA5FEB05E0B70BB29E3DF1934F49FD3D834987DD6D1740189297F627C3FC61O8W5H
consultantplus://offline/ref=64543789B8635168C42BDDA46487AE67CD38302A8273ED5722AA5FEB05E0B70BB29E3DF1934F49FD3D834987DD6D1740189297F627C3FC61O8W5H
consultantplus://offline/ref=64543789B8635168C42BDDA46487AE67CD38302A8273ED5722AA5FEB05E0B70BB29E3DF1934F49FD3D834987DD6D1740189297F627C3FC61O8W5H
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от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

12 Критерии оценки заявок 

на участие в конкурсе, 

величины значимости 

критериев, порядок 

рассмотрения и оценки 

заявок на участие в 

конкурсе 

 

13 Ограничение в отношении 

участников закупок, 

которыми могут быть 

только субъекты малого 

предпринимательства, 

социально 

ориентированные 

некоммерческие 

организации 

 

14 Обязанность участника 

закупки привлекать к 

исполнению контракта 

субподрядчиков, 

соисполнителей из числа 

субъектов малого 

предпринимательства, 

социально 

ориентированных 

некоммерческих 

организаций 

 

15 Преимущества 

учреждениям и 

предприятиям уголовно-

исполнительной системы 

 

16 Преимущества 

организациям инвалидов 
 

17 Условия, запреты, 

ограничения допуска 

товаров, происходящих из 

иностранного государства 

или группы иностранных 

государств, работ, услуг, 

соответственно 
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выполняемых, 

оказываемых 

иностранными лицами 

в соответствии со статьей 

14 Закона №  44-ФЗ 

18 Право заключения 

контракта с несколькими 

участниками закупки   

 

19 Возможность изменить 

условия контракта в 

соответствии с 

положениями части 18 

статьи 34 и пункта 1 части 

1 статьи 95 Федерального 

закона от 05.04.2013 № 

44-ФЗ 

 

 

20 Срок, в течение которого 

победитель открытого 

конкурса в электронной 

форме или иной его 

участник, с которым 

заключается контракт, 

должен подписать 

контракт, условия 

признания победителя 

открытого конкурса в 

электронной форме или 

иного участника, с 

которым заключается 

контракт, уклонившимися 

от заключения контракта 

 

21 Информация о 

возможности 

одностороннего отказа от 

исполнения контракта в 

соответствии с 

положениями частей 8 - 

25 статьи 95 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

22 Адрес электронной 

площадки в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет» 
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__________________________________________________________________ 

(Наименование главного распорядителя средств бюджета Бессоновского района) 

 

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

_____________          ______________                    _____________ 

   (должность)                      (дата, подпись)                         (ФИО) 

 

Финансовое управление администрации Бессоновского района  

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

    _____________               ______________                    _____________ 

       (должность)                     (дата, подпись)                          (ФИО) 
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Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 
 

Вторая часть информационной карты закупки путем проведения  

открытого конкурса в электронной форме 

 

№ 

п/п 
Содержание пункта Информация 

1 Порядок предоставления 

участникам открытого 

конкурса в электронной 

форме разъяснений 

положений конкурсной 

документации 

 

2 Дата начала срока 

предоставления 

разъяснений 

 

3 Дата окончания срока 

предоставления 

разъяснений 

 

4 Инструкция по заполнению 

заявки на участие в 

открытом конкурсе в 

электронной форме 

 

5 Требования к первым 

частям заявки на участие в 

открытом конкурсе в 

электронной форме 

 

6 Требования ко вторым 

частям заявки на участие в 

открытом конкурсе в 

электронной форме 

 

7 Порядок подачи заявок на 

участие в открытом 

конкурсе в электронной 

форме 

 

8 Дата и время окончания 

срока подачи заявок на 

участие в электронном 
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конкурсе 

9 Дата и время рассмотрения 

и оценки первых частей 

заявок на участие в 

открытом конкурсе в 

электронной форме 

 

10 Дата подачи участниками 

открытого конкурсе в 

электронной форме 

окончательных 

предложений о цене 

контракта 

 

11 Дата и время рассмотрения 

и оценки вторых частей 

заявок на участие 

открытом конкурсе в 

электронной форме 
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Приложение № 4 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование заказчика) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 

 

Первая часть информационной карты закупки путем проведения запроса 

предложения в электронной форме 

 

№ 

п/п 
Содержание пункта Информация 

1 Наименование, ИНН, место 

нахождения, почтовый 

адрес, адрес электронной 

почты, номер контактного 

телефона, ответственное 

должностное лицо заказчика 

 

2 Информация о контрактной 

службе, контрактном 

управляющем, 

ответственных лиц за 

заключение контракта 

 

3 Наименование объекта 

закупки (предмета 

контракта), 

ОКПД2,  

идентификационный код 

закупки 

 

4 Информация о количестве 

товара, объеме выполнения 

работ, оказания услуг 

 

5 Краткое описание объекта закупки (предмета контракта). 

Характеристики: 

5.1 Функциональные  

5.2 Технические  

5.3 Качественные  

5.4 Эксплуатационные  

5.5 Обоснование 

необходимости 

использования других 
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показателей, требований, 

обозначений и 

терминологии 

5.6 Товар должен быть новым 

товаром (товаром, который 

не был в употреблении, в 

ремонте, в том числе 

который не был 

восстановлен, у которого не 

была осуществлена замена 

составных частей, не были 

восстановлены 

потребительские свойства) 

 

5.7 Требование о соответствии 

поставляемого товара 

образцу или макету объекта 

закупки. Место, дата начала 

и окончания, порядок и 

график осмотра участником 

закупки образца или макета 

объекта закупки  

 

5.8 Требования к гарантии 

качества товара, работы, 

услуги, а также требования 

к гарантийному сроку и 

(или) объему 

предоставления гарантий их 

качества, к гарантийному 

обслуживанию товара (далее 

- гарантийные 

обязательства), к расходам 

на эксплуатацию товара, к 

обязательности 

осуществления монтажа и 

наладки товара, к обучению 

лиц, осуществляющих 

использование и 

обслуживание товара 

 

5.9 В случае определения 

поставщика новых машин и 

оборудования заказчик 

устанавливает в 

документации о закупке 

требования к 

предоставлению гарантии 
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производителя и (или) 

поставщика данного товара 

и к сроку действия такой 

гарантии 

6 Сведения о закупке 

6.1 Начальная (максимальная) 

цена контракта  
 

6.2.1 Максимальное значение 

цены контракта 
 

6.2.2 Начальная сумма цен 

единиц товара, работ, услуг 
 

6.2.3 Начальная цена единиц 

товара, работ, услуг 
 

6.3 Ориентировочное значение 

цены контракта либо 

формула цены и 

максимальное значение 

цены контракта 

 

6.4 Обоснование начальной 

(максимальной) цены 

контракта, начальной цены 

единицы товара, работы, 

услуги, начальной суммы 

цен указанных единиц  

 

6.5 Источник финансирования 

закупки 
 

6.6 Размер и порядок внесения 

денежных средств в 

качестве обеспечения заявок 

на участие в закупке, а 

также условия банковской 

гарантии 

____% начальной (максимальной) цены 

контракта 

 

6.7 Размер обеспечения 

гарантийных обязательств, 

порядок и срок 

предоставления обеспечения 

гарантийных обязательств 

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

 

6.8 Размер обеспечения 

исполнения контракта, 

порядок предоставления 

обеспечения, требования к 

такому обеспечению 

____% начальной (максимальной) цены 

контракта. 

  

6.9 Реквизиты счета для 

перечисления денежных 

средств в качестве 
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обеспечения исполнения 

муниципального контракта, 

гарантийных обязательств 

6.10 Форма, сроки и порядок 

оплаты товара (работ, услуг) 

 

6.11 Информация о валюте, 

используемой для 

формирования цены 

контракта и расчетов с 

поставщиками 

(исполнителями, 

подрядчиками) 

 

6.12 Порядок применения 

официального курса 

иностранной валюты к 

рублю Российской 

Федерации, установленного 

Центральным банком 

Российской Федерации и 

используемого при оплате 

контракта 

 

6.13 Информация о банковском 

сопровождении контракта в 

соответствии со статьей 35 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

7 Срок поставки товара или 

завершения работы либо 

график оказания услуг 

 

8 Место доставки товара, 

выполнения работ или 

оказания услуг 

 

9 Единые требования, 

предъявляемые к 

участникам закупки в 

соответствии с частью 1, 

частями 1.1 статьи 31 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

10 Исчерпывающий перечень 

документов, которые должны 

быть представлены 

участниками электронного 

запроса предложений в 

соответствии с пунктом 1 

 

consultantplus://offline/ref=4BF7B6092006989C3FA56BC2DE50318002BA69C160567E600ADAC7CA4ECF419F0F8EE68E793A0F61R5GDP
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части 1 статьи 31 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

11 Перечень документов, 

которые должны быть 

представлены участниками 

запроса предложений в 

электронной форме в 

соответствии с пунктом 2 

части 9 статьи 83.1 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

12 Критерии оценки заявок на 

участие в запросе 

предложений в электронной 

форме, величины 

значимости этих критериев, 

порядок рассмотрения и 

оценки таких заявок 

 

13 Обязанность участника 

закупки привлекать к 

исполнению контракта 

субподрядчиков, 

соисполнителей из числа 

субъектов малого 

предпринимательства, 

социально ориентированных 

некоммерческих 

организаций 

 

14 Ограничение в отношении 

участников закупок, 

которыми могут быть 

только субъекты малого 

предпринимательства, 

социально 

ориентированные 

некоммерческие 

организации 

 

15 Преимущества учреждениям 

и предприятиям уголовно-

исполнительной системы 

 

16 Преимущества 

организациям инвалидов 
 

17 Условия, запреты,  
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ограничения допуска 

товаров, происходящих из 

иностранного государства 

или группы иностранных 

государств, работ, услуг, 

соответственно 

выполняемых, оказываемых 

иностранными лицами 

в соответствии со статьей 14 

Закона №  44-ФЗ 

18 Возможность изменить 

условия контракта в 

соответствии с 

положениями части 18 

статьи 34 и пункта 1 части 1 

статьи 95 Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-

ФЗ 

 

19 Право заключения 

контракта с несколькими 

участниками закупки 

 

 

20 Срок, в течение которого 

победитель запроса 

предложения в электронной 

форме или иной его 

участник, с которым 

заключается контракт, 

должен подписать контракт, 

условия признания 

победителя запроса 

предложения в электронной 

форме или иного участника, 

с которым заключается 

контракт, уклонившимися 

от заключения контракта 

 

21 Информация о возможности 

одностороннего отказа от 

исполнения контракта в 

соответствии с 

положениями частей 8 - 25 

статьи 95 Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-

ФЗ 

 

22 Адрес электронной  
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площадки в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

 

 

 

__________________________________________________________________ 

(Наименование главного распорядителя средств бюджета Бессоновского района) 

 

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

     _____________       ______________                    _____________ 

      (должность)                            (дата, подпись)                         (ФИО) 

 

Финансовое управление администрации Бессоновского района  

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

     _____________       ______________                  _____________ 

         (должность)                             (дата, подпись)                         (ФИО) 
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Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 
 

Вторая часть информационной карты закупки путем проведения  

запроса предложения в электронной форме 

 

№ 

п/п 

Наименование 

пункта 

Содержание 

1 Дата и время 

окончания срока 

подачи заявок на 

участие в запросе 

предложений в 

электронной форме 

 

2 Дата окончания 

срока рассмотрения 

и оценки заявок на 

участие в запросе 

предложений в 

электронной форме 

 

3 Порядок и срок 

отзыва заявок на 

участие в запросе 

предложений в 

электронной форме 

 

4 Требования к 

содержанию, в том 

числе составу, 

форме заявок на 

участие в запросе 

предложений в 

электронной форме 

и инструкция по ее 

заполнению 

 

5 Порядок 

проведения запроса 

предложений в 

электронной форме 
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Приложение № 5 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

Утверждаю: 

________________________________ 
(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование заказчика) 

                                                          /                                           / 

    (подпись)                                            (Ф.И.О.)
 

 
 

 
 

Информационная карта закупки путем проведения запроса котировок в 

электронной форме 

 

 

№ 

п/п 

Наименование пункта Содержание 

1 Наименование, ИНН, 

место нахождения, 

почтовый адрес, адрес 

электронной почты, 

номер контактного 

телефона, ответственное 

должностное лицо 

заказчика 

 

2 Информация о 

контрактной службе, 

контрактном 

управляющем, 

ответственных за 

заключение контракта 

 

3 Наименование объекта 

закупки (предмета 

контракта), 

ОКПД2,  

идентификационный код 

закупки 

 

4 Информация о количестве 

товара, объеме 

выполнения работ, 

оказания услуг 

 

5 Краткое описание объекта закупки (предмета контракта) 

Характеристики: 
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5.1 Функциональные  

5.2 Технические  

5.3 Качественные  

5.4 Эксплуатационные  

5.5 Обоснование 
необходимости 
использования других 
показателей, требований, 
обозначений и 
терминологии 

 

5.6 Товар должен быть новым 
товаром (товаром, 
который не был в 
употреблении, в ремонте, 
в том числе который не 
был восстановлен, у 
которого не была 
осуществлена замена 
составных частей, не 
были восстановлены 
потребительские 
свойства) 

 

5.7 Требование о 

соответствии 

поставляемого товара 

образцу или макету 

объекта закупки. 

Место, дата начала и 

окончания, порядок и 

график осмотра 

участником закупки 

образца или макета 

объекта закупки 

 

5.8 Требования к гарантии 

качества товара, работы, 

услуги, а также 

требования к 

гарантийному сроку и 

(или) объему 

предоставления гарантий 

их качества, к 

гарантийному 

обслуживанию товара 

(далее - гарантийные 

обязательства), к 

гарантийному 

обслуживанию товара, к 

расходам на 

эксплуатацию товара, к 

обязательности 
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осуществления монтажа и 

наладки товара, к 

обучению лиц, 

осуществляющих 

использование и 

обслуживание товара 

6 Сведения о закупке  

6.1 Начальная 
(максимальная) цена 
контракта 

 

6.2.1 Максимальное значение 
цены контракта 

 

6.2.2 Начальная сумма цен 
единиц товара, работ, 
услуг 

 

6.2.3 Начальная цена единиц 
товара, работ, услуг 

 

6.3 Ориентировочное 
значение цены контракта 
либо формула цены и 
максимальное значение 
цены контракта 

 

6.4 Обоснование начальной 
максимальной цены 
контракта, начальной 
цены единицы товара, 
работы, услуги, 
начальной суммы цен 
указанных единиц 

 

6.5 Источник 

финансирования закупки 

 

6.6 Размер и порядок 

внесения денежных 

средств в качестве 

обеспечения заявок на 

участие в закупке, а также 

условия банковской 

гарантии 

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

6.7 Размер обеспечения 

гарантийных 

обязательств, порядок и 

срок предоставления 

обеспечения гарантийных 

обязательств 

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

6.8 Размер обеспечения 

исполнения контракта, 

требования к такому 

обеспечению, порядок 

предоставления 

обеспечения 

____% от начальной (максимальной) цены 

контракта 

6.9 Реквизиты счета для  
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перечисления денежных 

средств в качестве 

обеспечения исполнения 

муниципального 

контракта, гарантийных 

обязательств 

6.10 Форма, сроки и порядок 

оплаты товара (работ, 

услуг) 

 

7 Срок поставки товара 

(завершения работ, 

график оказания услуг) 

 

 

8 Место доставки товара 

(выполнения работ, 

оказания услуг) 

 

9 Единые требования к 

участникам закупки в 

соответствии с частью 1, 

частями 1.1 статьи 31 

настоящего Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-

ФЗ 

 

10 Требования, 

предъявляемые к 

участникам запроса 

котировок в электронной 

форме, и исчерпывающий 

перечень информации и 

электронных документов, 

которые должны быть 

представлены 

участниками такого 

запроса в соответствии с 

пунктом 1 части 1 статьи 

31 Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ 

 

11 Ограничение в отношении 

участников закупок, 

которыми могут быть только 

субъекты малого 

предпринимательства, 

социально ориентированные 

некоммерческие 

организации 

 

consultantplus://offline/ref=1083A65421BA281CFEBBC08ADE4EFC23FF7081CA86B19DBA93E94CF16CB9940A5BF4AE62BA46082BF928F75EDB27F813B36CCBCFFD0F4F9AN26BG
consultantplus://offline/ref=1083A65421BA281CFEBBC08ADE4EFC23FF7081CA86B19DBA93E94CF16CB9940A5BF4AE62BA46082BF928F75EDB27F813B36CCBCFFD0F4F9AN26BG
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12 Обязанность участника 

закупки привлекать к 

исполнению контракта 

субподрядчиков, 

соисполнителей из числа 

субъектов малого 

предпринимательства, 

социально ориентированных 

некоммерческих 

организаций 

 

13 Условия, запреты и 

ограничения допуска 

товаров, происходящих из 

иностранного государства 

или группы иностранных 

государств, работ, услуг, 

соответственно 

выполняемых, оказываемых 

иностранными лицами 

 

14 Преимущества 

учреждениям и 

предприятиям уголовно-

исполнительной системы 

 

15 Преимущества 

организациям инвалидов 

 

16 Срок, в течение которого 

победитель запроса 

котировок в электронной 

форме или иной участник, с 

которым заключается 

контракт при уклонении 

победителя от заключения 

контракта, должен 

подписать контракт 

 

17 Условия признания 

победителя запроса 

котировок в электронной 

форме или иного 

участника такого запроса 

уклонившимися от 

заключения контракта 

 

18 Информация о 

возможности 

одностороннего отказа от 

исполнения контракта в 
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соответствии с 

положениями частей 8 - 

25 статьи 95 

Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ  

19 Адрес электронной 

площадки в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет» 

 

 

 

__________________________________________________________________ 

(Наименование главного распорядителя средств бюджета Бессоновского района) 

 

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

     _____________       ______________                    _____________ 

      (должность)                            (дата, подпись)                         (ФИО) 
 

Финансовое управление администрации Бессоновского района  

подтверждает наличие лимитов финансирования (ассигнований)/ бюджетных 

ассигнований на осуществление закупки. 

                                                                                                                                                

_____________                ______________                     _____________ 

    (должность)                          (дата, подпись)                        (ФИО) 
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Утверждаю: 

________________________________ 

(должность) 

__________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

                                            /                                                     / 

             (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 

 

Вторая часть информационной карты закупки путем проведения запроса 

котировок в электронной форме 

 

№ 

п/

п 

Наименование пункта Содержание 

1 Дата и время окончания подачи 

заявок 

 

2 Требования к содержанию, составу 

заявки на участие в запросе 

котировок в электронной форме в 

соответствии с частью 9 статьи 82.3 

Федерального закона от 05.04.2013 

№ 44-ФЗ 
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Приложение № 6 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

 

Форма экспертного заключения о соответствии заявки на закупку 

требованиям действующего законодательства 

 

 

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ  

о соответствии заявки на закупку требованиям действующего 

законодательства 

 

 

№              
(указывается номер заключения экспертизы) 

 

Результат экспертизы заявки 

№ 

п/п 

Принятое решение Решение 

эксперта 

1 признать заявку на закупку соответствующей  установленным  требованиям  

и приступить к разработке извещения и документации о закупке без 

замечаний 

 

2 признать заявку на закупку не соответствующей установленным  

требованиям, вернуть  заявку  заказчику  и предложить  ему  привести  

заявку в соответствие с установленными требованиями 

 

 

Обоснование принятого решения 

 
№ 

п/п 
Выявленные нарушения 

Требования действующего законодательства, 

которым противоречат положения заявки на закупку 

1   

2   

 3…   

 

 

     

(наименование должности)  (Ф.И.О.)  (подпись) 

 

«  »            

 

 
(наименованиемуниципального заказчика) 

 
(предмет муниципального контракта) 

   
(входящий номер заявки)  (дата регистрации заявки) 
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Приложение № 7 

к приказу КУМИ администрации Бессоновского района  

№ 76 от «28» июня 2019 года 

 

Форма титульного листа документации о закупке 

 
УТВЕРЖДАЮ 

 

 

(наименование должности руководителя 

заказчика или иного должностного лица в 

соответствии с предоставленными 

полномочиями) 

 

_______________________   ________ 

              (подпись)                          (ФИО) 

_____   _______________  20__ г. 

 

УТВЕРЖДАЮ 

 

 

(наименование должности уполномоченного 

лица уполномоченного органа) 
 

 

_______________________   ________ 

              (подпись)                          (ФИО) 

_____   _______________  20__ г. 

 

 
 

 

ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАКУПКЕ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ 

_____________________________- 

(наименование способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)  

 

«_________________________________________» 

(наименование объекта закупки) 

 

 

 

Уполномоченный орган _________________________________________________ 

                                                       (наименование уполномоченного органа) 

 

Заказчик:______________________________________________________________ 

                                                     (наименование заказчика) 

 

 

 

Информация о проведении электронного аукциона размещена 

в Единой информационной системе в сфере закупок 

www.zakupki.gov.ru 

 

 

 

 

 

с. Бессоновка 

20__ год 

http://www.zakupki.gov.ru/

