O0bsiB/IeHHE 0 POBEICHUN KOHKYPCA HA BKJIIOYEHHE B KA/IPOBBIil pe3epB
BecconoBckoro paiiona Ilenzenckoii o61acTu

Anmunuctpamus  becconoBckoro paiiona Ilen3eHckoid o061acTu  OOBSABISET O TpUEMe
JOKYMEHTOB JJIsl Y4acTUsI B KOHKYPCE Ha BKIIIOUEHHE B KaJIPOBBIN pe3epB HA JOJDKHOCTb MyHUIIUTIATBHOMN
ciy0b1 becconoBckoro paiiona Ilensenckoit oo6nactu:

Haumenosanue 00131cHOCIU MYHUYUNATLHOU CTIYHCObL:

HauvanbHuk OpraHu3aiMoOHHOrO OTHAENIa agMUHHUCTpaluu beccoHOBckoro pairioHa IleHseHckoi
oOmacTH.

Keanugukayuonnsvie mpedosanus, npedvasniemvle K npemeHOeHmy:

1. Hamuuue BBICIIETO 0OPA30BaHMs HE HIDKE YPOBHS CIICIIMATUTETA, MATHCTPATYPHI .

2. Hanmnume He MeHee TpexX JeT CTaka MYHHIMIIAIBHON CIyXObl auOO0 cTaka paboThl IO
CHEIUAaTbHOCTH, HAPABJICHUIO TIOITOTOBKH.

3. Hannume 6a30BbIX 3HAHUM:

1) 3HaHue rocynapcTBeHHOTO si3bika Poccuiickoit denepanuiul (pyccKoro S3bIKa);

2) 3nanus ocHoB Konctutynuu Poccuiickoit denepanuu, 3aK0HOIaTENbCTBA O MYHUIIUIIAIbHON
ciyx0e, 3aKOHO/IaTeNbCTBA O MPOTUBOACHCTBUN KOPPYIILINH;

3) 3HaHus B 00J1acTH UH(POPMAITMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

4. Hanuuue npodeccuoHaIbHbIX 3HAHUN:

4.1. B cdepe 3akonomarensctBa Poccuiickoit deneparuu:

1) Tpynosoit koaekc Poccuiickoit denepanmm;

2) ®enepanpubiii 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 oOmMX MPUHIUIIAX OpPTraHU3AINH
MECTHOTO camoynpasiieHust B Poccuiickoit denepanumny;

3) ®enepanbubiii 3akoH OoT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mnopsinke paccMOTpeHHs! oOpaleHui
rpaxnan Poccuiickoii denepaunmny;

4) ®denepanbHbiii 3ak0H Poccuiickoit @eneparuu ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHaIbHBIX
JTAHHBIX);

5) ®enepanpubiii 3akoH oT 02.03.2007 Ne 25-®3 «O myHununansHou cinyx06e B Poccuiickoit
Oenepanuny (nanee — GenepanbHbiil 3akoH Ne 25-D3);

6) ®enepanbHbii 3aK0H OT 25.12.2008 Ne 273-D3 «O npoTUBOACHCTBUU KOPPYIIITUN;

7) ®enepanbhbiii 3akoH OT 09.02.2009 Ne 8-D3 «O6 obecrneuenun nocTyna K nHGpopmanuu o
NeSITeNIbHOCTH FOCY/IapCTBEHHBIX OPTaHOB M OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHUS;

8) denepanbHbiii 3ak0H Poccmiickoit @enepanun ot 22 okTsadps 2004 r. Ne 125-d3 «O6
apxuBHOM Jienie B Poccuiickoit denepanuny;

9) ®enepanpubiii 3akoH Poccuiickoit ®denepamuu ot 6 ampens 2011 r. Ne 63-d3 «O6
AIIEKTPOHHOU MOIMTUCHY;

10) denepanbubiii 3akoH Poccuiickoit deaepanuu ot 27 utonsa 2006 r. Ne 149-03 «O6
nHpopMaluy, HTHPOPMAITHOHHBIX TEXHOJIOTHUSIX U O 3alIUTe UH(pOpMaLIUn»;

11) 3akon Poccuiickoit @eaepanun oT 27 nexkadps 1991 r. Ne 2124-1 «O cpeacTBax MaccoBoOi
nHpOpMaUnY;

12) ®denepanbubiii 3akoH Poccuiickoit enepanun ot 13 sHBaps 1995 r. Ne 7-d3 «O nopsiake
OCBEILIEHUS JeSITEILHOCTH OPraHOB rOCYIapCTBEHHOM BJIACTH B TOCYJAPCTBEHHBIX CPEICTBAX MAacCOBOI
nHpOpMaUny;

13) 3akon Poccuiickoit ®enepanuu ot 21 urons 1993 r. Ne 5485-1 «O rocymapcTBeHHOI
TalHEe»;

14) denepanbHblii 3akoH oT 15 aBrycta 1996 r. Ne 114 «O nopsake Bble3na u3 Poccuiickoit
®enepannu 1 Bbe3aa B Pocculickyro denepanuior;

15) ®enepanbubiii 3akoH 0T 17 utons 1999 r. Ne 176-D3 «O modToBoii CBSI3N;

16) ®enepanbubiii 3akoH Poccuiickoit ®enepanuu ot 28 mekadbps 2010 r. Ne 390-03 «O
0€30IMacHOCTIY;

! Kpanudukanmonnoe TpeOoBaHHE O HAIWYMH BBHICIIEr0 OOPa30BaHMs HE HIKE YPOBHs CIEIHMAINTETa, MArMCTPATyphl HE
TIPUMEHSETCS] B OTHOIICHWH I'paXJaH (MYyHHIMIAJIBHBIX CIYXKalllMX), YKa3aHHBIX B 4acTH 2 cratbu 5 3akoHa [leH3eHCKON
obmactu ot 10.10.2007 Ne 1390-3T10 «O mynurumansHOi cinyxOe B IleH3eHckoil obmactm». B cooTBercTBHM € 9acThio 2
crate 9 ®enepansHoro 3akoHa ot 02.03.2007 Ne 25-®3 «O myHunmmaneHOH ciyx0e B Poccuiickoit Denepanmm»
JOJDKHOCTHOM WHCTPYKIMEH MYHHIMINAIBGHOTO CIY)KaIlero MOIYT TaKXe MpeaycMaTpuBaThCs KBaJIH(UKAIMOHHBIE
TpeOOBaHMS K CIIENUAIbHOCTH, HAIIPABJICHHUIO MTOJATOTOBKH.



17) ®enepanbublii 3akoH Poccuiickoit @enepamuun ot 15 mekadbps 2001 r. Ne 166-03 «O
roCylapcTBEHHOM ITEHCHOHHOM oOecrieueHnu B Poccuiickoit denepanuny;

18) ®enepanbublii 3akoH Poccmiickorn denepanuu ot 29 mekabps 2006 . Ne 255-03 «O6
0053aTEIbHOM COLIMAIIBHOM CTPAaxXxOBaHMHM Ha CIy4ail BPEMEHHOW HETPYAOCHOCOOHOCTH M B CBSI3U C
MaTEpPUHCTBOM;

19) ®enepanbhbiii 3akoH oT 19 Mas 1995 1. Ne 82-D3 «O06 00111eCTBEHHBIX 00BETUHEHUIX);

20) ®enepanbHblii 3akoH oT 12 auBaps 1996 1. Ne 7-®3 «O HEKOMMEPUECKUX OPraHU3ALUIX;

21) ®enepanbhbiii 3akoH oT 11 urong 2001 r. Ne 95-D3 «O noauTHUECKUX MApTUAX);

22) @enepanbhblii 3akoH OT 19 wutons 2004 roma Ne 54-03 «O coOpaHusAX, MHUTHHIaXx,
JNEMOHCTpALUIX, [IECTBUAX U MUKETUPOBAHUSIX;

23) @epepanbubiii 3akoH oT 4 ampens 2005 1. Ne 32-®3 «O6 OOmiecTBeHHOW manare
Poccniickoit deneparum».

24) denepanbublii 3akoH 0T 17 urosst 2009 r. Ne 172-03 «O0 aHTUKOPPYIIIMOHHON SKCIIEPTU3E
HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB U MPOEKTOB HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOBY;

25) ®enepanbubiii 3ak0H OT 3 nmekabpst 2012 r. Ne 230-®3 «O KOHTpoOJE 32 COOTBETCTBHEM
Pacxo/10B JIHII, 3aMELIAIOLINX TOCYJapCTBEHHBIE TOJDKHOCTH, M MHBIX JIUI UX JI0XO01aM»;

26) VYka3 Ilpesunenta Poccuiickoit ®@enepanuu ot 7 mas 2012 r. Ne 601 «O6 OCHOBHBIX
HaIpPAaBJIEHUSAX COBEPILIEHCTBOBAHUS CUCTEMBI TOCY/IapCTBEHHOTO YIIPABICHUS;

27) Vxa3 Ilpesunenta Poccuiickoit ®eneparuu ot 7 centsiops 2010 r. Ne 1099 «O mepax mo
COBEPILIEHCTBOBAHUIO FOCYAAPCTBEHHON HarpagHou cucreMmsl Poccuiickon @enepannny;

28) Yxka3 Ilpesunenta Poccutickoit @enepanun ot 23 utoas 2014 r. Ne 460 «O06 yTBepkaeHUH
(bopMBI CITpaBKU O JOX0JaX, pacxojax, 00 UMYIIECTBE U 005S3aTeNbCTBAX UMYIIIECTBEHHOIO XapaKTepa U
BHECEHUH U3MEHEHMM B HEKOTOphIe akThl [Ipesunenra Poccniickoit denepanumny;

29) Vxka3 Ilpesunenta Poccuiickoit ®@enmeparmu ot 12 aBrycra 2002 1. No 885 «0O0
YTBEPKIACHUH OOLIUX MPUHIUIIOB CIIY’)KEOHOTO MOBEICHHS TOCYJapCTBEHHBIX CIIYKaIUX»;

30) Vka3 IIpesunenta PO ot 18 mas 2009 r. Ne 557 «OO0 yTBepKIeHUH MEPEUHS AOJHKHOCTEH
(benepanbHON TOCYHApCTBEHHOHN CIYyXObI, IPU 3aMEUICHUH KOTOPBIX (penepaibHble TOCYIapCTBEHHbIE
cly)Kalue o0s3aHbl MPEJICTaBISITh CBEIEHUS O CBOMX J0X0JaX, 00 HMMYIIECTBE M 00s3aTelIbCTBAX
MMYIIECTBEHHOTO XapakTepa, a TakXKe CBEICHHMs O J0X0Jax, 00 HMyIIecTBe M 00s3aTeabCcTBax
HMMYIIECTBEHHOTO XapaKTepa CBOMX CYNpPYTH (CyNpyra) 1 HECOBEPLIEHHOIETHUX ACTEN»;

31) Va3 Ilpesuaenta PD ot 21 centsaops 2009 r. Ne 1065 «O mpoBepke AOCTOBEPHOCTH H
MOJIHOTBl CBEJICHUM, MPEACTaBIIEMbIX Tpa)KAaHaMU, IMPETCHIYIOIMMU Ha 3aMelleHHe J0JDKHOCTEH
(benepanbHONH TOCYJApCTBEHHOW CIY:KObI, U (¢enepalbHbIMH TOCYAApCTBEHHBIMHU CIYXaIllUMU, U
coOnronenus (penepaabHbIMU FOCYIaPCTBEHHBIMU CITYKalTUMU TPeOOBaHUI K CITyKeOHOMY MOBEACHUION;

32) Vka3 Ilpesunenta P® ot 01 uroms 2010 r. Ne 821 «O KomuccHAX 1O COOJIOJCHUIO
TpeOOBaHUH K Cy)keOHOMY MOBEJeHHIO (eiepaIbHBIX TOCYAaPCTBEHHBIX CIYKAIIUX U YPETYIHUPOBAHUIO
KOH(ITUKTa UHTEPECOBY;

33) Va3 Ilpesunenta Poccuiickoit @enepanu ot 8 wutonst 2013 1. Ne 613 «Bompocsr
MIPOTUBOACHCTBUS KOPPYIILIHI;

34) Vka3 Ilpesunenta P® ot 15 utons 2015 r. Ne 364 «O Mepax mo COBEpIICHCTBOBAHUIO
OpraHHU3aI|y JIEATEIBHOCTH B 00JIACTH MPOTHBOACHCTBUS KOPPYIIIUI.

35) Vka3 Ilpesunenra Poccuiickoii ®@enepanmu ot 14 suBaps 1992 r. Ne 20 «O 3amure
roCyJlapCcTBEHHBIX ceKpeToB Poccuiickon Denepannny;

36) Vxka3 Ilpesunenra Poccuiickoit ®enepanuu ot 17 gekabps 1997 r. Ne 1300 «O06
yTrBepxaeHnu KoHnenuu HannoHanbHo# 6e3onacHoctu Poccuiickoit @eneparmmy;

37) IlocranoBnenue [IpaBurensctBa Poccuiickoit denepaumu ot 10 uromst 2013 r. Ne 583 «O6
o0ecrneyeHnn J0cTyna K oOLIe0CTYTHON MHpOpMalUU O JeSTEIbHOCTH TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHoB M
OpPraHoB MECTHOT'O CaMOYIIpPaBJIEHUS B MH(OPMAIMOHHO - TEIEKOMMYHUKALMOHHOH ceTn «MHTepHeT» B
(hopMe OTKPBITHIX TAHHBIX).

38) Ilocranosnenue [IpaButenscrtBa Poccuiickoin @enepanyu ot 26 uroHs 1995 r. Ne 608 «O
cepTH(UKALNU CPEACTB 3aLIUTHI HH(POPMALIUN,;

39) IlocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit @enepauuu ot 4 cenradps 1995 r. Ne 870
«O0 yTBEp)KIECHWU TpaBWJI OTHECEHUS CBEACHUH, COCTABIAIONIMX TOCYJapCTBEHHYIO TaiiHy, K
Pa3IMYHBIM CTENEHSM CEKPETHOCTIY;

40) Ilocranosnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 10 urons 2013 r. Ne 583 «O6
o0ecreyeHnn J0CTyna K oOLIeOCTYTHON MHpOpMALUU O JESTEIbHOCTH TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB M



OpPraHoB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS B MH(OPMAIMOHHO - TEIEKOMMYHUKALMOHHOH ceTn «VHTEepHET» B
(opMe OTKPBITHIX JAHHBIXY.

41) Vka3 Ilpesunenta Poccuiickoii @enepauuu ot 14 guBaps 1992 r. Ne 20 «O 3amure
roCyJlapCTBEHHBIX CEKpeToB Poccuiickoit denepauum»;

42) Vxa3 Ilpesunenta Poccuiickoii ®@enepanuu ot 17 nmexabps 1997 r. Ne 1300 «O6
yTBepxaeHnn KoHrenmu HanroHabHO M O6e3onacHoctu Poccuiickoii denepamnmmy;

43) Ilocranosnenue IIpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepanuu ot 26 urons 1995 r. Ne 608 «O
cepTU(UKAIIMKA CPEJICTB 3aMUTHI HHPOPMAITUNY;

44) TlocranoBnenue [IpaBurensctBa Poccuiickoit denepannu ot 4 ceHtsiOps 1995 r. Ne 870
«O0 yTBEp)KICHWU TPaBWJI OTHECEHUS CBEACHUH, COCTABISIONIMX TOCYJapCTBEHHYIO TaiiHy, K
Pa3IMYHbBIM CTETIEHSAM CEKPETHOCTU.

45) 3naHue OCHOB JENOTPOU3BOICTBA M IOKYMEHTOO00POTA, BKIIFOYAOIIIEE:

- 3HaHUE MOpsAKa pacCMOTpeHus oOOpallleHuH TpaxjaaH, ycTaHoBieHHOro ®enepasbHbIM
3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsike paccMOTpeHUs 0OpalieHuil Tpakaan» (C MOCIeIyIOITUMU
M3MEHEHHSIMU), B 4acTU TPeOOBAaHMH K TMHCBMEHHBIM OOpAamIeHHsIM TpaXKAaH; MOpsIKa HaIpaBJICHUS,
perucTpali ¥ pacCMOTPEHHs MHCbMEHHBIX OOpalleHuil TpaxaaH; O0COOEHHOCTEH paccMOTpEHUs
OTJIENbHBIX OOpAallleHUH TIpa)xJaH, B TOM UHCIIE HANpaBICHHBIX B AJIEKTPOHHOM BHJE; INPaBOBBIX
MOCJIEICTBUH, NMPEAYCMOTPEHHBIX 3a HapyIIEHHUs TPeOOBaHUN MO MOPSAKY PACCMOTPEHUs OOpalieHui
rpaxkjaH, yCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit @eneparuu;

- 3HAHHE OCHOBBI pabOThl C JOKYMEHTaMH, YCTAHOBJIEHHBIX HAI[MOHAJIbHBIM CTAHJIAPTOM
Poccuiickoit ®enepauuu 'OCT P 7.097 - 2016 «Cucrema cranaapToB 1o uHGopMauwy,
OuONMOTEYHOMY M HM3JaTenbckoMy Jeny. OpraHu3allMOHHO-paclopsSAMTENbHAsS  JAOKYMEHTAIIMS.
TpeboBanust Kk 0pOpMICHHIO TOKYMEHTOBY», yTBepkaeHHbIM [Ipukazom Poccrannmapra ot 08.12.2016 N
2004-ct (pen. ot 14.05.2018) «O6 yTBepkIeHIH HAIIMOHAILHOTO cTaHmapTa Poccuiickoit deneparmmy;

- 3HaHME OCHOBHBIX NoJiokeHnil HammonaneHoro crangapra Poccniickoit @enepanuu I'OCT P
7.0.8-2013 «Cucrema craHgapToB 10 HHPOpMAIUHA, OMOIMOTEYHOMY | M3JATEIHCKOMY JICIy.
Jlenonpou3BOACTBO M apXuUBHOE Jeio. TepMUHBI U ONpENeNeHUsD, YTBEPKACHHOTO MPHUKa30M
®denepaibHOrO areHTCTBa MO0 TEXHUYECKOMY PeryinpoBaHuio U Merposiorud oT 17.10.2013 Ne 1185-ct
«O0 yTBep)K/IeHUU HALIMOHAJIBHOTO CTaHJapTa» B YaCTU TEPMUHOB U OTNpEAETICHUI OCHOBHBIX MOHSATHUH,
HCIO0JIb3YeMBIX B 00J1aCTH JeNONPON3BOACTBA U ApXUBHOTO JIena.

46) 3akxon Ilensenckoii obmactu ot 20.07.1998 Ne 85-3[10 «O MyHHMIHMAIBHON CioyKOe B
[Ten3enckoii obmacTu (HOBast PeIAKIIH ).

47) 3akon Ilenzenckoii oomactu ot 14.11.2006 Ne 1141-3I10 «O mpoTHBOACHCTBUH KOPPYIITUU
B [lensenckoii obmacTuy.

48) 3axon Ilenzenckoi ob6mactu ot 10.10.2007 Ne 1390-3[10 «O MyHHIIMTIATBLHON CITyKOE B
[lenzenckoii o0macTu.

49) 3akon Ilensenckoit obOmactm ot 28 pekabps 2012 r. N 2327-3110 «O mnopsake
paccmotpenus oOpamenuid B IlenseHckoil oOmactu» (C  MOCIHEAYIOUIMMH W3MEHEHUSIMU H
JOTIOJTHCHUSIMH ).

50) 3akon Ilensenckoit obmactu ot 4 mapta 2015 r. N 2679-3I10 «O nopsiake OpraHu3aiud 1
OCYILIECTBIIEHUS O0IIECTBEHHOTO KOHTpoJis B [len3zeHckoi o0mactuy.

51) 3akon Ilenszenckoii obmacti ot 14 HosOps 2006 r. N 1143-3[10 «O6 OO1miecTBEeHHOM
nanare [lenzeHckoii o0nacTu» (C UBMEHEHUSIMHU U TOTIOJTHEHUSIMH ).

52) YcraB MyHununansHOro oopaszoBanus beccoHoBckuii paiion [leH3eHckoit oOnacTu.

53) Pemenne CoOpanus mpeactaButesneil becconoBckoro paiioHa ot 24.12.2020 Ne 621-47/4
«O myHurnunaneHoi ciyxx6e B becconoBckom paitone I[lenseHckoil oGmactu» (C MOCIEAYIOIUMU
M3MEHEHUSIMU U JIOTIOJIHEHUSIMH).

54) Pemienne CoOpanus npenacraButeneil becconoBckoro paiiona ot 21.01.2021 Ne 638-49/4/3
«O6 yrBepxkaenun Ilopsika QopMupoBaHHMs KaJpoBOro pe3epBa Ul 3aMELIeHUs JO0JDKHOCTEH
MYHUIIUIATBHOU cITykObl B beccoHOBCKOM paiioHe».

55) Pemennie CoOpanus npencraBureseid becconoBckoro paiiona ot 10.12.2020 Ne 602-46/4
«O6 yrBepxkaenun Ilopsaka mpoBeleHHs KOHKypca Ha 3aMEIIeHHE BaKaHTHOM JOJDKHOCTH
MYHUIIUTATBHON CIIyObl B OpraHax MECTHOTO camoympaBiieHHs: beccoHoBckoro paiiona Ilenzenckoii
obmacTm.

56) Pemenne CoOpanusi mnpencraButeseii becconoBckoro paiiona ot 12.03.2013 Ne 120-14/3
«O0 yTBep:KIeHUH MOpsiKa BeleHHs PeecTpa MyHHIIMIIANBHBIX CIyXXaluX becCoOHOBCKOro paiioHay.
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57) IlocranoBnenue anmuHucTpanuu becconoBckoro paiiona ot 28.02.2019 Ne 172 «O06
yrBepkaenun [lopsiaka ¢GopMHUpOBaHMS M HCHOJB30BAHUS pe3epBa YIPABICHYECKUX KaIpoB U
MeToauku OHEHKH  NpO(PECCHOHATIBHBIX W JIMYHOCTHBIX KOMIIETCHIMH KaHIUIATOB B pE3epB
yIIpaBJIeHYECKUX KaapoB becconoBckoro paiiona Ilen3enckoit o6mactu.

58) Pacnopspkenne aaMmuHUCTpanmu beccoHoBckoro paiiona OO yTBepKIEHHH IIJIaHA
MEpPONPUATHI 1O MPOTUBOACHCTBUIO KOPPYILIMK HA MYHUIMIAILHOU CiIy)kOe B beccoHOBCKOM paiioHe
ITensenckoii obmactu.

59) 3HaHME OCHOBHBIX IOJIO)KEHMH Periamenta anMuHuctpauuu beccoHoBckoro paiioHa
Ilen3enckoii obacTu.

7.4.2. Vnble npodecCuoHAIbHbIC 3HAHUS:

1) mpUHLMIIBI OPraHU3alMy U AESITEIbHOCTH OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUS;

2) TEeHJACHIIMY U3MEHEHUN 3aKOHOIaTeILCTBA O MYHUIIUTIIAIBHON CITYXO€;

3) NPUHLMIIBI MYHULIMIIAJILHOM CITyXKOBbI;

4) coBpeMEHHbIE KOHIIETIIIUU YIPABIECHUS IEPCOHAIOM;

5) ocHOBHbIE IpaBa M OOS3aHHOCTH MYHHMIIMMIAIBHOTO CIIY)Kalero, a TaKKe OrpaHUYEHUS U
3anpeThl, CBA3aHHBIE C IPOXOKICHUEM MYHULIUIIAIbHON CITYKOBI;

6) noHsTHE pePepEeHTHON IPYIIIIHI;

7) Mozienu cBsi3el ¢ 00IECTBEHHOCTHIO;

8) o0mue 3HaHUS MHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUN U MPUMEHEHHSI IEPCOHATBHOIO KOMIIBIOTEPA
(mamee — I1K);

9) 3nanus u ymenus npumenenus [1K (3Hanue ocHoBHBIX komaHa nipu npumeHenuu [1K; 3Hanue
OCHOBHBIX MPHUHIUIIOB pabOThl ¢ pabOYMM CTOJIOM; 3HaHHE MPHUHIMIIOB OpraHu3anuu (anaoBoit
CTPYKTYpBl; YMEHHME CO3/aBaTh, IepeMeniarb M yaausaTh (ailjabl; yMEHUE IedyaTaTbh JIIEKTPOHHbIE
JOKYMEHTHI);

10) ymenue pabotaTh ¢ O(UCHBIMEH mporpamMMamu (yMeHHE cO37aBaTh U (OPMATHPOBATH
TEKCTOBBIE JOKYMEHTBI, BKJIOYas KONMPOBAaHHWE, BCTAaBKy M YAAJ€HHE TEKCTa; yMEHHME paboTaTh C
TaOIUIIAMU U KapTUHKAaMH B TEKCTOBBIX U rpa(UUecKUX peAaKkTopax; yMEHHE TOTOBUThH MPE3EHTALUU B
nporpamMmax it paOoThl € IpPE3eHTalMsIMU U ClaliJaMH; YMEHHE CO37aBaTh, OTCHUIATh, MOJIy4YaTh
JIEKTPOHHBIE COOOIIEHUs, MHCAaTh OTBETHI, MEPECHUIaTh paHEe IOJIyYeHHbIE COOOIIEHUs, paboTarh C
BJIOXKEHHUSIMU B IIpOorpaMmax Ajsi paboThl € 3IEKTPOHHON MOYTOH);

11) ymenue pabortath ¢ HHOOPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHON ceThio «HTepHeT» (nmanee
— ceTb «/HTepHeT») (3HaHNE OCHOBHBIX MPUHIMIIOB (DYHKIIMOHUPOBAHUS ceTH «/HTepHET», IPUHLUIIOB
3alIUThl MHPOPMALIMK; YMEHHE MCII0JIb30BaTh IOUCKOBbIE cHcTeMbl ceTH «MHTepHeT» aist paboThl C
pecypcamu cetu «MHTEpHET», B TOM 4HCIIe [0Jy4aTh HEOOX0 UMY HHPOPMALIHIO);

12) ymenue paboTath B UHPOPMALIMOHHO — IIPABOBIX CHCTEMAX;

13) 3HaHUSA OCHOBHBIX NPUHIUIOB PabOThl ABTOMATHU3UPOBAHHON CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa U JAETIONPOU3BOACTBA;

14) ocobeHHOCTH CBsI3€ ¢ 0OIIECTBEHHOCTHIO B OpraHaX MECTHOT'O CAMOYIPABJICHUS;

15) OCHOBBI CEKpETHOI0 JEIONPOU3BOACTBA U HOPSIIOK PabOThl cO CitykeOHOH uHpopmarueil u
CBEJICHUSIMH, COCTABIIAIOLIMMH FOCYJAPCTBEHHYIO TaliHY;

16) nmopsn0K OTHECEHUs CBEIEHUH K roCcyJapCTBEHHOM TaliHe;

17) nopsinok XpaHeHus1 HOCUTeNel CBeIeHUH, COCTABIISIOIIUX FOCYJapCTBEHHYIO TaliHY;

18) MeTo/1bl BBISBIEHUS! BO3MOXHBIX KaHAJIOB HECAaHKLMOHUPOBAHHOIO JOCTYNA K CBEACHUSM,
COCTaBJIAIOLIUM FOCYJAPCTBEHHYIO TaliHY;

13) BUBI OTBETCTBEHHOCTH 3a IIPABOHAPYLICHUS B 00JIACTH 3alUThl TOCY1aPCTBEHHON TalHBI.

5. Hannuue GyHKIIMOHAIBHBIX 3HAHUH:

1) noHsATHE HOPMBI MPaBa, HOPMATUBHOTO MPABOBOT'0 AKTa, IPABOOTHOIIEHUH U UX PU3HAKH;

2) NOHATHE NMPOEKTa HOPMATUBHOT'O MPABOBOT'O aKTa, MHCTPYMEHTHI U 3TAIlbl €ro pa3paboTKH;

3) noHsATHE, IpOLIeypa PACCMOTPEHHS OOpALIeHUH TpaXKIaH;

4) nopsaok GopMHUpPOBaHKE KAJAPOBOTO COCTaBa HA MyHUIIUTIAIHON CITY»K0e€;

5) OCHOBHBIE TEXHOJIOTMH YIIPABJIECHMSI [IEPCOHATIOM;

6) GYHKIMU KaJIpOBBIX CIYXO OpraHu3alui;

7) NOPAIOK BEAECHUS CEKPETHOIO JEJIONPOU3BOICTBA;

8) NopsA0K CO3JaHUsI MYHUIIUIIAIBHOTO apXHBa;

9) nmpouenypa HarpaXxAaeHNUs U MOOUIPEHNS MyHULIUTNIAIBHBIX CIYXKalllHX;

10) nopsa0K 3anoIHEHNs TPYAOBBIX KHUKEK;



11) mopsinoK BbIaUX CITYyKEOHBIX YOCTOBEPEHUIA;

12) Buapl oOpaieHuit rpaskgad | MOPSIOK MOArOTOBKY OTBETOB Ha OOpAICHHSI TPAXKIaH,

13) cpoku paccMOTpeHHst OOpaIIeHNH TpaXaaH.

6. Hanmane 6a30BBIX YMCHHIA:

1) ymeHue MBICIIUTh CUCTEMHO (CTPaTernuecKH);

2) yMeHHE IUIAHUPOBAaTh, PALMOHAIBHO HCHOJIB30BATh CIy)KeOHOE BpeMs M JIOCTUTaTh
pe3ynbrara;

3) KOMMYHUKAaTUBHbIE YMEHUS;

4) ymeHue ynpaBisiTh U3MEHEHUSAMU.

7. Hanmmume npodeccuoHaIbHbIX yMEHHIMA:

- YMEHHE COCTaBJIATh TPYJAOBOU JOrOBOP;

- yMeHue ohopMIISTh JTMYHOE JIEI0 MyHUIIUTIAIEHOTO CITY’KaIlIero;

- YMEHHE BECTU TPYAOBYIO KHWKKY MYHUIIMIIAIBHOTO CIIY>KAIEro;

- YMEHHE OPraHMU30BbIBaTh MPOBEACHNUE TPUEMA I'PaXk/IaH;

- YMEHHE OPTraHU30BbIBaTh MPOBEACHNE IPOTOKOJIbHBIX MEPOTIPUSITHIA;

- YMEHHE KOMIUIEKTOBATh, XPAHUTh, BECTH YU€T U MCIOJIb30BaTh APXUBHBIE JOKYMEHTHI.

- YMEHHsS NpPOBOJUTH Mpecc-KOH(PEPEHLNH, WHTEPBBIO W HHBIE MEPONPUATHS C Y4acTUEM
CPEICTB MaccoBOW MH(pOpPMaIUH.

8. Hannuue GpyHKIMOHANBHBIX YMEHUMN:

- PYKOBOAMTH MOJAYMHEHHBIMH, 3(P(PEKTHUBHO IUIAHUPOBATH PabOTy U KOHTPOJIHUPOBATH €€
BBITIOJIHEHHUE;

- ONEpPaTUBHO MPUHUMATh U PEAU30BbIBAThH YIIPABICHYECKUE PELICHHUS;

- BECTU JIEJIOBBIE IMEPETOBOPHI C MPEACTABUTENSIMU T'OCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYITPaBJICHHUS, OpraHU3alHii;

- CKaTo M CTPYKTYPUPOBAHO IMPEICTaBUTh MaTepUa MO BOIPOCaM, KaCaIOLUMCS JesITeIbHOCTH
OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS;

- coOMI0IaTh ATUKY JI€JI0BOr0 OOIIEHUS IPY B3aUMOJECHCTBHUH C TpakIaHaAMU;

- MOJATOTOBKH CIYKEOHBIX JOKYMEHTOB.

okymenmot, Heodxooumewle 01 yuacmus 6 KOHKypce

I'paxknanvH, W3BABUBLIMN JKEJaHHE YYacTBOBaTh B KOHKypCe, TMPEACTaBIseT Ha HMS
MpeACcTaBUTENs HaHUMaTeds (padboTomaTesns):

1) 3asBIICHUE;

2) 3amnoJHEHHYI0 M TOJNUCAaHHYI0 aHKeTy 1o ¢opMe, YTBEPKICHHOW pachopsiKeHHEM
[IpaButensctBa Poccuiickoit @enepannn ot 26.05.2005 Ne 667-p;

3) xomMio TMacrmopra WM  3aMEHSIOLIEr0 ero JOKyMEeHTa (COOTBETCTBYIOLIUN JOKYMEHT
MPeIbSABISETCS JINYHO MO MPUOBITHH Ha KOHKYPC);

4)  [OKyMEHTHI, MOATBEepXkJalolue HeoOXxoaumoe mpodeccuoHambHOE  00pa3oBaHUE,
KBaTM(HUKAIMIO U CTaX paOOTHI:

- KOINHUIO TPYIOBOM KHIKKMU (NMPU HAMM4YMU) U (UIU) CBEACHHUS O TPYAOBOH NESATEIBbHOCTH,
opOpMIICHHbIE B YCTAaHOBIIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBE TMOPSAIKE, 3a MCKIIOYEHHEM CIy4yaeB, KOrja
TPYIOBOM JOTOBOP 3aKII0YAETCS BIIEPBHIC;

- KOINUHU JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMU M O KBAIM(UKALNU, a TAKXKE IO KEIAHUIO TpaKIaHUHA
KOIUU JIOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIIUX Y4aCTHE B MEPOIPHUATHSIX MO MPOo(deCcCHOHATBbHOMY Pa3BUTHIO,
JOKYMEHTOB O IIPUCBOECHNY YYEHOU CTETNEHH, YYEHOTO 3BAHU;

5) HOKYMCHT, HO,I[TBep)KI[aIOH_II/Iﬁ perucTpanuro B CUCTEMC HHAWBUAYAJIIBHOT'O
(HepCOHI/I(l)I/II_[I/IPOBaHHOFO) yde€Tra, 3a UCKIKHOUYCHUCM CJIydacB, KOTIa pr,HOBOﬁ AOTOBOP 3aKJIHOYACTCA
BIICPBLIC,

6) CBUIETENHCTBO O MOCTAHOBKE (PU3MYECKOTO JMIIa HAa y4yeT B HaJOrOBOM OpraHe IO MeECTY
KUTEIbCTBA Ha Teppuropun Poccuiickoit denepanuu;

7) NOKYMEHTBHI BOMHCKOIO y4eTa - JUIs Ipa)/iaH, NpeObIBalOIUX B 3arace, W JIUI, MO UIekKaIux
MPU3BIBY HA BOGHHYIO CITYXO0Y;

8) 3aKiroueHHe MEAMIMHCKOM opraHu3aluu 00 OTCYTCTBUHM 3a00JI€BaHUs, NMPEMSATCTBYIOLIETO
MOCTYIUJICHUIO HA MYHULIUTIAJIbHYIO CITYXOYy.

I'paxxnanuHy, NOAABILIEMY 3asBICHUE, BBIJAETCS PACIHUCKA B IIOJYYEHUU JOKYMEHTOB C
YKa3aHUEM IIEPEUHs U JaThl UX MTOIYYCHUS.



MyHUIMNIAIBHBIN  CIy)KAl(UM, W3bABUBIIMN JKEJIaHUE Y4YacCTBOBATb B KOHKypCE B OpraHe
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, B KOTOPOM OH 3aMENIAeT JOJDKHOCTh MYHHLMIAIBHOW CIYXKOBI, MOJAeT
3asiBJICHHUE HA MM PEACTABUTENS HAHUMATENs (paboToaarerns).

MyHULMDAIBHBINA CITY)KAIUN, U3bSBUBIINN KEJIAHUE Y4aCTBOBATh B KOHKYPCE B IPYTOM OpraHe
MECTHOI'O  CaMOYIIPaBJIEHHUsA, MPEACTABISIET 3asABICHUE HAa MM I[PEICTABUTENd HAaHUMATEIs
(paboTtonarenst) 1 COOCTBEHHOPYYHO 3aIlOJHEHHYIO, MOJIMCAHHYIO M 3aBEPEHHYIO KaJpOBOH CiykO00ii
OpraHa MECTHOTO CaMOYTPAaBJICHUs OO0 JHUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJCHUE KaJpOBOW palboTHI (Janee -
KajapoBas ciyxk0a), B KOTOPOM MYHUIIMITAJIBbHBIA CIyXKalIUi 3aMellaeT JI0DKHOCTh MYHHUIUIIAIbHOMN
CIIykObI, aHKEeTy 10 (hopMe, YCTaHOBIEHHOW pacrnopsbkerneM lIpaBurenscrBa Poccuiickoit Deneparum
oT 26.05.2005 Ne 667-p.

Mecmo u épemsa npuema 0OKyMeHmM08:

JoxymeHTsl puHUMatoTCs B kabunere Ne 208 3maHust aiMUHUCTpau becCcOHOBCKOTO paiioHa
[Tenszenckoii obmactu no anapecy: 442780, Ilensenckas oGmnactb, beccoHoBCkuil paiioH, c.beccoHoBKa,
yin.KommyHnuctuueckas, 2.

Jlokymenmul npunumaromest exceonesno ¢ 8.00 oo 16.00 ¢ 14.11.2023.

Ilepepwis na 06eo ¢ 12.00 oo 13.00.

Buvixoonwvie onu cyob6oma u sockpecenve.

Hokymenmsi, npedcmasnstomes 6 aomunucmpayuro becconoeckozo paiiona 6 meuenue 15
KaleHOapHbuLX OHell nocie OHsl ONYOIUKOBAHUS 00bABNeHUsL 00 UX npueme.

Cpok 00 ucmeuenus KOmMmopozo RPUHUMAIOMCA OOKYMEHMbL:
Jlokymenmwi, npunumaromest 0o 16.00 uacos 28.11.2023.

Jlama, épema u mecmo nposeedenus KOHKypca:

JlaTa npoBeneHus: KOHKypca:

11.12.2023 — uaauBUyansHOE cOOECeTIOBAaHUE U TECTUPOBAHUE.

Bpewmst npoBenenus konkypca — B 15.00 gac.

Mecto mpoBeneHHS KOHKypca - Maiblii 3al aJAMUHUCTpanMu beccoHOBCKOTO pailoHa
[Tenzenckoii obmactu no ampecy: 442780, Ilenzenckas o6mactb, becconoBckuii paiioH, c.beccoHoBKa,
yn.KommyHuctuueckas, 2.

Ycnoeusa nposedenusn konxkypca

Ilpaso na yuacmue 6 KoHKypce umerom epadxcoane Poccuiickoti @edepayuu, epadicoane
UHOCMPAHHBIX 20CYOAPCME - VUACMHUKOE MENCOVHAPOOHbIX 002060p06 Poccutickou Dedepayuu, 6
cooOmeemcmaul ¢ KOMopblMu UHOCMPAHHbIE SPANCOAHe UMEIOM NPABO HAXOOUMbC HA MYHUYUNATbHOU
cnyoiche, docmuewiue eospacma 18 nem, gnaoderowue 2ocyoapcmeennvim sazvikom Poccuiickoti @edepayuu
u coomeemcmeyrowue YCMAHOBIEHHVIM (HedeparbHbIM  3aKOHOOAMENIbCMEOM  KEANUDUKAYUOHHBLM
mpeboBanusm K 8aKAHMHOU OOIHCHOCTIU MYHUYUNATILHOU CILYHCObL.

Konxypc 3akmouaemcs 6 oyenke npogheccuonanrbHo20 YpoeHs. KAHOUOAMO8 U UX COOMEEmMCmaEus
VCMAHOBNEHHbIM  KEATUPUKAYUOHHBIM MPEOOBAHUAM K NPOPDECCUOHANbHBIM 3HAHUAM U HABLIKAM,
HeobX00UMbIM OJ151 UCNOJIHEHUsL OOHCHOCHBIX 0053aHHOCMEl.

Ilpu npoeedenuu KOHKYpPCA KOHKYPCHASL KOMUCCUSL OYEHUBAem KAHOUOAmMo8 HA OCHOBAHUU
npeocmasieHHbIX UMU OOKYMEHmMOo8 006 06pazosanul, NPOXOHCOeHUU MYHUYUNATbHOU (20CYOapCmMEeHHOlL)
cyoHcobl, ocyujecmeanenuy Opy2oi mpyoogou OessimelbHOCMU, d MAK#Ce HA OCHOBAHUU NPOBEOCHHLIX
KOHKYPCHbIX Npoyeoyp 6 (hopme uHousudyaibHo2o cobecedosanus u mecmuposanus. Peuwenue o oonycke
2PAdCOAHUHA K YUACTUIO 8 KOHKYpCe Ui 06 omkaze 8 OONycKe K Y4acmuro 8 KOHKYPCe NPUHUMAemcs
KOHKYDCHOU KOMuUccuel, 8 CpOK He Oonee 5 KaneHOapHwviX OHell nocie OHA OKOHYAHUS npuemd
OOKYMEHMO8.

Konxypcnas komuccua 6 cpox He nosonee 10 xanenoapmvix OHeli cO OHA NPUHAMUS
COOmMBemMcmayoue20 peueHus 8 NUCbMeHHOM ude UHGOpMUpyem 2paxcoan o 0onycke (06 omkase 8
oonycke) K yuacmuio 8 KOHKypce.

Huousuoyanvrnoe cobecedosanue npogooumcs Hno GONPOCAM, CEA3AHHLIM C UCHOIHEHUeM
OOJIHCHOCMHBIX 00S3aHHOCHeEl N0  OOIHCHOCIU MYHUYUNANbHOU CIyHcObl, HA 3ameujeHue KOmopou



npemeHOyom Kanouoam.

Tecmuposanue nposOOUMCs 8 NUCOMEHHOM 6UOe C Yelblo NPOGEPKU OOWUX 3HAHUL (3HaHUe
NPABOBbIX OCHO8 OP2AHU3AYUU MYHUYUNATLHOU CAYHCObI U MYHUYUNATLHO2O YAPAGIEeHUs, PYCCKO20
A3bIKA, HABLIKU 6AAOEHUS UHPOPMAYUOHHBIMU MEXHOIO02UAMU) U NPODUILHBIX (3HAHUS, CEA3AHHbIE C
061acmvio NPOGecCUOHATLHOU 0esTMeNbHOCIU) KOMNEeMEeHYUll KAHOUOAmog

Oyenka npogeccuoHanbHo20 YPOBHA KAHOUOAMO8 OCYyujecmensemcs Ha ocHoge Memoouku
OYeHKU KAHOUOAmMo8 HA yyacmue 8 KOHKYpce HA 3aMeujeHue 8aKaHMHOU OOJIHCHOCIU MYHUYUNATbHOU
cnyocovl 6 opeanax mecmuozo camoynpasnenus bBecconoeckoco pationa Ilemsenckoi  obnacmu.
Memoouxa oyenxku KaHOuOamos Ha yuyacmue 6 KOHKYpCe Ha 3ameujerue BaKaHMHOU OO0JHCHOCMU
MYHUYUNATBHOU CYHCObI 8 Opeanax mecmuoeo camoynpasienus becconosckoeo paiiona Ilenzenckou
obnacmu pasmewena Ha oguyuanvHom catme aomuHucmpayuu becconosckozo paiiona Ilenzenckotl
obnacmu 6 pazoene «Bracmvy noopazoen «Mynuyunanvuas cuysrcoar.

Tlobeouswum 6 KOHKYpce npusHaemcs KaHouoam, Habpasuull HaudoabuLee Koauvecmao 06aii0s
10 UMO2aM OYeHKU NPOPECCUOHATLHO20 YPOBHS KAHOUOAMO8 NPU NPOBEOeHUU KOHKYPCHBIX NPOYeOyp.

Ilpu pasencmee 6anN08 y HECKOILKUX KAHOUOAMO8, NOOeOUmelb ONpeoensemcs U3 Yucia mux
KAHOUOAmos peuteHuem KOHKYPCHOU KOMUCCUU.

Ecnu no pezynbmamam KoHKYPCHbIX npoyeodyp Kaxicowvlil U3 KaHouoamos Habpan cymmy 06anios,
Komopas cocmasnsiem Mmenee 60 npoyeHmos om MAKCUMATbLHO BO3MONMCHO20 Koaudecmea Oajios,
KOHKYPCHASl KOMUCCUSL NPUHUMAEM peuleHue 0 mMoM, Ymo 8 pe3yibmame NposeoeHUsi KOHKYpca He Oblil
8blsBIIeH N0OOeOUmMeNb U KOHKYPC NPUSHAEMCsl HeCOCMOAGUIUMCH.

Ilo umoeam KouKypca, HA OCHOBAHUU NPOMOKONA KOHKYPCHOU KOMUCCUU U UMO208 OYEHKU
npogheccuoHanbHo20  YpoBHsA — KAHOUOAmMos  npeocmasumeneMm — Hamumamens — (pabomooamens)
NPUHUMAEMCs OOHO U3 CLeOYIOWUX peuleHUll 8 hopme npasosoco akma.

1) o éxnoueHuu Kanouoama, NPUHAHHO20 NObedumenem KOHKypcd, 8 Kaoposblil pe3eps;
2) 0 npu3HAHUU KOHKYPCA HeCOCMOAGUIUMCA.
Pewenue o npuznanuu KOHKypca HecoCMoa8UUMCs NPUHUMAEMCAL 8 Clydae:
1) omcymemaus 3as6nenutl 0 y4acmusi 8 KOHKypce,
2) nooauu 00KyMeHmoe8 Ha yuacmue 8 KOHKYpce MoabKO 0OHUM SPAHCOAHUHOM,
3) HU 00uUH U3 epadcoaH, NOOABUUX 3AsGNeHUs O] YHACMUsL 8 KOHKYpCe, He Obll 0ONyujeH K yuacmuio 6
KOHKYpCe,
4) oonycka K yuacmuro 8 KOHKypce moabKo 00H020 KaHOuoama,
5) A6KU HA KOHKYPC MOIbKO 00H020 KAHOUOdama,
6) HesBKU BCeX KAHOUOAMO8, OONYWEHHBIX K YUACmUi0 8 KOHKypce,
7) HU 0OUH U3 KAHOUOAMO8 He NPU3HAH Nobeoumenem KOHKYpCd.

Konxypcnass xomuccus 6 meyenue 30 KaneHOapHulx Ouell ¢ 0amvl NPUHAMUS  PEULeHUs.
uHpopmupyem KaHouoamos, yuacmeo8asuiux 6 KOHKYpce, O pPe3Vibmamax KOHKYPCA 8 NUCbMEHHOU
Gopme u nocpeocmeom pazmewjenus YKA3AHHOU UH@oOpMayuu HA O0QUYUATLHOM catime OpeaHd
MEeCmHO20 CamoynpasieHus 8 UHGOPMAayUOHHO-MeNeKOMMYHUKAYUOHHOU cemu « UnmepHem).

Ceedenus 00 ucmoynuke noOpPoOOHON UHGoOpMayuu 0 KOHKypce
Iloopobuyro  uHgopmayuio o0 KOHKYpce MOJNCHO NOLYYUMb 6 OP2AHUIAUUOHHOM omoee

aomunucmpayuu Becconoeckozo pationa no meneponam. 8(8-41-40) 28-661, ¢paxc8(8-41-40) 28-640,
8(8-412) 67-73-17; anexkmponnas nouma besson_adm@mail.ru,; adpec caim http://rbesson.pnzreg.ru/
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	27) Указ Президента Российской Федерации от 7 сентября 2010 г. № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации»;
	28) Указ Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»;
	29) Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885    «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
	30) Указ Президента РФ от 18 мая 2009 г. № 557 «Об утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательств...
	31) Указ Президента РФ от 21 сентября 2009 г. № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюд...
	32) Указ Президента РФ от 01 июля 2010 г. № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов»;
	33) Указ Президента Российской Федерации от 8 июля 2013 г. № 613 «Вопросы противодействия коррупции»;
	34) Указ Президента РФ от 15 июля 2015 г. № 364 «О мерах по совершенствованию организации деятельности в области противодействия коррупции».
	35) Указ Президента Российской Федерации от 14 января 1992 г. № 20 «О защите государственных секретов Российской Федерации»;
	36)  Указ Президента Российской Федерации от 17 декабря 1997 г. № 1300 «Об утверждении Концепции национальной безопасности Российской Федерации»;
	37)  Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно - телекоммуникационной сети «Инт...
	38)  Постановление Правительства Российской Федерации от 26 июня 1995 г. № 608 «О сертификации средств защиты информации»;
	39)  Постановление Правительства Российской Федерации от 4 сентября 1995 г. № 870 «Об утверждении правил отнесения сведений, составляющих государственную тайну, к различным степеням секретности»;
	40)  Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно - телекоммуникационной сети «Инт...
	41) Указ Президента Российской Федерации от 14 января 1992 г. № 20 «О защите государственных секретов Российской Федерации»;
	42)  Указ Президента Российской Федерации от 17 декабря 1997 г. № 1300 «Об утверждении Концепции национальной безопасности Российской Федерации»;
	43)  Постановление Правительства Российской Федерации от 26 июня 1995 г. № 608 «О сертификации средств защиты информации»;
	44)  Постановление Правительства Российской Федерации от 4 сентября 1995 г. № 870 «Об утверждении правил отнесения сведений, составляющих государственную тайну, к различным степеням секретности».
	45) Знание основ делопроизводства и документооборота, включающее:
	- знание порядка рассмотрения обращений граждан, установленного Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан» (с последующими изменениями), в части требований к письменным обращениям граждан; порядка направления,...
	- знание основы работы с документами, установленных национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.97 - 2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к офо...
	- знание основных положений Национального стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.8-2013 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения», утвержденного приказом Федераль...
	46)  Закон Пензенской области от 20.07.1998 № 85-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области (новая редакция)».
	47) Закон Пензенской области от 14.11.2006 № 1141-ЗПО «О противодействии коррупции в Пензенской области».
	48) Закон Пензенской области от 10.10.2007 № 1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области».
	49)  Закон Пензенской области от 28 декабря 2012 г. N 2327-ЗПО «О порядке рассмотрения обращений в Пензенской области» (с последующими изменениями и дополнениями).
	50) Закон Пензенской области от 4 марта 2015 г. N 2679-ЗПО «О порядке организации и осуществления общественного контроля в Пензенской области».
	51) Закон Пензенской области от 14 ноября 2006 г. N 1143-ЗПО «Об Общественной палате Пензенской области» (с изменениями и дополнениями).
	52) Устав муниципального образования Бессоновский район Пензенской области.
	53) Решение Собрания представителей Бессоновского района от 24.12.2020 № 621-47/4 «О муниципальной службе в Бессоновском районе Пензенской области» (с последующими изменениями и дополнениями).
	54) Решение Собрания представителей Бессоновского  района от 21.01.2021 № 638-49/4/3 «Об утверждении Порядка формирования кадрового резерва для замещения должностей муниципальной службы в Бессоновском районе».
	55) Решение Собрания представителей Бессоновского района от 10.12.2020 № 602-46/4 «Об утверждении Порядка проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Бессоновского района Пензенской облас...
	56) Решение Собрания представителей Бессоновского района от 12.03.2013 № 120-14/3 «Об утверждении порядка ведения Реестра муниципальных служащих  Бессоновского района».
	57) Постановление администрации Бессоновского района от 28.02.2019 № 172 «Об утверждении Порядка формирования и использования резерва управленческих кадров  и Методики оценки  профессиональных и личностных компетенций кандидатов в резерв управленчески...
	58) Распоряжение администрации Бессоновского района Об утверждении плана мероприятий по противодействию коррупции на муниципальной службе в Бессоновском районе Пензенской области.
	59) знание основных положений Регламента администрации Бессоновского района Пензенской области.
	7.4.2. Иные профессиональные знания:
	1) принципы организации и деятельности органов местного самоуправления;
	2) тенденции изменений законодательства о муниципальной службе;
	3) принципы муниципальной службы;
	4) современные концепции управления персоналом;
	5) основные права и обязанности муниципального служащего, а также ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службы;
	6) понятие референтной группы;
	7) модели связей с общественностью;
	8) общие знания информационных технологий и применения персонального компьютера (далее – ПК);
	9) знания и умения применения ПК (знание основных команд при применении ПК; знание основных принципов работы с рабочим столом; знание принципов организации файловой структуры; умение создавать, перемещать и удалять файлы; умение печатать электронные д...
	10) умение работать с офисными программами (умение создавать и форматировать текстовые документы, включая копирование, вставку и удаление текста; умение работать с таблицами и картинками в текстовых и графических редакторах; умение готовить презентаци...
	11) умение работать с информационно-телекоммуникационной сетью «Интернет» (далее – сеть «Интернет») (знание основных принципов функционирования сети «Интернет», принципов защиты информации; умение использовать поисковые системы сети «Интернет» для раб...
	12) умение работать в информационно – правовых системах;
	13) знания основных принципов работы автоматизированной системы электронного документооборота и делопроизводства;
	14) особенности связей с общественностью в органах местного самоуправления;
	15) основы секретного делопроизводства и порядок работы со служебной информацией и сведениями, составляющими государственную тайну;
	16) порядок отнесения сведений к государственной тайне;
	17) порядок хранения носителей сведений, составляющих государственную тайну;
	18) методы выявления возможных каналов несанкционированного доступа к сведениям, составляющим государственную тайну;
	13) виды ответственности за правонарушения в области защиты государственной тайны.
	5. Наличие функциональных знаний:
	1) понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
	2) понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;
	3) понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
	4) порядок формирование кадрового состава на муниципальной службе;
	5) основные технологии управления персоналом;
	6) функции кадровых служб организаций;
	7) порядок ведения секретного делопроизводства;
	8) порядок создания муниципального архива;
	9) процедура награждения и поощрения муниципальных служащих;
	10) порядок заполнения трудовых книжек;
	11) порядок выдачи служебных удостоверений;
	12) виды обращений граждан и порядок подготовки ответов на обращения граждан;
	13) сроки рассмотрения обращений граждан.
	6. Наличие базовых умений:
	1) умение мыслить системно (стратегически);
	2) умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
	3) коммуникативные умения;
	4) умение управлять изменениями.
	7. Наличие профессиональных умений:
	- умение составлять трудовой договор;
	- умение оформлять личное дело муниципального служащего;
	- умение вести трудовую книжку муниципального служащего;
	- умение организовывать проведение приема граждан;
	- умение организовывать проведение протокольных мероприятий;
	- умение комплектовать, хранить, вести учет и использовать архивные документы.
	- умения проводить пресс-конференции, интервью и иные мероприятия с участием средств массовой информации.
	8. Наличие функциональных умений:
	- руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение;
	- оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
	- вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций;
	- сжато и структурировано представить материал по вопросам, касающимся деятельности органа местного самоуправления;
	- соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами;
	-  подготовки служебных документов.
	Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет на имя представителя нанимателя (работодателя):
	1) заявление;
	2) заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р;
	3) копию паспорта или  заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);
	4) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:
	- копию трудовой книжки (при наличии) и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательстве порядке, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые;
	- копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих участие в мероприятиях по профессиональному развитию, документов о присвоении ученой степени, ученого звания;
	5) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые;
	6) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;
	7) документы воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
	8) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу.
	Гражданину, подавшему заявление, выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения.


