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  В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, на основании 

заявления главы администрации Проказнинского сельсовета Любимого В.Г. от 20.10.2016 № 

331, руководствуясь статьей 9, 23, 24, 25 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом 

Бессоновского района, администрация Бессоновского района Пензенской области 

п о с т а н о в л я е т : 

 

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Проказнинского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с 

заявлениями граждан. 

2. Создать комиссию по разработке проекта внесения изменений в Генеральный 

план Проказнинского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и утвердить ее 

состав согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить порядок деятельности комиссии по подготовке внесения изменений в  

Генеральный план Проказнинского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном 

бюллетене «Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном 

сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации района А.В. Карагодина. 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района        В.Е. Демичев 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 996 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения 

изменений в Генеральный план Проказнинского сельсовета Бессоновского района 

Пензенской области» 
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Приложение 1 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 996 от 21 ноября 2018 г. 

 

СОСТАВ 
комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Проказнинского сельсовета   

Бессоновского района Пензенской области 

 

 

Карагодин  

Александр Викторович 

 

- первый заместитель главы администрации Бессоновского района 

Антонова 

 Ирина Геннадьевна 

 

- заместитель главы администрации Бессоновского района 

Любимый  

Виктор Геннадьевич 

- глава администрации Проказнинского сельсовета Бессоновского 

района (по согласованию) 

 

Хрипунов  

Евгений Викторович 

- председатель Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Бессоновского района 

 

Горшенин  

Михаил Иванович 

- начальник Управления развития сельского хозяйства 

администрации Бессоновского района 

 

Шаломович 

 Владимир Александрович 

- начальник отдела градостроительства, главный архитектор 

администрации Бессоновского района 

 

Ачинова  

Людмила Геннадьевна 

- начальник отдела строительства и ЖКХ администрации 

Бессоновского района 

 

Кузечкин  

Сергей Александрович 

- начальник юридического отдела администрации Бессоновского 

района 

 

Валькова  

Елена Владимировна 

- ведущий эксперт по вопросам архитектуры и оформлению 

градостроительной документации администрации Бессоновского 

района 

 

Шуляк 

 Ирина Владимировна 

 

- главный специалист отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района 
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Приложение 2 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 996 от 21  ноября 2018 г. 

 

ПОРЯДОК 
деятельности комиссии по подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Проказнинского сельсовета 

Бессоновского района Пензенской области 

1. Общие положения 
1.1. Комиссия создается в целях разработки проекта Генерального плана  Проказнинского 

сельсовета. 

1.2. Комиссия по разработке проекта внесения изменений в Генеральный план Проказнинского 

сельсовета в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской 

Федерации. 

2. Деятельность комиссии 
2.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

2.2. Решения на заседаниях комиссии принимаются открытым голосованием, большинством 

голосов, присутствующих на заседании членов комиссии. Каждый член комиссии обладает правом 

одного голоса. При равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал 

председательствующий на заседании. 

2.3. Заседания комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на 

заседании членами комиссии и утверждается председателем комиссии. В протокол вносится особое 

мнение, высказанное на заседании любым членом комиссии. 

2.4. Решения комиссии, выработанные в отношении предложений, замечаний и дополнений, 

вносятся в проект Генерального плана Проказнинского сельсовета. 

 

3. Права и обязанности председателя комиссии 
3.1. Руководить, организовывать и контролировать деятельность комиссии. 

3.2. Распределять обязанности между членами комиссии. 

3.3. Организовать проведение заседаний и вести заседания комиссии. 

3.4. Утверждать план мероприятий и протоколы заседаний. 

3.5. Обеспечивать своевременное представление материалов (документов, схем и т.д.) и 

представлять комиссии информацию об актуальности данных материалов. 

3.6. Обобщать внесенные замечания, предложения и дополнения к проекту Генерального плана 

Проказнинского сельсовета, ставить на голосование для выработки решения для внесения в протокол. 

3.7. Вносить дополнения в план мероприятий в целях решения вопросов, возникающих в ходе 

деятельности комиссии. 

3.8. Требовать своевременного выполнения членами комиссии решений, принятых на заседаниях 

комиссии. 

3.9. Снимать с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, утвержденной планом 

мероприятий, а также замечания, предложения  и дополнения, с которыми не ознакомлены члены 

комиссии. 

3.10. Давать поручения членам комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов), 

необходимых для разработки проекта Генерального плана Проказнинского сельсовета. 

3.11. Привлекать других специалистов для разъяснения вопросов, рассматриваемых членами 

комиссии при разработке проекта Генерального плана Проказнинского сельсовета. 

3.12. Созывать в случае необходимости внеочередное заседание комиссии. 

 

4. Права и обязанности членов комиссии 

4.1. Принимать участие в разработке плана мероприятий комиссии. 

4.2. Участвовать в обсуждении и голосовании рассматриваемых вопросов на заседаниях комиссии. 

4.3. Высказывать замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, 

касающиеся основных положений проекта Генерального плана Проказнинского сельсовета со ссылкой 

на конкретные статьи законов, кодексов Российской Федерации и законов субъекта Российской 

Федерации в области градостроительства и земельных отношений. 
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4.4. Высказывать особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания. 

4.5. Своевременно выполнять все поручения председателя комиссии. 

 

 

 

 

 

В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, 

руководствуясь статьей 9, 23, 24, 25 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом 

Бессоновского района, администрация Бессоновского района Пензенской области 

п о с т а н о в л я е т : 

  

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Александровского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с 

заявлениями граждан. 

2. Создать комиссию по разработке проекта внесения изменений в  Генеральный план 

Александровского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и утвердить ее 

состав согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить порядок деятельности комиссии по подготовке внесения изменений в 

Генеральный план Александровского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации района А.В. Карагодина. 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района   В.Е. Демичев 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 997 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения изменений в 

Генеральный план Александровского сельсовета Бессоновского района Пензенской области» 
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Приложение 1 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 997от 21ноября 2018 г. 

 

СОСТАВ 
комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Александровского сельсовета  

Бессоновского района Пензенской области 

 

Карагодин  

Александр Викторович 

 

- первый заместитель главы администрации Бессоновского района 

Антонова  

Ирина Геннадьевна 

 

- заместитель главы администрации Бессоновского района 

Деревяка  

Андрей Анатольевич 

 

- глава администрации Александровского сельсовета Бессоновского 

района (по согласованию) 

Хрипунов  

Евгений Викторович 

 

- председатель Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Бессоновского района 

Горшенин  

Михаил Иванович 

 

- начальник Управления развития сельского хозяйства 

администрации Бессоновского района 

Шаломович  

Владимир Александрович 

 

- начальник отдела градостроительства, главный архитектор 

администрации Бессоновского района 

Ачинова  

Людмила Геннадьевна 

 

- начальник отдела строительства и ЖКХ администрации 

Бессоновского района 

Кузечкин  

Сергей Александрович 

 

- начальник юридического отдела администрации Бессоновского 

района 

Валькова  

Елена Владимировна 

- ведущий эксперт по вопросам архитектуры и оформлению 

градостроительной документации администрации Бессоновского 

района 

 

Шуляк Ирина 

Владимировна 

 

- главный специалист отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района 
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Приложение 2 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 997от 21 ноября 2018 г. 

 

ПОРЯДОК 
деятельности комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Александровского сельсовета  

Бессоновского района Пензенской области 

 
1. Общие положения 

1.1. Комиссия создается в целях разработки проекта Генерального плана  Александровского сельсовета. 

1.2. Комиссия по разработке проекта внесения Генерального плана Александровского сельсовета  в своей 

деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

 

2. Деятельность комиссии 
2.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

2.2. Решения на заседаниях комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов, 

присутствующих на заседании членов комиссии. Каждый член комиссии обладает правом одного голоса. При 

равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании. 

2.3. Заседания комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на 

заседании членами комиссии и утверждается председателем комиссии. В протокол вносится особое мнение, 

высказанное на заседании любым членом комиссии. 

2.4. Решения комиссии, выработанные в отношении предложений, замечаний и дополнений, вносятся в 

проект Генерального плана Александровского сельсовета. 

 

3. Права и обязанности председателя комиссии 

3.1. Руководить, организовывать и контролировать деятельность комиссии. 

3.2. Распределять обязанности между членами комиссии. 

3.3. Организовать проведение заседаний и вести заседания комиссии. 

3.4. Утверждать план мероприятий и протоколы заседаний. 

3.5. Обеспечивать своевременное представление материалов (документов, схем и т.д.) и представлять 

комиссии информацию об актуальности данных материалов. 

3.6. Обобщать внесенные замечания, предложения и дополнения к проекту Генерального плана 

Александровского сельсовета, ставить на голосование для выработки решения для внесения в протокол. 

3.7. Вносить дополнения в план мероприятий в целях решения вопросов, возникающих в ходе деятельности 

комиссии. 

3.8. Требовать своевременного выполнения членами комиссии решений, принятых на заседаниях комиссии. 

3.9. Снимать с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, утвержденной планом мероприятий, а 

также замечания, предложения и дополнения, с которыми не ознакомлены члены комиссии. 

3.10. Давать поручения членам комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов), необходимых 

для разработки проекта Генерального плана Александровского сельсовета. 

3.11. Привлекать других специалистов для разъяснения вопросов, рассматриваемых членами комиссии при 

разработке проекта Генерального плана Александровского сельсовета. 

3.12. Созывать в случае необходимости внеочередное заседание комиссии. 

 

4. Права и обязанности членов комиссии 

4.1. Принимать участие в разработке плана мероприятий комиссии. 

4.2. Участвовать в обсуждении и голосовании рассматриваемых вопросов на заседаниях комиссии. 

4.3. Высказывать замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, касающиеся 

основных положений проекта Генерального плана Александровского сельсовета со ссылкой на конкретные 

статьи законов, кодексов Российской Федерации и законов субъекта Российской Федерации в области 

градостроительства и земельных отношений. 

4.4. Высказывать особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания. 

4.5. Своевременно выполнять все поручения председателя комиссии. 
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В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, на 

основании заявления: Усмановой С.В. №3372 от 20.11.2017, руководствуясь статьей 9, 23, 24, 

25 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом Бессоновского района, администрация 

Бессоновского района Пензенской области п о с т а н о в л я е т : 

 

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план Степановского 

сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с заявлениями 

граждан. 

2. Создать комиссию по разработке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Степановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и утвердить ее 

состав согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить порядок деятельности комиссии по подготовке внесения изменений в 

Генеральный план Степановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации района А.В. Карагодина. 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района     В.Е. Демичев 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 998 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения изменений в 

Генеральный план Степановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области» 
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Приложение 1 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 998 от 21 ноября 2018 г. 

 

СОСТАВ 
комиссии по подготовке проекта внесения изменений в   

Генеральный план Степановского сельсовета   

Бессоновского района Пензенской области 

 

 

Карагодин  

Александр Викторович 

 

- первый заместитель главы администрации Бессоновского района 

Антонова  

Ирина Геннадьевна 

 

- заместитель главы администрации Бессоновского района 

Денискин  

Андрей Иванович 

 

- глава администрации Степановского сельсовета Бессоновского 

района (по согласованию) 

Хрипунов  

Евгений Викторович 

 

- председатель Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Бессоновского района 

Горшенин 

 Михаил Иванович 

 

- начальник Управления развития сельского хозяйства 

администрации Бессоновского района 

Шаломович  

Владимир Александрович 

 

- начальник отдела градостроительства, главный архитектор 

администрации Бессоновского района 

Ачинова  

Людмила Геннадьевна 

 

- начальник отдела строительства и ЖКХ администрации 

Бессоновского района 

Кузечкин 

 Сергей Александрович 

 

- начальник юридического отдела администрации Бессоновского 

района 

Валькова 

 Елена Владимировна 

 

 

- ведущий эксперт по вопросам архитектуры и оформлению 

градостроительной документации администрации Бессоновского 

района 

Шуляк 

 Ирина  Владимировна 

 

- главный специалист отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района 
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                                                                     Приложение 2 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 998 от 21  ноября 2018 г. 

 

ПОРЯДОК 
деятельности комиссии по подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план Степановского 

сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

 
1. Общие положения 

1.1 Комиссия создается в целях разработки проекта Генерального плана Степановского сельсовета. 

1.2 Комиссия по разработке проекта внесения изменений в Генеральный план Степановского сельсовета в своей 

деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

 

2. Деятельность комиссии 

2.1 Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

2.2 Решения на заседаниях комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов, 

присутствующих на заседании членов комиссии. Каждый член комиссии обладает правом одного голоса. При 

равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании. 

2.3 Заседания комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на заседании 

членами комиссии и утверждается председателем комиссии. В протокол вносится особое мнение, высказанное на 

заседании любым членом комиссии. 

2.4 Решения комиссии, выработанные в отношении предложений, замечаний и дополнений, вносятся в проект 

Генерального плана Степановского сельсовета. 

 

3. Права и обязанности председателя комиссии 
 

3.1 Руководить, организовывать и контролировать деятельность комиссии. 

3.2 Распределять обязанности между членами комиссии. 

3.3 Организовать проведение заседаний и вести заседания комиссии. 

3.4 Утверждать план мероприятий и протоколы заседаний. 

3.5 Обеспечивать своевременное представление материалов (документов, схем и т.д.) и представлять комиссии 

информацию об актуальности данных материалов. 

3.6 Обобщать внесенные замечания, предложения и дополнения к проекту Генерального плана Степановского 

сельсовета, ставить на голосование для выработки решения для внесения в протокол. 

3.7 Вносить дополнения в план мероприятий в целях решения вопросов, возникающих в ходе деятельности 

комиссии. 

3.8 Требовать своевременного выполнения членами комиссии решений, принятых на заседаниях комиссии. 

3.9 Снимать с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, утвержденной планом мероприятий, а также 

замечания, предложения и дополнения, с которыми не ознакомлены члены комиссии. 

3.10 Давать поручения членам комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов), необходимых для 

разработки проекта Генерального плана Степановского сельсовета. 

3.11 Привлекать других специалистов для разъяснения вопросов, рассматриваемых членами комиссии при 

разработке проекта Генерального плана Степановского сельсовета. 

3.12 Созывать в случае необходимости внеочередное заседание комиссии. 

 

4. Права и обязанности членов комиссии 

4.1 Принимать участие в разработке плана мероприятий комиссии. 

4.2 Участвовать в обсуждении и голосовании рассматриваемых вопросов на заседаниях комиссии. 

4.3 Высказывать замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, касающиеся основных 

положений проекта Генерального плана Степановского сельсовета со ссылкой на конкретные статьи законов, 

кодексов Российской Федерации и законов субъекта Российской Федерации в области градостроительства и 

земельных отношений. 

4.4  особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания. 

4.5 Своевременно выполнять все поручения председателя комиссии. 
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Постановление № 999 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения изменений 

в Правила землепользования и застройки территории Степановского сельсовета 

Бессоновского района Пензенской области» 
 

В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, 

руководствуясь статьями 30-38 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131- ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Бессоновского района,  

администрация Бессоновского района Пензенской области  п о с т а н о в л я е т : 

 

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и 

застройки Степановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в части 

приведения в соответствие с Генеральным планом Степановского сельсовета, подготовка и 

внесение сведений в Единый государственный реестр недвижимости (ЕГРН) о границах 

территориальных зон.  

2. Состав и положение о порядке деятельности комиссии по подготовке проекта Правил 

землепользования и застройки поселений Бессоновского района Пензенской области 

утвержден постановлением администрации Бессоновского района № 105 от 09.02.2017г. 

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном  информационном 

бюллетене «Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном 

сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации 

Бессоновского района заключить договор подряда на выполнение работ по внесению 

изменений в Правила землепользования и застройки Степановский сельсовет Бессоновского 

района Пензенской области. 

 6. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации. 

 

Главы администрации 

Бессоновского района      В.Е. Демичев 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, на 

основании заявления от Горюновой Е.В. и Горюнова Д.Н. от 24.04.2018 №1218, 

руководствуясь статьей 9, 23, 24, 25 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом 

Бессоновского района, администрация Бессоновского района Пензенской области 

п о с т а н о в л я е т : 

 

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с 

заявлениями граждан.  

2. Создать комиссию по разработке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и утвердить ее состав 

согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить порядок деятельности комиссии по подготовке внесения изменений в 

Генеральный план Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации района А.В. Карагодина. 

 

Глава администрации района                                                        В.Е. Демичев 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1000 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения 

изменений в Генеральный план Сосновского сельсовета Бессоновского района 

Пензенской области» 
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Приложение 1 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 1000 от 21  ноября 2018 г. 

 

СОСТАВ 
комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Сосновского сельсовета  

Бессоновского района Пензенской области 

 

Карагодин  

Александр Викторович 

 

- первый заместитель главы администрации Бессоновского 

района 

Антонова 

 Ирина Геннадьевна 

 

- заместитель главы администрации Бессоновского района 

Мамлиев  

Назыф Загидуллович 

 

- глава администрации Сосновского сельсовета Бессоновского 

района (по согласованию) 

Хрипунов 

 Евгений Викторович 

 

- председатель Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Бессоновского района 

Горшенин  

Михаил Иванович 

- начальник Управления развития сельского хозяйства 

администрации Бессоновского района 

 

Шаломович  

Владимир Александрович 

 

- начальник отдела градостроительства - главный архитектор 

администрации Бессоновского района 

Ачинова  

Людмила Геннадьевна 

 

- начальник отдела строительства и ЖКХ администрации 

Бессоновского района 

Кузечкин 

 Сергей Александрович 

 

- 

 

начальник юридического отдела администрации Бессоновского 

района 

Валькова  

Елена Владимировна 

 

- ведущий эксперт по вопросам архитектуры и оформлению 

градостроительной документации 

Шуляк  

Ирина  Владимировна 

 

- главный специалист отдела градостроительства 
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                                                                     Приложение 2 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 1000 от 21 ноября 2018 г. 

 

ПОРЯДОК 
деятельности комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Сосновского сельсовета   

Бессоновского района Пензенской области 

 

1. Общие положения 
1.1. Комиссия создается в целях разработки проекта внесения изменений в Генеральный план Сосновского 

сельсовета. 

1.2. Комиссия по разработке проекта внесения изменений в Генеральный план Сосновского сельсовета в 

своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

2. Деятельность комиссии 
2.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

2.2. Решения на заседаниях комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов, 

присутствующих на заседании членов комиссии. Каждый член комиссии обладает правом одного голоса. При 

равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании. 

2.3. Заседания комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на 

заседании членами комиссии и утверждается председателем комиссии. В протокол вносится особое мнение, 

высказанное на заседании любым членом комиссии. 

2.4. Решения комиссии, выработанные в отношении предложений, замечаний и дополнений, вносятся в 

проект Генерального плана Сосновского сельсовета. 

 

3. Права и обязанности председателя комиссии 

3.1. Руководить, организовывать и контролировать деятельность комиссии. 

3.2. Распределять обязанности между членами комиссии. 

3.3. Организовать проведение заседаний и вести заседания комиссии. 

3.4. Утверждать план мероприятий и протоколы заседаний. 

3.5. Обеспечивать своевременное представление материалов (документов, схем и т.д.) и представлять 

комиссии информацию об актуальности данных материалов. 

3.6. Обобщать внесенные замечания, предложения и дополнения к проекту Генерального плана Сосновского 

сельсовета, ставить на голосование для выработки решения для внесения в протокол. 

3.7. Вносить дополнения в план мероприятий в целях решения вопросов, возникающих в ходе деятельности 

комиссии. 

3.8. Требовать своевременного выполнения членами комиссии решений, принятых на заседаниях комиссии. 

3.9. Снимать с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, утвержденной планом мероприятий, а 

также замечания, предложения и дополнения, с которыми не ознакомлены члены комиссии. 

3.10. Давать поручения членам комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов), необходимых 

для разработки проекта Генерального плана Сосновского сельсовета. 

3.11. Привлекать других специалистов для разъяснения вопросов, рассматриваемых членами комиссии при 

разработке проекта Генерального плана Сосновского сельсовета. 

3.12. Созывать в случае необходимости внеочередное заседание комиссии. 

 

4. Права и обязанности членов комиссии 

4.1. Принимать участие в разработке плана мероприятий комиссии. 

4.2. Участвовать в обсуждении и голосовании рассматриваемых вопросов на заседаниях комиссии. 

4.3. Высказывать замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, касающиеся 

основных положений проекта Генерального плана Сосновского сельсовета со ссылкой на конкретные статьи 

законов, кодексов Российской Федерации и законов субъекта Российской Федерации в области 

градостроительства и земельных отношений. 

4.4. Высказывать особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания. 

4.5. Своевременно выполнять все поручения  председателя комиссии. 
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               В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, на 

основании заявлений: главы администрации Полеологовского сельсовета Тужиловой С.В. от 

04.04.2018 №74; Захарова Д.В. от 23.10.2018 №3095; Бакалина А.В. от 14.08.2018 №2447; 

Бакалина А.В. от 14.08.2018 №2448; Бакалина А.В. от 14.08.2018 №2449; Бакалина А.В. от 

14.08.2018 №2450; Бакалина А.В. от 14.08.2018 №2451; Бакалина А.В. от 14.08.2018 №2452; 

Мкртумян А.В. от 28.05.2018 №1558, руководствуясь статьей 9, 23, 24, 25 Градостроительного 

Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями 

и дополнениями), Уставом Бессоновского района, администрация Бессоновского района 

Пензенской области  п о с т а н о в л я е т : 

 

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в  Генеральный план 

Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с 

заявлениями граждан.  

2. Создать комиссию по разработке проекта внесения изменений в  Генеральный план 

Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и утвердить ее состав 

согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить порядок деятельности комиссии по подготовке внесения изменений в  

Генеральный план Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном  информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации района А.В. Карагодина. 

 

Глава администрации 

Бессоновского  района     В.Е. Демичев 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1001 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения 

изменений в Генеральный план Полеологовского сельсовета Бессоновского района 

Пензенской области» 
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Приложение 1 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 1001 от 21 ноября 2018 г. 

 

СОСТАВ 
комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Полеологовского сельсовета   

Бессоновского района Пензенской области 

 

 

Карагодин  

Александр Викторович 

 

- первый заместитель главы администрации Бессоновского района 

Антонова  

Ирина Геннадьевна 

 

- заместитель главы администрации Бессоновского района 

Тужилова  

Светлана Витальевна 

 

- глава администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского 

района (по согласованию) 

Хрипунов  

Евгений Викторович 

 

- председатель Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Бессоновского района 

Горшенин  

Михаил Иванович 

 

- начальник Управления развития сельского хозяйства 

администрации Бессоновского района 

Шаломович  

Владимир Александрович 

 

- начальник отдела градостроительства, главный архитектор 

администрации Бессоновского района 

Ачинова 

 Людмила Геннадьевна 

 

- начальник отдела строительства и ЖКХ администрации 

Бессоновского района 

Кузечкин  

Сергей Александрович 

 

- начальник юридического отдела администрации Бессоновского 

района 

Валькова  

Елена Владимировна 

- ведущий эксперт по вопросам архитектуры и оформлению 

градостроительной документации администрации Бессоновского 

района 

 

Шуляк 

 Ирина Владимировна 

 

- главный специалист отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района 
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Приложение 2 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 1001 от 21 ноября 2018 г. 

 

ПОРЯДОК 
деятельности комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Полеологовского сельсовета   

Бессоновского района Пензенской области 

 

1. Общие положения 
1.1. Комиссия создается в целях разработки проекта внесения изменений в Генеральный план 

Полеологовского сельсовета. 

1.2. Комиссия по разработке проекта внесения изменений в Генеральный план Полеологовского сельсовета в 

своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

2. Деятельность комиссии 
2.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

2.2. Решения на заседаниях комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов, 

присутствующих на заседании членов комиссии. Каждый член комиссии обладает правом одного голоса. При 

равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании. 

2.3. Заседания комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на 

заседании членами комиссии и утверждается председателем комиссии. В протокол вносится особое мнение, 

высказанное на заседании любым членом комиссии. 

2.4. Решения комиссии, выработанные в отношении предложений, замечаний и дополнений, вносятся в 

проект Генерального плана Полеологовского сельсовета. 

 

3. Права и обязанности председателя комиссии 

3.1. Руководить, организовывать и контролировать деятельность комиссии. 

3.2. Распределять обязанности между членами комиссии. 

3.3. Организовать проведение заседаний и вести заседания комиссии. 

3.4. Утверждать план мероприятий и протоколы заседаний. 

3.5. Обеспечивать своевременное представление материалов (документов, схем и т.д.) и представлять 

комиссии информацию об актуальности данных материалов. 

3.6. Обобщать внесенные замечания, предложения и дополнения к проекту Генерального плана 

Полеологовского сельсовета, ставить на голосование для выработки решения для внесения в протокол. 

3.7. Вносить дополнения в план мероприятий в целях решения вопросов, возникающих в ходе деятельности 

комиссии. 

3.8. Требовать своевременного выполнения членами комиссии решений, принятых на заседаниях комиссии. 

3.9. Снимать с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, утвержденной планом мероприятий, а 

также замечания, предложения  и дополнения, с которыми не ознакомлены члены комиссии. 

3.10. Давать поручения членам комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов), необходимых 

для разработки проекта Генерального плана Полеологовского сельсовета. 

3.11. Привлекать других специалистов для разъяснения вопросов, рассматриваемых членами комиссии при 

разработке проекта Генерального плана Полеологовского сельсовета. 

3.12. Созывать в случае необходимости внеочередное заседание комиссии. 

 

4. Права и обязанности членов комиссии 

4.1. Принимать участие в разработке плана мероприятий комиссии. 

4.2. Участвовать в обсуждении и голосовании рассматриваемых вопросов на заседаниях комиссии. 

4.3. Высказывать замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, касающиеся 

основных положений проекта Генерального плана Полеологовского сельсовета со ссылкой на конкретные статьи 

законов, кодексов Российской Федерации и законов субъекта Российской Федерации в области 

градостроительства и земельных отношений. 

4.4. Высказывать особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания. 

4.5. Своевременно выполнять все поручения председателя комиссии. 
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В целях урегулирования вопросов в сфере градостроительной деятельности, на 

основании заявлений: главы администрации Кижеватовского сельсовета Кондрашкина И.М. 

от 01.10.2018 №692, Воротыновой Г.Я. от 25.05.2018 №1547; Макарова М.В. от 14.08.2018 

№2444; руководствуясь статьей 9, 23, 24, 25 Градостроительного Кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), 

Уставом Бессоновского района, администрация Бессоновского района Пензенской области  

п о с т а н о в л я е т : 

 

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план 

Кижеватовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с 

заявлениями граждан.  

2. Создать комиссию по разработке проекта внесения изменений в  Генеральный план 

Кижеватовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и утвердить ее 

состав согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить порядок деятельности комиссии по подготовке внесения изменений в  

Генеральный план Кижеватовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 

согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном  информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 

главы администрации района А.В. Карагодина. 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района      В.Е. Демичев 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1002 от 21 ноября 2018 года «О подготовке проекта внесения 

изменений в Генеральный план Кижеватовского сельсовета Бессоновского района 

Пензенской области» 
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Приложение 1 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 1002 от « 21 » ноября 2018 г. 

 

 

СОСТАВ 
комиссии по подготовке проекта внесения изменений в   

Генеральный план Кижеватовского сельсовета   

Бессоновского района Пензенской области 

 

 

Карагодин  

Александр Викторович 

 

- первый заместитель главы администрации Бессоновского района 

Антонова  

Ирина Геннадьевна 

 

- заместитель главы администрации Бессоновского района 

Кондрашкин  

Иван Михайлович 

 

- глава администрации Кижеватовского сельсовета Бессоновского 

района (по согласованию) 

Хрипунов 

 Евгений Викторович 

 

- председатель Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Бессоновского района 

Горшенин  

Михаил Иванович 

 

- начальник Управления развития сельского хозяйства 

администрации Бессоновского района 

Шаломович  

Владимир Александрович 

 

- начальник отдела градостроительства, главный архитектор 

администрации Бессоновского района 

Ачинова  

Людмила Геннадьевна 

 

- начальник отдела строительства и ЖКХ администрации 

Бессоновского района 

Кузечкин  

Сергей Александрович 

 

- начальник юридического отдела администрации Бессоновского 

района 

Валькова  

Елена Владимировна 

- ведущий эксперт по вопросам архитектуры и оформлению 

градостроительной документации администрации Бессоновского 

района 

 

Шуляк  

Ирина  Владимировна 

 

- главный специалист отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района 
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                                                                     Приложение 2 

к постановлению 

Главы администрации 

Бессоновского района 

№ 1002 от « 21 » ноября 2018 г. 

 

ПОРЯДОК 
деятельности комиссии по подготовке проекта внесения изменений в  

Генеральный план Кижеватовского сельсовета  

Бессоновского района Пензенской области 

 

1. Общие положения 
1.1 Комиссия создается в целях разработки проекта Генерального плана Кижеватовского сельсовета. 

1.2 Комиссия по разработке проекта внесения Генерального плана Кижеватовского сельсовета  в своей 

деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации. 

 

2. Деятельность комиссии 
2.1 Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

2.2 Решения на заседаниях комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов, 

присутствующих на заседании членов комиссии. Каждый член комиссии обладает правом одного голоса. При 

равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании. 

2.3 Заседания комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на заседании 

членами комиссии и утверждается председателем комиссии. В протокол вносится особое мнение, высказанное на 

заседании любым членом комиссии. 

2.4 Решения комиссии, выработанные в отношении предложений, замечаний и дополнений, вносятся в проект 

Генерального плана Кижеватовского сельсовета. 

 

3. Права и обязанности председателя комиссии 

3.1 Руководить, организовывать и контролировать деятельность комиссии. 

3.2 Распределять обязанности между членами комиссии. 

3.3 Организовать проведение заседаний и вести заседания комиссии. 

3.4 Утверждать план мероприятий и протоколы заседаний. 

3.5 Обеспечивать своевременное представление материалов (документов, схем и т.д.) и представлять комиссии 

информацию об актуальности данных материалов. 

3.6 Обобщать внесенные замечания, предложения и дополнения к проекту Генерального плана Кижеватовского 

сельсовета, ставить на голосование для выработки решения для внесения в протокол. 

3.7 Вносить дополнения в план мероприятий в целях решения вопросов, возникающих в ходе деятельности 

комиссии. 

3.8 Требовать своевременного выполнения членами комиссии решений, принятых на заседаниях комиссии. 

3.9 Снимать с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, утвержденной планом мероприятий, а также 

замечания, предложения  и дополнения, с которыми не ознакомлены члены комиссии. 

3.10 Давать поручения членам комиссии для доработки (подготовки) документов (материалов), необходимых для 

разработки проекта Генерального плана  Кижеватовского сельсовета. 

3.11 Привлекать других специалистов для разъяснения вопросов, рассматриваемых членами комиссии при 

разработке проекта Генерального плана  Кижеватовского сельсовета. 

3.12 Созывать в случае необходимости внеочередное заседание комиссии. 

 

4. Права и обязанности членов комиссии 

4.1 Принимать участие в разработке плана мероприятий комиссии. 

4.2 Участвовать в обсуждении и голосовании рассматриваемых  вопросов на заседаниях комиссии. 

4.3 Высказывать замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, касающиеся основных 

положений проекта Генерального плана Кижеватовского сельсовета со ссылкой на конкретные статьи законов, 

кодексов Российской Федерации и законов субъекта Российской Федерации в области градостроительства и 

земельных отношений. 

4.4 Высказывать особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания. 

4.5 Своевременно выполнять все поручения председателя комиссии. 
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Постановление № 1004 от 21 ноября 2018 года «О порядке проведения 

реструктуризации обязательств (задолженности) муниципальных образований 

Бессоновского района Пензенской области перед Бессоновским районом Пензенской 

области по бюджетным кредитам, предоставленным на частичное покрытие дефицита 

бюджета, срок полного погашения по которым наступает в 2018 году»  

 

В соответствии со статьей 105 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Решением 

Собрания представителей Бессоновского района Пензенской области от 25.12.2017 года № 66-

7/4 "О бюджете Бессоновского района Пензенской области на 2018 год и на плановый период 

2019 и 2020 годов" (с последующими изменениями), в соответствии с Уставом Бессоновского 

района, администрация Бессоновского района  Пензенской области постановляет: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения реструктуризации обязательств 

(задолженности) муниципальных образований Бессоновского района Пензенской области 

перед Бессоновским районом Пензенской области по бюджетным кредитам, предоставленным 

на частичное покрытие дефицита бюджета, срок полного погашения по которым наступает в 

2018 году (далее - Порядок). 

2. Финансовому управлению администрации Бессоновского района  Пензенской 

области обеспечить заключение с органами местного самоуправления муниципальных 

образований Бессоновского района  Пензенской области дополнительных соглашений к ранее 

заключенным соглашениям о предоставлении бюджетных кредитов из бюджета 

Бессоновского района Пензенской области на частичное покрытие дефицита бюджета и 

осуществлять контроль за их исполнением в соответствии с Порядком, утвержденным 

настоящим постановлением. 

3. Настоящее постановление  опубликовать в информационном бюллетене 

Бессоновского района Пензенской области «Вестник Бессоновского района» и разместить 

(опубликовать) на официальном сайте администрации Бессоновского района  Пензенской 

области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

финансового управления администрации Бессоновского района  Пензенской области (Л. В. 

Юкина). 

 

   

Глава администрации  

Бессоновского района  В. Е. Демичев 
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Утвержден 

постановлением 

администрации Бессоновского района  

Пензенской области 

от 21.11.2018. № 1004 

 

Порядок проведения реструктуризации обязательств (задолженности) 

муниципальных образований Бессоновского района  Пензенской области перед 

Бессоновским районом Пензенской области по бюджетным кредитам, предоставленным 

на частичное покрытие дефицита бюджета, срок полного погашения по которым 

наступает в 2018 году 

 
1. Настоящий Порядок проведения реструктуризации обязательств (задолженности) 

муниципальных образований Бессоновского района  Пензенской области перед Бессоновским районом  

Пензенской области по бюджетным кредитам, предоставленным на частичное покрытие дефицита 

бюджета, срок полного погашения по которым наступает в 2018 году (далее - Порядок) устанавливает 

условия и механизм проведения реструктуризации обязательств (задолженности) муниципальных 

образований Бессоновского района  Пензенской области (далее - муниципальные образования) перед 

бюджетом Бессоновского района Пензенской области по бюджетным кредитам (далее - 

реструктуризация задолженности по бюджетным кредитам). 

2. Реструктуризации подлежит задолженность муниципальных образований перед 

Бессоновским районом Пензенской области по бюджетным кредитам, предоставленным на частичное 

покрытие дефицита бюджета, срок полного погашения по которым наступает в 2018 году. 

3. Решение о проведении реструктуризации задолженности по бюджетным кредитам 

принимается Финансовым управлением администрации Бессоновского района Пензенской области 

(далее - Управление) в соответствии с настоящим Порядком. 

4. Орган местного самоуправления муниципального образования Бессоновского района 

Пензенской области (далее - орган местного самоуправления) обращается в Управление с заявлением о 

проведении реструктуризации задолженности по бюджетным кредитам (далее - заявление). 

Заявление должно содержать обоснование необходимости проведения реструктуризации 

задолженности по бюджетным кредитам, сведения о муниципальном долге муниципального 

образования по состоянию на 01.11.2018 и его структуре с приложением выписки из муниципальной 

долговой книги муниципального образования на 01.11.2018, сведения об отсутствии просроченной 

кредиторской задолженности муниципального образования по выплате заработной платы и 

начислениям на оплату труда работникам бюджетной сферы, сведения об объеме и структуре 

муниципального долга на 01.01.2018, 01.01.2019, 01.01.2020, 01.01.2021 и 01.01.2022. 

5. Заявление органа местного самоуправления рассматривается Управлением в течение 10 

рабочих дней со дня получения заявления. По результатам рассмотрения начальник Финансового 

управления администрации Бессоновского района  Пензенской области (далее - Начальник) принимает 

решение о проведении реструктуризации задолженности по бюджетным кредитам или об отказе в 

проведении реструктуризации задолженности по бюджетным кредитам. 

В случае принятия решения об отказе в проведении реструктуризации задолженности по 

бюджетным кредитам соответствующему органу местного самоуправления Управлением в течение 3 

рабочих дней со дня принятия соответствующего решения направляется мотивированный письменный 

отказ. 

6. Основаниями для отказа в проведении реструктуризации задолженности по бюджетным 

кредитам являются: 

- несоответствие заявления органа местного самоуправления требованиям, установленным в 

пункте 4 настоящего Порядка; 

- наличие просроченной кредиторской задолженности муниципального образования по выплате 

заработной платы и начислениям на оплату труда работникам бюджетной сферы. 

7. В случае принятия решения о проведении реструктуризации задолженности по бюджетным 

кредитам Управление и орган местного самоуправления заключают дополнительное соглашение к 

ранее заключенным соглашениям о предоставлении бюджетных кредитов из бюджета Бессоновского 

района Пензенской области на частичное покрытие дефицита бюджета оставшейся суммы 

реструктурированной задолженности с графиком погашения до 2022 года. 
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Дополнительное соглашение заключается в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о 

проведении реструктуризации задолженности по бюджетным кредитам, предусмотренного пунктом 5 

настоящего Порядка. 

8. Реструктуризация задолженности по бюджетным кредитам производится в следующем 

порядке: 

9. Обязательства по погашению задолженности муниципального образования по бюджетным 

кредитам, сложившиеся в результате реструктуризации, подлежат уплате до 2022 года в размере не 

менее: 30 % задолженности в 2019 году, 30% - в 2020 году, 40% - в 2021 году, с возможностью 

досрочного погашения. 

10. За пользование средствами бюджета Бессоновского района Пензенской области взимается 

плата в размере 0,1% годовых, начисляемых с даты подписания дополнительного соглашения на 

остаток основного долга, сложившийся в результате проведения реструктуризации, в соответствии с 

графиком погашения. 

11. Реструктуризация задолженности по бюджетным кредитам проводится при условии 

принятия муниципальным образованием следующих обязательств: 

а) недопущение просроченной кредиторской задолженности по выплате заработной платы и 

начислениям на оплату труда работникам бюджетной сферы; 

б) разработка и обеспечение реализации утвержденных соответствующим органом местного 

самоуправления плана мероприятий по оздоровлению муниципальных финансов муниципального 

образования и плана мероприятий по сокращению муниципального долга на 2019-2021 годы. 

13. При нарушении муниципальным образованием графика погашения реструктурированной 

задолженности по бюджетным кредитам, а также при неисполнении обязательств, установленных 11 

настоящего Порядка, непогашенная задолженность по основному долгу и процентам за пользование 

средствами бюджета Бессоновского района Пензенской области подлежит досрочному 

единовременному погашению муниципальным образованием. 
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             В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями 

администрации Бессоновского района Пензенской области от 08.02.2018 года №54 «Об 

утверждении порядка разработки и проведения экспертизы проектов административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области», от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении 

Реестра муниципальных услуг Бессоновского, статьей  21 Устава Бессоновского района 

Пензенской области, администрация Бессоновского района Пензенской области  постановляет: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство». 

       2. Признать утратившими силу постановление администрации Бессоновского района 

Пензенской области №944 от 08 ноября 2018 года «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его 

официального опубликования. 

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации, курирующего вопросы градостроительной деятельности. 

 

Глава администрации района  В.Е. Демичев 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1005 от 21 ноября 2018 года «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство» 

 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH


26 

 
Утвержден 

постановлением 

администрации Бессоновского района  

Пензенской области 

                                                                            от 21 ноября 2018 года № 1005 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство» 

 

 
I. Общие положения 

 

Предмет регулирования 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее - муниципальная услуга), определяет 

сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Бессоновского района 

Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предмет регулирования Административного регламента не распространяется на случаи, если 

строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения.  

 

  Круг заявителей 

 

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица 

(застройщики) либо их уполномоченные представители, обеспечивающие на принадлежащих им земельных 

участках или на земельных участках иных правообладателей (которым при осуществлении бюджетных 

инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы 

государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», 

Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", органы управления государственными 

внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственных 

(муниципальных) заказчиков) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – 

заявители). 

 

 

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

непосредственно в здании Администрации в отделе градостроительства администрации Бессоновского района 

Пензенской области (далее-отдел градостроительства). 

1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами 

Администрации отдела градостроительства, в чьи должностные обязанности входит предоставление 

муниципальной услуги, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте: 

а) по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не 

превышающий пяти рабочих дней с момента регистрации письменного обращения; 

б) по телефону специалисты Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление 

муниципальной услуги, обязаны предоставлять следующую информацию: 

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации 

заявления; 

- о принятии решения по конкретному заявлению; 

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

- о документах, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению. 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя, обратившегося по телефону, 

осуществляется не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист 

Администрации отдела градостроительства осуществляющий индивидуальное устное информирование, может 

предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое 

удобное для него время для устного информирования. 

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации отдела градостроительства, 
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осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 

должность и наименование отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с 

окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце 

информирования специалист Администрации отдела градостроительства, осуществляющий информирование, 

должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю. 

Специалисты Администрации отдела градостроительства, осуществляющие информирование (по 

телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и 

достоинства. 

Информирование граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется также 

путем оформления информационных стендов; 

в) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен подпунктом «б» пункта 1.5 

Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 

один день с момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа. 

Ответы на вопросы, не предусмотренные подпунктом «б» пункта 1.5 Административного регламента, 

направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней с момента регистрации 

обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в срок, не 

превышающий трех дней с момента регистрации письменного обращения. 

г) заявитель имеет право на получение информации в форме электронных документов посредством 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) региональной государственной 

информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» 

(https://gosuslugi.pnzreg.ru)» (далее - Региональный портал). 

1.6. График работы Администрации:  

понедельник с 8:00 – 17:00 

вторник с 8:00 – 17:00 

среда с 8:00 – 17:00 

четверг с 8:00 – 17:00 

пятница с 8:00 – 17:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед                 с 12:00 – 13:00 

График приема посетителей в рамках предоставляемой муниципальной услуги в Администрации: 

вторник с 8:00 – 16:00 

среда с 8:00 – 16:00 

Юридический адрес (местонахождение) Администрации: Адрес: 442780, Пензенская область, 

Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, дом 2. 

Телефон Администрации: 8 (84140) 25-135. 

Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/ 

Адрес электронной почты Администрации: besson_adm@mail.ru 

1.7. На Едином портале и Региональном портале, официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги. 

http://rbesson.pnzreg.ru/
mailto:besson_adm@mail.ru
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Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, 

Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется заявителю бесплатно. 

1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешения на строительство. 

Разрешение на строительство выдается при осуществлении строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства. 

Разрешение на строительство выдается за исключением случаев, предусмотренных частью 5 и пунктами 1, 

2 части 6 статьи 51 ГрК РФ.  

 

Наименование органа местного самоуправления, 

 предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на строительство; 

- отказ в выдаче разрешения на строительство. 

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть представлен ему в 

форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа, подписанного с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в течение срока действия результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации 

заявления о выдаче разрешения на строительство (далее - заявление). 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ); 

2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»                                 (далее – ФЗ № 210-ФЗ); 

5) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ); 

6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

7) Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и 

требованиях к их содержанию»; 

8) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на 

строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

9) Уставом Бессоновского района Пензенской области; 

9) Постановлением Администрации от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра муниципальных 

услуг Бессоновского»; 

10) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг органов 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB6875AF977EC99160357A50C830638C692FFFBBA6FH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB68F53F777EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1875B48751F877EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA187BB18755FD77EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель представляет самостоятельно: 

2.6.1. заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному 

регламенту; 

2.6.2. документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2.6.3. документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, 

действовать от его имени; 

2.6.4. правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении 

сервитута, решение об установлении публичного сервитута, если указанные документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 

2.6.4.1 при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной 

корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности 

«Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении 

бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 

правообладателя, с которым заключено это соглашение, если указанные документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 

2.6.5. материалы, содержащиеся в проектной документации, если указанные документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре заключений: 

1) пояснительная записка; 

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, 

указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта 

капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов 

археологического наследия; 

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного 

объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории 

применительно к линейным объектам; 

4) архитектурные решения; 

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с 

обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального 

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

6) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 

8) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, 

объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных 

объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в 

соответствии со статьей 49 ГрК РФ; 

2.6.6. положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального 

строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 

48 ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, если 

указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствует в Едином государственном 

реестре заключений; 

2.6.7. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, если указанный документ (его копии или сведения, 

содержащиеся в нем) отсутствует в Едином государственном реестре заключений; 

2.6.8. положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ, если указанный документ (его копии или сведения, 

содержащиеся в нем) отсутствует в Едином государственном реестре заключений; 

2.6.9. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого 

объекта за исключением указанных в подп. 2.6.12 настоящего пункта Административного регламента случаев 

реконструкции многоквартирного дома; 

2.6.10. в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 

органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической  деятельности «Роскосмос», органом управления 

государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является 

государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 

автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 

полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, 

определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 

осуществлении реконструкции; 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB6875AF977EC99160357A50C830638C692FDFEBA6EH
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2.6.11. решение общего собрания собственников помещений и                машино - мест в многоквартирном 

доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, 

или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в 

многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино - мест в многоквартирном доме; 

2.6.12. документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного 

наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

2.7. Заявитель может подать заявление и (или) документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, следующими способами: 

1) лично по местонахождению Администрации, указанному в пункте 1.6 Административного 

регламента; 

2) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации, указанному в пункте 1.6 

Административного регламента; 

3) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной 

квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала и (или) Регионального портала; 

4) на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 

 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

2.8.1. выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

2.8.2. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического 

лица); 

2.8.3. градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство или в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории, а 

также реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 

объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

2.8.4. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 

случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

2.8.5. копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации; 

2.8.5. копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в 

соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате 

которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 

подлежит изменению; 

2.8.6. документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.5, 2.6.6-2.6.8 

пункта 2.6 Административного регламента. 

2.9. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.8 Административного 

регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.8 

Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на 

строительство. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

consultantplus://offline/ref=F12744A3B982C649CDC2BF10FA5A691ACC325B07F107BBDDB549F00217809889D430D759FDBBE8B7dCrEM
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2.10. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

отказывается при выявлении несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) 

усиленной квалифицированной электронной подписи (при подаче заявления в форме электронного документа). 

 

Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.11. В выдаче разрешения на строительство отказывается в случаях: 

2.11.1. отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента; 

2.11.2. получения информации по результатам межведомственного запроса о том, что у заявителя 

отсутствуют права на земельный участок; 

2.11.3. получения информации по результатам межведомственного запроса о том, что градостроительный 

план земельного участка не выдавался, или срок использования информации, указанной в градостроительном 

плане земельного участка для подготовки проектной документации, для получения разрешения на строительство, 

истек; 

2.11.4. получения информации по результатам межведомственного запроса о том, что заявителю не 

предоставлялось разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции; 

2.11.5. несоответствия представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории); 

2.11.6. несоответствия представленных документов требованиям к разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации; 

2.11.7. несоответствия представленных документов действующим на дату выдачи разрешения на 

строительство требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции. 

2.12. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги  

2.13. Услугами, являющимися необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 

2.12.1. государственная (негосударственная) экспертиза проектной документации в соответствии со 

статьей 49 ГрК РФ; 

2.12.2. государственная экологическая экспертиза проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 6 статьи 49 ГрК РФ. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 

 

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.14. Время ожидания в очереди не должно превышать: 

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут; 

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 

В целях оптимизации процесса предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей 

по предварительной записи. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Администрации графика приема заявителей. 

Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 

приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

       2.15. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме, осуществляется в день его получения. 

      2.16. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной 

системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения. 

http://docs.cntd.ru/document/901919338
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             Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме 

электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала осуществляется в 

автоматическом режиме. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.17. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с 

учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей. 

Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и 

организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели 

помещениях. 

2.19. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются: 

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.20. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям 

работы специалистов. 

2.21. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

бланками заявлений и образцами их заполнения. 

2.22. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами. 

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) 

специалистов из помещения. 

2.23. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и 

комфортное пребывание заявителей. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных 

помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников). 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, 

оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к 

месторасположению Администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 

в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 

инвалидов и (или) детей-инвалидов (указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные 

средства). 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими 

указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ. 

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной 

табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами 
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сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-

коммуникаторами). 

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с 

указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности 

предоставления муниципальных услуг. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.25. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.25.1. транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2.25.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

2.25.3. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином портале и (или) 

Региональном портале; 

2.25.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 

стендах; 

2.25.5. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой 

информации; 

2.25.6. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с 

использованием Единого портала и (или) Регионального портала; 

2.25.7. возможность получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги с 

использованием Единого портала и (или) Регионального портала; 

2.26. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.26.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.26.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги; 

2.26.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной 

услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.26.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.27. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудниками 

Администрации: 

2.27.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 

2.27.2. при получении результата оказания муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

1. 2.28. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого 

портала, Регионального портала заявителю обеспечивается: 

2. а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

3. б) запись на прием для подачи заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги; 

4. в) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

5. г) прием и регистрация заявления и (или) иных документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

6. д) получение результата предоставления муниципальной услуги; 

7. е) получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги; 

8. ж) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

9. з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, 

его должностных лиц. 

10. 2.29. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 

Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 

соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, 

Регионального портала по выбору заявителя. 

11. Заявление и (или) документы, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут 

быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 

Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

12. В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя. 

13. 2.30. Документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, которые необходимы 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию исключительно в электронной 

форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты 

инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, 
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необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 

инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.»; 

14. 2.31. При подаче заявления в электронной форме с использованием Единого портала, 

Регионального портала, оно формируется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Едином 

портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и 

подписывается заявителем в соответствии с подписываются в соответствии с требованиями ФЗ № 63-ФЗ 

простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо 

усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов 

средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3. 

15. Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, 

Региональном портале, официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 

16. После заполнения каждого из полей электронной формы заявления автоматически 

осуществляется его форматно-логическая проверка. 

17. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

18. 2.32. При формировании заявления обеспечивается: 

19. а) возможность копирования и сохранения заявления и (или) иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

20. б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

21. в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

22. г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

23. д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации; 

24. е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) на Едином портале, Региональном 

портале к ранее поданному им заявлению в течение не менее одного года, а также частично сформированного 

заявления – в течение не менее 3 месяцев. 

25. 2.33. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего 

личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в 

случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала, Регионального 

портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

26. В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании 

доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

27. Заявление и прилагаемые к нему документы направляются в виде файлов в формате XML (далее 

- XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль 

представленных данных. 

28. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том 

числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

29. Рекомендуемый формат PDF. 

30. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно 

позволять в полном объеме прочитать текст документа, скопировать текст документа и распознать реквизиты 

документа. 

31. 2.34. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том 

числе об отказе в выдаче разрешения на строительство, решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, 

расписки направляются в виде: 

32. 2.34.1. электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Единого портала и 

(или) Регионального портала; 

33. 2.34.2. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в Администрацию либо МФЦ; 

2.34.3. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового 

отправления. 

  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
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3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры 

(Блок- схема предоставления муниципальной услуги - приложение № 2 к Административному регламенту): 

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (в день поступления); 

3.1.2. формирование и направление межведомственных запросов (запрос готовится и направляется в 

первый день проверки документов), получение документов по запросу (в течение трех рабочих дней); 

3.1.3. проверка представленных документов (в течение трех рабочих дней), принятие решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

3.1.4. выдача результата муниципальной услуги (1 рабочий день). 

 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ. 

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе 

посредством почтового отправления или представляется лично или в форме электронного  документа. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 

заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия 

заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным 

документам, полнота и правильность оформления заявления. 

3.5. При приеме заявления  сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов 

по предоставлению муниципальной услуги проверяет: 

- правильность заполнения заявления; 

 

- действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от 

уполномоченного лица; 

- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в 

паспорте и других представленных документах; 

- комплектность документов, прилагаемых к заявлению. 

3.6. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением входящего 

номера и указанием даты получения. 

3.7. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию или МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается копия заявления с отметкой 

о получении. 

3.8. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового 

отправления, копия заявления с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю указанным в 

заявлении способом. 

3.9. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, 

подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) уведомления о 

получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 

Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным 

заявителем в заявлении способом в день поступления заявления Администрацию. 

3.10. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) 

через МФЦ передаются МФЦ в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя (представителя 

заявителя), на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным Администрацией с МФЦ. 

3.11. При поступлении обращения за получением услуг в электронной форме, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью, сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию 

документов по предоставлению муниципальной услуги, обязан провести проверку действительности такой 

подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о 

предоставлении муниципальной услуги, в части соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ № 63-ФЗ. 

3.12. Если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено 

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, заявителю направляется отказ в приеме к 

рассмотрению документов по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту с указанием 

пунктов статьи 11 ФЗ № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения, указанным 

заявителем в заявлении способом. 
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3.13. Зарегистрированное заявление и документы при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 

2.10 настоящего административного регламента, передаются на рассмотрение начальнику отдела 

градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, который определяет 

исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).  

3.14. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 

рабочий день. 

3.15. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, 

определение ответственного исполнителя либо направление заявителю отказа в приеме к рассмотрению 

документов. 

 

Формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по запросу 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента. 

3.17. Межведомственные запросы направляются ответственным исполнителем не позднее рабочего дня, 

следующего за днем принятия заявления к рассмотрению.  

3.18. Направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями ФЗ № 210-

ФЗ.   

3.19. Ответы на межведомственные запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению. 

3.20. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 

рабочих дня. 

3.21. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные 

запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги. 

 

Проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.22. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного 

заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю. 

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по 

его обращению. 

3.23. Ответственный исполнитель осуществляет проверку: 

3.23.1. полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; 

3.23.2. согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта; 

3.23.3. проводят проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 

проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта 

капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

3.24. По результатам проверки представленных документов, в случае отсутствия оснований для отказа в 

выдаче разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, 

ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на строительство. 

3.25. Проект разрешения на строительство оформляется в двух экземплярах по установленной форме. 

3.26. Одновременно с подготовкой проекта разрешения на строительство ответственный исполнитель 

готовит служебную записку о размещении в информационных фондах информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности (ИСОГД) копии разрешения на строительство. 

3.27. Подготовленные ответственным исполнителем проект разрешения на строительство, служебная 

записка визируются начальником отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской 

области. Начальник отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области 

подписывает разрешение на строительство в срок, не позднее, чем за один день до истечения установленного 

срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство. 

3.28. В случае выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, указанных в пункте 

2.11 Административного регламента, ответственный исполнитель, в течение трех рабочих дней готовит проект 

письма об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа и представляет на подпись 

начальнику отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области в срок, не 

позднее, чем за один день до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство (не позднее четырех рабочих дней со дня поступления заявления). 
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3.29. Подготовленные проекты документов вместе с документами, представленными заявителем 

(представителем заявителя), направляются на подпись начальнику отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района Пензенской области. 

Начальник отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области 

рассматривает подготовленные проекты документов и подписывает их. 

В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, 

замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной 

процедуры. 

3.30. Результатом административной процедуры является подписанное  разрешение на строительство либо 

письмо об отказе в таком разрешении. 

3.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры — три рабочих дня со дня 

поступления заявления ответственному исполнителю. 

 

Выдача результата муниципальной услуги 

3.32. Основанием для начала административной процедуры является подписанное разрешение на 

строительство либо зарегистрированное письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство. 

3.33. Разрешения на строительство учитываются в Журнале выданных разрешений на строительство под 

отдельным порядковым номером. 

Форма Журнала выданных разрешений на строительство приведена в приложении № 4 к настоящему 

административному регламенту. 

3.34. Документы, относящиеся к предоставлению муниципальной услуги, формируются в отдельное дело 

по каждому объекту капитального строительства. 

В целях размещения документации в информационных фондах информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности копии документов, указанных в части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса 

и относящихся к предоставлению муниципальной услуги, и копия служебной записки передаются специалисту 

Администрации, уполномоченному на ведение информационной системы обеспечения градостроительной 

деятельности, на бумажном и электронном носителях. 

3.35. Один экземпляр разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на 

строительство в течение 1 рабочего дня со дня их регистрации выдаются непосредственно заявителю (его 

представителю) либо направляются им способом, указанным в заявлении. 

3.36. При наличии в заявлении указания о выдаче результата  предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает его передачу в МФЦ для выдачи 

заявителю. 

3.37. Администрация по заявлению заявителя может выдать разрешение на отдельные этапы 

строительства, реконструкции на срок, предусмотренный проектной документацией. 

3.38. Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства, сведения о которых 

составляют государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации о государственной тайне. 

3.39. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации 

строительства объекта капитального строительства. 

3.40. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 

1 рабочий день. 

3.41. Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на 

строительство либо письма об отказе в выдаче такого разрешения. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного 

регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной 

услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации, а также муниципальными служащими, 

ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в 

рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений 

административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения 

муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 

административной процедуры (тематические проверки). 

Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных 

нарушений, а также при поступлении в Администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, 
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связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений главы Администрации. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской 

Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной 

услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через 

Единый портал и (или) Региональный портал. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и 

осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные 

решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих 

Администрации, нарушения положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение 

или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством 

размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, на официальном сайте  

Администрации, в Едином портале, Региональном портале. 

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих Администрации. 

5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской 

области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.4.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, 

или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

5.4.3. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его 

должностных лиц, муниципальных служащих. 
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5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается Главе администрации.  

5.4.5. Жалоба на решения, принятые главой Администрации, подается в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации в уполномоченный исполнительный орган государственной власти 

Пензенской области, к компетенции которого относится осуществление контроля за соблюдением органами 

местного самоуправления законодательства о градостроительной деятельности. 

Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих Администрации  при осуществлении в отношении юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, 

включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 

Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 ФЗ № 210-ФЗ, либо в порядке, 

установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

Особенности подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются 

Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденного 

постановлением Администрации от 26.09.2018 года №819. 

Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется в 

соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра Бессоновского района Пензенской области и его работников при предоставлении 

муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации от 26.09.2018 года №819. 

5.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 

личность, в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим 

законодательством. 

5.4.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

а) официального сайта Администрации; 

б) электронной почты Администрации; 

в) Единого портала; 

г) Регионального портала; 

д) федеральной муниципальной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг. 

5.4.9. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктами 5.4.5 и 5.4.6. настоящего пункта 

Административного регламента, в электронном виде осуществляется заявителем (уполномоченным 

представителем заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.4.10. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию Администрации, 

в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный орган, а заявитель 

информируется о ее перенаправлении. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 

рассмотрение органе. 

5.4.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации,  муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  Администрации, должностного лица 

Администрации, муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего. 

5.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 
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5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 

5.10 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 

пункте 5.10 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с 

рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Выдача разрешения 

на строительство» 

 

Форма 

заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство» 
 

 

Главе Администрации 

 Бессоновского района  Пензенской области 

от ____________________________________ 

(наименование застройщика 

______________________________________ 

 (Ф.И.О. (при наличии)) - для граждан, 

______________________________________ 

полное наименование организации - 

для юридических лиц), 

______________________________________ 

почтовый индекс и адрес  

(по усмотрению заявителя номера факсов,  

телексов, адрес электронной почты) 

Контактные телефоны: _________________ 

______________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать разрешение на строительство с целью 

______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(строительства, реконструкции) 

объекта капитального строительства ______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

по адресу:  ______________________________________________________ 
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К заявлению прилагаю следующие документы: 

1) ___________________________________________________________; 

2) ___________________________________________________________; 

3) ___________________________________________________________; 

4) ___________________________________________________________. 

5) ___________________________________________________________; 

6) ___________________________________________________________; 

7) ___________________________________________________________; 

8) ___________________________________________________________. 

9) ___________________________________________________________; 

10)__________________________________________________________; 

 

Уведомления, в том числе об отказе в выдаче разрешения на строительство, решение об отказе в приеме к 

рассмотрению документов, расписки и иные результаты рассмотрения документов прошу (нужное отметить в 

квадрате): 

 направлять в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала и (или) 

Регионального портала 

 выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию 

 выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр 

 направлять  на бумажном носителе посредством почтового отправления 

 

Разрешение на строительство прошу (нужное отметить в квадрате): 

 направить в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала и (или) 

Регионального портала 

 выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию 

 выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр 

 выдать на электронном носителе в Администрации  

 выдать на электронном носителе через многофункциональный центр 

 направить  на бумажном носителе посредством почтового отправления 

 

 

 

Заявитель ________________________________________ _______________ 

                       (фамилия, имя, отчество(при наличии))             (подпись) 

                                                                          

                              

  Дата «____» ____________ 20____г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



42 

 
Приложение № 2 

к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Выдача разрешения 

на строительство» 

 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на строительство» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Обращение заявителя  

Прием и регистрация заявления и 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (в 

день поступления) 
Визирование главой Администрации заявления на 

предоставление муниципальной услуги (день 

приема заявления) 

Формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов 

(в первый день 

проверки) 

 

 
Соответствие документов предъявляемым 

требованиям 

Нет Да 

Подготовка письма об отказе в 

выдаче разрешения на строительство  

Подписание письма об отказе (не 

позднее пяти рабочих дней со дня 

поступления заявления 

Выдача письма об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги и  

уведомление заявителя (в течение 

пяти рабочих дней со дня 

поступления заявления) 

 

Оформление разрешения на 

строительство не позднее чем 

за один день до истечения 

установленного срока 

рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на 

строительство 
Подписание разрешения на 

строительство (не позднее 

четырех рабочих дней с 

момента поступления 

заявления) 

 
Выдача разрешения на 

строительство и уведомление 

заявителя (не позднее пяти 

рабочих дней со дня получения 

заявления)  

Проверка представленных документов 

(в течение трех рабочих дней со дня 

поступления заявления) Получение 

документов по 

запросу (в течение 

трех рабочих дней со 

дня получения 

запроса) 

 

Отказ в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, при выявлении несоблюдения установленных 

условий признания подлинности (действительности) 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

(при подаче заявления в форме электронного документа). 

(в день поступления) 

 
подготовка отказа в приеме 

к рассмотрению заявления и 

направление заявителю 

уведомления (в день 

поступления заявления) 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения 

на строительство» 

  

 

___________________________________________ 

(Ф.И.О.(отчество при наличии) заявителя, адрес регистрации 

                                                                                             ___________________________________________ 

наименование заявителя, место нахождения) 

Отказ 

в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство» 

 

Вам отказано в приеме к рассмотрению документов,  представленных  Вами  для  получения 

муниципальной услуги в __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 

по следующим основаниям __________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 (указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой на правовой акт) 

После устранения причин  отказа  Вы  имеете  право  вновь  обратиться  за предоставлением 

муниципальной услуги. 

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме к 

рассмотрению документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в  судебные органы. 

 

________________________________________     _______________________ (Ф.И.О. (отчество при наличии), 

должность сотрудника,              (подпись)                                                                                          

      осуществляющего прием документов) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Выдача разрешения 

на строительство» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заст

рой 

щик 

№ 

п/п 

№ и 

дата 

заяв 

лени

я 

Наимен

ова 

ние 

объекта 

Адрес 

объекта 

капиталь 

ного 

строител

ьства 

Крат 

кие 

харак 

терис 

тики 

Дата 

изго 

товле 

ния 

разре 

шения 

Срок 

действи

я 

разреше

ния 

отка

з 

Причи

на 

отказа 

Дата и 

роспи

сь в 

получ

ении 

(отмет

ка о 

напра

влени

и 

(выда

че) в 

эл. 

виде с 

указан

ием 

даты) 

Разме

щение 

в ИС 

ОГД 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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                      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями 

администрации Бессоновского района Пензенской области от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении 

порядка разработки и проведения экспертизы проектов административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг органов местного самоуправления Бессоновского района 

Пензенской области», от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг 

Бессоновского, статьей  21 Устава Бессоновского района Пензенской области, администрация 

Бессоновского района Пензенской области  постановляет: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

        2. Признать утратившими силу постановления администрации Бессоновского района Пензенской 

области №943 от 08 ноября 2018 года «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального 

опубликования. 

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник 

Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации, курирующего вопросы градостроительной деятельности. 

 

Глава администрации района   В.Е. Демичев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1006 от 21 ноября 2018 года «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» 

 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH
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Утвержден 

постановлением 

администрации Бессоновского района  

Пензенской области 

                                                                             от  21 ноября 2018 года  №1006  

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования 

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - 

муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) 

администрации         Бессоновского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.2. Административный регламент не распространяется на случаи ввода в эксплуатацию объекта 

капитального строительства в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения.    

 

Круг заявителей 

 

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица 

(застройщики) либо их уполномоченные представители, обеспечивающие на принадлежащих им земельных 

участках или на земельных участках иных правообладателей (которым при осуществлении бюджетных 

инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы 

государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», 

Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", органы управления государственными 

внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственных 

(муниципальных) заказчиков) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – 

заявители). 

 

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

непосредственно в здании Администрации в отделе градостроительства администрации Бессоновского района 

Пензенской области (далее-отдел градостроительства). 

1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами 

Администрации отдела градостроительства, в чьи должностные обязанности входит предоставление 

муниципальной услуги, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте: 

а) по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не 

превышающий пяти рабочих дней с момента регистрации письменного обращения; 

б) по телефону специалисты Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление 

муниципальной услуги, обязаны предоставлять следующую информацию: 

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации 

заявления; 

- о принятии решения по конкретному заявлению; 

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

- о документах, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению. 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя, обратившегося по телефону, 

осуществляется не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист 

Администрации отдела градостроительства осуществляющий индивидуальное устное информирование, может 

предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое 

удобное для него время для устного информирования. 

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации отдела градостроительства, 
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осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 

должность и наименование отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с 

окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце 

информирования специалист Администрации отдела градостроительства, осуществляющий информирование, 

должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю. 

Специалисты Администрации отдела градостроительства, осуществляющие информирование (по 

телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и 

достоинства. 

Информирование граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется также 

путем оформления информационных стендов; 

в) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен подпунктом «б» пункта 1.5 

Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 

один день с момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа. 

Ответы на вопросы, не предусмотренные подпунктом «б» пункта 1.5 Административного регламента, 

направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней с момента регистрации 

обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в срок, не 

превышающий трех дней с момента регистрации письменного обращения. 

г) заявитель имеет право на получение информации в форме электронных документов посредством 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) региональной государственной 

информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» 

(https://gosuslugi.pnzreg.ru)» (далее - Региональный портал). 

1.6. График работы Администрации:  

понедельник с 8:00 – 17:00 

вторник с 8:00 – 17:00 

среда с 8:00 – 17:00 

четверг с 8:00 – 17:00 

пятница с 8:00 – 17:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед                 с 12:00 – 13:00 

График приема посетителей в рамках предоставляемой муниципальной услуги в Администрации: 

вторник с 8:00 – 16:00 

среда с 8:00 – 16:00 

Юридический адрес (местонахождение) Администрации: Адрес: 442780, Пензенская область, 

Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, дом 2. 

Телефон Администрации: 8 (84140) 25-135. 

Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/ 
Адрес электронной почты Администрации: besson_adm@mail.ru 

1.7. На Едином портале и Региональном портале, официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги. 

http://rbesson.pnzreg.ru/
mailto:besson_adm@mail.ru
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Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, 

Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется заявителю бесплатно. 

1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Наименование органа местного самоуправления,  

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть представлен ему в 

форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа, подписанного с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в течение срока действия результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 7рабочих дней со дня регистрации 

заявления о выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию (далее - заявление). 

 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ); 

2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»                                 (далее – ФЗ № 210-ФЗ); 

5) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ); 

6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

       7) Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной 

документации и требованиях к их содержанию»; 

8) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на 

строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

9) Уставом Бессоновского района Пензенской области; 

9) Постановлением Администрации от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра муниципальных 

услуг Бессоновского»; 

10) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг органов 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области». 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB6875AF977EC99160357A50C830638C692FFFBBA6FH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB68F53F777EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1875B48751F877EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA187BB18755FD77EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель представляет самостоятельно: 

2.6.1. заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту; 

2.6.2. документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2.6.3. документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, 

действовать от его имени. 

2.6.4. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

2.6.5. акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный 

соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, при проведении реставрации, консервации, 

ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;  

        2.6.6. технический план объекта капитального строительства. 

Заявитель может подать заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, следующими способами: 

1) лично по местонахождению Администрации, указанному в пункте 1.6 Административного 

регламента; 

2) посредством почтовой связи по местонахождению администрации, указанному в пункте 1.6 

Административного регламента; 

3) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной 

квалифицированной электронной подписью, посредством Регионального портала; 

4) на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

2.7. Документы, направляемые заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций:  

2.7.1. правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута; 

2.7.2. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора строительного подряда); 

2.7.3. акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и 

требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 

ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 

застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 

договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 

осуществления строительного контроля на основании договора); 

2.7.4. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций 

осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

2.7.5. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

планировочную организацию земельного участка  и подписанная лицом, осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев 

строительства, реконструкции линейного объекта. 

 

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 
 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

2.8.1. градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на 

строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и 

проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки 

территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 
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2.8.2. разрешение на строительство; 

2.8.3. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 

осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о 

соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства  требованиям проектной 

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 

капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов; 

2.8.4. заключение федерального государственного экологического надзора в отношении объектов, 

строительство, реконструкция которых осуществляются на землях особо охраняемых природных территорий или 

на искусственных земельных участках на водных объектах; 

2.8.5. документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, если они (их копии или 

сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций; 

2.8.6. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем 

является юридическое лицо). 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.9. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

отказывается при выявлении несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) 

усиленной квалифицированной электронной подписи (при подаче заявления в форме электронного документа). 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.11.1. отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента; 

2.11.2. непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, 

в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций; 

2.11.3. получение в рамках межведомственного информационного взаимодействия информации об 

отсутствии документов, указанных в подпунктах 2.8.1- 2.8.5 пункта 2.8 Административного регламента; 

2.11.4. несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 

на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка. 

2.11.5. несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении 

на строительство; 

2.11.6. несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации. 

2.11.7. несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, 

если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК 

РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого 

установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию; 

2.11.8. невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 ГрК РФ. 

В данном случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи 

безвозмездно в Администрацию, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и 

количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического 

обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий 

разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48ГрКРФ. 
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2.12. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктами 

2.7 и 2.8 Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию. 

2.13. Перечень оснований отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги является 

исчерпывающим. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 

2.14. Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления 

муниципальной услуги: 

«Подготовка технического плана объекта капитального строительства». 

Подготовка технического плана объекта капитального строительства осуществляется на основании 

статьи 55 ГрК РФ, статей 24 и 71 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости» и в соответствии с требованиями, установленными Приказом Министерства экономического 

развития Российской Федерации от 18.12.2015 № 953. 

2.15. Подготовка технического плана объекта капитального строительства осуществляется застройщиком 

и представляется в одном экземпляре в форме документа на бумажном носителе, заверенного подписью и 

печатью подготовившего такой план кадастрового инженера, и в форме электронного документа, заверенного 

усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, подготовившего такой план. 

Подготовка технического плана объекта капитального строительства осуществляется кадастровым 

инженером, являющимся членом саморегулируемой организации кадастровых инженеров. 

Оплата подготовки технического плана объекта капитального строительства осуществляется за счет 

средств заявителя на договорной основе. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы  

за предоставление муниципальной услуги 

 

2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.17. Время ожидания в очереди не должно превышать: 

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут; 

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 

В целях оптимизации процесса предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей 

по предварительной записи. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Администрации графика приема заявителей. 

 

Срок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.18. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его 

получения. 

 Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе 

документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения. 

2.19. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме 

электронного документа с использованием Регионального портала осуществляется в автоматическом режиме. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.20. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с 

учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей. 

Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и 

организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели 

помещениях. 

2.22. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются: 

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 
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2.23. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям 

работы специалистов. 
2.24. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

бланками заявлений и образцами их заполнения. 

2.25. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами. 

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) 

специалистов из помещения. 

2.26. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и 

комфортное пребывание заявителей. 

2.27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных 

помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников). 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, 

оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к 

месторасположению Администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 

в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 

инвалидов и (или) детей-инвалидов (указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные 

средства). 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими 

указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ. 
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной 

табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами 

сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-

коммуникаторами). 
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с 

указанием фамилии, имени, отчества и должности. 
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности 

предоставления муниципальных услуг. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.28. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.28.1. транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2.28.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

2.28.3. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином портале и (или) 

Региональном портале; 

2.28.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 

стендах; 

2.28.5. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой 

информации; 
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2.28.6. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с 

использованием Регионального портала; 

2.28.7. возможность получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги через 

Региональный портал. 

2.29. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.29.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.29.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги; 

2.29.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной 

услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.29.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.30. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудниками 

Администрации: 

2.30.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 

2.30.2. при получении результата оказания муниципальной услуги. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

2.31. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального 

портала заявителю обеспечивается: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

в) прием и регистрация заявления и (или) иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 

д) получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги; 

е) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, его 

должностных лиц. 

2.32. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией 

в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 

адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портала по выбору заявителя. 

Заявление и (или) документы, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть 

поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 

Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя. 

2.33. Документы, указанные в пунктах 2.6, 2.8 Административного регламента, которые необходимы для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию исключительно в электронной форме в 

случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных 

изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые 

для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных 

изысканий, представлялись в электронной форме.»; 

2.34. При подаче заявления в электронной форме с использованием Регионального портала, оно 

формируется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Региональном портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и подписывается заявителем в 

соответствии с подписываются в соответствии с требованиями ФЗ № 63-ФЗ простой электронной подписью, 

либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной 

электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, 

КС2, КС3. 

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Региональном портале, официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

После заполнения каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его 

форматно-логическая проверка. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

2.35. При формировании заявления обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и (или) иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система 
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идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) на Региональном портале к ранее поданному 

им заявлению в течение не менее одного года, а также частично сформированного заявления – в течение не менее 

3 месяцев. 

2.36. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность 

представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в случае 

представления заявления посредством отправки через личный кабинет Регионального портала, а также, если 

заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к 

заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

Заявление и прилагаемые к нему документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-

документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 

данных. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Рекомендуемый формат PDF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять 

в полном объеме прочитать текст документа, скопировать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.37. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том числе об 

отказе в выдаче разрешения на ввод, решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, расписки 

направляются в виде: 

2.37.1. электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Регионального портала; 

2.37.2. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в Администрацию либо МФЦ; 

      2.37.3. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового 

отправления. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных 

процедур в МФЦ 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры 

(Блок - схема предоставления муниципальной услуги - приложение № 2 к Административному регламенту): 
3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (в день поступления); 

3.1.2. формирование и направление межведомственного запроса, осмотр объекта капитального 

строительства;  

3.1.3. рассмотрение заявления и документов, принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, либо решения об отказе в таком разрешении; 

3.1.4. учет и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ. 

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе 

посредством почтового отправления или представляется лично или в форме электронного документа. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 

заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица. 
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При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия 

заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным 

документам, полнота и правильность оформления заявления. 

3.5. При приеме заявления  сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов 

по предоставлению муниципальной услуги проверяет: 

- правильность заполнения заявления; 

- действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от 

уполномоченного лица; 

- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в 

паспорте и других представленных документах; 

- комплектность документов, прилагаемых к заявлению. 

3.6. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением входящего 

номера и указанием даты получения. 

3.7. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию или МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается копия заявления с отметкой 

о получении. 

3.8. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового 

отправления, копия заявления с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю указанным в 

заявлении способом. 

3.9. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, 

подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) уведомления о 

получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 

Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным 

заявителем в заявлении способом в день поступления заявления Администрацию. 

3.10. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) 

через МФЦ передаются МФЦ в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя (представителя 

заявителя), на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным Администрацией с МФЦ. 

3.11. При поступлении обращения за получением услуг в электронной форме, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью, сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию 

документов по предоставлению муниципальной услуги, обязан провести проверку действительности такой 

подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о 

предоставлении муниципальной услуги, в части соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ № 63-ФЗ. 

3.12. Если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено 

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, заявителю направляется отказ в приеме к 

рассмотрению документов по форме согласно приложению №3 к административному регламенту с указанием 

пунктов статьи 11 ФЗ № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения, указанным 

заявителем в заявлении способом. 

3.13. Зарегистрированное заявление и документы при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 

2.9 настоящего административного регламента, передаются на рассмотрение начальнику отдела 

градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, который определяет 

исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).  

3.14. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 

рабочий день. 

3.15. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, 

определение ответственного исполнителя либо направление заявителю отказа в приеме к рассмотрению 

документов. 

 

Формирование и направление межведомственного запроса, осмотр объекта капитального строительства 

3.16. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, предусмотренных п.2.8 Административного регламента. 

3.17. Межведомственные запросы направляются ответственным исполнителем не позднее рабочего дня, 

следующего за днем принятия заявления к рассмотрению.  

3.18. Направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями ФЗ № 210-

ФЗ.   

3.19. Результаты получения ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и 

информации для предоставления муниципальной услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью 

ответственного исполнителя с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени их получения. 

3.20. Ответы на запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению. 

3.21. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не 

осуществляется государственный строительный надзор, осуществляется осмотр такого объекта. 

3.22. Начальник отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области в 

течение срока административной процедуры осуществляет осмотр объекта капитального строительства. 



56 

 
3.23. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства 

осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 

участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки 

территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а 

также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том 

числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 

строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

3.24. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 4 

рабочих дней. 

       3.25. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные 

запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги, осмотр 

объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального 

строительства не осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК 

РФ). 

 

Проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

3.26. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного 

заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю. 

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по 

его обращению. 

3.27. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и 

документах, представленных заявителем с целью определения: 

3.27.1. полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; 

3.27.2. согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта; 

3.27.3. наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод, предусмотренных пунктом 2.11 

настоящего административного регламента. 

         3.28. По результатам проверки представленных документов, в случае отсутствия оснований для отказа в 

выдаче разрешения на ввод ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на ввод. 

 3.29. Проект разрешения на ввод оформляется в двух экземплярах по установленной форме. 

3.30. Одновременно с подготовкой проекта разрешения на ввод ответственный исполнитель готовит 

служебную записку о размещении в информационных фондах информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности (ИСОГД) копии разрешения на ввод. 

3.31. Подготовленные ответственным исполнителем проект разрешения на ввод, служебная записка 

визируются начальником отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области. 

Начальник отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области подписывает 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в срок, не позднее, чем за один день до истечения установленного 

срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод. 

3.32. В случае выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод, указанных в пункте 2.11 

Административного регламента, ответственный исполнитель, в течение пяти рабочих дней с момента 

поступления заявления ответственному исполнителю готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на 

ввод с указанием причин отказа и представляет на подпись начальнику отдела градостроительства 

администрации Бессоновского района Пензенской области в срок, не позднее, чем за один день до истечения 

установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод. 

3.33. Подготовленные проекты документов вместе с документами, представленными заявителем 

(представителем заявителя), направляются на подпись начальнику отдела градостроительства администрации 

Бессоновского района Пензенской области. 

Начальник отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области 

рассматривает подготовленные проекты документов и подписывает их. 

В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, 

замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной 

процедуры. 

3.34. Результатом административной процедуры является подписанное  разрешение на ввод либо письмо 

об отказе в таком разрешении. 

3.35. Максимальный срок выполнения административной процедуры   1 рабочий день. 
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Выдача результата муниципальной услуги 

3.36. Основанием для начала административной процедуры является подписанное разрешение на ввод 

либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод. 

3.37. Разрешения на ввод учитываются в Журнале выданных разрешений на ввод под отдельным 

порядковым номером. 

Форма Журнала выданных разрешений на ввод приведена в приложении №4 к настоящему 

административному регламенту. 

3.38. Документы, относящиеся к предоставлению муниципальной услуги, формируются в отдельное дело 

по каждому объекту капитального строительства. 

В целях размещения документации в информационных фондах информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности копии документов, указанных в части 4 статьи 56 ГрК РФ и относящихся к 

предоставлению муниципальной услуги, и копия служебной записки передаются исполнителю Администрации, 

уполномоченному на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, на 

бумажном и электронном носителях. 

3.39. Один экземпляр разрешения на ввод или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в течение 1 

рабочего дня со дня их регистрации выдаются непосредственно заявителю (его представителю) либо 

направляются им способом, указанным в заявлении. 

3.40. При наличии в заявлении указания о выдаче результата  предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает его передачу в МФЦ для выдачи 

заявителю. 

3.41. Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства, сведения о которых составляют 

государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 

о государственной тайне. 

3.42. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 

рабочий день. 

3.43. Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию либо решения об отказе в таком разрешении. 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

 Административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной 

услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации, а также муниципальными служащими, 

ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в 

рамках своей компетенции. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений 

административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения 

муниципальной услуги. 
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 

административной процедуры (тематические проверки). 
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации. 
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных 

нарушений, а также при поступлении в Администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, 

связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений главы Администрации. 
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 
4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской 

Федерации; 
4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги. 
4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной 

услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через 

Региональный портал. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и 

осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные 

решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих 

Администрации, нарушения положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение 

или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством 

размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, на официальном сайте  

Администрации, в Едином портале, Региональном портале. 

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих Администрации. 

5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской 

области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.4.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, 

или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

5.4.3. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его 

должностных лиц, муниципальных служащих. 

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается Главе администрации.  

5.4.5. Жалоба на решения, принятые главой Администрации, подается в порядке, установленном 

действующим законодательством в уполномоченный исполнительный орган государственной власти Пензенской 

области, к компетенции которого относится осуществление контроля за соблюдением органами местного 

самоуправления законодательства о градостроительной деятельности. 

Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих Администрации  при осуществлении в отношении юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, 

включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 

Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 ГрК РФ, может быть подана такими лицами в порядке, 

установленном статьей 11.2 ФЗ № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством 

Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

Особенности подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются 

Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления 
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Бессоновского района Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденного 

постановлением Администрации от 26.09.2018 года №819. 

Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется в 

соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра Бессоновского района Пензенской области и их должностных лиц, 

муниципальных служащих, утвержденного постановлением Администрации от 26.09.2018 года №819. 

5.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 

личность, в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим 

законодательством. 

5.4.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

а) официального сайта Администрации; 

б) электронной почты Администрации; 

в) Единого портала; 

г) Регионального портала; 

д) федеральной муниципальной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг. 

5.4.9. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктами 5.4.5 и 5.4.6. настоящего пункта 

Административного регламента, в электронном виде осуществляется заявителем (уполномоченным 

представителем заявителя) в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.10. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию Администрации, 

в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный орган, а заявитель 

информируется о ее перенаправлении. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 

рассмотрение органе. 

5.4.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации,  муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  Администрации, должностного лица 

Администрации, муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего. 

5.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 

5.10 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
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5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 

пункте 5.10 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с 

рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

 

 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

 

Форма 

заявления на предоставление муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

Главе Администрации 

Бессоновского района Пензенской области 

от ____________________________________ 

(наименование заявителя 

______________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) - для граждан, 

______________________________________ 

полное наименование организации - 

для юридических лиц), 

______________________________________ 

почтовый индекс и адрес 

(по усмотрению заявителя номера факсов,  

телексов, адрес электронной почты 

Контактные телефоны: _________________ 

______________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию:____________________________________________________  

(наименование построенного, реконструированного объекта  

_________________________________________________________________________________________________

______,  

капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство) 

расположенного по адресу: _____________________________________. 

(адрес построенного, реконструированного объекта 

__________________________________________________________________________________________ 

капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром), для линейных объектов 

— описание местоположения)  

Строительство (реконструкция) объекта капитального строительства осуществлялось(лась) на 

основании: 

__________________________________________________________________; 

(наименование и реквизиты документа) 

Правоустанавливающий документ на земельный участок: 

__________________________________________________________________; 

(наименование и реквизиты документа) 
 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1) ___________________________________________________________; 

2) ___________________________________________________________; 
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3) ___________________________________________________________; 

4) ___________________________________________________________; 

5) ___________________________________________________________; 

6) ___________________________________________________________; 

7) ___________________________________________________________; 

8) ___________________________________________________________; 

9) ___________________________________________________________; 

10)__________________________________________________________; 

11)__________________________________________________________; 

12)__________________________________________________________. 

 

Уведомления, в том числе об отказе в выдаче разрешения на ввод, решение об отказе в приеме к 

рассмотрению документов, расписки и иные результаты рассмотрения документов прошу (нужное отметить в 

квадрате): 

 

 направлять в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала и (или) 

Регионального портала 

 выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию 

 выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр 

 направлять  на бумажном носителе посредством почтового отправления 

 

Разрешение на ввод прошу (нужное отметить в квадрате): 

 направить в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала и (или) 

Регионального портала 

 выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию 

 выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр 

 направить  на бумажном носителе посредством почтового отправления 

 

 

 

   Заявитель _______________________________________ ________________ 

                                                          (фамилия, имя, отчество(при наличии))                                            (подпись) 

 

 Дата «____» ____________ 20____г. 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Обращение заявителя 

Прием и регистрация заявления и 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (в 

день поступления) 

Визирование запроса на предоставление 

муниципальной услуги (в день поступления 

заявления) 

Формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов 

(в первый день 

проверки) 
 

 

Соответствие документов предъявляемым 

требованиям 

Нет Да 

Подготовка письма об отказе в выдаче 

разрешения на ввод  

Подписание письма об отказе  

Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги (в 

течение семи рабочих дней со 

дня поступления заявления) 

 

Оформление разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию 

Подписание разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию (не 

менее чем за один день до 

истечения установленного срока 

-семи рабочих дней) 

Проверка представленных документов, 

осмотр объекта капитального строительства 

(в течение пяти рабочих дней со дня 

поступления заявления),  

Получение 

документов по 

запросу (в течение 

трех рабочих дней 

со дня получения 

запроса) 
 

Отказ в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, при выявлении несоблюдения установленных 

условий признания подлинности (действительности) 
усиленной квалифицированной электронной подписи 

(при подаче заявления в форме электронного документа). 

(в день поступления) 

 подготовка решения об 

отказе в приеме к 

рассмотрению заявления и 

направление 

заявителюуведомления (в 

день поступления 

заявления) 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения 

на ввод» 

 

 

______________________________________ 

(Ф.И.О.(отчество при наличии) заявителя, адрес 

регистрации 

                                                                              _____________________________________ 

наименование заявителя, место нахождения) 

Отказ 

в приеме документов для предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод» 

 

Вам отказано в приеме  документов,  представленных  Вами  для  получения муниципальной 

услуги в __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 

по следующим основаниям __________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 (указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правовой акт) 

После устранения причин  отказа  Вы  имеете  право  вновь  обратиться  за предоставлением 

муниципальной услуги. 

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме 

документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в  судебные органы. 

 

___________________________________               ________________________ 

(Ф.И.О. (отчество при наличии),                                        (подпись)                                                                                             

должность сотрудника,         

осуществляющего прием документов) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 
З

астройщ

ик 

№

 

п/п 

№

 и дата 

заявлен

ия 

Ад

рес  

Наим

енование 

объекта 

К

раткие 

характе

ристики 

 Дата 

изготовления 

разрешения на 

ввод 

отказ Причи

на 

Отметка 

в 

получен

ии 

разреше

ния на 

ввод 

объекта 

в 

эксплуа

тацию  

(отметк

а о 

направл

ении 

(выдаче

) в эл. 

виде с 

указани

ем 

даты) 

Разме

щение 

в 

ИСОГ

Д 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1

0 

1

1 
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Постановление № 1016 от 22 ноября 2018 года «О внесении изменений в постановление 

администрации Бессоновского района № 163 от 19.02.2018 года «Об утверждении Реестра 

муниципальных услуг Бессоновского района Пензенской области» 

 

 

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», руководствуясь постановлением Правительства Пензенской области 

от 13.12.2011 № 899-пП «О порядке формирования и ведения реестра государственных услуг 

Пензенской области», уставом Бессоновского района, администрация Бессоновского района, 

постановляет: 

 

1. Внести в приложение к постановлению № 163 от 19.02.2018 года «Об утверждении 

Реестра муниципальных услуг Бессоновского района Пензенской области» следующие 

изменения: 

 

1.1. Раздел 1 дополнить строй следующего содержания: 

 

33. Утверждение документации по 

планировке территории по заявлениям 

заинтересованных лиц 

Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

(отдел 

градостроительства) 

 

 

 

2. Исполнителям административных регламентов муниципальных услуг до 01.12.2018 

года привести утвержденные административные регламенты предоставления муниципальных 

услуг в соответствие с реестром, утвержденным настоящим постановлением. 

 

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации Бессоновского района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации Бессоновского района Антонову И.Г. 

 
 

Глава администрации  

Бессоновского района     В.Е. Демичев 
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Постановление № 1017 от 23 ноября 2018 года «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по 

планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» 
 

              В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями 

администрации Бессоновского района Пензенской области от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении 

порядка разработки и проведения экспертизы проектов административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг органов местного самоуправления Бессоновского района 

Пензенской области», от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг 

Бессоновского, статьей  21 Устава Бессоновского района Пензенской области, администрация 

Бессоновского района Пензенской области  постановляет: 

 

      1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц». 

       2.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального 

опубликования. 

      3. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации 

района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации, курирующего вопросы градостроительной деятельности. 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района   В.Е. Демичев 
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Утвержден 

постановлением 

администрации Бессоновского района  

Пензенской области 

                                                        от 23.11. 2018 года № 1017 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение 

документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» 

 
I. Общие положения 

 

Предмет регулирования 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по 

планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» (далее - Административный регламент) 

устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по 

планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки 

и последовательность административных процедур (действий) администрации Бессоновского района Пензенской 

области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются следующие заинтересованные лица 

(далее – заявители): 

1.2.1. правообладатели существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции, в случае 

подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции, а также их уполномоченные 

представители, действующие от их имени без доверенности в силу закона и (или) в соответствии с 

учредительными документами, либо лица, уполномоченные на представление их интересов соответствующей 

доверенностью; 

1.2.2. субъекты естественных монополий, организации коммунального комплекса в случае подготовки 

документации по планировке территории для размещения объектов местного значения, а также их 

уполномоченные представители, действующие от их имени без доверенности в силу закона и (или) в 

соответствии с учредительными документами, либо лица, уполномоченные на представление их интересов 

соответствующей доверенностью. 

 

Требования к порядку информирования  

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3. Информирование о предоставлении Администрацией муниципальной услуги осуществляется: 

1.3.1. непосредственно в здании Администрации в отделе градостроительства администрации 

Бессоновского района Пензенской области (далее-отдел градостроительства) с использованием средств 

наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием 

информационно-коммуникационных технологий; 

1.3.2. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг с 

использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств 

информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

1.3.3. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты; 

1.3.4. посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://rbesson.pnzreg.ru/ (далее - официальный сайт Администрации), в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в информационной системе «Региональный 

портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее – 

Региональный портал). 

На Едином портале и Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается следующая 

информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

http://rbesson.pnzreg.ru/
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услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, 

Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к такой информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 

с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.4. Информация о местонахождении Администрации: 

Юридический адрес (местонахождение) Администрации: Адрес: 442780, Пензенская область, 

Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, дом 2. 

Телефон Администрации: 8 (84140) 25-135. 

Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/ 

Адрес электронной почты Администрации: besson_adm@mail.ru 

1.5. График работы Администрации: 

понедельник с 8:00 – 17:00 

вторник с 8:00 – 17:00 

среда с 8:00 – 17:00 

четверг с 8:00 – 17:00 

пятница с 8:00 – 17:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед                 с 12:00 – 13:00 

1.6. Часы приема заявлений на предоставление муниципальной услуги Администрацией: 

вторник с 8:00 – 16:00   

среда с 8:00 – 16:00   

    

        1.7. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Муниципальное Казенное Учреждение 

«МФЦ Бессоновского района Пензенской области (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу 

(далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также 

через Единый портал и (или) Региональный портал. 

Местонахождение МФЦ: 

442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Центральная, 245 А. 

Телефон: 8 (84140) 25-444. 

График работы: 

понедельник – пятница с 8:00 – 17:00; 

суббота с 8:00 – 13:00; 

воскресенье – выходной день. 

        Территориально-обособленное структурное подразделение: 442761, Пензенская область, Бессоновский 

район, село Чемодановка, улица Спортивная, 7 А. 

Телефон: 8 (8412) 58-03-42. 

График работы: 

вторник, четверг с 8:00 – 17:00; 

среда, пятница  с 8:00 – 18:00; 

понедельник, суббота – выходные дни. 

 

         Официальный сайт МФЦ: http://www.bessonovka.mdocs.ru/ 

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@nextmail.ru 

http://rbesson.pnzreg.ru/
mailto:besson_adm@mail.ru
http://www.bessonovka.mdocs.ru/
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - Утверждение документации по планировке территории по 

заявлениям заинтересованных лиц. 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Наименование органа местного самоуправления, 

 предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление об утверждении документации по планировке территории; 

- уведомление об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку в 

случае несоответствия документации по планировке территории требованиям части 10 статье 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 152 дня, исчисляемых со дня 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации. 

В случае, если документация по планировке территории подготовлена в отношении территорий, указанных 

в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации: 

- максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 37 дней со дня регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в Администрации. 

 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ); 

2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210-ФЗ); 

5) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

6) Постановлением Правительства РФ от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения 

инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов 

инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении 

изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20»; 

        7) Уставом Бессоновского района Пензенской области; 

8) Постановлением Администрации от 01.06.2018 года №488 «Об утверждении Порядка подготовки 

документации по планировке территории Бессоновского района Пензенской области и принятия решения об 

утверждении документации по планировке территории Бессоновского района Пензенской области»; 

9) Постановлением Администрации от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра муниципальных 

услуг Бессоновского»; 

10) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг органов 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области». 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель представляет самостоятельно: 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB6875AF977EC99160357A50C830638C692FFFBBA6FH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB68F53F777EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH
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2.6.1. заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 

регламенту; 

2.6.2. документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2.6.3. документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, 

действовать от его имени; 

2.6.4. проект документации по планировке территории, разработанный в соответствии с установленными 

требованиями федерального законодательства; 

Проект документации по планировке территории должен быть представлен на бумажном носителе в 

сброшюрованном и прошитом виде в 3 экземплярах, а также на электронном носителе. 

2.6.5. документы (письма), подтверждающие направление заявителями уведомлений о принятом решении 

о подготовке документации по планировке территории главе поселения, применительно к территории которого 

принято такое решение; 

2.6.6. документы (письма), подтверждающие согласование документации по планировке территории с 

согласующими органами, в случае если согласование документации по планировке территории является 

обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе 

 

2.7. Документы, которые необходимы в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов 

исполнительной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе - отсутствуют. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.8.1. отсутствие или неполное представление документов, предусмотренных пунктом 2.6 

Административного регламента; 

2.8.2. принятие решения об утверждении документации по планировке территории, представленной 

заявителем, не относится к компетенции Администрации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие проекта 

документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 ГрК РФ. 

2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги 

2.11. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных государственных 

или муниципальных услуг. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 

 

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Время ожидания в очереди не должно превышать: 

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут; 

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 

В целях оптимизации процесса предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей 

по предварительной записи. 

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в Администрации графика приема заявителей. 
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Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.14. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его 

получения. 

2.15. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе 

документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с 

учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей. 

Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и 

организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели 

помещениях. 

2.18. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются: 

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.19. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям 

работы специалистов. 

2.20. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

бланками заявлений и образцами их заполнения. 

2.21. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами. 

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) 

специалистов из помещения. 

2.22. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и 

комфортное пребывание заявителей. 

2.23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных 

помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников). 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, 

оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к 

месторасположению Администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 

в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 

инвалидов и (или) детей-инвалидов (указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные 

средства).  

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими 

указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ. 

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 
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В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной 

табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами 

сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-

коммуникаторами). 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности 

предоставления муниципальных услуг. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.24. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.24.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в МФЦ; 

2.24.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.24.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

2.24.4. соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования по 

предоставлению муниципальной услуги. 

2.25. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.25.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.25.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги; 

2.25.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной 

услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.25.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.26. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами 

Администрации, МФЦ: 

2.26.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 

2.26.2. при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ 

2.27. Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность представить 

заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 

Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. 

2.28. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том числе о 

направлении на доработку документации по планировке территории, расписки направляются в виде: 

2.28.1. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в Администрации; 

2.28.2. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в МФЦ, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 

через МФЦ; 

2.28.2. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового 

отправления. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

(действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры 

(Блок- схема предоставления муниципальной услуги - приложение 2 к Административному регламенту): 

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, визирование главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги (в день 

поступления); 

3.1.2. рассмотрение (проверка) заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.3. проведение общественных обсуждений или публичных слушаний за исключением случаев, 

предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ; 

3.1.4. подготовка: 

постановления об утверждении документации по планировке территории и направление его копии 
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заявителю; 

уведомления об отклонении документации по планировке территории и направление ее на доработку. 

3.1.5. выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, визирование главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляется 

заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 

заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового 

отправления или представляются лично. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 

заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия 

заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным 

документам, полнота и правильность оформления заявления. 

3.5. При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.6 Административного регламента, специалист Администрации, ответственный за прием и 

регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, обязан провести: 

- проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента; 

- проверку правильности заполнения заявления; 

- проверку действительности основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) 

доверенности от представителя заявителя; 

- сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других 

представленных документах. 

3.6. Если в результате проверки будет выявлено наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.8 

Административного регламента, заявителю направляется отказ в приеме к рассмотрению документов по форме 

согласно приложению 3 к Административному регламенту с указанием таких оснований способом, указанным 

заявителем в его заявлении. 

3.7. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением входящего 

номера и указанием даты получения. 

Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию 

или МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается копия заявления с отметкой о получении. 

3.8. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового 

отправления, копия заявления с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю указанным в 

заявлении способом. 

3.9. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) 

через МФЦ передаются МФЦ в Администрацию на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, 

заключенным Администрацией с МФЦ. 

3.10. Зарегистрированное заявление и документы при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 

2.8 Административного регламента, передаются на рассмотрение главе Администрации, который определяет 

исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).  

3.11. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 

день, а в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, подготовки 

и направления заявителю отказа в приеме к рассмотрению документов продолжительность административной 

процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 дня. 

3.12. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления, а также 

уведомление заявителя (его представителя) о принятии заявления к рассмотрению либо направление заявителю 

отказа в приеме к рассмотрению документов. 

Зарегистрированные в течение одного дня заявление и документы передаются ответственному 

исполнителю. 

 

Рассмотрение (проверка) заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
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3.13. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного 

заявления и приложенного к нему комплекта документации по планировке территории на рассмотрение 

ответственному исполнителю. 

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по 

его обращению. 

3.14. Ответственный исполнитель осуществляет проверку: 

3.14.1. полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; 

3.14.2. согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта; 

3.14.3. наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента; 

3.14.4. наличия (отсутствия) оснований для проведения общественных обсуждений или публичных 

слушаний, предусмотренных действующим законодательством. 

3.15. В случае если проведение публичных слушаний или общественных обсуждений является 

обязательным, ответственный исполнитель готовит проект письма о направлении документации по планировке 

территории главе администрации Бессоновского района Пензенской области и передает на подпись главе 

Администрации. 

Глава администрации рассматривает подготовленный проект письма и подписывает его. В случае 

несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания 

исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры. 

3.16. Результатом административной процедуры является: 

3.16.1. завершение процедуры рассмотрения (проверки) заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, когда не требуется проведение процедуры общественных обсуждений 

или публичных слушаний в случаях, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ; 

3.16.2. направление письма за подписью главы Администрации с приложением проекта документации по 

планировке территории главе администрации Бессоновского района Пензенской области для проведения 

публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае если проведение публичных слушаний или 

общественных обсуждений является обязательным в соответствии с требованиями действующего 

законодательства), с одновременным уведомлением заявителя (его представителя) об этом способом, указанным в 

заявлении заявителя (его представителя), с соблюдением срока административной процедуры, предусмотренного 

в абзаце втором пункта 3.17 Административного регламента. 

3.17. Максимальный срок выполнения административной процедуры, в случае, когда не требуется 

проведение общественных обсуждений или публичных слушаний, предусмотренных действующим 

законодательством — 27 дней со дня поступления заявления в Администрацию. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры, в случае, когда требуется проведение 

общественных обсуждений или публичных слушаний, предусмотренных действующим законодательством — 29 

дней со дня поступления заявления в Администрацию. 

 

Проведение общественных обсуждений или публичных слушаний за исключением случаев, 

предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ 

 

3.18. Основанием для начала административной процедуры поступление письма за подписью главы 

Администрации с приложением проекта документации по планировке территории главе администрации 

Бессоновского района Пензенской области для проведения публичных слушаний или общественных обсуждений. 

Организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляется в 

соответствии с решением Собрания представителей Бессоновского района Пензенской области Четвертого 

Созыва от 25.05.2018 года №138-14/4 «Об утверждении Положения о порядке проведения общественных 

обсуждений и публичных слушаний по вопросам градостроительства в Бессоновском районе Пензенской 

области». 

Организатор проведения публичных слушаний или общественных обсуждений направляет главе 

Администрации Бессоновского района Пензенской области подготовленную документацию по планировке 

территории, протокол общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и 

проекту межевания территории и заключение о результатах общественных обсуждений или публичных 

слушаний не позднее чем через пятнадцать дней со дня их проведения. 

3.19. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 105 дней. 

3.20. Результатом административной процедуры является поступление главе Администрации 

подготовленных организатором проведения публичных слушаний или общественных обсуждений протокола 

общественных обсуждений или публичных слушаний и заключение о результатах общественных обсуждений 

или публичных слушаний. 

 

Подготовка постановления об утверждении документации по планировке территории или 
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уведомления об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку 

 

3.21. Основанием для начала административной процедуры является: 

- поступление подготовленных организатором проведения публичных слушаний или общественных 

обсуждений протокола общественных обсуждений или публичных слушаний и заключения о результатах 

общественных обсуждений или публичных слушаний главе Администрации, который в свою очередь в течение 

дня со дня поступления таких документов в Администрацию передает их ответственному исполнителю для 

подготовки результата предоставления муниципальной услуги 

либо 

- завершение процедуры рассмотрения (проверки) заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, когда не требуется проведение процедуры общественных обсуждений 

или публичных слушаний в случаях, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ. 

3.24. Ответственный исполнитель с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, подготавливает проект постановления об 

утверждении документации по планировке территории или уведомления об отклонении такой документации и 

направлении ее на доработку заявителю (его представителю).  

3.25. Проект постановления или уведомления, указанный в пункте 3.24 Административного регламента 

оформляется в двух экземплярах. 

3.26. Подготовленные проекты документов вместе с документами, представленными заявителем 

(представителем заявителя), а в случаях общественных обсуждений или публичных слушаний, предусмотренных 

частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ, с приложением протокола общественных обсуждений или публичных слушаний и 

заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, направляются ответственным 

исполнителем на подпись главе Администрации. 

Глава Администрации рассматривает подготовленные проекты документов и подписывает их. 

В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, 

замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной 

процедуры. 

3.27. Результатом административной процедуры является подписанное постановление об утверждении 

документации по планировке территории либо уведомление об отклонении такой документации и направлении ее 

на доработку. 

3.28. Максимальный срок выполнения административной процедуры: 

- десять дней со дня окончания срока процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний и 

поступление ответственному исполнителю протокола общественных обсуждений или публичных слушаний и 

заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний с документацией по 

планировке территории; 

- два дня, следующие за днем окончания срока процедуры рассмотрения (проверки) документации по 

планировке территории, в случаях предусмотренных частью 5.1 статьи 45 ГрК РФ, когда не требуется 

проведение процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний. 

3.29. Межведомственные запросы не предусмотрены. 

 

Выдача результата муниципальной услуги 

3.30. Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление об 

утверждении документации по планировке территории или уведомление об отклонении документации по 

планировке территории и направлении ее на доработку. 

3.31. Ответственный исполнитель в течение одного дня извещает заявителя (представителя заявителя) о 

необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места 

получения. 

Один экземпляр постановления или уведомления, указанного в пункте 3.27 Административного 

регламента, со дня его регистрации выдается непосредственно заявителю (его представителю) либо направляется 

им способом, указанным в заявлении, в течение 7 дней после подписания постановления или уведомления, 

указанного в пункте 3.27 Административного регламента. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи 

заявителю (его представителю) не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания постановления об 

утверждении документации по планировке территории или уведомления об отклонении документации по 

планировке территории и направлении ее на доработку. 

3.32. Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления об 

утверждении документации по планировке территории или уведомление об отклонении документации по 

планировке территории и направлении ее на доработку. 

3.33. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 

7 дней. 
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IV. Формы контроля за исполнением Административного 

регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной 

услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации, а также муниципальными служащими, 

ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в 

рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 

административной процедуры (тематические проверки). 

Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных 

нарушений, а также при поступлении в Администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, 

связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской 

Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной 

услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и 

осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, 

противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных 

служащих Администрации, нарушения положений Административного регламента, некорректное поведение или 

нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством 

размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, на официальном сайте  

Администрации, в Едином портале, в Региональном портале. 

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих Администрации. 

5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской 

области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.4.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме 

заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

5.4.3. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его 

должностных лиц, муниципальных служащих. 

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается Главе 

администрации.  

5.4.5. Жалоба на решения, принятые главой Администрации, подается в порядке, установленном 

действующим законодательством в уполномоченный исполнительный орган государственной власти Пензенской 

области, к компетенции которого относится осуществление контроля за соблюдением органами местного 

самоуправления законодательства о градостроительной деятельности. 

Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих Администрации  при осуществлении в отношении юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, 

включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 

Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 ГрК РФ, может быть подана такими лицами в порядке, 

установленном статьей 11.2 ФЗ № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством 

Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

Особенности подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются 

Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденного 

постановлением Администрации от 26.09.2018 года №819. 

Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется в 

соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра Бессоновского района Пензенской области и его работников при предоставлении 

муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации от 26.09.2018 года №819. 

5.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 

его личность, в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим 

законодательством. 

5.4.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

а) официального сайта Администрации; 

б) электронной почты Администрации; 

в) Единого портала; 

г) Регионального портала; 

д) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг. 

5.4.9. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктами 5.4.5 и 5.4.6. настоящего пункта, в 

электронном виде осуществляется заявителем (уполномоченным представителем заявителя) в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

5.4.10. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию 

Администрации, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный 

орган, а заявитель информируется о ее перенаправлении. 
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При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 

рассмотрение органе. 

5.4.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации,  муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  Администрации, должностного лица 

Администрации, муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего. 

5.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 

дней со дня ее регистрации. 

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего 

раздела, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 

5.10 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 

пункте 5.10 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с 

рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
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Приложение 1 

к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Утверждение документации по планировке 

территории по заявлениям заинтересованных лиц» 

 

Главе администрации 

Бессоновского района Пензенской области 

____________________________________________ 

 

от __________________________________ 

 (Ф.И.О. (отчество при наличии)) - для граждан, 

__________________________________ 

полное наименование организации - 

для юридических лиц), 

__________________________________ 

почтовый индекс и адрес  

(по усмотрению заявителя номера факсов,  

телексов, адрес электронной почты) 

Контактные телефоны: _________________ 

______________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

на предоставление муниципальной услуги 

«Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» 

 

Прошу утвердить документацию по планировке территории для размещения 

______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(наименование объекта местного значения) 

______________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1) ___________________________________________________________; 

2) ___________________________________________________________; 

3) ___________________________________________________________; 

4) ___________________________________________________________. 

5) ___________________________________________________________; 

6) ___________________________________________________________; 

7) ___________________________________________________________; 

8) ___________________________________________________________. 

9) ___________________________________________________________; 

10)__________________________________________________________; 

 

Уведомления, расписки и иные результаты рассмотрения документов прошу (нужное отметить в 

квадрате): 

 выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию 

 выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр 

 направлять  на бумажном носителе посредством почтового отправления 

 

    Заявитель ____________________________________________________________ 

                               (фамилия, имя, отчество (отчество при наличии))                                             

_____________ 

(подпись) 

                                             

 «____» ____________ 20____г. 
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Приложение 2 

к административному регламенту 

по представлению муниципальной услуги 

«Утверждение документации по планировке территории по заявлениям 

 заинтересованных лиц» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 

 «Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Обращение заявителя  

Прием и регистрация заявления и 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги  

Визирование главой Администрации заявления на 

предоставление муниципальной услуги  

Соответствие документов предъявляемым 

требованиям 

Нет 

Да, если не требуется проведение 

общественных обсуждений или 

публичных слушаний 

Подготовка и 

подписание 

постановления о 

направлении 

документации по 

планировке территории 

на доработку  

Да 

 

Выдача заявителю уведомления о 

направлении документации по 

планировке территории на доработку  

 

Оформление  и подписание 

постановления об утверждении 

документации по планировке 

территории  

Назначение и проведение процедуры 

общественных обсуждений публичных 

слушаний 

Выдача заявителю 

постановления об утверждении 

документации по планировке 

территории  

Проверка представленных документов 

 

Поступление протокола публичных 

слушаний и заключения о результатах 

общественных обсуждений или 

публичных слушаний главе 

Администрации 

Подготовка и подписание 

постановления об утверждении 

документации по планировке территории или 

уведомления об отклонении документации по 

планировке территории и направление ее на 

доработку  

 

Выдача 

заявителю 

постановления 
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Приложение 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение документации по 

планировке территории  

по заявлениям заинтересованных 

лиц» 

  

 

  

________________________________ 

(Ф.И.О.(отчество при наличии) заявителя, адрес 

регистрации – для граждан) 

                                                                              ________________________________ 

наименование заявителя, место нахождения – для 

юридических лиц) 

 

Отказ в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение документации по планировке территории по заявлениям заинтересованных лиц» 

 

Вам отказано в приеме к рассмотрению документов,  представленных  Вами  для  получения 

муниципальной услуги в __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 

по следующим основаниям __________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 (указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой на правовой акт) 

После устранения причин  отказа  Вы  имеете  право  вновь  обратиться  за предоставлением 

муниципальной услуги. 

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме к 

рассмотрению документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в судебные органы. 

 

________________________________________     ________________________ 

 (Ф.И.О. (отчество при наличии), должность сотрудника,                        (подпись)                                                                             

осуществляющего прием документов)  
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Постановление № 1020 от 23 ноября 2018 года «О внесении изменений в муниципальную программу 

Бессоновского района Пензенской области «Защита населения и территорий от чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-

2022 годы» 

 

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством и в  соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 02.08.2010 № 588 «Об утверждении Порядка 

разработки, реализации и оценки эффективности государственных программ Российской Федерации», 

руководствуясь Уставом Бессоновского района Пензенской области (с изменениями), администрация 

Бессоновского района Пензенской области  постановляет: 

        1.       Внести в постановление администрации Бессоновского района от 19 ноября 2013 года № 1573 

«Об утверждении муниципальной программы Бессоновского района Пензенской области «Защита 

населения и территорий о чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском 

районе Пензенской области на 2014-2022 годы» следующие изменения: 

1.1. Внести изменения в название постановления администрации Бессоновского района изложив его 

в новой редакции «Об утверждении муниципальной программы Бессоновского района Пензенской области 

«Защита населения и территорий о чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в 

Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2022 годы». 

1.2. Пункт 1 изложить в следующей редакции:  

«1.Утвердить муниципальную программу «Защита населения и территорий о чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2022 

годы» согласно приложения к настоящему постановлению.  

2.     Внести изменения в муниципальную программу утвержденную постановлением администрации 

Бессоновского района Пензенской области № 1573 от 19.11.2013  «Об утверждении муниципальной 

программы Бессоновского района Пензенской области «Защита населения и территорий о чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2022 

годы»,  изложив ее в новой редакции согласно приложения № 1 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник 

Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

4.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня  официального  опубликования. 

5.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы 

администрации района Карагодина А.В. 

 

Глава администрации  

Бессоновского района    В.Е. Демичев 
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Приложение  

к постановлению администрации Бессоновского 

 района Пензенской области  

от 23.11.2018 № 1020 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА 

Бессоновского района Пензенской области  

 

«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной 

безопасности 

в Бессоновском районе Пензенской области 

 на 2014-2022 годы» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

с.Бессоновка 

 



85 

 
 
 

 

 

 

 

ПАСПОРТ  

муниципальной  программы Бессоновского  района  

 Пензенской области 

 

 

Наименование  муниципальной  Программы  Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение 
пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2022 
годы 

Ответственный исполнитель    
муниципальной Программы  

Администрация Бессоновского района Пензенской области 

Соисполнитель муниципальной Программы Муниципальное казенное учреждение «Муниципальная пожарная охрана 
Бессоновского района Пензенской области» 

Подпрограммы муниципальной Программы  Пожарная безопасность Бессоновского района Пензенской области 
1.Основные мероприятия «Обеспечение устойчивого функционирования 
муниципальной пожарной охраны Бессоновского района Пензенской области». 
2.Исполнение части полномочий поселений по решению вопросов местного 
значения в соответствии с заключенными соглашениями по участию в 
предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций. 
3.Профилактика террористической деятельности в Бессоновском районе. 

Цели муниципальной          
Программы  

Создание и обеспечение необходимых условий для повышения пожарной 

безопасности населенных пунктов, защищенности граждан и организаций от 

пожаров, предупреждение и смягчения их последствий, а также повышение 

степени готовности всех сил и средств для тушения. Снижение уровня 

конфликтности в этноконфессиональных отношениях. 

Задачи муниципальной        
Программы 

-  защита жизни и здоровья граждан; 

- обеспечение устойчивого функционирования пожарно-спасательных 

подразделений Бессоновского района Пензенской области.; 

- укрепление необходимой материально- технической базы подразделений 

пожарной охраны; 

- организация эффективной системы предупреждения, локализации и ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

- привлечение широких слоев населения Бессоновского района к реализации мер 

по обеспечению пожарной безопасности;  

- создание надежной системы антитеррористической безопасности Бессоновского 

района, повышение уровня защищенности его граждан и уязвимых объектов 

инфраструктуры (прежде всего потенциально опасных объектов, объектов 

жизнеобеспечения населения и с массовым пребыванием граждан). 

Целевые показатели           
муниципальной Программы  
 
 
 
 
 

- динамика снижения на территории Бессоновского района общего количества 

зарегистрированных пожаров; 

- снижение размеров общего материального ущерба, нанесенного пожарами; 
- увеличение количества населения, обученного мерам пожарной безопасности; 

- динамика предупреждения на территории Бессоновского района 

террористических актов; 
- увеличение количества населения, обученного правилам поведения в условиях 
угрозы или совершении террористических актов. 

Этапы и сроки реализации муниципальной 
Программы 

2014-2022 годы, в том числе: 
1 этап- 2014г., 2 этап- 2015г.,: 3 этап- 2016г., 4 этап- 2017г., 
                       5 этап- 2018г., 6 этап- 2019г.,: 7 этап- 2020г.:   
8 этап-2021г.: 9 этап – 2022г. 

Объемы бюджетных             
ассигнований  муниципальной  Программы  

Объем бюджетных ассигнований на реализацию программы из бюджета 

Бессоновского района Пензенской области составляет  6881,9 тыс. рублей, в том 

числе: 

- в расходах бюджета –   6881,9 тыс. руб., в т. ч. 
по годам реализации: 

 2014 год – 6063,4 тыс. рублей. 

 2015 год – 7480,0 тыс. рублей 

 2016 год –  7715,2 тыс. рублей 

 2017 год –  8069,2 тыс. рублей 

 2018 год –  8962,8 тыс. рублей 

 2019 год –  7971,3 тыс. рублей 

 2020 год –  7540,0 тыс. рублей 

 2021 год –  7540,0 тыс. рублей 

 2022 год –  7540,0 тыс. рублей 

 

Ожидаемые результаты реализации 

муниципальной программы 

Снижение на территории Бессоновского района общего количества 

зарегистрированных пожаров, снижение размеров общего материального 

ущерба, нанесенного пожарами, увеличение количества населения, 



86 

 
обученного мерам пожарной безопасности. 

Динамика предупреждения на территории Бессоновского района 

террористических актов. 

 

 

Раздел 1. Общая характеристика сферы реализации 

муниципальной программы 
 

Муниципальная программа Бессоновского района Пензенской области «Защита населения и территорий от чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2022 годы» (далее - 

Программа) разработана в соответствии с постановлением администрации Бессоновского района Пензенской области от 24 октября 

2013 года № 1485 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Бессоновского района Пензенской области».  

Сферой реализации Программы является организация эффективной деятельности в области гражданской обороны, защиты 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности. 

Программа направлена на повышение уровня защиты граждан от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера (далее – ЧС), пожарной безопасности, подготовку к выполнению задач гражданской обороны, спасению людей, 

материальных и культурных ценностей и оказанию помощи населению, пострадавшему в результате чрезвычайных ситуаций, 

пожаров. 

 Риски природных и техногенных ЧС, возникающие в процессе глобального изменения климата, хозяйственной 

деятельности или в результате крупных техногенных аварий и катастроф, несут значительную угрозу для населения и объектов 

экономики. 

Приоритетным является спасение людей и оказание первой помощи пострадавшим при тушении пожаров и проведении 

аварийно-спасательных работ. 

Анализ мер по обеспечению пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области в целом 

свидетельствуют о недостаточном уровне данной работы. 

Исходя из опыта тушения пожаров, статистических данных о них, степени защищенности от пожаров зданий и домов, а 

также осведомленности населения об элементарных требованиях пожарной безопасности предполагается организация и 

проведение программных мероприятий, направленных на предупреждение пожаров. 

С целью предотвращения материального ущерба и гибели людей в результате пожаров одним из рычагов в этой работе 

является муниципальная программа «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной 

безопасности в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2022 годы». 

Для достижения стратегических целей Программы необходимо выполнение мероприятий по снижению времени 

оперативного реагирования на пожары, внедрению современных методов информирования и обучения населения  мерам пожарной 

безопасности, совершенствования средств оповещения населения в случае угрозы чрезвычайных ситуаций. 

Реализация мероприятий Программы позволит обеспечить надлежащий уровень антитеррористической безопасности 

населения  и уязвимой инфраструктуры района, сохранить стабильность в сфере национальных и межнациональных отношений, 

будет способствовать развитию принципов толерантности у населения района, а также позволит сохранить и развивать систему 

конституционных гарантий, направленных на обеспечение прав и свобод граждан в сфере межнациональных отношений. 

 

Раздел 2. Цели и задачи  муниципальной  программы 
 

Цель программы- создание и обеспечение необходимых условий для повышения пожарной безопасности населенных 

пунктов, защищенности граждан и организаций от пожаров, предупреждение и смягчения их последствий, а также повышение 

степени готовности всех сил и средств для тушения. Обеспечение реализации государственной национальной политики и политики 

в сфере борьбы с терроризмом на территории Бессоновского района. 

 

Основные задачи Программы : 

-     защита жизни и здоровья граждан; 

- обеспечение устойчивого функционирования пожарно-спасательных подразделений Бессоновского района Пензенской области.; 

-     укрепление необходимой материально- технической базы подразделений пожарной охраны; 

-     обеспечение  постоянной готовности технических систем управления и оповещения населения при чрезвычайных ситуациях 

природного и техногенного характера в условиях мирного и военного времени.  

-   организация эффективной системы предупреждения, локализации и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера.; 

-   привлечение широких слоев населения Бессоновского района к реализации мер по обеспечению пожарной безопасности; 

- обеспечение реализации государственной национальной политики и политики в сфере борьбы с терроризмом на территории 

Бессоновского района;  

- создание надежной системы антитеррористической безопасности района, повышение уровня защищенности его граждан и 

уязвимых объектов инфраструктуры. 

 

 

Раздел 3. Сроки и этапы реализации  муниципальной  программы 
 
Сроки реализации  муниципальной  Программы – 2014-2020 годы, в том числе: 1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап 

– 2016 год, 4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 год, 6 этап – 2019 год, 7 этап – 2020 год, 8 этап - 2021г, 9 этап – 2022г. 
 

Раздел 4. Основные меры правового регулирования, направленные  

на достижение целевых показателей  муниципальной  программы 
 

             Регулирование в области развития программы МКУ МПО Бессоновского района обеспечивается нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Пензенской области. 

              Для достижения цели и конечных результатов реализации программы принятие дополнительных мер правового 

регулирования не планируется. 
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              В случае изменения действующего законодательства ответственный исполнитель программы обеспечивает разработку 

нормативных актов в соответствии со своими полномочиями. 

 

Раздел 5. Ресурсное обеспечение реализации 

муниципальной  программы 
 

Объем финансирования  муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета Бессоновского района 

Пензенской области и бюджетов муниципальных образований. Финансирование программы в 2014- 2020гг может 

корректироваться по степени достижения результатов выполнения мероприятий. 

Общий объем финансирования мероприятий программы в 2014-2020 годах составит 68881,9 тыс. рублей. 

 2014 год – 6063,4 тыс. рублей. 

 2015 год – 7480,0 тыс. рублей 

 2016 год –  7715,2 тыс. рублей 

 2017 год –  8069,2 тыс. рублей 

 2018 год –  8962,8 тыс. рублей 

 2019 год –  7971,3 тыс. рублей 

 2020 год –  7540,0 тыс. рублей 

 2021 год –  7540,0 тыс. рублей 

 2022 год –  7540,0 тыс. рублей 

 

 

Объем бюджетного финансирования  реализации программы может корректироваться решениями Собрания 

представителей Бессоновского района о местном бюджете Бессоновского района в соответствии с бюджетном законодательством, 

исходя из возможностей бюджета района и фактов, влияющих на развитие МКУ МПО Бессоновского района. 

Информация по ресурсному обеспечению реализации муниципальной программы за счет средств бюджета Бессоновского 

района Пензенской области представлена в приложении № 2 и   № 3 к  муниципальной программе. 

Информация о мероприятиях муниципальной программы представлена в приложении № 4 к муниципальной программе. 

Перечень программных мероприятий 

Реализация мероприятий осуществляется исполнителями программы в соответствии с перечнем мероприятий и сроками их 

реализации. 

Комплекс мероприятий по реализации программы включает: 

1. Обеспечение устойчивого функционирования муниципальной пожарной охраны Бессоновского района Пензенской 

области. 

Мероприятие  предусматривает   содержание МКУ МПО по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, 

обеспечению пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области. 

     2. Исполнение части полномочий поселений по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными 

соглашениями по участию в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций  

Мероприятия направлены на повышение пожарной безопасности населенных пунктов, защищенности граждан, организаций от 

пожаров, предупреждения и смягчения их последствий, а также повышение степени готовности всех сил и средств для тушения 

пожаров. 

- снижение потерь и травмирования людей на пожарах, повышение пожарной безопасности на территории сельского поселения, 

- совершенствование противопожарной пропаганды при использовании средств массовой информации, наглядной агитации, 

листовок, личных бесед с гражданами, достижение в этом направлении стопроцентного охвата населения.  

    3. «Профилактика террористической деятельности в Бессоновском районе» 

Мероприятия направлены на повышение антитеррористической защищѐнности населения Бессоновского района. 

- создание условий для устранения предпосылок распространения террористической идеологии на территории Бессоновского 

района. 

- формирование в Бессоновском районе духовно-нравственной  атмосферы уважения прав человека, непримиримости к 

проявлениям расизма, ксенофобии и экстремизма, снижение уровня конфликтности в этноконфессиональных отношениях. 

 - снижение уровня конфликтности в этноконфессиональных отношениях. 

 

 

Раздел 6. Анализ рисков реализации муниципальной  программы  

и меры управления рисками 

 

К рискам реализации Программы,  уменьшая вероятность их возникновения, следует отнести следующие: 

- институционально-правовые риски, связанные с отсутствием законодательного регулирования основных направлений 

Программы на региональном уровне и (или) недостаточно быстрым формированием институтов, предусмотренных Программой; 

- организационные риски, связанные с ошибками управления реализацией Программы, неготовностью организационной 

инфраструктуры к решению задач, поставленных Программой, что может привести к нецелевому и (или) неэффективному 

использованию бюджетных средств, невыполнению ряда мероприятий Программы или задержке в их выполнении; 

- финансовые риски, которые связаны с финансированием Программы в неполном объеме за счет средств бюджета 

Бессоновского района Пензенской области (данный риск возникает по причине длительности срока реализации Программы); 

- непредвиденные риски, связанные с кризисными явлениями в экономике Пензенской области, с природными и 

техногенными катастрофами и катаклизмами, что может привести к снижению бюджетных доходов, ухудшению динамики 

основных макроэкономических показателей, в том числе повышению инфляции, снижению темпов экономического роста и 

доходов населения, а также потребовать концентрации бюджетных средств на преодоление последствий таких катастроф. 

К мерам управления вышеуказанными рисками, способным минимизировать последствия неблагоприятных явлений и 

процессов, следует отнести: 

- принятие нормативных правовых актов Бессоновского района Пензенской области в сфере социально-экономического 

развития Бессоновского района Пензенской области и размещение государственных заказов на поставки товаров, выполнение 

работ и оказание услуг; 
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- повышение квалификации и ответственности персонала, ответственных исполнителя и соисполнителей для 

своевременной и эффективной реализации предусмотренных Программой мероприятий; 

- обеспечение сбалансированного распределения финансовых средств по основным мероприятиям Программы и 

подпрограмм, включенным в Программу, в соответствии с ожидаемыми конечными результатами; 

- осуществление прогнозирования социально-экономического развития с учетом возможного ухудшения экономической 

ситуации. 

Таким образом, из вышеперечисленных рисков наибольшее отрицательное влияние на реализацию Программы могут 

оказать финансовые и непредвиденные риски, которые содержат угрозу срыва реализации Программы. В рамках реализации 

Программы наибольшее внимание планируется уделять управлению финансовыми рисками.   

 

Раздел 7. Оценка планируемой эффективности муниципальной  программы 
 

Расчет планируемой оценки эффективности реализации муниципальной программы представлен в приложении № 4 к 

Программе.  

Информация о планируемой эффективности муниципальной программы приведена в приложении № 5 к подпрограмме. 

 

 

Раздел 8. Оценка эффективности реализации муниципальной  программы 

 

     Оценка эффективности реализации муниципальной программы производится на основании анализа достижения конечных 

результатов программы и осуществляется по итогам каждого календарного года реализации программы и в целом по итогам 

реализации программы. 

Результаты оценки эффективности реализации программы используются для ее корректировки. 

 

Раздел 9. Характеристика подпрограмм муниципальной  программы 

 

9.1. ПОДПРОГРАММА 1 

 

«Пожарная безопасность Бессоновского района Пензенской области»  

муниципальной  программы Бессоновского района Пензенской области 

«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022 годы» 

 

ПАСПОРТ 

Муниципальной подпрограммы «Пожарная безопасность 

 Бессоновского района Пензенской области»  

  

Наименование подпрограммы Пожарная безопасность Бессоновского района Пензенской области 

Ответственный исполнитель 

подпрограммы 

Администрация Бессоновского района 

Соисполнители 

подпрограммы 

МКУ МПО Бессоновского района, главы администраций  (по согласованию)  

Цели подпрограммы Эффективность тушения пожаров в сельской местности  

Задачи подпрограммы -обеспечение устойчивого функционирования пожарно-спасательных подразделений Бессоновского 

района Пензенской области; 

- обучение населения мерам пожарной безопасности. 

Целевые показатели 

подпрограммы  

- динамика снижения на территории Бессоновского района количества зарегистрированных пожаров; 
-увеличение количества населения, обученного мерам пожарной безопасности. 

Сроки и этапы реализации  

подпрограммы  

2014-2022 годы, в том числе: 
1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап – 2016 год, 
 4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 год, 6 этап – 2019 год, 
 7 этап – 2020 год. 

Объем и источники  

финансирования 

подпрограммы 

 (по годам)   

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет  62902,4 тыс. 

рублей, в т.ч.: 

- в расходах бюджета  62902,4 тыс. рублей, в т.ч. 

в 2014 году –   83,9тыс. рублей, 

в 2015 году –  7480.0 тыс. рублей, 

в 2016 году –  7715,2 тыс. рублей; 

 в 2017 году –   8069,2 тыс. рублей, 

в 2018 году –  9022,8 тыс. рублей, 

в 2019 году –  7911,3 тыс. рублей; 

 в 2020 году –   7540.0 тыс. рублей, 

в 2021 год –  7540,0 тыс. рублей 

в 2022 год –  7540,0 тыс. рублей 

 

Ожидаемые результаты 

реализации муниципальной 

программы 

Снижение на территории Бессоновского района общего количества зарегистрированных 

пожаров; снижение размеров общего материального ущерба, нанесенного пожарами; увеличение 

количества населения, обученного мерам пожарной безопасности. 
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9.1.1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем и обоснование включения в 

программу 

 

В Бессоновском районе состояние  дел  в  области пожарной   безопасности  вызывает  серьезные  опасения.  В 2014 году 

на территории Бессоновского района произошло 57 пожаров, материальный ущерб которых  составил 2170.0 тысяч рублей.  При 

пожарах погибли 3 человека.  

 Одной из причин такого  положения  дел  является  недостаточность выделяемых   средств   на  осуществление  

мероприятий  по  обеспечению пожарной безопасности,  низкая техническая оснащенность  подразделений муниципальной 

пожарной  охраны, недостаточно специальной техники   для   ведения  первоочередных  аварийно-спасательных  работ. 

 Эффективность тушения пожаров в сельской местности напрямую зависит от времени прибытия пожарных 

подразделений к месту пожара, а также от наличия на территории поселений собственных сил и средств для выполнения 

первичных мер по локализации пожаров в период до прибытия подразделений Федеральной противопожарной службы (далее - 

ФПС). 

  В целях совершенствования и развития деятельности подразделений, необходимо повышать их готовность к участию в 

профилактике  и  тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи пострадавшим. 

 

9.1.2. Цель, задачи подпрограммы 
 

Основной целью подпрограммы является -эффективность тушения пожаров в сельской местности .Задачами, которые должны 

быть решены в ходе выполнения мероприятий подпрограммы, являются: 

- обеспечение устойчивого функционирования пожарно-спасательных подразделений Бессоновского района Пензенской 

области; 

- обучение населения мерам пожарной безопасности. 

 

9.1.3. Сроки реализации подпрограммы 
 

Сроки реализации подпрограммы – 2014-2020 годы, в том числе: 
1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап – 2016 год, 4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 год,  
6 этап – 2019 год, 7 этап – 2020 год, 8 этап – 2021г, 9 этап- 2022г. 
 

9.1.4. Прогноз сводных показателей  муниципальных заданий на оказание  муниципальных услуг (выполнение работ)  

муниципальными учреждениями Бессоновского района Пензенской области по муниципальной  программе 
 

Муниципальные учреждения Бессоновского района Пензенской области не принимают участия в реализации 

подпрограммы, в связи с чем, необходимость в разработке прогноза сводных показателей муниципальных заданий на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Бессоновского района Пензенской области по 

подпрограмме отсутствует. 

 

 

9.1.5. Участие органов местного самоуправления и других организаций  

в реализации подпрограммы 
 

В реализации подпрограммы принимают участие сельские советы в исполнение части полномочий поселений по решению 

вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями по участию в предупреждении и ликвидации последствий 

чрезвычайных ситуаций. Другие организации Бессоновского района в реализации подпрограммы участия не принимают. 

 

 

9.1.6. Объем финансовых ресурсов, необходимых  

для реализации подпрограммы 

 

Для реализации подпрограммы необходимы средства бюджета Бессоновского района Пензенской области в сумме  62902,4 тыс. 

рублей, в том числе: 

в 2014 году –   83,9 тыс. руб, в 2015 году –  7480.0 тыс. руб, в 2016 году –  7715,2 тыс. руб;  

 в 2017 году– 8069,2 тыс.руб, в 2018 году –  9022,8 тыс.руб, 

в 2019 году –  7911,3 тыс. рублей; в 2020 году –   7540.0 тыс. руб..  2021 год –  7540,0 тыс. рублей 

 2022 год –  7540,0 тыс. рублей 

 

 

9.2. ПОДПРОГРАММА 2 

 
«Исполнение полномочий поселений по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, организации и 
осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций, создание, 
содержание и организация деятельности муниципальной пожарной охраны, аварийно-спасательных служб, установление 
численности этих подразделений и осуществление контроля за их деятельностью на территории Бессоновского района» 

 

ПАСПОРТ 

 
подпрограммы «Исполнение полномочий поселений по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, 

организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных 
ситуаций, создание, содержание и организация деятельности муниципальной пожарной охраны, аварийно-спасательных 
служб, установление численности этих подразделений и осуществление контроля за их деятельностью на территории 
Бессоновского района» 
 

Наименование подпрограммы Исполнение полномочий поселений по предупреждению и ликвидации последствий 
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чрезвычайных ситуаций, организации и осуществлению мероприятий по гражданской 
обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций, создание, содержание 
и организация деятельности муниципальной пожарной охраны, аварийно-спасательных 
служб, установление численности этих подразделений и осуществление контроля за их 
деятельностью на территории Бессоновского района 

Ответственный исполнитель подпрограммы Администрация Бессоновского района 

Соисполнители подпрограммы МКУ МПО, главы администраций поселений (по согласованию)  

Цели подпрограммы Совершенствование системы защиты населения и территорий Бессоновского района 

Пензенской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 

Задачи подпрограммы -обеспечение постоянной готовности технических систем управления и оповещения 

населения при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера в 

условиях мирного и военного времени. 

-организация эффективной системы предупреждения, локализации и ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Целевые показатели подпрограммы  - доля оповещаемого при чрезвычайных ситуациях населения от количества населения, 
подлежащего оповещению; 

- оснащенность аварийно-спасательных формирований средствами для проведения 

аварийно-спасательных работ. 

Сроки и этапы реализации  

подпрограммы  

2014-2022 годы, в том числе: 

1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап – 2016 год,     4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 

год, 6 этап – 2019 год, 

 7 этап – 2020 год, 8 этап- 2021г., 9 этап – 2022 г. 

 Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет  

5979,5 тыс. руб.,  

в т. ч.по годам реализации: 

- 2014 год – 5979,5,0 тыс. рублей; 

- 2015 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2016 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2017 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2018 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2019 год – 00,0 тыс. рублей; 

            - 2020 год – 00,0 тыс. рублей 

- 2021 год – 00,0 тыс. рублей; 

            - 2022 год – 00,0 тыс. рублей 

 

 

9.2.1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем и обоснование включения в 

программу 
 

Сферой реализации подпрограммы является организация эффективной деятельности в области гражданской обороны, 

защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной 

безопасности. 

Программа направлена на повышение уровня защиты граждан от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера (далее – ЧС), подготовку к выполнению задач гражданской обороны, спасению людей, материальных и культурных 

ценностей и оказанию помощи населению, пострадавшему в результате чрезвычайных ситуаций. 

Риски природных и техногенных ЧС, возникающие в процессе глобального изменения климата, хозяйственной 

деятельности или в результате крупных техногенных аварий и катастроф, несут значительную угрозу для населения и объектов 

экономики. 

Современное состояние Бессоновского звена территориальной подсистемы единой государственной системы 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ТП РСЧС) еще не в полной мере обеспечивает комплексное 

решение проблемы защиты населения и территорий от ЧС. 

Главной задачей развития ТП РСЧС является осуществление комплекса мер, направленных на предупреждение и 

максимально возможное уменьшение рисков возникновения ЧС, а также на сохранение здоровья людей, снижение материальных 

потерь и размеров ущерба окружающей среде. 

 

9.2.2. Цели, задачи подпрограммы 

 

Основной целью подпрограммы является совершенствование системы защиты населения и территорий Бессоновского 

района Пензенской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 

Для достижения основной цели необходимо решение следующих задач: 

- обеспечение постоянной готовности технических систем управления и оповещения населения при чрезвычайных 

ситуациях природного и техногенного характера в условиях мирного и военного времени; 

- организация эффективной системы предупреждения, локализации и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера. 
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9.2.3. Сроки реализации подпрограммы 

 

Сроки реализации подпрограммы – 1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап – 2016 год,     4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 год, 6 

этап – 2019 год,  7 этап – 2020 год, 8 этап – 2021 год,  9 этап – 2022 год 

9.2.4. Прогноз сводных показателей  муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)  

муниципальными учреждениями Бессоновского района Пензенской области по муниципальной  программе 
 

Муниципальные  учреждения Бессоновского района Пензенской области не принимают участия в реализации 

подпрограммы, в связи с чем необходимость в разработке прогноза сводных показателей муниципальных заданий на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Бессоновского района Пензенской области по 

подпрограмме отсутствует. 

 

9.2.5. Участие органов местного самоуправления и других организаций  

в реализации подпрограммы 
 

           В реализации подпрограммы принимают участие сельские советы в исполнение полномочий поселений по предупреждению и 
ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите 
населения и территории от чрезвычайных ситуаций, создание, содержание и организация деятельности муниципальной пожарной 
охраны, аварийно-спасательных служб, установление численности этих подразделений и осуществление контроля за их 
деятельностью на территории Бессоновского района 

Другие организации Бессоновского района в реализации подпрограммы участия не принимают. 

 

9.2.6.Объем финансовых ресурсов, необходимых для реализации подпрограммы 

 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет 5979,5 тыс. рублей, в том числе: 

в 2014 году –   5979,5 руб, в 2015 году –  00,0. тыс. руб, в 2016 году –00,0. тыс. руб;  в 2017 году –   00,0. тыс. руб, в 2018 году –  

00,0. тыс. руб, в 2019 году –  00,0. тыс. руб;  в 2020 году –  00,0. тыс. руб., в 2021 году –  00,0. тыс. руб;  в 2022 году –  00,0. тыс. руб. 

 

 

 

10.3. ПОДПРОГРАММА 3 

 

«Профилактика террористической деятельности в Бессоновском районе   на 2014 – 2020 годы» муниципальной  программы  

Бессоновского района Пензенской области «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение 

пожарной безопасности 

в Бессоновском районе на 2014-2020 годы» 

 

ПАСПОРТ 

подпрограммы «Профилактика террористической деятельности в Бессоновском районе   на 2014 – 2020 годы» 

муниципальной программы Бессоновского района Пензенской области  «Защита населения и территорий от чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе на 2014-2020 годы» 

 

Наименование подпрограммы «Профилактика террористической деятельности  в Бессоновском районе   на 2014 – 2022 

годы» 

Ответственный исполнитель подпрограммы Администрация Бессоновского района 

Соисполнители муниципальной 
подпрограммы 

Управление образования района; главы администраций поселений (по согласованию) 

Цель подпрограммы Обеспечение реализации государственной национальной политики и политики в сфере 

борьбы с терроризмом на территории Бессоновского района.  

Задачи подпрограммы Создание условий для устранения предпосылок распространения террористической 

идеологии на территории района, снижение уровня радикализации населения. 

Формирование в Бессоновском районе духовно-нравственной  атмосферы уважения прав 

человека, непримиримости к проявлениям расизма, ксенофобии, снижение уровня 

конфликтности в этноконфессиональных отношениях. 

Создание надежной системы антитеррористической безопасности района, повышение 

уровня защищенности его граждан и уязвимых объектов инфраструктуры (потенциально 

опасных объектов, объектов жизнеобеспечения населения и с массовым пребыванием 

граждан). 

Целевые показатели подпрограммы  Динамика предупреждения на территории Бессоновского района террористических 

актов. 

Увеличение количества населения, обученного правилам поведения в условиях угрозы 

или совершении террористических актов. 

Сроки и этапы реализации  

подпрограммы  

2014-2022 годы, в том числе: 

1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап – 2016 год,     4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 

год, 6 этап – 2019 год, 

 7 этап – 2020 год, 6 этап – 2021 год, 

 7 этап – 2022 год. 
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Объем и источники  финансирования 

подпрограммы 

 (по годам)   

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет  

180,0 тыс. руб.,  

в т. ч.по годам реализации: 

- 2014 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2015 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2016 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2017 год – 00,0 тыс. рублей; 

- 2018 год – 60,0 тыс. рублей; 

             - 2019 год – 60,0 тыс. рублей; 

             - 2020 год – 60,0 тыс. рублей 

             - 2021 год – 00,0 тыс. рублей; 

 - 2022 год – 00,0 тыс. рублей 

 

10.3.1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем и обоснование включения в 

программу 
Терроризм в современных условиях стали основными источниками угроз для населения нашей страны, Пензенской области, 

в том числе и для жителей Бессоновского района. В последние годы терроризм приобретает международный характер, его 

проявления становятся все изощреннее и опаснее, создают реальную угрозу для безопасности государства.  

 В этой связи, государственная политика в сфере борьбы с этими опасными социальными явлениями является важным 

звеном в системе мер, направленных на обеспечение национальной безопасности России. 

Территориальным правоохранительным органам, заинтересованным ведомствам и организациям удается в значительной 

степени противодействовать преступным экстремистским и националистическим проявлениям, не допускать актов терроризма на 

территории Бессоновского района. Однако, к сожалению, в настоящее время уровень террористической опасности остается 

достаточно высоким, поэтому указанные проблемы требуют повышенного внимания со стороны правоохранительных структур, 

органов местного самоуправления, а также активного участия общественных, религиозных объединений, средств массовой 

информации и иных структур.   

Одним из основных угрозообразующих факторов в указанном направлении является наличие на территории Бессоновского 

района потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения населения, а также большого количества объектов с 

массовым пребыванием граждан (прежде всего учреждений образования, здравоохранения, культуры, физкультурно-

оздоровительных и торговых комплексов). Совершение террористических актов на таких объектах может привести к 

возникновению чрезвычайных ситуаций регионального масштаба, большим человеческим жертвам, серьезному экономическому и 

социально-политическому ущербу. 

Данные обстоятельства создают необходимость принятия правоохранительными органами, органами местного 

самоуправления, иными заинтересованными ведомствами адекватных мер антитеррористической защищенности населения  и 

уязвимой инфраструктуры Бессоновского района.  

Анализ ситуации в сфере противодействия терроризму показывает, что многие из объектов указанных категорий, несмотря 

на проведение антитеррористических мероприятий, являются уязвимыми в диверсионно-террористическом отношении и требуют 

проведения дополнительных мероприятий по повышению их антитеррористической  защищѐнности. Однако материально-

техническое обеспечение антитеррористической деятельности на многих из объектов указанных категорий (прежде всего 

учреждений образования, здравоохранения, культуры, торговли и досуга) явно недостаточно, в том числе и по объективным 

причинам.  

Государственная национальная политика – это важное звено в системе национальной безопасности Российской 

Федерации. Она направлена на формирование гармоничных межнациональных отношений, преодоление сепаратизма и шовинизма 

в гражданском обществе.     

Бессоновского район – это район, в котором абсолютное большинство жителей (66,6%) является русские, 26,5% - татары, 

5% - мордва, чуваши -0,3%,армяне 0,2%,другие национальности – 1,4% 

Неотъемлемой частью национальной культуры  является религия. Большинство населения Бессоновского района, более 

60%, позиционируют себя как православные христиане, около 35% - мусульмане.  

Повышение уровня толерантности при сохранении этнокультурного многообразия российской нации – россиян и 

пресечение любых попыток террористической деятельности, сепаратизма и шовинизма, направленных на раскол российской нации 

– стратегическая цель государственной национальной политики.  

                        

10.2.2. Цели, задачи подпрограммы 

Основная цель данной подпрограммы - обеспечение реализации государственной национальной политики и политики в 

сфере борьбы с терроризмом на территории Бессоновского района.  

Задачами подпрограммы являются: 

-  создание условий для устранения предпосылок распространения террористической идеологии на территории района, 

снижение уровня радикализации населения; 

- формирование в Бессоновском районе духовно-нравственной  атмосферы уважения прав человека, непримиримости к 

проявлениям расизма, ксенофобии и экстремизма, снижение уровня конфликтности в этноконфессиональных отношениях; 

- создание надежной системы антитеррористической безопасности района, повышение уровня защищенности его граждан 

и уязвимых объектов инфраструктуры (потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения населения и с массовым 

пребыванием граждан). 

Достижение основных целей и задач, заложенных в Программе, позволит снизить уровень террористической опасности в 

регионе, протестных настроений в его национальной среде, сформировать условия для социализации этнокультурных обществ, их 

интеграции в структуру гражданского общества, создать условия для преодоления этнического изоляционизма и экстремизма.  

Кроме того, комплекс мероприятий, заложенных в Программе, направлен на осуществление мониторинга, 

прогнозирования и предупреждения актов терроризма, проявлений экстремизма и конфликтов на национальной и 

конфессиональной почве в районе, а также предполагает снижение уровня конфликтности в этноконфессиональных отношениях.  

 

10.2.3. Сроки реализации подпрограммы 
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2014-2022 годы, в том числе: 

1 этап – 2014 год, 2 этап – 2015 год, 3 этап – 2016 год,     4 этап – 2017 год, 5 этап – 2018 год, 6 этап – 2019 год, 7 этап – 2020 год, 6 

этап – 2021 год, 7 этап – 2022 год. 

 

 

10.2.4. Прогноз сводных показателей  муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)  

муниципальными учреждениями Бессоновского района Пензенской области по муниципальной  программе 
Муниципальные  учреждения Бессоновского района Пензенской области не принимают участия в реализации 

подпрограммы, в связи с чем необходимость в разработке прогноза сводных показателей муниципальных заданий на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Бессоновского района Пензенской области по 

подпрограмме отсутствует. 

 

10.2.5. Участие органов местного самоуправления и других организаций  

в реализации подпрограммы 
Органы местного самоуправления и другие организации Бессоновского района в реализации подпрограммы участия не 

принимают. 

 

10.2.6. Объем финансовых ресурсов, необходимых для реализации подпрограммы 

 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы по годам составляет  180,0 тыс. рублей, в т.ч.: 2014 

год – 00,0 тыс. рублей;  2015 год – 00,0 тыс. рублей; 2016 год – 00,0 тыс. рублей; 2017 год – 00,0 тыс. рублей; 2018 год – 60,0 тыс. 

рублей; 2019 год – 60,0 тыс. рублей; 2020 год – 60,0 тыс. рублей, рублей; 2021 год – 00,0 тыс. рублей; 2022 год – 00,0 тыс. рублей; 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022 годы» 

 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

целевых показателей муниципальной программы  

Бессоновского района  Пензенской области 
«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области 

 на 2014-2022 годы» 

 

Ответственный исполнитель МКУ МПО, главы администраций поселений 

 (по согласованию)  

  

№ 

п\п 

Наименование целевого 

показателя 

Ед 

из-

ния 

Значения целевых показателей   

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 

 

Муниципальная программа 

«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций,  

обеспечение пожарной безопасности 

 в Бессоновском районе Пензенской области  на 2014-2020 годы»  

 

 

1 Динамика снижения на 

территории общего 

количества  зарегистри-

рованных  пожаров 

шт. 69 70 70 70 70 70 70 70 70 

2 Увеличение количества 

населения, обученного 

мерам пожарной 

безопасности 

чел 1757 2000 2600 2000 2000 2000 2000 2000 2000 

3 Снижение размеров общего 

материального ущерба, 

нанесенного пожарами 

 

Тыс. 

руб. 

1420 1000 900 900 900 900 900 900 900 
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4 Динамика предупреждения на 

территории Бессоновского 
района террористических актов. 

%     94 95 98 98 98 

5 Увеличение количества 
населения, обученного правилам 
поведения в условиях угрозы 
или совершении 
террористических актов. 

чел. 1757 2000 2600 1600 1600 1600 1600 1600 1600 
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Приложение № 2 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022годы» 

 

 

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

реализации  муниципальной программы Бессоновского района«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в 

Бессоновском районе Пензенской области 

 на 2014-2022 годы» за счет всех источников финансирования 

 

 

Ответственный исполнитель муниципальной 

программы 

                                               Администрация Бессоновского района   

№ 

п/п 

 

Статус 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы 

 

Источник финансирования 

 

Оценка расходов, тыс. рублей 

  

   2014г 2015 г 2016 г 2017г 2018г 2019 г 2020 г 2021г. 2022г. 

                     

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

 Муници

пальная 

програм

ма 

 

 

 

 

 

 

 

Защита населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций,, 

обеспечение пожарной безопасности 

в Бессоновском районе Пензенской 

области на 2014-2022годы» 

всего 6063,4 7480 7715,2 8069,2 8962,8 7971,3 7540 7540 7540 

бюджет Бессоновского района    83,9 5099 7715,2 8069,2 8962,8 7971,3 7540 7540 7540 

Бюджеты муниципальных 

образований  Бессоновского 

района    

5979,5 2381 0 0 0 0 0 0 0 

бюджета Пензенской области  0 0 0 0 0 0 0 0 0 

в том числе межбюджетные 

трансферты из федерального  

бюджета  

0 0 0 0 0 0 0 0 0 

иные источники  0 0 0 0 0 0 0 0 0 

1 Муници

пальная 

Подпрогр

Пожарная безопасность Бессоновского 

района Пензенской области 

всего 83,9 7480 7715,2 8069,2 8902,8 7911,3 7480 7480 7480 

бюджет Бессоновского района    83,9 5099 7715,2 8069,2 8902,8 7911,3 7480 7480 7480 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

амма 1 в том числе: 

 -исполнение части полномочий 

поселений по решению вопросов 

местного значения в соответствии 

с заключенными соглашениями по 

участию в предупреждении и 

ликвидации последствий 

чрезвычайных ситуаций 

0 2381 0 0 0 0 0 0 0 

  -ремонт пожарной техники 25,5 0 0 0 0 0 0 0 0 

-приобретение пожарно- 

технического вооружения 

15 0 0 0 0 0 0 0 0 

-приобретение ГСМ 43,4 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджета Пензенской области 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

в том числе межбюджетные 

трансферты из федерального  

бюджета 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 

иные источники  0 0 0 0 0 0 0 0 0 

2 Муници

пальная 

Подпрог

рамма 2 

 

 

 

 

 

 

 

             Исполнение полномочий 

поселений по предупреждению и 

ликвидации последствий чрез-

вычайных ситуаций,  организа-ции и 

осуществлению меро-приятий по 

гражданской оборо-не, защите 

населения и территории от 

чрезвычайных ситуаций, создание, 

содержание и организация 

деятельности муниципальной 

пожарной охра-ны, аварийно-

спасательных служб, установление 

числен-ности этих подразделений и 

осуществление контроля за их 

деятельностью на территории 

Бессоновского района 

всего 5979,5 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджет Бессоновского района    0 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджеты муниципальных 

образований  Бессоновского 

5979,5 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджета Пензенской области 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

в том числе межбюджетные 

трансферты из федерального  

бюджета 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 

иные источники  0 0 0 0 0 0 0 0 0 

3 

 

Муници

пальная 

Профилактика террористической 
деятельности в Бессоновском районе 

всего 0 0 0 0 60 60 60 0 0 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Подпрог

рамма3 

 

на 2014-2022 годы бюджет Бессоновского района    0 0 0 0 50 50 50 0 0 

бюджеты муниципальных 

образований  Бессоновского 

района 

0 0 0 0 10 10 10 0 0 

бюджета Пензенской области 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

в том числе межбюджетные 

трансферты из федерального  

бюджета 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 

иные источники  0 0 0 0 0 0 0 0 0 

                                                                                                                                                                                                            

    

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022годы» 

 

 

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

реализации  муниципальной программы Бессоновского района«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в 

Бессоновском районе Пензенской области 

 на 2014-2022 годы» за счет средств бюджета Бессоновского района 

 

 

Ответственный исполнитель Администрация Бессоновского района 
  



4 

 
муниципальной подпрограммы 

№ 

п/п 

Статус Наименование 

муниципальной 

программы, 

подпрограммы 

Ответственный 

исполнитель, 

соисполнитель 

 

Код бюджетной классификации 

( 1 ) 
Расходы бюджета Бессоновского района, тыс. рублей 

  

ГРБС Рз Пр ЦС ВР 2014 
201

5 
2016 2017 2018 2019 

202

0 

 

 

2021 

 

 

2022 

                  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Муници

пальная 

програм

ма 

 

 

 

 

 

 

 

Защита населения и 

территорий от 

чрезвычайных ситуаций,, 

обеспечение пожарной 

безопасности в 

Бессоновском районе 

Пензенской области на 

2014-2022годы» 

всего 
Х Х Х Х Х 6063,4 7480 7715,2 8069,2 8962,8 7971,

3 

7540 7540 7540 

Администрация  

Бессонского района 

 Х Х Х Х          

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселе-ний (по 

согласованию)  

992 Х Х Х Х 6063,4 7480        

МКУ МПО 901 Х Х Х Х   7715,2 8069,2 8962,8 7971,

3 

7540 7540 7540 

1  Муниц

ипальн

ая 

Подпр

ограм

ма 1 

 

 

Пожарная безопасность 

Бессоновского района 

Пензенской области 

всего 
Х Х Х Х Х 83,9 7480 7715,2 8069,2 8962,8 7911,

3 

7480 7480 7480 

Администрация  

Бессонского района 

 Х Х Х Х     8962,8     

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселе-ний (по 

согласованию)  

992 Х Х Х Х 83,9 7480   8962,8     

МКУ МПО,  901 Х Х Х Х   7715,2 8069,2 8962,8 7911,

3 

7480 7480 7480 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

 

 

 

2 

 

 

 

Муниц

ипальн

ая 

Подпр

ограм

ма 2 

 

 

 

 

Исполнение полномочий 

поселений по предуп-

реждению и ликвидации 

последствий чрезвычай-

ных ситуаций,  организа-

ции и осуществлению 

мероприятий по гражда-

нской обороне, защите 

населения и территории 

от чрезвычайных ситу-

аций, создание, содер-

жание и организация 

деятельности муници-

пальной пожарной охра-

ны, аварийно-спасатель-

ных служб, установление 

численности этих подра-

зделений и осуществле-

ние контроля за их 

деятельностью на тер-

ритории Бессоновского 

района 

 

 

 

 

 

 

всего 

 

 

 

Х 

 

 

 

Х 

 

 

 

Х 

 

 

 

Х 

 

 

 

Х 

 

 

5979,5 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

Администрация  

Бессонского района 

 Х Х Х Х          

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселе-ний (по 

согласованию)  

992 Х Х Х Х 5979,5 0 0 0 0 0 0 0 0 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

3 Муниц

ипальн

ая 

Подпр

ограм

ма 3 

 

Профилактика 
террористической 

деятельности в 
Бессоновском районе 

на 2014-2020 годы 

Администрация  

Бессонского района 

 Х Х Х Х 0 0 0 0 60 60 60 0 0 



7 

 
Приложение № 4 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022годы» 

 

 

Перечень мероприятий 

муниципальной программы Бессоновского района «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, 

 обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе Пензенской области  на 2014-2022 годы» 

 

 

№   

п/п  

Наименование      

мероприятия      

Исполнители     Срок   

испол- 

нения  

(год)  

Объемы финансирования, тыс. руб.      Показатели   

результата 

мероприятия    

по годам 

 

Связь с 

показате-лями 

муниципально

й программы 

(подпрограмм

ы) 

всего     бюджет 

Бессонов

ского 

района 

бюджет    

Пензенско

й  

области 

 

федеральн

ый  

бюджет 

 

бюджеты 

муниципа

льных 

образован

ий 

 

 

 

 

 

внебюд- 

жетные 

средства 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Муниципальная программа «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций,, обеспечение пожарной безопасности 

в Бессоновском районе Пензенской области на 2014-2020годы» 

Подпрограмма 1 «Пожарная безопасность Бессоновского района Пензенской  области» 

Цель  подпрограммы- эффективность тушения  пожаров в сельской  местности 

   Задача 1. Обеспечение устойчивого функционирования пожарно-спасательных подразделений Бессоновского района Пензенской области 

                             

1.1  Ремонт пожарной техники Администрация 

Бессоновского 

района,  

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселений (по 

согласованию) 

Итого 25,5 25,5 - - - - Эффективнос

ть работы 

членов МКУ 

МПО 

 

2014 25,5 25,5 - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 
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1.2. приобретение пожарно- технического 

вооружения 

Администрация 

Бессоновского 

района,  

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселений (по 

согласованию) 

Итого 15 15 - - - - Эффективнос

ть работы 

членов МКУ 

МПО 

 

2014 15 15 - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

1.3. приобретение ГСМ Администрация 

Бессоновского 

района,  

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселений (по 

согласованию) 

Итого 43,4 43,4 - - - - Эффективнос

ть работы 

членов МКУ 

МПО 

 

2014 43,4 43,4 - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

1.4 Содержание МКУ МПО Бессоновского 

района 

Администрация 

Бессоновского 

района,  

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселений (по 

согласованию) 

Итого 62518,5 5099 - - 57419,5 - Эффективнос

ть работы 

членов МКУ 

МПО в 

предупрежде

нии и 

локализации 

пожаров 

 

2014 - - - - - - 

2015 7480 5099 - - 2381 - 

2016 7715,2 - - - 7715,2 - 

2017 8069,2 - - - 8069,2 - 

2018 8902,8 - - - 8902,8 - 

2019 7911,3 - - - 7911,3 - 

2020 7480 - - - 7480 - 

2021 7480 - - - 7480 - 

2022 7480 - - - 7480 - 

Итого по мероприятиям : 

   Итого 62602,4 5182,9 - - 57419,5    

2014 83,9 83,9 - - -    

2015 7480 5099 - - 2381    

2016 7715,2 - - - 7715,2    

2017 8069,2 - - - 8069,2    

   2018 8902,8 - - - 8902,8    

2019 7911,3 - - - 7911,3    

2020 7480 - - - 7480    

2021 7480 - - - 7480    

2022 7480 - - - 7480    
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Подпрограмма 2 «Исполнение полномочий поселений по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций,  организации и осуществлению мероприятий 

по гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций, создание, содержание и организация деятельности муниципальной пожарной охраны, 

аварийно-спасательных служб, установление численности этих подразделений и осуществление контроля за их деятельностью на территории Бессоновского района» 

Цель  подпрограммы-  совершенствование системы  зашиты  населения  и территорий  Бессоновского  района  Пензенской  области  

 от чрезвычайных ситуаций   природного  и  техногенного характера 

Задача 1. Обеспечение  постоянной готовности технических систем управления и оповещения населения 

при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера в условиях мирного и военного времени 
 

 

2.1. Содержание МКУ МПО Бессоновского 

района 

Администрация 

Бессоновского 

района,  

МКУ МПО, главы 

администраций 

поселений (по 

согласованию) 

Итого  - - - - 5979,5 - Эффективнос

ть работы 

членов МКУ 

МПО в 

предупрежде

нии и 

локализации 

пожаров 

 

2014 - - - - 5979,5 - 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

   2014 6063,4 83,9 - - 5979,5 -   

2015 7480 5099 - - 2381 - 

2016 7715,2 - - - 7715,2 - 

2017 8069,2 - - - 8069,2 - 

2018 8902,8 - - - 8902,8 - 

2019 7911,3 - - - 7911,3 - 

2020 7480 - - - 7480 - 

2021 7480 - - - 7480 - 

2022 7480 - - - 7480 - 

 ВСЕГО   68581,9 5182,9 - - 63399,0    

 

 

 

 

Подпрограмма 3 «Профилактика террористической  деятельности в Бессоновском районе на 2014-2022 годы» 

Цель  подпрограммы  -  обеспечение реализации государственной национальной политики и политики в сфере борьбы с терроризмом на территории Бессоновского района. 

Задача 1. Создание условий для устранения предпосылок распространения террористической идеологии на территории района, снижение уровня радикализации населения  

3.1 Совершенствование нормативной 

правовой базы Бессоновского района в 

сфере борьбы с терроризмом, 

экстремизмом, национализмом. 

Администрация 

Бессоновского 

района,  

 

2014 - - - - - - Повышение 

эффективности 

работы  органов 

местного 

самоуправления 

Бессоновского 

района по 

профилактике 

терроризма 

 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 



10 

 
2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

       

Задача 2. Создание надежной системы антитеррористической безопасности района, повышение уровня защищенности его граждан и уязвимых объектов инфраструктуры (потенциально 

опасных объектов, объектов жизнеобеспечения населения и с массовым пребыванием граждан). 

3.2 Установка тревожной сигнализации в 

учреждениях образования. 

Администрация 

Бессоновского 

района,  

Управление 

образования 

Итого 180 180 - - - - Повышение 
эффективности 
реагирования 
аварийно-
спасательных 
формирований. 
Своевременнос
ть 
предупреждени
я угрозы 
террористическ
ого акта. 

 

2014 - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 0 0 - - - - 

2017 0 0 - - - - 

2018 60 60 - - - - 

2019 60 60 - - - - 

2020 60 60 - - - - 

2021 0 0 - - - - 

2022 0 0 - - - - 
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Приложение № 5 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022годы» 

 

Сведения о порядке сбора информации  

и методике расчета целевых показателей муниципальной программы Бессоновского района «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной 

безопасности в Бессоновском районе Пензенской области  на 2014-2020 годы» 

»  

N 

п/п 

Наименование 

показателя 

Ед

ин

иц

а 

из

ме

ре

ни

я 

Определение 

показателя(1) 

Временн

ые 

характери

стики 

показател

я(2) 

Алгоритм 

формиров

ания 

(формула

) и 

методоло

гические 

пояснени

я к 

показател

ю(3) 

  Базовые показатели (используемые в формуле) Метод 

сбора 

информа

ции, 

индекс 

формы 

отчетност

и(4) 

Объек

т и 

едини

ца 

набл

юден

ия(5) 

О

хв

ат 

ед

ин

иц 

со

во

ку

пн

ос

ти

(6) 

Ответственный  

за сбор данных по показателю(7) 

201

4 

201

5 

201

6 

201

7 

201

8 

201

9 

202

0 

202

1 

202

2 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

1 Динамика 

снижения на 

территории 

общего 

количества  

зарегистри-

рованных  

пожаров 

шт

. 

Обеспечение 

устойчивого 

функционировани

я пожарно-

спасательных 

подразделений 

Бессоновского 

района Пензенской 

области на базе 

МКУ МПО  

ежегодно - 69 70 70 70 70 70 70 70 70 Периодич

еская 

отчетност

ь 

- - Финансовое  

управление администрации 

Бессоновского 

 района 

file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101111
file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101112
file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101113
file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101114
file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101115
file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101116
file:///D:\�����\�������%20���������\��2018\�������.doc%23sub_101117
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2 Увеличение 

количества 

населения, 

обученного 

мерам 

пожарной 

безопасности 

 

 

 

 

Че

л. 

Привлечение 

широких слоев 

населения 

Бессоновского 

района к 

реализации мер по 

обеспечению 

пожарной 

безопасности 

ежегодно - 175

7 

200

0 

260

0 

200

0 

200

0 

200

0 

200

0 

200

0 

200

0 

Периодич

еская 

отчетност

ь 

- - Финансовое  

управление  

администрации 

 Бессоновского района 

3 
Снижение 

размеров общего 

материального 

ущерба, 

нанесенного 

пожарами 

 

Ты

с.р

уб. 

Эффективность 

тушения пожаров, 

удовлетворенность 

потребителей 

государственных и 

муниципальных  

услуг работой 

МКУ МПО 

ежегодно - 142

0 

100

0 

900 900 900 900 900 900 900 Периодич

еская 

отчетност

ь 

- - Финансовое  

управление  

администрации 

Бессоновского района 

4 Динамика 

предупреждения 

на территории 

Бессоновского 

района 

террористически

х актов 

% Повышен

ие уровня 

антитеррористичес

кой защищенности 

учрежден

ий образования. 

ежегодно  90 94 104 Х Х Х Х Х Х Информи

рование 

об угрозе 

теракта 

- - Финансовое 

 Управление 

 администрации Бессоновского 

района 

5 Увеличение 

количества 

населения, 

обученного 

правилам 

поведения в 

условиях угрозы 

или совершении 

террористически

х актов. 

Че

л. 

Повышен

ие уровня знаний  

у населения о 

правилах 

поведения в 

условиях угрозы 

или совершении 

террористических 

актов. 

ежегодно     13 

тыс 

15 

тыс. 

17 

тыс. 

19 

тыс 

19 

тыс 

19 

тыс 

19 

тыс 

Периодич

еская 

отчетност

ь 

- - Финансовое  

Управление 

 администрации Бессоновского 

района 

 

Примечание: для базовых показателей, данные по которым предоставляются Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области 

(Федеральной службой государственной статистики), столбцы 9 и 10 не заполняются. 

(1) Характеристика содержания показателя. 

(2) Указываются периодичность сбора данных и вид временной характеристики (показатель на дату, показатель за период). 

(3) Приводятся формула и краткий алгоритм расчета. При описании формулы или алгоритма необходимо использовать буквенные обозначения базовых показателей. 

(4) В графе 8 "Метод сбора информации, индекс формы отчетности" указываются: 1 - периодическая отчетность, 2 - перепись, 3 - единовременное обследование (учет), 4 - бухгалтерская 

отчетность, 5 - финансовая отчетность, 6 - социологический опрос, 7 - административная информация, 8 - прочие (указать). При наличии утвержденной формы федерального статистического 

наблюдения по базовому показателю приводятся наименование формы и реквизиты акта, которым она утверждена. 
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(5) Указываются предприятия (организации) различных секторов экономики, группы населения, домашних хозяйств и др. 

(6) В графе 10 "Охват единиц совокупности" указываются: 1 - сплошное наблюдение, 2 - способ основного массива, 3 - выборочное наблюдение, 4 - монографическое наблюдение. 

(7) Приводится наименование органа местного самоуправления Бессоновского района, ответственного за сбор данных по показателю. 

 

 

 

Приложение № 6 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022годы» 

 

План реализации муниципальной программы Бессоновского района «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском 

районе Пензенской области  на 2014-2022 годы»  

на 2018 год   

                                                                                    

N п/п Наименование 

муниципальной 

программы, 

подпрограммы, 

мероприятий 

Ответственный 

исполнитель 

(Ф.И.О., 

должность) 

Срок 

начала 

реализации 

Срок 

окончания 

реализации 

Ожидаемый результат за отчетный период 

(с поквартальной разбивкой) 

Источник 

финансировани

я 

Финансирование, тыс. руб. (с поквартальной 

разбивкой) 

Всего в том числе: Всего в том числе: 

1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

«Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности  

в Бессоновском районе Пензенской области  на 2014-2020 годы»  

 

Всего по муниципальной 

программе: «Защита 

населения и территорий от 

чрезвычайных ситуа-ций 

,обеспечение пожар-ной 

безопасности в 

Бессоновском районе 

Пензенской области на 2014-

2020годы» 

 

Сошников А.С 01.01. 87 31.12.18 х х х х х бюджет 

Пензенской 

области 

     

федеральный 

бюджет 

     

бюджет 

Бессоновского 

района 

8962,8 1762,5 2070,3 2411 2719 

бюджеты муни-

ципальных 

образований  

Бессонновс-

кого района    

     

внебюджетные 

средства 

     

1 Пожарная  безопасность Бессоновского района Пензенской  области 

1.1 Расходы на 

обеспечение 

деятельности 

(оказание услуг) 

муниципальных 

учреждений 

(Муницуипаль-ная 

Сошников А.С 01.01. 18 31.12.18 х х х х х бюджет 

Пензенской 

области 

     

федеральный 

бюджет 

     

бюджет 

Бессоновс-кого 

8962,8 1762,5 2070,3 2411 2719 
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пожарная охрана) 

 

района 

бюджеты муни-

ципальных 

образований  

Бессонновс-

кого района    

     

внебюджетные 

средства 

     

1.2 Исполнение части 

полномочий посе-

лений по реше-нию 

вопросов местного 

значе-ния в соответ-

ствии с заключен-

ными соглаше-

ниями по участию в 

предупрежде-нии и 

ликвидации 

последствий 

чрезвычайных 

ситуаций 

Сошников А.С 01.01. 17 31.12.17 х х х х х бюджет 

Пензенской 

области 

     

федеральный 

бюджет 

     

бюджет 

Бессоновского 

района 

8962,8 1762,5 2070,3 2411 2719 

бюджеты муни-

ципальных 

образований  

Бессонновс-

кого района    

     

внебюджетные 

средства 

     

Итого по подпрограмме 1: Сошников А.С 01.01. 17 31.12.17 х х х х х бюджет 

Пензенской 

области 

     

федеральный 

бюджет 

     

бюджет 

Бессоновского 

района 

8962,8 1762,5 2070,3 2411 2719 

бюджеты муни-

ципальных 

образований  

Бессонновс-

кого района    

     

внебюджетные 

средства 
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Приложение № 7 

к  муниципальной программе 

«Защита населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций ,  

обеспечение пожарной безопасности в Бессоновском районе 

 Пензенской области на 2014-2022годы» 

 

Сведения об основных мерах правового регулирования  

в сфере реализации муниципальной программы Бессоновского района 

 «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в 

Бессоновском районе Пензенской области  на 2014-2022 годы»  

 

N п/п Вид нормативного правового акта Основные положения 

нормативного правового 

акта 

Наименование  органа 

местного самоупра-

вления Бессоновского 

района, ответствен-ного 

за подготовку 

нормативного правового 

акта 

Ожидаемые сроки 

принятия 

1 2 3 4 5 

1. Подпрограмма 1 «Пожарная безопасность Бессоновского района на 2014-2020 годы» 

1.1 Решение Собрания представителей 

Бессоновского района Пензенской 

области 

 

 О бюджете Бессоновского 

района Пензенской 

области на очередной 

финансовый год и 

плановый период 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 

1.2 Постановление администрации 

Бессоновского района Пензенской 

области 

О проведении  

мероприятий  

по профилактике 

возникновения пожаров в  

жилищном фонде на 

территории Бессоновского 

района 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 

1.3 Постановление администрации 

Бессоновского района Пензенской 

области 

О подготовке к весенне-

летнему, осенне-зимне-му 

пожароопасному сезону на 

территории Бессоновского 

района 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 

2 Подпрограмма 2  . «Исполнение полномочий поселений по предупреждению и ликвидации последствий 

чрезвычайных ситуаций, организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите 

населения и территории от чрезвычайных ситуаций, создание, содержание и организация деятельности 

муниципальной пожарной охраны, аварийно- спасательных служб, установление численности этих 

подразделений и осуществления контроля за их деятельностью на территории Бессоновского района » 

2.1 Решение Собрания представителей 

Бессоновского района Пензенской 

области 

 

 О бюджете Бессоновского 

района Пензенской 

области на очередной 

финансовый год и 

плановый период 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 

2.2 Постановление администрации 

Бессоновского района Пензенской 

области 

О создании спасательных 

служб гражданской 

обороны 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 

2.3 Постановление администрации 

Бессоновского района Пензенской 

области 

О создании служб райо-

нного звена террито-

риальной подсистемы 

единой государствен- ной 

системы предупре-ждения 

и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций 

(ТП РСЧС) Пензенской 

области 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 

3. Подпрограмма 3   Профилактика террористической деятельности в Бессоновском районе на 2014-2020 годы 

3.1 Решение Собрания представителей 

Бессоновского района Пензенской 

области 

 

 О бюджете Бессоновского 

района Пензенской 

области на очередной 

финансовый год и 

плановый период 

 Администрация 

Бессоновского района 

Пензенской области 

 

2014-2022 годы 
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   В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями 

администрации Бессоновского района Пензенской области от 08.02.2018 года №54 «Об 

утверждении порядка разработки и проведения экспертизы проектов административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области», от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра 

муниципальных услуг Бессоновского, статьей  21 Устава Бессоновского района Пензенской 

области, администрация Бессоновского района Пензенской области  постановляет: 

 

         1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство». 

        2.Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального 

опубликования. 

       3.Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации, курирующего вопросы градостроительной деятельности. 

 

 

Глава администрации 

Бессоновского района  В.Е. Демичев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1023 от 23 ноября 2018 года «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на 

строительство» 

 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH
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Утвержден 

постановлением 

администрации Бессоновского района  

Пензенской области 

                                                                         от 23 ноября  2018 года № 1023 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений 

в разрешение на строительство» 

 
I. Общие положения 

 

Предмет регулирования 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в 

разрешение на строительство» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» (далее - муниципальная 

услуга), в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 

определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации 

Бессоновского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель) являются: 

1.2.1. физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок с выданным 

прежнему правообладателю земельного участка разрешением на строительство, реконструкцию объекта 

капитального строительства; 

1.2.2. физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный 

участок путем объединения земельных участков, и было выдано разрешение на строительство, 

реконструкцию объекта капитального строительства правообладателю одного из объединенных земельных 

участков; 

1.2.3. физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на один из земельных участков, 

образованных путем раздела, перераспределения или выдела земельного участка, и прежнему 

правообладателю земельного участка было выдано разрешение на строительство, реконструкцию объекта 

капитального строительства; 

1.2.4. в случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе 

осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, 

предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, 

в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство; 

1.2.5. застройщики (физические или юридические лица); 

       1.2.6. представители лиц, указанных в пунктах 1.2.1-1.2.5 Регламента, действующие в силу закона или 

на основании доверенности. 

 

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

непосредственно в здании Администрации в отделе градостроительства администрации Бессоновского 

района Пензенской области (далее-отдел градостроительства). 

1.3.1 Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются 

специалистами Администрации отдела градостроительства, в чьи должностные обязанности входит 

предоставление муниципальной услуги, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте: 

а) по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, 

не превышающий пяти рабочих дней с момента регистрации письменного обращения; 

б) по телефону специалисты Администрации, в чьи должностные обязанности входит 

предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставлять следующую информацию: 

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства 

Администрации заявления; 

- о принятии решения по конкретному заявлению; 

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 
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- о документах, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению. 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя, обратившегося по телефону, 

осуществляется не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист 

Администрации отдела градостроительства осуществляющий индивидуальное устное информирование, 

может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить 

другое удобное для него время для устного информирования. 

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации отдела градостроительства, 

осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 

должность и наименование отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с 

окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце 

информирования специалист Администрации отдела градостроительства, осуществляющий 

информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю. 

Специалисты Администрации отдела градостроительства, осуществляющие информирование (по 

телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и 

достоинства. 

Информирование граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется 

также путем оформления информационных стендов; 

в) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен подпунктом «б» пункта 

1.5 Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не 

превышающий один день с момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного 

документа. 

Ответы на вопросы, не предусмотренные подпунктом «б» пункта 1.5 Административного 

регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий двух дней с момента 

регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес заявителя в 

срок, не превышающий трех дней с момента регистрации письменного обращения. 

г) заявитель имеет право на получение информации в форме электронных документов посредством 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) региональной 

государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

Пензенской области» (https://gosuslugi.pnzreg.ru)» (далее - Региональный портал). 

1.3.2. График работы Администрации:  

понедельник с 8:00 – 17:00 

вторник с 8:00 – 17:00 

среда с 8:00 – 17:00 

четверг с 8:00 – 17:00 

пятница с 8:00 – 17:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед                 с 12:00 – 13:00 

График приема посетителей в рамках предоставляемой муниципальной услуги в Администрации: 

вторник с 8:00 – 16:00 

среда с 8:00 – 16:00 

Юридический адрес (местонахождение) Администрации: Адрес: 442780, Пензенская область, 

Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, дом 2. 

Телефон Администрации: 8 (84140) 25-135. 

Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/ 

Адрес электронной почты Администрации: besson_adm@mail.ru 

1.3.3. На Едином портале и Региональном портале, официальном сайте Администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

http://rbesson.pnzreg.ru/
mailto:besson_adm@mail.ru
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требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого 

портала, Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется заявителю бесплатно. 

 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги – Внесение изменений в разрешение на строительство. 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Наименование органа местного самоуправления, 

 предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- внесение изменений в разрешение на строительство; 

- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать пять рабочих 

дней, исчисляемых со дня поступления в Администрацию уведомления о переходе к физическому или 

юридическому лицу прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного 

участка или со дня получения заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство 

(в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство). 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ); 

2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного 

кодекса Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»                                 (далее – ФЗ № 210-ФЗ); 

5) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ); 

6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

7) Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной 

документации и требованиях к их содержанию»; 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB6875AF977EC99160357A50C830638C692FFFBBA6FH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB68F53F777EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1875B48751F877EC99160357A5B06CH
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8) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на 

строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

9) Уставом Бессоновского района Пензенской области; 

10) Постановлением Администрации от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра 

муниципальных услуг Бессоновского»; 

11) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Заявители, указанные в пунктах 1.2.1 – 1.2.4 Регламента, направляют в Администрацию 

уведомления в письменной форме согласно приложению № 1 к Регламенту о переходе прав на земельные 

участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка (далее – уведомление) с указанием 

реквизитов: 

1) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 

51 Градостроительного кодекса; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 

статьи 51 Градостроительного кодекса, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 

местного самоуправления; 

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 

статьи 51 Градостроительного кодекса; 

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на 

право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса. 

Копии указанных документов могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) 

одновременно с уведомлением. 

2.6.2. В случае поступления в Администрацию заявления заявителя (представителя заявителя) о 

внесении изменений в разрешение на строительство (далее – заявление), кроме заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы 

следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута; 

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной 

корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности 

"Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 

осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 

земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории 

в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка; 

3) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения 

объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов 

археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного 

объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории 

применительно к линейным объектам; 

г) архитектурные решения; 

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA187BB18755FD77EC99160357A5B06CH
consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C366BADB120C51877E88353FF7ABAC3460500FA5C8553788694ADB9E2AF65F3D2AA7DB46DH


21 

 
с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

ж) проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей; 

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, 

образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 

административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае 

строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации 

указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса; 

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального 

строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 

статьи 48 Градостроительного кодекса, если такая проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной 

экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного 

кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

(в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 

Градостроительного кодекса; 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции 

такого объекта, за исключением указанных в подпункте 6.2 пункта 2.6.2 Регламента случаев реконструкции 

многоквартирного дома; 

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, 

являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией 

по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 

объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем 

которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 

(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган 

осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - 

соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, 

принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, 

или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в 

многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме; 

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации; 

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в 

соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в 

результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования 

территории подлежит изменению. 

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) по форме согласно приложению № 2 к 

Регламенту. 

2.6.3. В случае поступления в Администрацию заявления заявителя (представителя заявителя) о 

внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения, (далее – заявление) для принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство заявителю требуется подать только одно такое заявление. 

2.6.4. Заявитель (представитель заявителя) может подать уведомление (заявление) и (или) документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами: 

а) лично по местонахождению Администрации, указанному в пункте 1.3.2 Регламента; 

б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации, указанному в пункте 

1.3.2 Регламента; 

в) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, 

заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента 

вступления в силу соглашения о взаимодействии. 
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Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе 

 

2.7. При поступлении в Администрацию уведомления, указанного в пункте 2.6.1 Регламента, 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 - 4 пункта 2.6.1 

Регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления 

и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные 

документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1 Регламента, направляются заявителем (его 

представителем), самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 

отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 

При поступлении заявления, указанного в пункте 2.6.2 Регламента, в Администрацию документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 - 5, 7 и 8 пункта 2.6.2 Регламента, 

запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня 

получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если заявитель не представил указанные 

документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах 1, 3 и 4 пункта 2.6.2 Регламента, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в 

Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений. 

Документы, указанные в подпунктах 1.1, 6 - 6.2 пункта 2.6.2 Регламента, представляются заявителем 

самостоятельно. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не имеется. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или 

приостановления предоставления муниципальной услуги 

 

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие в уведомлении реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 

части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса, или отсутствие правоустанавливающего документа на 

земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса, либо 

отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса, в случае 

поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 

статьи 51 Градостроительного кодекса. При этом градостроительный план земельного участка должен быть 

выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в пункте 2.6.1 Регламента; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае 

представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 

земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный 

план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство; 
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5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений 

в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 Градостроительного кодекса, или в 

случае поступления заявления заявителя о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения; 

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в 

связи с продлением срока действия такого разрешения; 

7) наличие у Администрации информации о выявленном в рамках государственного строительного 

надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия 

начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации 

органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если 

направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 

Градостроительного кодекса, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с 

продлением срока действия разрешения на строительство; 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять 

рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги 

2.11. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных 

государственных или муниципальных услуг. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 

 

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Время ожидания в очереди не должно превышать:  

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут; 

- при получении результата предоставления услуги - 15 минут. 

В целях оптимизации процесса предоставления муниципальной услуги осуществляется 

Администрацией прием заявителей по предварительной записи. Запись на такой прием проводится по 

телефону или электронной почте, указанным в пункте 1.3.2 Регламента. 

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в Администрации графика приема, указанного в пункте 

1.3.2 Регламента. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.14. Регистрация уведомления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

в день поступления. 

Уведомление (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

установленной системе документооборота с присвоением уведомлению (заявлению) входящего номера и 

указанием даты его получения. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 

 

2.15. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть 
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расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.  

Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным 

машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели 

помещениях. 

2.17. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

информационными стендами, на которых размещается следующая информация: 

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- описание результата предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

- образец уведомления о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка. 

2.18. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в здании. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным 

условиям работы специалистов. 

2.19. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

бланками заявлений и образцами их заполнения. 

2.20. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим 

устройствами. 

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа 

(выхода) специалистов из помещения. 

2.21. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими 

безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных 

помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников). 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, 

оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к 

месторасположению Администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются 

соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной 

услуги. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ. 

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 

общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Рабочие места специалиста Администрации, МФЦ оборудуются средствами сигнализации 

(стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-

коммуникаторами). 

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с 
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указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности 

предоставления муниципальных услуг. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.23. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.23.1. транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2.23.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

2.23.3. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном 

сайте Администрации, на Едином портале и (или) Региональном портале; 

2.23.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах; 

2.23.5. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах 

массовой информации. 

2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.24.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.24.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги; 

2.24.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной 

услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.24.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.25. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами 

Администрации, МФЦ: 

2.25.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 

2.25.2. при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.26. Уведомление (заявление) и (или) документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.3 Регламента, 

могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу 

соглашения о взаимодействии. 

В МФЦ осуществляются прием уведомления (заявления) и (или) документов, указанных в пунктах 

2.6.1-2.6.2 Регламента, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги только при 

личном обращении заявителя (представителя заявителя). 

2.27. В уведомлении (заявлении) указывается один из следующих способов получения результата 

предоставления муниципальной услуги: 

- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в Администрации; 

- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю 

заявителя) посредством почтового отправления.  

В уведомлении (заявлении), поданном через МФЦ, указывается один из следующих способов 

получения результата предоставления муниципальной услуги: 

- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в Администрацию или МФЦ; 

- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю 

заявителя) посредством почтового отправления. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры (Блок- схема предоставления муниципальной услуги - приложение 3 к Регламенту): 

3.1.1. прием и регистрация уведомления (заявления); 

3.1.2. формирование и направление межведомственных запросов; 
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3.1.3. рассмотрение уведомления (заявления) и принятие решения; 

       3.1.4 выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

 

Прием и регистрация уведомления (заявления) 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию 

уведомления (заявления). 

3.3. В случае представления уведомления (заявления) и (или) документов, указанных в пунктах 2.6.1-

2.6.3 Регламента, при личном обращении заявителя (представителя заявителя) предъявляется документ, 

удостоверяющий соответственно личность заявителя (представителя заявителя). 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет 

документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого 

документа, заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица. 

При приеме уведомления (заявления) специалист Администрации, ответственный за прием и 

регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, проверяет  правильность заполнения 

уведомления (заявления); действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и 

(или) доверенности от его представителя, осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в 

уведомлении (заявлении), со сведениями, содержащимися в паспорте. 

В случае, если уведомление (заявление) и (или) документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.3 

Регламента, представлены в Администрацию посредством почтового отправления или представлены 

заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении таких уведомления 

(заявления) и документов направляется специалистом Администрации, ответственным за прием и 

регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, по указанному в уведомлении 

(заявлении) почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией 

документов. 

3.4. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления (заявления), а 

также уведомление заявителя (представителя заявителя) о принятии уведомления (заявления) к 

рассмотрению, либо направление заявителю (представителю заявителя) уведомления об отказе в приеме его 

к рассмотрению. 

3.5. Зарегистрированные в течение рабочего дня уведомление и (или) документы, указанные в 

пунктах 2.6.1-2.6.3 Регламента, передаются специалисту, ответственному за направление 

межведомственных запросов, рассмотрение заявлений. 

 

Формирование и направление межведомственных запросов 

 

3.6. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в качестве приложения 

к уведомлению (заявлению) документов, подлежащих запросу в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

 Специалист Администрации, ответственный за направление межведомственных запросов, 

рассмотрение заявлений, осуществляет направление межведомственных запросов. 

3.7. Межведомственные запросы направляются в течение двух дней со дня поступления уведомления 

(заявления) в Администрацию. 

3.8. Целью направления межведомственных запросов является выявление оснований, которые могут 

повлечь нарушение условий оказания муниципальной услуги. 

3.9. При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме 

электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его 

последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на 

бумажном носителе. 

3.10. Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса с 

целью получения документа и/или информации, необходимых для принятия решения о внесении изменений 

в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Максимальный срок выполнения указанного административного действия не должен превышать двух 

рабочих дней со дня поступления уведомления (заявления) в Администрацию. 

 

Рассмотрение уведомления (заявления) и принятие решения 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры является поступление уведомления и 

(или) документов специалисту Администрации, ответственному за направление межведомственных 
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запросов, рассмотрение заявлений. 

3.12. Специалист Администрации, ответственный за оформление и направление межведомственных 

запросов, рассмотрение заявлений, осуществляет: 

- проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- подготовку проекта решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

- проводит процедуры внутреннего согласования проекта решения о внесении изменений в 

разрешение на строительство; 

- проверку наличия оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, 

предусмотренных пунктом 2.9 Регламента; 

- в случае наличия оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, 

подготавливает проект решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; 

- направляет подготовленный проект решения о внесении изменений в разрешение на строительство 

или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство на подпись. 

Проект решения о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении 

изменений в разрешение на строительство оформляется в форме постановления. 

Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется на бланке ранее выданного 

разрешения за подписью начальника отдела градостроительства администрации Бессоновского района 

Пензенской области. 

3.13. Проект постановления о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во 

внесении изменений в разрешение на строительство представляется главе администрации Бессоновского 

района Пензенской области для подписания в срок, не позднее, чем за один рабочий день до истечения 

установленного срока рассмотрения уведомления (заявления). 

3.14. Результатом административной процедуры является подписанное постановление о внесении 

изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры не должен 

превышать один рабочий день. 

         

Выдача результата оказания муниципальной услуги 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой 

администрации Бессоновского района Пензенской области постановление о внесении изменений в 

разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство или 

продленное разрешение на строительство подписанное начальником отдела градостроительства 

администрации Бессоновского района Пензенской области. 

3.16. Специалист Администрации, ответственный за выдачу результата оказания муниципальной 

услуги, в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата 

предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону или в 

электронной форме. 

3.17. Постановление о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении 

изменений в разрешение на строительство направляются заявителю (представителю заявителя) одним из 

способов, указанным в уведомлении (заявлении): 

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю 

заявителя) лично под расписку не позднее рабочего дня, следующего за четвертым рабочим днем со дня 

поступления уведомления (заявления) в Администрацию; 

- в форме документа на бумажном носителе посредством направления документа не позднее рабочего 

дня, следующего за четвертым рабочим днем со дня поступления уведомления (заявления) в 

Администрацию, посредством почтового отправления по указанному в уведомлении (заявлении) почтовому 

адресу. 

При наличии в уведомлении (заявлении) указания о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ по месту представления уведомления (заявления) Администрация 

обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

четвертым рабочим днем со дня поступления уведомления (заявления) в Администрацию. 

3.18. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата 

предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя). 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного 

регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения 

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных 

с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации, 
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а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, 

входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений 

Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные 

с предоставлением муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 

административной процедуры (тематические проверки). 

Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее 

выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию жалоб граждан и юридических лиц, 

связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 

виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства 

Российской Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.6. Заявители (представители заявителей) могут контролировать предоставление муниципальной 

услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих 

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и 

осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, 

противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных 

служащих Администрации, нарушения положений настоящего Административного регламента, 

некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается 

посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, на 

официальном сайте Администрации, в Едином портале, Региональном портале. 

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих Администрации. 

5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской 

области, муниципальными правовыми актами; 
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7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Пензенской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

5.4.2. При обжаловании решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, его 

должностных лиц, муниципальных служащих жалоба подается в Администрацию. 

5.4.3. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме 

заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

5.4.4. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, 

его должностных лиц, муниципальных служащих. 

Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется 

в порядке, установленном Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ Бессоновского района Пензенской области и его работников при предоставлении муниципальных 

услуг, утвержденным постановлением администрации Бессоновского района Пензенской области от 

26.09.2018 года №819. 

5.4.5. Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, должностных лиц 

Администрации, муниципальных служащих Администрации  при осуществлении в отношении юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 

процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные 

Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 ФЗ № 

210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 

антимонопольный орган. 

5.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с 

действующим законодательством. 

5.4.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

а) официального сайта Администрации; 

б) электронной почты Администрации; 

в) Единого портала; 

г) Регионального портала; 

д) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг. 

5.4.9. Подача жалобы и документов, предусмотренных пунктами 5.4.5 и 5.4.6. Регламента, в 

электронном виде осуществляется заявителем (уполномоченным представителем заявителя) в соответствии 

с действующим законодательством. 

5.4.10. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию 

Администрации, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в 

уполномоченный орган, а заявитель информируется о ее перенаправлении. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на 

ее рассмотрение органе. 

5.4.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 
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5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации,  муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  Администрации, должностного лица 

Администрации, муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего. 

5.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Регламента, 

заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 

пункте 5.10 Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 

пункте 5.10 Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

5.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с 

рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 

   

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Внесение изменений в разрешение на 

строительство» 

  

 

  

                                    В ____________________________________________ 

                                      (наименование органа местного самоуправления) 

                              _____________________________________________ 

                                                                          (Ф.И.О.) 

Да, если не требуется проведение 

публичных слушаний 
Оформление  и подписание 

постановления об утверждении 

документации по планировке 

территории  
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                              _____________________________________________ 

                                          (наименование организации, юридический адрес, 

                              _____________________________________________ 

                                         реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц, Ф.И.О., 

                              _____________________________________________ 

                                                данные документа, удостоверяющего личность, 

                              _____________________________________________ 

                                                  место жительства - для физических лиц) 

                              _____________________________________________ 

                                                    (телефон, факс, адрес электронной почты 

                              _____________________________________________ 

                                                        указываются по желанию заявителя) 

 

Уведомление  

о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка 

 

    В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 

Федерации  на основании реквизитов: 

1) ________________________________________________________  

правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) ________________________________________________________ 

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 

21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с 

земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

3) ________________________________________________________ 

градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном 

частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

4) _______________________________________________________ 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 

лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

(Выбрать одно из оснований) 

 

Прошу внести изменения в разрешение на строительство ______________________________ 

(реквизиты разрешения на строительство) 

_______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

объекта капитального строительства 

_____________________________________________________________ 

                                   (наименование объекта согласно проекту) 

по адресу:_________________________ 

 

 

 

 

Информацию о результатах предоставления муниципальной услуги прошу 

направить ______________________________________________________ 

                                                    (указать способ направления) 

 

Дата ____________ 

_________________ 

(подпись заявителя) _______________________ (расшифровка подписи) 

consultantplus://offline/ref=75FB42DE5B9449EA779BBEE314797CF8FBA409ED66CC642D17A05F082F3C747A292858DDF2BE67L
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consultantplus://offline/ref=A67D0282B02607BEF3E1594C5ED476A575225B45B9580B59D83671ED1C6717ECCC0F35F28EW32EL
consultantplus://offline/ref=A67D0282B02607BEF3E1594C5ED476A575225B45B9580B59D83671ED1C6717ECCC0F35F28EW32EL
consultantplus://offline/ref=A67D0282B02607BEF3E1594C5ED476A575225B45B9580B59D83671ED1C6717ECCC0F35F28EW32FL
consultantplus://offline/ref=A67D0282B02607BEF3E1594C5ED476A575225B45B9580B59D83671ED1C6717ECCC0F35F28EW32CL
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Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, 

________________________________ 

/ФИО/ 

Дата _____________ вх. № ________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Внесение изменений в разрешение на строительство» 

 

 

В ____________________________________________ 

                                      (наименование органа местного самоуправления) 

                              _____________________________________________ 

                                                    (Ф.И.О.) 

                              _____________________________________________ 

                              (наименование организации, юридический адрес, 
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                              _____________________________________________ 

                               реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц, 

                                                  Ф.И.О., 

                              _____________________________________________ 

                                данные документа, удостоверяющего личность, 

                              _____________________________________________ 

                                 место жительства - для физических лиц) 

                              _____________________________________________ 

                                 (телефон, факс, адрес электронной почты 

                              _____________________________________________ 

                                     указываются по желанию заявителя) 

 

Заявление 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

    В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство 

_______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

объекта капитального строительства 

 ________________________________________ 

                                   (наименование объекта согласно проекту) 

по адресу: _________________________ 

 

Информацию о ходе, результатах предоставления муниципальной услуги (сообщения, 

уведомления) прошу направить ________________________________________(указать способ 

направления). 

 

Приложение*: 

1…. 

2….. 

…. 

* указываются документы, прикладываемые заявителем (его представителем) к 

заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство. 

 

Дата _____________ 

__________________ (подпись заявителя) _______________________ (расшифровка 

подписи) 

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, 

___________ (ФИО) Дата _____________ вх. N ________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=75FB42DE5B9449EA779BBEE314797CF8FBA409ED66CC642D17A05F082F3C747A292858DDF2BE67L
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

по представлению 

муниципальной услуги 

«Внесение изменений в разрешение на строительство» 

 

 

 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 

 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Обращение заявителя  

Прием и регистрация уведомления 

(заявления) 

Формирование и направление межведомственных 

запросов 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

заявителю 

Рассмотрение уведомления (заявления) и 

принятие решения 
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С целью обеспечения результативности и эффективности использования средств 

муниципальной программы «Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 

годы», утвержденной постановлением администрации Бессоновского района от 30.12.2013 №1847 

«Об утверждении муниципальной программы «Культура Бессоновского района Пензенской 

области на 2014-2022 годы» (с последующими изменениями), (далее – Программа), в соответствии 

с Уставом Бессоновского района администрация Бессоновского района постановляет: 

 

1. Внести в Программу следующие изменения: 

1.1. В Паспорте Программы строку «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной 

Программы» изложить в следующей редакции:  

 

Объемы бюджетных             

ассигнований 

муниципальной 

Программы                    

 

 

 

  

Общий объем финансирования Программы на 2014 – 2022 годы за 

счет средств всех источников финансирования составляет 

148422,2 тыс. рублей, в том числе: 

- 2014 год – 6418,1 тыс. рублей; 

- 2015 год – 9540,4 тыс. рублей; 

- 2016 год – 14198,1 тыс. рублей; 

- 2017 год – 16791,0 тыс. рублей; 

- 2018 год – 23534,7 тыс. рублей; 

- 2019 год – 14210,5 тыс. рублей; 

- 2020 год – 14210,5  тыс. рублей; 

- 2021 год – 24758,1 тыс. рублей; 

- 2022 год – 24760,6 тыс. рублей. 

Из них, за счет средств федерального бюджета: 

- 2014 год – 400,5 тыс. рублей; 

- 2015 год – 254,1 тыс. рублей; 

- 2016 год – 50,0 тыс. рублей; 

- 2017 год – 722,6 тыс. рублей; 

- 2018 год – 115,2 тыс. рублей; 

- 2019 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2020 год – 0,0  тыс. рублей; 

- 2021 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2022 год – 0,0 тыс. рублей. 

Из них, за счет средств бюджета Пензенской области: 

- 2014 год – 162,5 тыс. рублей; 

- 2015 год – 100,0 тыс. рублей; 

- 2016 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2017 год – 84,6 тыс. рублей; 

- 2018 год – 12884,8 тыс. рублей; 

- 2019 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2020 год – 0,0  тыс. рублей; 

- 2021 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2022 год – 0,0 тыс. рублей. 

Из них, за счет средств бюджета Бессоновского района: 

- 2014 год – 5855,1 тыс. рублей; 

- 2015 год – 9186,3 тыс. рублей; 

 

Постановление № 1003 от 21 ноября 2018 года «О внесении изменений в постановление 

администрации Бессоновского района от 30.12.2013 № 1847 «Об утверждении 

муниципальной программы «Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014-

2022 годы» (с последующими изменениями)» 

 

consultantplus://offline/main?base=RLAW021;n=45729;fld=134;dst=100192
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- 2016 год – 14148,1 тыс. рублей; 

- 2017 год – 15983,8 тыс. рублей; 

- 2018 год – 10534,7 тыс. рублей; 

- 2019 год – 14210,5 тыс. рублей; 

- 2020 год – 14210,5  тыс. рублей; 

- 2021 год – 24758,1 тыс. рублей; 

- 2022 год – 24760,6 тыс. рублей. 

 

1.2. В Паспорте подпрограммы 1 «Библиотечное дело» (далее – Подпрограмма)  

Программы  строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы (по годам)» изложить в 

следующей редакции: 

 

Объем и источники 

финансирования 

подпрограммы (по годам) 

Общий объем финансирования подпрограммы на 2014 – 2022 

годы за счет средств всех источников финансирования составляет 

57340,6 тыс. рублей, в том числе: 

- 2014 год – 2560,5 тыс. рублей; 

- 2015 год – 5178,3 тыс. рублей; 

- 2016 год – 6015,7 тыс. рублей; 

- 2017 год – 7179,7 тыс. рублей; 

- 2018 год – 8438,2 тыс. рублей; 

- 2019 год – 5277,5 тыс. рублей; 

- 2020 год – 5277,5 тыс. рублей; 

- 2021 год – 8706,6 тыс. рублей; 

- 2022 год – 8706,6 тыс. рублей. 

Из них, за счет средств федерального бюджета: 

- 2014 год – 250,5 тыс. рублей; 

- 2015 год – 254,1 тыс. рублей; 

- 2016 год – 50,0 тыс. рублей; 

- 2017 год – 53,4 тыс. рублей; 

- 2018 год – 65,2 тыс. рублей; 

- 2019 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2020 год – 0,0  тыс. рублей; 

- 2021 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2022 год – 0,0 тыс. рублей. 

Из них, за счет средств бюджета Пензенской области: 

- 2014 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2015 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2016 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2017 год – 6,6 тыс. рублей; 

- 2018 год – 5230,8 тыс. рублей; 

- 2019 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2020 год – 0,0  тыс. рублей; 

- 2021 год – 0,0 тыс. рублей; 

- 2022 год – 0,0 тыс. рублей. 

Из них, за счет средств бюджета Бессоновского района: 

- 2014 год – 2310,0 тыс. рублей; 

- 2015 год – 4924,2 тыс. рублей; 

- 2016 год – 5965,7 тыс. рублей; 

- 2017 год – 7119,7 тыс. рублей; 

- 2018 год – 3142,2 тыс. рублей; 

- 2019 год – 5277,5 тыс. рублей; 

- 2020 год – 5277,5 тыс. рублей; 

- 2021 год – 8706,6 тыс. рублей; 

- 2022 год – 8706,6 тыс. рублей. 
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1.3. Приложение №3 «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы 

«Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 годы» за счет всех источников 

финансирования» к Программе изложить в новой редакции согласно приложению №1 к 

настоящему постановлению. 

1.4. Приложение №4 «Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы 

«Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 годы» за счет средств 

бюджета Бессоновского района» к Программе изложить в новой редакции согласно приложению 

№2 к настоящему постановлению. 

1.5. Приложение №5 «Перечень мероприятий муниципальной программы «Культура 

Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 годы» к Программе изложить в новой 

редакции согласно приложению №3 к настоящему постановлению. 

1.6. Приложение №7 «План реализации муниципальной программы «Культура 

Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 годы» на 2018 год» к Программе 

изложить в новой редакции согласно приложению №4 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене Бессоновского 

района «Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации Бессоновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы 

администрации района Алексееву Е.В. 

 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района       В.Е.Демичев 

 

 

 

 

 

 
 

 



Приложение №1 

к постановлению 

администрации Бессоновского района 

от 21.11. 2018 г. №1003 

 

Приложение №3 

к муниципальной программе  

«Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014 – 2022 годы»  

 

Ресурсное обеспечение 

реализации муниципальной программы  «Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014 – 2022 годы» 

за счет всех источников финансирования 

Ответственный исполнитель муниципальной 

программы 

Администрация Бессоновского района (отдел по реализации молодежной политики, культуре, физкультуре и спорту) 

N  

п/п 

Статус Наименование    

муниципальной   

    программы,     

   подпрограммы 

Источник       

  финансирования 

Оценка расходов, тыс. рублей 

 2014 г. 2015 г. 2016 г. 2017 г. 2018 г. 2019 г. 2020 г. 2021 г. 2022 г. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1. Муниципальная 

программа       

«Культура 

Бессоновского района 

Пензенской области 

на 2014-2022 годы»  

всего               6418,1 9540,4 14198,1 16791,0 23534,7 14210,5 14210,5 24758,1 24760,6 

бюджет Пензенской  области             162,5 100,0 0 84,6 12884,8 0 0 0 0 

федеральный бюджет             400,5 254,1 50,0 722,6 115,2 0 0 0 0 

бюджет  Бессоновского 

района 

5855,1 9186,3 14148,1 15983,8 10534,7 14210,5 14210,5 24758,1 24760,6 

внебюджетные средства     0 0 0 0 0 0 0 0 0 

2. Подпрограмма 1.  «Библиотечное дело» всего               2560,5 5178,3 6015,7 7179,7 8438,2 5277,5 5277,5 8706,6 8706,6 

бюджет Пензенской  области             0 0 0 6,6 5230,8 0 0 0 0 

федеральный бюджет             250,5 254,1 50,0 53,4 65,2 0 0 0 0 

бюджет  Бессоновского 

района 

2310,0 4924,2 5965,7 7119,7 3142,2 5277,5 5277,5 8706,6 8706,6 

внебюджетные средства     0 0 0 0 0 0 0 0 0 

3. Подпрограмма 2.  «Туризм» всего               0,0 65,0 15,0 15,0 21,0 12,0 12,0 12,0 12,0 

бюджет Пензенской  области             0 0 0 0 0 0 0 0 0 

федеральный бюджет             0 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджет  Бессоновского 

района 

0 65,0 15,0 15,0 21,0 12,0 12,0 12,0 12,0 

внебюджетные средства     0 0 0 0 0 0 0 0 0 

4. 

 

Подпрограмма 3.  «Развитие культурно - 

досуговой 

деятельности и 

традиционной 

культуры народов 

всего               3628,0 4281,1 8030,4 9485,6 15045,0 8885,0 8885,0 15998,0 15998,0 

бюджет Пензенской  области             100,0 100,0 0 78,0 7654,0 0 0 0 0 

федеральный бюджет             0 0 0 669,2 50,0 0 0 0 0 

бюджет  Бессоновского 

района 

3528,0 4181,1 8030,4 8738,4 7341,0 8885,0 8885,0 15998,0 15998,0 



 

Бессоновского 

района» 

внебюджетные средства     0 0 00 0 0 0 0 0 0 

5. Подпрограмма 4. «Поддержка молодых 

даровании, 

дополнительного 

образования в сфере 

культуры и искусства 

в Бессоновском 

районе» 

всего               229,6 16,0 107,0 21,0 18,5 16,0 16,0 21,5 24,0 

бюджет Пензенской  области             62,5 0 0 0 0 0 0 0 0 

федеральный бюджет             150,0 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджет  Бессоновского 

района 

17,1 16,0 107,0 21,0 18,5 16,0 16,0 21,5 24,0 

внебюджетные средства     0 0 0 0 0 0 0 0 0 

6. Подпрограмма 5. «Патриотическое 

воспитание граждан, 

проживающих на 

территории 

Бессоновского 

района» 

всего               0,0 0,0 30,0 89,7 12,0 20,0 20,0 20,0 20,0 

бюджет Пензенской  области             0 0 0 0 0 0 0 0 0 

федеральный бюджет             0 0 0 0 0 0 0 0 0 

бюджет  Бессоновского 

района 

0 0 30,0 89,7 12,0 20,0 20,0 20,0 20,0 

внебюджетные средства     0 0 0 0 0 0 0 0 0 

 

 

 

 

 

Приложение №2 

к постановлению 

администрации Бессоновского района 

от 21.11. 2018 г. №1003 

 

Приложение №4 

к муниципальной программе  

«Культура Бессоновского района Пензенской области  

на 2014 – 2022 годы» 

 

Р Е С У Р С Н О Е  О Б Е С П Е Ч Е Н И Е  

реализации муниципальной программы «Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 годы» 

за счет средств бюджета Бессоновского района 

 

Ответственный исполнитель 

муниципальной программы 

Администрация Бессоновского района 

№ 

п/п 

Статус Наименование 

муници-пальной 

программы, 

подпрограммы 

Ответственный 

исполни-тель, 

соис-полнитель 

подпрограммы 

Код бюджетной классификации ( 1 ) Расходы бюджета Пензенской области, тыс. рублей 

ГРБС Рз Пр ЦС ВР 2014 г. 2015 г. 2016 г. 2017 г. 2018 г. 2019 г. 2020 г. 2021 г. 2022 г. 

 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1. Муници

пальная 

програм

ма 

«Культура 

Бессоновского 

района» на 

2014-2016 годы 

всего 992 х х х х 6418,1 9540,4 0 0 0 0 0 0 0 

901 х х х х 0 

 

 

0 14198,

1 

16791,

0 

 

23534,7 14210,

5 

14210,

5 

24758,

1 

24760,

6 

2. Подпрог

рамма 1 

«Библиотечное 

дело» 

всего 992 х х х х 2560,5 5178,3 0 0 0 0 0 0 0 

901 х х х х х х 6015,7 7179,7 8438,2 5277,5 5277,5 8706,6 8706,6 

МУК 

«Межпоселенч

еская 

центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района 

Пензенской 

области» 

992 08 01 0510521 611 2310,0 4874 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 059147 612 100,0 100 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 059148 612  50,0 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0565146 612 50,5 89,6 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 059148 612 100 0 0 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 0510105

210 

611 0 0 5861,3 7065,7 412,3 5224,5 5224,5 8625,0 8625,0 

901 08 01 05101S1

051 

611 0 0 0 0 4812,2 0 0 0 0 

901 08 01 0510171

051 

611 0 0 0 0 3089,2 0 0 0 0 

901 08 01 0510166

110 

612 0 0 10 9,5 9,0 9,0 9,0 9,0 9,0 

901 08 01 0510166

120 

612 0 0 10 9,4 8,6 8,6 8,6 30,0 30,0 

992 03 02 0326441 612 0 30,2 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0565144 612 0 14,5 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0516611 612 0 20 0 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 05101R5

190 

612 0 0 14,2 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 05101R5

190 

612 0 0 35,8 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 0510264

420 

612 0 0 84,4 3,0 3,0 3,0 3,0 3,0 3,0 

901 10 03 0510128

720 

313 0 0 0 32,1 32,4 32,4 32,4 39,6 39,6 

901 08 01 05101R5

190 

612 0 0 0 60,0 71,5 0 0 0 0 

3. Подпрог

рамма 2 

«Туризм» всего 992 х х х х 0 65 0 0 0 0 0 0 0 

901 х х х х 0 0 15 15 21 12,0 12,0 12,0 12,0 

МУК 

«Межпоселенч

еская 

992 08 01 0526613 612 0 65 0 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 0520166

170 

612 0 0 15 0 21 12,0 12,0 12,0 12,0 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района 

Пензенской 

области» 

4. Подпрог

рамма 3 

«Развитие 

культурно-

досуговой 

деятельности и 

традиционной 

культуры 

народов 

Бессоновского 

района» 

всего 992 х х х х 3628,0 4281.1 0 0 0 0 0 0 0 

901 х х х х х х 8030,4 9485,6 15045,0 8885,0 8885,0 15998,

0 

15998,

0 

МУК 

«Межпоселенч

еский 

центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

992 08 01 570522 611 3364,3 3834,1 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0536611 612 10,0 0 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0536614 612 153,7 14,7 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0595148 612 100,0 100,0 0 0 0 0 0 0 0 

992 08 01 0538005

612 

612 0 332,3 0 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 0530105

220 

611 0 0 7594,0 8566,7 0 8718,0 8718,0 0 0 

901 08 01 05101S1

051 

611 0 0 0 0 7174,0 0 0 15808,

0 

15808,

0 

901 08 01 0530171

051 

611 0 0 0 0 7601,0 0 0 0 0 

901 08 01 0530166

140 

612 0 0 15,0 25,0 25,0 25,0 25,0 0 0 

901 08 01 0530264

420 

612 0 0 130,2 0 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 

901 03 02 0530105

220 

612 0 0 291,2 0 0 0 0 0 0 

901 10 03 0530128

710 

313 0 0 0 59,7 72,0 72,0 72,0 120,0 120,0 

901 08 01 05303L5

580 

612 0 0 0 719,2 0 0 0 0 0 

901 08 01 05303L4

670 

612 0 0 0 0 53,0 0 0 0 0 

901 08 01 05301R5

190 

612 0 0 0 100,00 50,0 0 0 0 0 

901 08 01 0530180

050 

612 0 0 0 15,0 60,0 60,0 60,0 60,0 60,0 

5. Подпрог

рамма 4 

«Поддержка 

молодых 

всего 992 х х х х 229,6 16,0 0 0 0 0 0   

901 х х х х 0 0 107,0 21,0 18,5 16,0 16,0 21,5 24 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

 

 

даровании, 

дополнительно

го образования 

в сфере 

культуры и 

искусства в 

Бессоновском 

районе»  

МБОУ ДО 

ДШИ 

Бессоновского 

района 

992 07 02 0599514

7 

612 100,0 0 0 0 0 0 0 0 0 

992 07 02 0599514

8 

612 50,0 0 0 0 0 0 0 0 0 

992 07 02 0597625 612 62,5 0 0 0 0 0 0 0 0 

992 07 02 0546114 612 11,1 10,0 0 0 0 0 0 0 0 

992 07 02 0546615 612 6,0 6,0 0 0 0 0 0 0 0 

901 08 01 0540166

150 

612 0 0 6,0 15,0 12,5 10,0 10,0 12,5 15 

901 08 01 0540166

110 

612 0 0 10,0 3,0 3,0 3,0 3,0 6,0 6,0 

901 08 01 0540264

420 

612 0 0 91,0 3,0 3,0 3,0 3,0 3,0 3,0 

6 Подпрог

рамма 5 

«Патриотическ

ое воспитание 

граждан, 

проживающих 

на территории 

Бессоновского 

района» 

всего 901 х х х х 0,0 0 30,0 89,7 12,0 20,0 20,0 20,0 20,0 

МУК 

«Межпоселенч

еская 

центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района 

Пензенской 

области» 

901 08 01 0550166

210 

612 0,0 0 30,0 89,7 12,0 20,0 20,0 20,0 20,0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №3 

к постановлению 

администрации Бессоновского района 

от 21.11. 2018 г. №1003 

 

Приложение №5 

к муниципальной программе  

«Культура Бессоновского района Пензенской области  

на 2014 – 2022 годы» 

 

Перечень мероприятий муниципальной программы «Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014 – 2022 годы» 

 

N   

п/п  

  Наименование   

  мероприятия    

 Исполнители   Срок   

испол- 

нения  

(год)  

    Объем финансирования, тыс. рублей        Показатели   

  результата   

мероприятия по 

    годам   

 

Связь с 

показателем 

муниципальной 

программы 

(подпрограммы) 

всего  Бюджет 

Пензенско

й области  

Феде-   

ральный 

бюджет  

Бюджет 

Бессоновск

ого района 

Внебюд-  

жетные   

средства 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Подпрограмма 1. «Библиотечное дело»  

Цель подпрограммы: развитие библиотечного дела, создание доступного цифрового контента библиотечных фондов, повышение безопасности и эффективности работы, развитие 

музейного дела. 

Задачи подпрограммы: 

 повышение доступности и качества библиотечных услуг; 

 повышение доступности и качества музейных  услуг; 

 обеспечение сохранности, пополнения и использования книжных фондов. 

1.1. 

 

Организация и проведение 

фестивалей, смотров, 

конкурсов, выставок, иных 

программных мероприятий 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого  84,5   84,5  Повышение  

качества организации  

досуга жителей села:  

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

 

 

 

 

 

2014   - - - - - - 

2015 20,0 - - 20,0 - не менее 1560 

человек; 

2016 10,0 - - 10,0 - не менее 5165 

человек; 

2017 9,5 - - 9,5 - не менее 5165 

человек; 

2018 9,0 - - 9,0 - не менее 5165 

человек; 

2019 9,0 - - 9,0 - не менее 5165 

человек; 

2020 9,0 - - 9,0 - не менее 5165 

человек; 

2021 9,0 - - 9,0  не менее 5165 



 

человек; 

2022 9,0 - - 9,0  не менее 5165 

человек. 

1.2. Совершенствование 

материально-технической базы 

библиотек 

 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого  105,2 - - 105,2 - Приобретение 

оборудования: 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

2014   - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 10,0 - - 10,0 - приобретение  

оргтехники; 

2017 9,4 - - 9,4 - приобретение  

оргтехники; 

2018 8,6 - - 8,6 - приобретение  

оргтехники; 

2019 8,6 - - 8,6 - приобретение  

оргтехники; 

2020 8,6 - - 8,6 - приобретение  

оргтехники; 

2021 30,0 - - 30,0 - приобретение  

оргтехники; 

2022 30,0 - - 30,0 - приобретение  

оргтехники. 

1.3. Повышение уровня 

антитеррористической 

защищенности муниципальных 

организаций (учреждений) 

Бессоновского района 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 

 
102,4 - - 102,4 - Монтаж и 

техобслуживание 

звукового аудио-

оповещения, системы 

видеонаблюдения: 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

2014 - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 84,4 - - 84,4 - монтаж звукового 

аудиооповещения, 

системы видео-

наблюдения; 

2017 3,0 - - 3,0 - техобслуживание 

звукового аудио-

оповещения, системы 

видео-наблюдения. 

2018 3,0 - - 3,0 - 

2019 3,0 - - 3,0 - 

2020 3,0 - - 3,0 - 

2021 3,0 - - 3,0 - 

2022 3,0 - - 3,0 - 



 

1.4 Меры социальной поддержки 

квалифицированных 

работников библиотек 

 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 208,5 - - 208,5 - Поддержка 

квалифицированных 

работников 

библиотек: 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 
2014 - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 32,1 - - 32,1 - 9 работников; 

2018 32,4 - - 32,4 - 9 работников; 

2019 32,4 - - 32,4 - 9 работников; 

2020 32,4 - - 32,4 - 9 работников; 

2021 39,6 - - 39,6 - 11 работников; 

2022 39,6 - - 39,6 - 11 работников. 

1.5 Государственная поддержка 

сельских учреждений культуры 

 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 400,0 - 400,0  - - Поддержка 

специалистов и 

учреждений культуры 

в целях увеличения 

количества посещений 

учреждений культуры. 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

2014 200,0 - 200,0 - - Поддержка 1 

учреждения; 2 

специалистов. 

2015 150,0 - 150,0 - - Поддержка 1 

учреждения; 1 

специалиста. 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 50,0 - 50,0 - - Количество 

посещений 

организаций культуры 

по отношению к 2010 

году: 117,7% 

2019 - - - - - - 



 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

1.6 Финансовое обеспечение 

муниципального задания 

учреждения культуры 

Бессоновского района 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 56123,7 5224,5 - 50899,2 - Финансовое 

обеспечение 

муниципального 

задания одного 

учреждения культуры 

ежегодно 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

2014 2310,0 - - 2310,0 - 

2015 4874,0 - - 4874,0 - 

2016 5861,3 - - 5861,3 - 

2017 7065,7 - - 7065,7 - 

2018 8313,7 5224,5 - 3089,2 - 

2019 5224,5 - - 5224,5 - 

2020 5224,5 - - 5224,5 - 

2021 8625,0 - - 8625,0 - 

2022 8625,0 - - 8625,0 - 

1.7 Организация и проведение 

мероприятий в сфере 

антинаркотической 

деятельности 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 30,2 - - 30,2 - Проведение 

мероприятия с 

охватом: 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 
2014 - - - - - - 

2015 30,2 - - 30,2 - не менее 100 человек. 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

1.8 Подключение общедоступных 

библиотек РФ к сети Интернет 

и развитие системы 

библиотечного дела с учетом 

задачи расширения 

информационных технологий и 

оцифровки на 2014 г. 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 220,3 4,9 215,4 - - Подключение: Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

2014 50,5 - 50,5 - - 1 учреждения; 

2015 89,6 - 89,6 - - 9 учреждений; 

2016 35,8 - 35,8 - - 1 учреждения; 

2017 44,4 4,9 39,5 - - 1 учреждения. 

2018 - - - - - - 

2019 - -  - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 



 

1.9 Комплектование книжных 

фондов библиотек 

муниципальных образований 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого 65,8 8,0 57,8 - - Комплектование 

книжных фондов: 

Показатель 1. 

Показатель 1.1. 

Показатель 1.2. 

Показатель 1.3. 

Показатель 1.4. 

2014 - - - - - - 

2015 14,5 - 14,5 - - одного учреждения; 

2016 14,2 - 14,2 - - одного учреждения. 

2017 15,6 1,7 13,9 - - Количество 

посещений библиотек 

(на 1 жителя в год) – 

3,7. 

2018 21,5 6,3 15,2 - - Количество 

посещений 

организаций культуры 

по отношению к 2010 

году: 124% 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 

 

- - - - - - 

Подпрограмма 2. «Туризм» 

Цель подпрограммы: совершенствование и развитие районного конкурентоспособного туристического продукта. Обеспечение правовой, организационной, экономической и 

информационной основы.  

Задачи подпрограммы: 

 - создание условий для дальнейшего развития предпринимательства в сфере туризма, в том числе малого и среднего бизнеса;                                                                                                                                                                             

-  расширение спектра туристических связей Бессоновского района со странами дальнего и ближнего зарубежья; 

 - повышение уровня и качества жизни населения Бессоновского района; 

- увеличение доходной части бюджета Бессоновского района за счет налоговых поступлений от въездного туризма; 

- увеличение притока инвестиций и создание новых рабочих мест. 

2.1 Проведение научно-

исследовательских работ по 

анализу туристического 

потенциала и разработку 

концепции туристического 

кластера Бессоновского района 

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» 

Итого  164,0 - - 164,0 - Проведение научно-

исследовательских 

работ по анализу 

туристического 

потенциала. 

Показатель 2.1. 

 

2014   - - - - - - 

2015 65,0 - - 65,0 - 1 мероприятие 

2016 15,0 - - 15,0 - 1 мероприятие 

2017 15,0 - - 15,0 - 1 мероприятие 

2018 21,0 - - 21,0 - 1 мероприятие 

2019 12,0 - - 12,0 - 1 мероприятие 

2020 12,0 - - 12,0 - 1 мероприятие 



 

2021 12,0 - - 12,0 - 1 мероприятие 

2022 12,0 - - 12,0 - 1 мероприятие 

Подпрограмма 3. «Развитие культурно-досуговой деятельности и традиционной культуры Бессоновского района» 

Цель подпрограммы: развитие исполнительных искусств, сохранение традиционной народной культуры, содействие сохранению  и развитию народных художественных промыслов, 

поддержка представителей профессионального искусства, учреждений культуры, творческих инициатив населения и творческих союзов, развитие международного и 

межрегионального  сотрудничества в сфере культуры, организация и проведение мероприятий, посвященных значимым событиям в культурной жизни региона 

Задачи подпрограммы:  

- сохранение и охрана объектов культурного наследия Бессоновского района, обеспечение доступа жителей к культурным ценностям и участиям в культурной жизни Бессоновского 

района; 

- создание благоприятных условий для устойчивого развития сфер культуры и туристической деятельности на территории Бессоновского района; 

- обеспечение конституционного права граждан на участие в культурной жизни и пользование учреждениями культуры, на доступ к культурным ценностям и информации; 

- создание условий для развития любительского творчества и самодеятельного искусства; 

- создание инновационных форм культурного обслуживания населения. 

3.1. Организация и проведение 

фестивалей, смотров, 

конкурсов, выставок, иных 

программных мероприятий 

 

 

 

 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

 

 

 

 

 

 

Итого  10,0 - - 10,0 - Повышение качества 

организации  досуга 

жителей села:  

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3.  

2014   10,0 

 

- - 10,0 - не менее 8350 

человек. 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

 

3.2. 

 

 

Обновление и устройство 

районной Доски почета 

«Лучшие люди Бессоновского 

района» 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

Итого 283,4 - - 283,4 - Обновление одной 

Доски почета 

ежегодно (27 

фотографий) 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 
2014 153,7 - - 153,7 - 

2015 14,7 - - 14,7 - 

2016 15,0 - - 15,0 - 

2017 25,0 - - 25,0 - 

2018 25,0 - - 25,0 - 

2019 25,0 - - 25,0 - 

2020 25,0 - - 25,0 - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

3.3. Повышение уровня 

антитеррористической 

защищенности 

муниципальных организаций 

(учреждений) Бессоновского 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Итого 

 

 

 

 

180,2 - - 180,2 - Монтаж и 

техобслуживание 

звукового аудио-

оповещения, системы 

видео-наблюдения, 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 



 

района Бессоновского 

района» 

 

 

 

обучение сторожей:  

2014 - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 130,2 - - 130,2 - монтаж звукового 

аудио-оповещения, 

системы видео-

наблюдения, 

обучение сторожей; 

2017 - - - - - - 

2018 10,0 - - 10,0 - техобслуживание 

звукового аудио-

оповещения, системы 

видео-наблюдения. 

2019 10,0 - - 10,0 - 

2020 10,0 - - 10,0 - 

2021 10,0 - - 10,0 - 

2022 10,0 - - 10,0 - 

3.4 Меры социальной поддержки 

квалифицированных 

работников домов культуры 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

Итого 515,7 

 

 

- - 515,7 - Поддержка 

квалифицированных 

работников: 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 

2014 - - - - -  

2015 - - - - -  

2016 - - - - -  

2017 59,7 - - 59,7 - 20 человек; 

2018 72,0 - - 72,0 - 20 человек; 

2019 72,0 - - 72,0 - 20 человек; 

2020 72,0 - - 72,0 - 20 человек; 

2021 120,0 - - 120,0 - 34 человека; 

2022 120,0 - - 120,0 - 34 человека. 

3.5. Обеспечение развития и 

укрепление материально-

технической базы 

муниципальных домов 

культуры 

 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

Итого 772,2 117,7 582,5 72,0 - Приобретение 

оборудования 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 
2014 - - - - - 

2015 - - - - - 

2016 - - - - - 

2017 719,2 64,7 582,5 72,0 - 

2018 53,0 53,0 - - - 

2019 - - - - - 

2020 - - - - - 

2021 - - - - - 

2022 - - - - - 



 

3.6. Государственная поддержка 

сельских учреждений 

культуры  

 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

Итого 350,0 13,3 336,7 - - 

 

 

 

Поддержка 

специалистов 

учреждений 

культуры в целях 

увеличения 

количества 

посещений 

учреждений 

культуры. 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 

2014 100,0 - 100,0 - - Поддержка 2 

специалистов. 

2015 100,0 - 100,0 - - Поддержка 2 

специалистов. 

2016 - - - - - - 

2017 100,0 13,3 86,7 - - - 

2018 50,0 - 50,0 - - Количество 

посещений 

организаций 

культуры по 

отношению к 2010 г.: 

117,7% 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

3.7 Финансовое обеспечение 

муниципального задания 

учреждения культуры 

Бессоновского района 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

Итого 87186,1 7601,0 - 79585,10 - Финансовое 

обеспечение 

муниципального 

задания одного 

учреждения культуры 

ежегодно 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 
2014 3364,3 - - 3364,3 - 

2015 3834,1 - - 3834,1 - 

2016 7594,0 - - 7594,0 - 

2017 8566,7 - - 8566,7 - 

2018 14775,0 7601,0 - 7174,0 - 

2019 8718,0 - - 8718,0 - 

2020 8718,0 - - 8718,0 - 

2021 15808,0 - - 15808,0 - 

2022 15808,0 - - 15808,0 - 

3.8 Исполнение части полномочий 

поселений по решению 

вопросов местного значения 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

Итого 315,0 - - 315,0 - Поддержка: Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 
2014 - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 15,0 - - 15,0 - 1 учреждения; 

2018 60,0 - - 60,0 - 1 учреждения; 



 

района» 2019 60,0 - - 60,0 - 1 учреждения; 

2020 60,0 - - 60,0 - 1 учреждения; 

2021 60,0 - - 60,0 - 1 учреждения; 

2022 60,0 - - 60,0 - 1 учреждения. 

3.9 Обеспечение деятельности 

учреждения культуры 

МУК 

«Межпоселенчески

й центральный 

районный дом 

культуры 

Бессоновского 

района» 

Итого 623,5 - - 623,5 - Обеспечение 

деятельности: 

Показатель 3.1. 

Показатель 3.2. 

Показатель 3.3. 2014 - - - - - - 

2015 332,3 - - 332,3 - 1 учреждения; 

2016 291,2 - - 291,2 - 1 учреждения. 

2017 - - - - -  

2018 - - - - -  

2019 - - - - -  

2020 - - - - -  

2021 - - - - -  

2022 - - - - -  

Подпрограмма 4. «Поддержка молодых дарований дополнительного образования в сфере культуры и искусства в  Бессоновском районе» 

Цель подпрограммы: повышение качества дополнительного образования художественно-эстетической направленности, формирование творческой личности, воспитания 

высокохудожественного вкуса обучающихся при освоении ими различных видов искусств 

Задачи подпрограммы:  

 наиболее полное удовлетворение запросов населения района в области дополнительного образования в сфере культуры; 

 реализация образовательных программ разного уровня, адаптированных к способностям и возможностям ребенка; 

 выявления и поддержка одаренных детей на всех этапах обучения, участия их в конкурсах и фестивалях различного уровня; 

 приобщение к духовной культуре через творческую деятельность; 

 развитие творческих способностей обучающихся и повышения профессионализма преподавателей; 

 развитие и укрепление материально-технической базы школы; 

 сохранение контингента; 

 профессиональная ориентация обучающихся в сфере культуры и формирования готовности к продолжению обучения в специализированных ОУ сферы культуры и 

искусства; 

 пропаганда различных видов искусства; 

 музыкально-эстетическое образование детей, воспитание их в качестве культурных слушателей музыки, ценителей живописи. 

4.1. Организация и проведение 

фестивалей, смотров, 

конкурсов, выставок, иных 

программных мероприятий 

 

 

МБОУ ДО детская 

школа искусств 

Бессоновского 

района 

Итого  55,1 - - 55,1 - Повышение качества 

организации  досуга 

жителей села:  

Показатель 4.1. 

Показатель 4.2. 

Показатель 4.3. 

2014   11,1 - - 11,1 - не менее 438 человек; 

2015 10,0 - - 10,0 - не менее 448  

человек; 

2016 10,0 - - 10,0 - не менее 462 человек; 

2017 3,0 - - 3,0 - не менее 462  

2018 3,0 - - 3,0 - не менее 462 человек; 

2019 3,0 - - 3,0 - не менее 462 человек; 

2020 3,0 - - 3,0 - не менее 462 человек. 



 

2021 6,0 - - 6,0 - не менее 462 человек. 

2022 6,0 - - 6,0 - не менее 462 человек. 

4.2. Повышение квалификации 

педагогических работников 

дополнительного образования в 

сфере культуры 

МБОУ ДО детская 

школа искусств 

Бессоновского 

района 

Итого  93,0 - - 93,0 - Обучение 

педагогических 

работников: не более 

6 человек ежегодно. 

Показатель 4.1. 

Показатель 4.2. 

Показатель 4.3. 
2014   6,0 - - 6,0 - 

2015   6,0 - - 6,0 - 

2016 6,0 - - 6,0 - 

2017 15,0 - - 15,0 - 

2018 12,5 - - 12,5 - 

2019 10,0 - - 10,0 - 

2020 10,0 - - 10,0 - 

2021 12,5 - - 12,5 - 

2022 15,0 - - 15,0 - 

4.3 Повышение уровня 

антитеррористической 

защищенности муниципальных 

организаций (учреждений) 

Бессоновского района 

МБОУ ДО детская 

школа искусств 

Бессоновского 

района 

Итого 

 

 

 

 

 

 

 

109,0 - - 109,0 - Монтаж и 

техобслуживание 

звукового аудио-

оповещения, системы 

видео-наблюдения, 

обучение вахтеров: 

Показатель 4.1. 

Показатель 4.2. 

Показатель 4.3. 

2014 - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 91,0 - - 91,0 - монтаж звукового 

аудио-оповещения, 

системы видео-

наблюдения, 

обучение вахтеров; 

2017 3,0 - - 3,0 - техобслуживание 

звукового аудио-

оповещения, системы 

видео-наблюдения. 

2018 3,0 - - 3,0 - 

2019 3,0 - - 3,0 - 

2020 3,0 - - 3,0 - 

2021 3,0 - - 3,0 - 

2022 3,0 - - 3,0 - 

4.4 Единовременная выплата 

молодым специалистам 

МБОУ ДО детская 

школа искусств 

Бессоновского 

района 

Итого 62,5 62,5 - - - Выплата 

специалистам: 

Показатель 4.1. 

Показатель 4.2. 

Показатель 4.3. 2014 62,5 62,5 - - - 2 специалистам. 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 



 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

4.5 Государственная поддержка 

лучших работников 

муниципальных учреждений 

культуры, находящихся на 

территории сельских поселений 

МБОУ ДО детская 

школа искусств 

Бессоновского 

района 

Итого 50,0 - 50,0 - - Поддержка: Показатель 4.1. 

Показатель 4.2. 

Показатель 4.3. 
2014 50,0 - 50,0 - - 1 работника. 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

4.6 Государственная поддержка 

муниципальных учреждений 

культуры, находящихся на 

территории сельских поселений 

МБОУ ДО детская 

школа искусств 

Бессоновского 

района 

Итого 100,0 - 100,0 - - Поддержка: Показатель 4.1. 

Показатель 4.2. 

Показатель 4.3. 
2014 100,0 - 100,0 - - 1 учреждения. 

2015 - - - - - - 

2016 - - - - - - 

2017 - - - - - - 

2018 - - - - - - 

2019 - - - - - - 

2020 - - - - - - 

2021 - - - - - - 

2022 - - - - - - 

Подпрограмма 5. «Патриотическое воспитание граждан, проживающих на территории Бессоновского района» 

Цель подпрограммы: совершенствование системы патриотического воспитания граждан, обеспечивающей формирование у граждан высокого патриотического сознания, верности 

Отечеству, готовности к выполнению конституциональных обязанностей 

Задачи подпрограммы: 

 продолжение работы по созданию системы патриотического воспитания в районе; 

 совершенствование нормативно-правовой и организационно-методологической базы патриотического воспитания; 

 привлечение к участию в патриотическом воспитании трудовых коллективов, отдельных граждан; 

  продолжение формирования готовности граждан к выполнению конституционных обязанностей по внесению военной службы, направление усилий на упрочнение единства 

дружбы народов, проживающих на территории Бессоновского района, прививания гражданам чувства гордости, глубокого уважения и почитания символов РФ, Пензенской области, 

Бессоновского района; 

 совершенствование организационной и пропагандистской деятельности с целью дальнейшего развития патриотизма, как стержневой духовной составляющей России. 

5.1 Изготовление и оформление 

экспозиций для музея  

МУК 

«Межпоселенческа

я центральная 

районная 

библиотека 

Бессоновского 

района Пензенской 

Итого  211,7 - - 211,7 - Проведение  в музее 

мероприя-тий с 

охватом: 

Показатель 5.1. 

Показатель 5.2. 

Показатель 5.3.  

2014   - - - - - - 

2015 - - - - - - 

2016 30,0 - - 30,0 - не менее 200 чел.; 

2017 89,7 - - 89,7 - не менее 200 чел.; 



 

области» 2018 12,0 - - 12,0 - не менее 200 чел.; 

2019 20,0 - - 20,0 - не менее 200 чел.; 

2020 20,0 - - 20,0 - не менее 200 чел.; 

2021 20,0 - - 20,0 - не менее 200 чел.; 

2022 20,0 - - 20,0 - не менее 200 чел. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №4 

к постановлению 

администрации Бессоновского района 

от «___» ________  2018 г. №____   

 

Приложение №7  

к муниципальной  программе  

«Культура Бессоновского района Пензенской области  

на 2014 – 2022 годы» 

 

П Л А Н  

реализации муниципальной программы «Культура Бессоновского района Пензенской области на 2014–2022 годы» на 2018 год 

 

 Ответственный исполнитель муниципальной программы 

Администрация Бессоновского района 

№  

п/п 

Наименование 

подпрограммы, 

мероприятий 

Ответственный 

исполнитель  

(учреждение) 

Срок   начала   

реализации 

Срок    

окончания  

реализации 

Ожидаемый 

результат 

Источник 

финанси- 

рования 

Код бюджетной   

 классификации  (бюджет Бессоновского 

района области) 

Финанси-

рование, 

тыс.     

рублей ГРБС Рз Пр ЦС ВР 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1. Муниципальная 

программа 

«Культура 

Бессоновского 

района Пензенской 

области на 2014-

2022 годы» 

01.01.2018 31.12.2018  Бюджет 

Бессоновског

о района 

X X X X X 10534,7 

Бюджет 

Пензенской 

области 

X X X X X 12884,8 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Федеральный 

бюджет 

X X X X X 115,2 

1.1. Подпрограмма 1 «Библиотечное 

дело» 

01.01.2018 31.12.2018  Бюджет 

Бессоновског

о района 

901 08 01 0510100000  3142,2 

Бюджет 

Пензенской 

области 

901 08 01 0510171051 611 5230,8 

Федеральный 

бюджет 

901 08 01 05101R5190  65,2 

1 Расходы на 

повышение по 

оплате труда  в 

соответствии с МУК 

в соответствии с 

Указом Президента 

РФ от 07.05.2012г. 

№597 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 100% выполнение 

муниципального 

задания 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 08 01 05101S1051 611 0,0 

2 Финансовое 

обеспечение 

муниципального 

задания 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 100% выполнение 

муниципального 

задания 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 08 01 0510105210 611 3089,2 

3 Финансовое 

обеспечение 

муниципального 

задания 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 100% выполнение 

муниципального 

задания 

Бюджет 

Пензенской 

области 

901 08 01 0510171051 611 5224,5 

4 Организация и 

проведение 

фестивалей, смотров, 

конкурсов, выставок 

и иных программных 

мероприятий 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Повышение 

качества 

организации 

досуга жителей. 

Проведение 

мероприятий. 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 08 01 0510166110 612 9,0 

5 Совершенствование 

материально-

технической базы 

библиотек 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Приобретение 

оргтехники 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 08 01 0510166120 612 8,6 

6 Повышение уровня 

антитеррористическо

й защищенности 

муниципальных 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Повышение 

уровня 

антитеррористиче

ской 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 03 02 0510264420 612 3,0 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

организаций 

(учреждений) 

Бессоновского 

района  

защищенности 

муниципальных 

организаций 

(учреждений) 

Бессоновского 

района 

7 Меры социальной 

поддержки 

квалифицированных 

работников 

библиотек 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Меры социальной 

поддержки 

квалифицированн

ых работников 

библиотек 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 10 03 0510128720 313 32,4 

8 Государственная 

поддержка сельских 

учреждений 

культуры 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Количество 

посещений 

организаций 

культуры по 

отношению к 

2010 году: 

117,7% 

Федеральный 

бюджет 

901 08 01 05101R5190 612 50,0 

9 Комплектование 

книжных фондов 

библиотек 

муниципальных 

образований 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Количество 

посещений 

организаций 

культуры по 

отношению к 

2010 году: 124% 

Федеральный 

бюджет и 

бюджет 

Пензенской 

области 

901 08 01 05101R5190 612 21,5 

1.2. Подпрограмма 2 «Туризм» 01.01.2018 31.12.2018  Бюджет 

Бессоновског

о района 

901 08 01 0520000000  21,0 

1 Проведение научно-

исследовательских 

работ по анализу 

туристического 

потенциала и 

разработку 

концепции 

туристического 

кластера 

Бессоновского 

района 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Проведение 

научно-

исследовательски

х работ по 

анализу 

туристического 

потенциала 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 08 01 0520166170 612 21,0 

 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1.3. Подпрограмма 3 «Развитие 

культурно - 

досуговой 

деятельности и 

традиционной 

культуры народов 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018  Бюджет  

Бессоновског

о района 

901 08 01 0530000000  7341,0 

Бюджет 

Пензенской 

области 

901 08 01 0530171051 611 7654,0 

Федеральный 

бюджет 

901 08 03 05101R5190  50,0 

1 Финансовое 

обеспечение 

муниципального 

задания 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 100% выполнение 

муниципального 

задания 

Бюджет  

Бессоновского 

района 

901 08 01 05301S1051 611 7174,0 

2 Финансовое 

обеспечение 

муниципального 

задания 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района01.01. 

01.01.2018 31.12.2018 100% выполнение 

муниципального 

задания 

Бюджет 

Пензенской 

области 

901 08 01 0530171051 611 7601,0 

3 Расходы на 

повышение по 

оплате труда  в 

соответствии с МУК 

в соответствии с 

Указом Президента 

РФ от 07.05.2012г. 

№597 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 100% выполнение 

муниципального 

задания 

Бюджет 

Пензенской 

области 

901 08 01 0530171051 611 0,0 

4 Исполнение части 

полномочий 

поселений по 

решению вопросов 

местного значения 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2017 31.12.2017 Решение 

вопросов 

местного 

значения 

Бюджет  

Бессоновского 

района 

901 08 01 0530180050 612 60,0 

5 Обновление и 

устройство районной 

Доски Почета 

«Лучшие люди 

Бессоновского 

района» 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 Обновление 

Доски почета. 

Изготовление 

фотографий в 

количестве 27 шт. 

Бюджет  

Бессоновского 

района 

901 08 01 0530166140 612 25,0 

6 Повышение уровня 

антитеррористическо

й защищенности 

муниципальных 

организаций 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 Повышение 

уровня 

антитеррористиче

ской 

защищенности 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 03 02 0530264420 612 10,0 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

(учреждений) 

Бессоновского 

района 

муниципальных 

организаций 

(учреждений) 

Бессоновского 

района 

7 Обеспечение 

развития и 

укрепления 

материально-

технической базы 

муниципальных 

домов культуры 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 Приобретение 

оборудования 

Бюджет 

Пензенской 

области  

901 08 01 053031.4670 612 53,0 

8 Меры социальной 

поддержки 

квалифицированных 

работников домов 

культуры 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 Меры социальной 

поддержки 

квалифицированн

ых работников 

домов культуры 

Бюджет  

Бессоновского 

района 

901 10 03 0530128710 313 72,0 

9 Государственная 

поддержка сельских 

учреждений 

культуры 

МУК «МЦРДК 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018 Количество 

посещений 

организаций 

культуры по 

отношению к 

2010 г. 

Федеральный 

бюджет 

901 08 03 05101R5190 612 50,0 

1.4. Подпрограмма 4 «Поддержка 

молодых 

даровании, 

дополнительного 

образования в 

сфере культуры и 

искусства в 

Бессоновском 

районе» 

01.01.2018 31.12.2018  Бюджет  

Бессоновског

о района 

901 08 01 0540000000  18,5 

1 Организация и 

проведение 

фестивалей, смотров, 

конкурсов, выставок 

и иных программных 

мероприятий 

МОУДОД ДШИ 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Выявление 

одаренных детей 

Бюджет  

Бессоновского 

района 

901 08 01 0540166110 612 3,0 

2 Повышение 

квалификации 

педагогических 

МОУДОД ДШИ 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Обучение 

педагогических 

работников 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 08 01 0540166150 612 12,5 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

работников 

дополнительного 

образования в сфере 

культуры 

3 Повышение уровня 

антитеррористическо

й защищенности 

муниципальных 

организаций 

(учреждений) 

Бессоновского 

района 

МОУДОД ДШИ 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Повышение 

уровня 

антитеррористиче

ской 

защищенности 

муниципальных 

организаций 

(учреждений) 

Бессоновского 

района 

Бюджет 

Бессоновского 

района 

901 03 02 0540264420 612 3,0 

1.5 Подпрограмма 5. «Патриотическое 

воспитание 

граждан, 

проживающих на 

территории 

Бессоновского 

района» 

01.01.2018 31.12.2018  Бюджет  

Бессоновског

о района 

901 08 01 0550000000  12,0 

1 Изготовление и 

оформление 

экспозиций для 

музея 

МУК «МЦРБ» 

Бессоновского 

района 

01.01.2018 31.12.2018 Изготовление  

баннеров, 

экспозиций для 

музея 

Бюджет  

Бессоновского 

района 

901 08 01 0550166210 612 12,0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 

постановлениями администрации Бессоновского района Пензенской области от 08.02.2018 

года №54 «Об утверждении порядка разработки и проведения экспертизы проектов 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг органов местного 

самоуправления Бессоновского района Пензенской области», от 19.02.2018 года №163 «Об 

утверждении Реестра муниципальных услуг Бессоновского, статьей  21 Устава 

Бессоновского района Пензенской области, администрация Бессоновского района Пензенской 

области  постановляет: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка». 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Бессоновского 

района Пензенской области: 

- №1242 от 31.10.2017 года «Об утверждении административного регламента 

администрации Бессоновского района Пензенской области по исполнению муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»; 

-  №788 от 18.09.2018 года «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка», утвержденный постановлением администрации Бессоновского района Пензенской 

области». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его 

официального опубликования. 

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене 

«Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте 

администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации, курирующего вопросы градостроительной деятельности. 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского района    В.Е. Демичев 

 
 

 

 

 

Постановление № 1025 от 26 ноября 2018 года «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 

 

consultantplus://offline/ref=787C9C682920FDFD4C9C2866BBDD7ECA1B7CB78F56F977EC99160357A50C830638C692F8FAA6A26DBF67H
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«Утвержден 

постановлением 

администрации  

Бессоновского района Пензенской области 

от 26 ноября 2018 года № 1025 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - 

муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) 

администрации Бессоновского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся 

правообладателями земельного участка, в отношении которого требуется получение градостроительного плана 

(далее – заявитель). 

1.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться 

представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими 

государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении 

муниципальной услуги (далее – представитель заявителя) 

. 

 

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование заявителей (представителей заявителей) о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется непосредственно в здании Администрации в отделе градостроительства администрации 

Бессоновского района Пензенской области (далее - отдел градостроительства). 

1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются 

специалистами Администрации в градостроительном отделе в чьи должностные обязанности входит 

предоставление муниципальной услуги, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте: 

а) по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя 

(представителя заявителя) в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента регистрации письменного 

обращения; 

б) по телефону специалисты Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление 

муниципальной услуги, обязаны предоставлять следующую информацию: 

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации 

заявления; 

- о принятии решения по конкретному заявлению; 

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

- о документах, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению. 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя (представителя заявителя), обратившегося 



 

 

по телефону, осуществляется не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист 

Администрации отдела градостроительства, осуществляющий индивидуальное устное информирование, 

предлагает заявителю (представителю заявителя) обратиться за необходимой информацией в письменном виде, 

либо назначить другое удобное для него время для устного информирования. 

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации отдела градостроительства 

осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 

должность и наименование отдела, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с 

окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце 

информирования специалист Администрации отдела градостроительства, осуществляющий информирование, 

должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю (представителю 

заявителя). 

Специалисты Администрации отдела градостроительства, осуществляющие информирование (по 

телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и 

достоинства. 

Информирование заявителей (представителей заявителей) о процедуре предоставления муниципальной 

услуги осуществляется также путем оформления информационных стендов; 

в) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен подпунктом «б» пункта 1.5 

Административного регламента, направляется на адрес электронной почты заявителя (представителя заявителя) 

в срок, не превышающий один день с момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного 

документа. 

Ответы на вопросы, не предусмотренные подпунктом «б» пункта 1.5 Административного регламента, 

направляются на электронный адрес заявителя (представителя заявителя) в срок, не превышающий двух дней с 

момента регистрации обращения, поступившего в форме электронного документа, и на почтовый адрес 

заявителя (представителя заявителя) в срок, не превышающий трех дней с момента регистрации письменного 

обращения. 

г) заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение информации в форме электронных 

документов посредством региональной муниципальной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (https://gosuslugi.pnzreg.ru)» (далее - Региональный 

портал). 

1.6. График работы Администрации:  

понедельник с 8:00 – 17:00 

вторник с 8:00 – 17:00 

среда с 8:00 – 17:00 

четверг с 8:00 – 17:00 

пятница с 8:00 – 17:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед                 с 12:00 – 13:00 

График приема заявителей(представителей заявителей) в рамках предоставляемой муниципальной 

услуги в Администрации: 

вторник с 8:00 – 16:00  

среда с 8:00 – 16:00  

Адрес: 442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, 

дом 2. 

Телефон Администрации: 8 (84140) 25-135. 

Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/ 

Адрес электронной почты Администрации: besson_adm@mail.ru 

1.7. В федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) на Региональном 

портале, официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

http://rbesson.pnzreg.ru/
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(представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе: 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя (представителя заявителя) на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, 

Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется заявителю (представителю заявителя) бесплатно. 

1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 

заявителем (представителем заявителя) каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя (представителя заявителя) требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя (представителя заявителя) или 

предоставление им персональных данных. 

1.9. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее 

предоставления можно получить также в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

МФЦ и Администрацией. 

Местонахождение МФЦ: 

442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Центральная, 245 А. 

Телефон: 8 (84140) 25-444. 

График работы: 

понедельник – пятница с 8:00 – 17:00; 

суббота с 8:00 – 13:00; 

воскресенье – выходной день. 

 

        Территориально-обособленное структурное подразделение: 442761, Пензенская область, Бессоновский 

район, село Чемодановка, улица Спортивная, 7 А. 

Телефон: 8 (8412) 58-03-42. 

График работы: 

вторник, четверг с 8:00 – 17:00; 

среда, пятница  с 8:00 – 18:00; 

понедельник, суббота – выходные дни. 

 

         Официальный сайт МФЦ: http://www.bessonovka.mdocs.ru/ 

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@nextmail.ru 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача градостроительного плана земельного участка. 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача заявителю (представителю заявителя) градостроительного плана земельного участка; 

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) может 

быть представлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа, 

подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги. 

http://www.bessonovka.mdocs.ru/


 

 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня 

регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - заявление). 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации                          (далее – Градостроительный 

кодекс); 

2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»                                 (далее – ФЗ № 210-ФЗ); 

5) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ); 

6) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг»; 

8) Приказом Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного 

плана земельного участка и порядка ее заполнения»; 

9) Уставом Бессоновского района Пензенской области; 

10) Постановлением Администрации от 19.02.2018 года №163 «Об утверждении Реестра муниципальных 

услуг Бессоновского»; 

11) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области». 

12) настоящим Административным регламентом. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель (представитель заявителя) представляет самостоятельно: 

- заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени. 

2.6.1. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и (или) документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, следующими способами: 

а) лично по местонахождению Администрации, указанному в пункте 1.6 Административного 

регламента; 

б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации, указанному в пункте 1.6 

Административного регламента; 

в) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью или 

усиленной квалифицированной электронной подписью посредством Регионального портала; 

г) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, 

заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента 

вступления в силу соглашения о взаимодействии. 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе: 

2.7.1. технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к 

строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения в системе тепло-, водоснабжения и водоотведения; 

2.7.2. выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
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2.7.3. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения 

юридического лица). 

2.8. Администрация запрашивает документы, указанные: 

2.8.1. в подпунктах 2.7.2, 2.7.3пункта 2.7 Административного регламента, - в уполномоченных органах 

государственной власти в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

2.8.2. в подпункте 2.7.1пункта 2.7 Административного регламента, - в организациях, осуществляющих 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в порядке, предусмотренном градостроительным 

законодательством. 

2.9.Непредставление заявителем (представителем заявителя) указанных документов не является 

основанием для отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.10. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

отказывается при выявлении несоблюдения установленных условий признания подлинности 

(действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи (при подаче заявления в форме 

электронного документа). 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.11. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.12. В предоставлении муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) отказывается в 

случаях, если: 

2.12.1.заявителем (представителем заявителя) не представлены или представлены не в полном объеме 

документы, определенные пунктом 2.6Административного регламента; 

2.12.2. с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка обратилось лицо, не 

указанное в пунктах 1.2 и 1.3Административного регламента; 

2.12.3. отсутствует утвержденная документация по планировке территории, необходимость подготовки 

которой установлена Градостроительным кодексом (за исключением  случаев реконструкции объектов 

капитального строительства); 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Не предусмотрен. 

Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление муниципальной услуги 

 

2.14.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.15. Время ожидания в очереди не должно превышать: 

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут; 

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 

В целях оптимизации процесса предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей 

по предварительной записи. 

Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в Администрации графика приема заявителей. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о  

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16. Регистрация заявления заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в день его получения. 

Заявление заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 

в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его 

получения. 

2.17. Регистрация заявления заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной 

услуги, направленного в форме электронного документа с использованием Регионального портала 

осуществляется в автоматическом режиме. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 



 

 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

2.18.Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с 

учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей (представителей заявителей). 

Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и 

организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели 

помещениях. 

2.20. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

информационными стендами, на которых размещается следующая информация: 

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- описание результата предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

- образец заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. 

2.21. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (представителей 

заявителей) и оптимальным условиям работы специалистов. 

2.22. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

бланками заявлений и образцами их заполнения. 

2.23. Кабинеты приема заявителей (представителей заявителей) должны иметь информационные 

таблички (вывески) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами. 

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) 

специалистов из помещения. 

2.24. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической 

безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и 

комфортное пребывание заявителей (представителей заявителей). 

2.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных 

помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников). 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, 

оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. На территории, прилегающей к 

месторасположению Администрации, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 

группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов (указанные места для парковки не должны занимать 

иные транспортные средства). 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими 

указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ. 

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 

общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной 

табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами 

сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-



 

 

коммуникаторами). 

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с 

указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности 

предоставления муниципальных услуг. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

2.26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.26.1. транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2.26.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

2.26.3. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и (или) 

Региональном портале; 

2.26.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 

стендах; 

2.26.5. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой 

информации; 

2.26.6. возможность получения заявителем (представителем заявителя) информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги с использованием Регионального портала. 

2.27. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.27.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.27.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги; 

2.27.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной 

услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.27.4. соотношение количества обоснованных жалоб заявителей (представителей заявителей) по 

вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.28. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с муниципальными 

служащими Администрации: 

2.28.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 

2.28.2. при получении результата оказания муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.29. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального 

портала заявителю (представителю заявителя) обеспечивается: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

в) прием и регистрация заявления и (или) иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 

д) получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги; 

е) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, ее 

должностных лиц, муниципальных служащих. 

2.30. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 

(представителю заявителя) Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 

выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 

Регионального портала по выбору заявителя (представителя заявителя). 

Заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 

поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 

Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

В МФЦ осуществляются прием заявления и (или) документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги только при личном 

обращении заявителя (представителя заявителя). 

2.31. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 Административного регламента, могут быть 

поданы в электронной форме через Региональный портал. 

2.32. При подаче заявления в электронной форме с использованием Регионального портала, оно 

формируется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Региональном портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и подписывается заявителем 

(представителем заявителя) в соответствии с требованиями ФЗ № 63-ФЗпростой электронной подписью, либо 

усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной 

подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3. 



 

 

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Региональном портале, 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

После заполнения каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его 

форматно-логическая проверка. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель (представитель 

заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

2.33. При формировании заявления обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и (или) иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной муниципальной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 

ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) на Региональном портале к ранее 

поданному им заявлению в течение не менее одного года, а также частично сформированного заявления – в 

течение не менее 3 месяцев. 

2.34. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность 

представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в случае 

представления заявления посредством отправки через личный кабинет Регионального портала, а также, если 

заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 

к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-

документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 

данных. 

Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления 

предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, 

TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.35. По выбору заявителя (представителя заявителя) результат предоставления муниципальной услуги, 

расписки в получении документов (далее – расписка), отказ в приеме к рассмотрению документов для 

предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том числе об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка, направляются в виде: 

2.35.1. электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Регионального портала; 

2.35.2. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает 

непосредственно при личном обращении в Администрацию либо МФЦ по месту подачи заявления и (или) 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2.35.3. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) 

посредством почтового отправления. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, 

а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры 

(Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Административному 

регламенту): 

3.1.1. прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги; 

3.1.2. формирование и направление запросов;  

3.1.3. подготовка и регистрация градостроительного плана земельного участка либо принятие решения об 

отказе в его выдаче; 

3.1.4. выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



 

 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя 

заявителя) с заявлением для предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ по 

месту нахождения земельного участка, в отношении которого требуется получение градостроительного плана 

земельного участка. 

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном 

носителе посредством почтового отправления или представляется лично или в форме электронного документа. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет 

документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 

заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются 

полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, 

представленным документам, полнота и правильность оформления заявления. 

3.5. При приеме заявления специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию 

документов по предоставлению муниципальной услуги проверяет: 

- правильность заполнения заявления; 

- действительность документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от 

уполномоченного им лица; 

- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем (представителем заявителя) в заявлении, со 

сведениями, содержащимися в документе, удостоверяющего его личность, и других представленных 

документах; 

- комплектность документов, прилагаемых к заявлению. 

3.6. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением 

входящего номера и указанием даты получения. 

3.7. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию или МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка, оформленная по 

форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, с указанием их перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией или МФЦ 

указанных документов. 

3.8. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового 

отправления, расписка направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) указанным в 

заявлении способом. 

3.9. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, 

подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) уведомления о 

получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты 

получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных 

в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется 

указанным заявителем (представителем заявителя)в заявлении способом в день поступления заявления в 

Администрацию. 

3.10. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) 

через МФЦ передаются МФЦ в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя 

(представителя заявителя), на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным 

Администрацией с МФЦ. 

3.11. При поступлении заявления в электронной форме, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по 

предоставлению муниципальной услуги, обязан провести проверку действительности такой подписи, с 

использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении 

муниципальной услуги, в части соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ № 63-ФЗ. 

3.12. Если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено 

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, заявителю (представителю заявителя) 

направляется отказ в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» по форме согласно приложению № 4к Административному 

регламенту с указанием пунктов статьи 11 ФЗ № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия 

указанного решения, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении способом. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю (представителю заявителя) 

специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению 

муниципальной услуги, направляется сообщение о его приеме по указанному в заявлении адресу электронной 

почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в Региональном портале по его выбору с 



 

 

указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на Региональном портале 

заявителю (представителю заявителя) будет представлена информация о ходе его рассмотрения. 

Сообщение о получении заявления и документов (при их наличии) направляется заявителю 

(представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 

Администрацию. 

После принятия заявления статус запроса заявителя (представителя заявителя) в личном кабинете 

заявителя (представителя заявителя) на Региональном портале сменяется до статуса «принято». 

3.13. Зарегистрированное заявление и документы при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 

2.10 Административного регламента, передаются на рассмотрение начальнику отдела градостроительства 

администрации Бессоновского района Пензенской области, который определяет исполнителя, ответственного 

за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).  

3.14. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 

один рабочий день со дня поступления заявления и документов (при их наличии) в Администрацию. 

3.15. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, 

определение ответственного исполнителя либо направление заявителю (представителю заявителя) отказа в 

приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги. 

 

Формирование и направление запросов 

3.16. Основанием для начала административной процедуры является завершение процедуры приема и 

регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и отсутствие в 

качестве приложения к заявлению документов, подлежащих запросу. 

3.17. В зависимости от представленных документов, ответственный исполнитель в течение двух рабочих 

дней со дня регистрации заявления в Администрации осуществляет подготовку и направление запросов в: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Пензенской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости; 

- Управление Федеральной налоговой службы России по Пензенской области о предоставлении выписки 

из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица); 

- Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения о 

предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к 

строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения. 

3.18. Направление запросов для предоставления документов в органы, указанные в пункте3.17 

Административного регламента, осуществляется в соответствии с требованиями ФЗ № 210-ФЗ.  

3.19. Ответы на запросы на бумажном носителе прикладываются к заявлению. 

3.20. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 

семь рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрацию. 

3.21. Результатом административной процедуры является получение ответов на запросы о 

предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги. 

 

Подготовка и регистрация 

градостроительного плана земельного участка либо принятие решения об отказе в его выдаче 

3.22. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного 

заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю. 

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по 

его обращению. 

3.23. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и 

документах, представленных заявителем с целью определения: 

3.23.1. полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; 

3.23.2. согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта; 

3.23.3. наличия оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, 

предусмотренных пунктом 2.12Административного регламента. 

3.24. При наличии оснований для выдачи градостроительного плана, ответственный исполнитель в срок, 

не превышающий двенадцати рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, подготавливает 

градостроительный план земельного участка. 

Градостроительный план земельного участка подготавливается на основании документов 

территориального планирования и градостроительного зонирования, нормативов градостроительного 

проектирования, документации по планировке территории, сведений, содержащихся в Едином государственном 

реестре недвижимости, федеральной государственной информационной системе территориального 

планирования, государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а 

также технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капитального 

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 

3.25. Форма градостроительного плана земельного участка заполняется в трех экземплярах. 

3.26. Одновременно с подготовкой градостроительного плана земельного участка ответственный 

исполнитель готовит служебную записку о размещении в информационных фондах информационной системы 



 

 

обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД) копии градостроительного плана земельного 

участка для помещения его в дело о застроенном или подлежащем застройке земельном участке. 

3.27. При наличии оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, 

ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка с указанием причин отказа. 

Форма уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка приведена в 

приложении № 5 к Административному регламенту. 

3.28. Подготовленный градостроительный план, служебная записка о размещении в ИСОГД копии 

градостроительного плана земельного участка для помещения его в дело о застроенном или подлежащем 

застройке земельном участке вместе с документами, представленными заявителем (представителем заявителя), 

или проект уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка направляются 

начальнику отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области. 

Начальник отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области 

рассматривает подготовленные документы и ставит отметку о согласовании размещения в ИСОГД 

подготовленного градостроительного плана. 

После указанного согласования подготовленный градостроительный план, служебная записка о 

размещении в ИСОГД копии градостроительного плана земельного участка для помещения его в дело о 

застроенном или подлежащем застройке земельном участке либо проект уведомления об отказе в выдаче 

градостроительного плана вместе с документами, представленными заявителем (представителем заявителя), 

подписываются начальником отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской 

области. 

В случае обнаружения ошибок и недочетов в подготовленных документах, замечания исправляются 

ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры. 

3.29. Подписанные начальником отдела градостроительства администрации Бессоновского района 

Пензенской области документы регистрируются в установленном порядке. 

Номер градостроительному плану земельного участка присваивается после подписания служебной 

записки о размещении в ИСОГД градостроительного плана земельного участка. 

При формировании номера градостроительного плана земельного участка используется единая система 

кодирования и классификации документов и сведений для их однозначной идентификации на территории 

области. Номер градостроительного плана земельного участка присваивается в процессе внесения записи в 

регистрационную книгу. Регистрационная книга формируется на бумажном и электронном носителях. 

При несоответствии информации на бумажном и электронном носителях, преимущество имеет 

бумажный носитель информации. 

Форма регистрационной книги градостроительных планов земельных участков приведена в приложении 

№ 6 к Административному регламенту. 

3.30. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 

шесть рабочих дней, следующих за днем окончания процедуры формирования и направления запросов. 

3.31. Результатом административной процедуры является оформленный и зарегистрированный в 

установленном порядке градостроительный план земельного участка либо уведомление об отказе в выдаче 

градостроительного плана земельного участка. 

 

Выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.32. Основанием для начала административной процедуры является оформленный и 

зарегистрированный в установленном порядке градостроительный план земельного участка либо уведомление 

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.33. После регистрации третий экземпляр градостроительного плана земельного участка на бумажном и 

(или) электронном носителе, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, остается на хранении в Администрации. 

3.34. В целях размещения документации в информационных фондах информационной системы 

обеспечения градостроительной деятельности копия градостроительного плана земельного участка и копия 

служебной записки передаются специалисту, уполномоченному на ведение информационной системы 

обеспечения градостроительной деятельности, на бумажном и электронном носителях. 

3.35. Первый и второй экземпляры градостроительного плана земельного участка либо уведомление об 

отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в течение одного рабочего дня со дня его 

регистрации либо принятия решения об отказе в его выдаче выдаются непосредственно заявителю 

(представителю заявителя) либо направляются им способом, указанным в заявлении. 

3.36. При наличии в заявлении указания о выдаче результата  предоставления муниципальной услуги 

через МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает его передачу в МФЦ для выдачи 

заявителю (представителю заявителя) в день регистрации градостроительного плана земельного участка либо 

подписания уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.37. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 

один рабочий день, следующий за днем окончания процедуры подготовки и регистрации градостроительного 

плана земельного участка либо принятия уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 



 

 

участка. 

3.38. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) 

градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка. 

 

VI. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения 

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно заместителем главы Администрации, а 

также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в 

состав административных процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения 

муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 

административной процедуры (тематические проверки). 

Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных 

нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей и их представителей, связанных с 

нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений главы Администрации. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные 

лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской 

Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.6. Заявители (представители заявителей) могут контролировать предоставление муниципальной услуги 

путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через 

Региональный портал. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель (представитель заявителя) вправе подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, 

противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных 

служащих Администрации, нарушения положений Административного регламента, некорректное поведение 

или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Информирование заявителей (представителей заявителей) о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании 

Администрации, на официальном сайте Администрации, в Едином портале, в Региональном портале. 

Указанная информация также может быть сообщена заявителю (представителю заявителя) в устной и 

(или) в письменной форме. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих Администрации. 

5.4.1. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 



 

 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской 

области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, 

муниципальными правовыми актами.  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7ФЗ № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме 

заявителя (представителя заявителя), или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также 

направлена по почте. 

5.4.3. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его 

должностных лиц, муниципальных служащих. 

Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется в 

порядке, установленном Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ 

Бессоновского района Пензенской области и его работников при предоставлении муниципальных услуг, 

утвержденным постановлением администрации Бессоновского района Пензенской области от 26.09.2018 года 

№819. 

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается Главе 

администрации.  

5.4.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 

его личность, в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим 

законодательством. 

5.4.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем (представителем заявителя) 

посредством: 

а) официального сайта Администрации; 

б) электронной почты Администрации; 

в) Единого портала; 

г) Регионального портала; 

д) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг. 

5.4.8. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктами 5.4.5 и 5.4.6. пункта 5.4 

Административного регламента, в электронном виде осуществляется заявителем (представителем заявителя) в 

соответствии с действующим законодательством. 

5.4.9. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию 

Администрации, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный 

орган, а заявитель информируется о ее перенаправлении. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 

рассмотрение органе. 

5.4.10. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации,  муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  Администрации, должностного лица 

Администрации, муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего. 

5.6. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение исчерпывающей информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (представителя заявителя) либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего 

раздела, заявителю (представителю заявителя) в письменной форме и, по желанию заявителя (представителя 

заявителя), в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю (представителю 

заявителя) в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

5.12. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обжаловать решение по жалобе или действие 

(бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 



 

 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного 

участка» 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

 

   

В Администрацию Бессоновского района 

Пензенской области, 

 Заявитель __________________________ 

(для физических лиц: Ф.И.О.(при наличии), 

 ________________________________________________ 

                                      паспортные данные; 

 ________________________________________________ 

                                    для юридических лиц:     полное наименование, 

 ________________________________________________ 

                                      ОГРН/ИНН) 

 ________________________________________________ 

                                  (почтовый индекс и адрес 

 ________________________________________________ 

                               места регистрации, места нахождения) 

  Тел. ____________________________________ 

 e-mail __________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка площадью ________кв.м, расположенного по 

адресу: 

________________________________________________________________________________________________

________________________________,  

(адрес земельного участка в соответствии с государственным адресным реестром) 

Правоустанавливающий документ на земельный 

участок:_________________________________________________________________________________________

________________________________ 

(наименование и реквизиты документа) 

Кадастровый номер земельного участка _______________________________. 

Кадастровый номер объекта капитального строительства: 

________________________________________________. 

(в случае реконструкции объекта) 

Сведения о цели использования земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________       

(для строительства (реконструкции)/наименование объекта) 

 

Уведомления, в том числе об отказе в выдаче градостроительного плана, решение об отказе в приеме к 

рассмотрению документов, расписки и иные результаты рассмотрения документов прошу (нужное отметить в 

квадрате): 

 

 □направлять в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала и 

(или) Регионального портала; 

 □выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию; 

 □выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр; 

 □направлять  на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

 

Градостроительный план прошу (нужное отметить в квадрате): 

 □направить в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала и 

(или) Регионального портала; 

 □выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении  заявителя 

(представителя заявителя) в Администрацию; 

 □выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр; 



 

 

 □выдать на электронном носителе в Администрации; 

 □выдать на электронном носителе через многофункциональный центр; 

 □направить  на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

 

 

 

 Заявитель ____________________________________________ _________ 

                            (фамилия, имя, отчество (при наличии))              (подпись)                        

 

 

 Дата «____» ____________ 20____г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного  

плана земельного участка» 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

Обращение заявителя для предоставления муниципальной услуги 

 

Прием и регистрация заявления 

 

Отказ в приеме к рассмотрению 

заявления и документов 

 

 Передача заявления на 

рассмотрение главе 

Администрации, 

определение ответственного 

исполнителя 

 

 

   

Формирование и направление 

запросов 

 

   

      

   

Проведение экспертизы представленных 

документов 

 

   

      

 
Принятие решения об отказе в выдаче 

градостроительного плана земельного 

участка 

 

 

Подготовка и регистрация градостроительного 

плана земельного участка 

   

      

  Передача сведений для внесения в ИСОГД    

   

 

   

   

Выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 
 

   

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

РАСПИСКА 

в получении документов 

 

Орган предоставления услуги:  администрация ________________  Пензенской области 

Мною, __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(должность специалиста, принявшего документы, Ф.И.О. (отчество при наличии)) 

приняты от __________________________________________________________________ 

(наименование заявителя) 

Ф.И.О.(отчество при наличии) представителя 

заявителя________________________________________________________, 

действующего на основании __________________________________________________________________, 

__________________________________________________________________ 

тел:______________________________________________________________ 

в отношении __________________________________________________________________ 

(наименование объекта) 

следующие документы: 

 

N   

п/п 

Наименование и реквизиты 

документов 

количество       

экземпляров 

количество листов 

подлинных копий подлинных копий 

      

      

      

      

      

 

Ваш документ о предоставлении муниципальной  услуги будет готов  

к выдаче: «___» _____________ 20__ г. 

 

Документы сдал: 

Заявитель 

________________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. (отчество при наличии) заявителя)      

«____» ________________ 20 ___ г. 

 

Документы принял: 

_____________________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. (отчество при наличии) специалиста, принявшего пакет документов) 

 

«____» ________________ 20 ___ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

______________________________________________ 

(Ф.И.О.(отчество при наличии) заявителя, адрес регистрации 

                                                                              ______________________________________________ 

наименование заявителя, место нахождения) 

 

Отказ 

в приеме к рассмотрению документов для предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 

Вам отказано в приеме  к рассмотрению документов,  представленных  Вами  для  получения 

муниципальной услуги в __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 

по следующим основаниям __________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой на правовой акт) 

 

После устранения причин  отказа  Вы  имеете  право  вновь  обратиться  за предоставлением 

муниципальной услуги. 

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме к 

рассмотрению документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в  судебные органы. 

 

________________________________________     ________________________ 

     (Ф.И.О. (отчество при наличии), должность специалиста,                                                                                                    

(подпись) 

      осуществляющего прием документов) 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

 

ФОРМА 

уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

(Ф.И.О.(отчество при наличии), адрес заявителя (представителя) заявителя) 

__________________________________________ 

(регистрационный номер заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка) 

Уведомление об отказе 

в выдаче градостроительного плана земельного участка 
от  №  

 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

сообщает, что   , 

(Ф.И.О. (отчество при наличии) заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа, 

 

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; 

 

полное наименование, ИНН, КПП,  

 , 

почтовый адрес – для юридического лица) 

 

руководствуясь статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации и на основании пункта 2.12 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги, отказано в выдаче градостроительного 

плана земельного участка, расположенного по адресу:   

 

(адрес земельного участка в соответствии с государственным адресным реестром) 

 

 

в связи с   

 

 

(основание отказа) 

 

Уполномоченное должностное лицо 

органа местного самоуправления  

   

(должность, Ф.И.О. (отчество при наличии))  (подпись) 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

 

Форма регистрационной книги 

градостроительных планов земельных участков 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

         

 

 

 

 

 

 

                   В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь 

пунктом 15 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 18 Устава Бессоновского 

района Пензенской области, решением Собрания представителей Бессоновского района от 25.05.2018 

№137-14/4 «Об определении уполномоченного органа га подготовку документации по планировке 

территории сельских поселений Бессоновского района Пензенской области и принятие решения об 

утверждении документации по планировке территории Бессоновского района Пензенской области, 

администрация Бессоновского района Пензенской области  постановляет: 

 

          1. Внести изменения в Порядок подготовки документации по планировке территории 

Бессоновского района Пензенской области и принятия решения об утверждении документации по 

планировке территории Бессоновского района Пензенской области, утвержденный постановлением 

администрации Бессоновского района Пензенской области от 01.06.2018 года №488, изложив его в 

новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

 

2.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального 

опубликования. 

 

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник 

Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации, курирующего вопросы градостроительной деятельности. 

 

Глава администрации  

Бессоновского района      В.Е. Демичев 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1018 от 23 ноября 2018 года «О внесении изменений в Порядок подготовки 

документации по планировке территории Бессоновского района Пензенской области и 

принятия решения об утверждении документации по планировке территории Бессоновского 

района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Бессоновского 

района Пензенской области  от 01.06.2018 года №488»  
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Приложение к постановлению 

администрации  

Бессоновского района Пензенской области 

от 23.11.2018 № 1018 

 

«Утвержден 

постановлением 

администрации  

Бессоновского района Пензенской области 

от 23.11.2018 № 1018 
 

 
Порядок подготовки документации по планировке территории Бессоновского района Пензенской 

области и принятия решения об утверждении документации по планировке территории Бессоновского 

района Пензенской области 

 

1. Настоящий Порядок определяет механизм подготовки документации по планировке территории, 

подготовка которой осуществляется на основании решения администрации Бессоновского района Пензенской 

области  (далее – Администрация) и механизм принятия решения об утверждении документации по планировке 

территории для размещения объектов, указанных в частях 4 и 4.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (далее – ГрК РФ), подготовленной в том числе лицами, указанными в пунктах 3 и 4 

части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, а также в случае, указанном в части 5.2 статьи 45  ГрК РФ.  

Понятия и термины, применяемые в настоящем Порядке, используются в значениях, установленных 

ГрК РФ. 

2. Администрация принимает решение о подготовке документации по планировке территории в 

случаях, указанных в частях 4 и 4.1 статьи 45 ГрК РФ, (далее - решение о подготовке документации по 

планировке территории) по собственной инициативе либо по инициативе физических или юридических лиц 

(далее – инициатор). 

3. В целях принятия решения о подготовке документации по планировке территории инициатор 

направляет в Администрацию:  

1) заявление о подготовке документации по планировке территории (далее - заявление);  

2) проект задания на разработку документации по планировке территории; 

3) проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации 

по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, или в случае отсутствия необходимости выполнения инженерных 

изысканий для подготовки документации по планировке территории - пояснительная записка, содержащая 

обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по 

планировке территории. 

4. В заявлении указывается следующая информация: 

1) вид разрабатываемой документации по планировке территории; 

2) вид и наименование объекта капитального строительства; 

3) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства; 

4) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории; 

5) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, 

предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого 

объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

5. Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит следующие 

сведения: 

1) вид разрабатываемой документации по планировке территории; 



 

 

2) информация об инициаторе (фамилия,  имя, отчество (при наличии),   адрес места жительства  

физического лица, полное наименование, юридический  адрес юридического лица); 

3) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории; 

4) состав документации по планировке территории; 

5) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные 

характеристики; 

6) наименование муниципального образования Пензенской области, применительно к территории 

которой осуществляется подготовка документации по планировке территории. 

6. Администрация в течение 20 дней со дня получения документов, указанных в пункте 3 настоящего 

Порядка: 

1) осуществляет проверку их соответствия положениям, предусмотренным пунктами 4 и 5 настоящего 

Порядка; 

2) по результатам проверки принимает решение о подготовке документации по планировке территории 

либо отказывает в принятии такого решения с указанием причин отказа; 

3) в письменной форме уведомляет инициатора о принятом решении. 

Решение о подготовке документации по планировке территории принимается в форме постановления 

Администрации, утверждающего одновременно задание на разработку документации по планировке 

территории, задание на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 

планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 

законодательством Российской Федерации). 

7. Администрация принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории 

в случае, если: 

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по 

планировке территории, предусмотренные пунктом 3 настоящего Порядка; 

2) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, 

предусмотренным частями 4 и 4.1 статьи 45 ГрК РФ; 

3) заявление и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, 

представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 4 и 5 настоящего 

Порядка; 

4) у Администрации отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации по 

планировке территории, при этом инициатор в заявлении и проекте задания на разработку документации по 

планировке территории не указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет 

собственных средств. 

8. Решение о подготовке документации по планировке территории применительно к территории 

Бессоновского района Пензенской области подлежит опубликованию Администрацией в порядке, 

установленном Уставом Бессоновского района Пензенской области в течение трех дней со дня принятия такого 

решения и размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

9. Подготовка документации по планировке территории осуществляется Администрацией 

самостоятельно, подведомственными ей муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями 

либо привлекаемыми ими на основании муниципального контракта, заключенного в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 45 ГрК РФ. Подготовка документации по планировке территории, в том 

числе предусматривающей размещение объектов местного значения, может осуществляться физическими или 

юридическими лицами за счет их средств. 

Лица, указанные в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, инициаторы осуществляют подготовку 

документации по планировке территории самостоятельно. 

10. В случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, указанная документация в течение трех дней после 

завершения ее разработки направляется Администрацией (в случае принятия решения о подготовке 

документации по планировке территории по собственной инициативе), инициатором или лицом, указанным 

пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, на согласование. 

11. Согласованная документация по планировке территории направляется инициатором или лицом, 

указанным в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ в Администрацию для ее проверки и утверждения, с 

приложением документов, подтверждающих согласование такой документации и документов, 

подтверждающих направление ими уведомлений о принятом решении о подготовке документации по 

планировке территории главе поселения, применительно к территории которого принято такое решение. 

Документация по планировке территории, согласование которой в соответствии с законодательством 

Российской Федерации не требуется, после ее разработки направляется инициатором или лицом, указанным в 

пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, в Администрацию для ее проверки и утверждения. 

Документация по планировке территории направляется в Администрацию на бумажном носителе в 

сброшюрованном и прошитом виде в 3 экземплярах, а также на электронном носителе в формате, позволяющем 

осуществить его размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 
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12. Администрация осуществляет проверку документации по планировке территории на соответствие 

требованиям, указанным в части 10 статьи 45 ГрК РФ, в течение 30 дней со дня поступления такой 

документации и по результатам проверки принимает решение: 

12.1 о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по такой документации;  

12.2 в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 46 статьи 46 ГрК РФ, об утверждении такой 

документации или о направлении ее на доработку. 

После доработки документации по планировке территории ее рассмотрение осуществляется в 

соответствии с требованиями настоящего Порядка. 

13. Проекты планировки территории и проекты межевания территории до их утверждения подлежат 

обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, за исключением 

случаев, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ. Общественные обсуждения или публичные слушания 

по указанным проектам проводятся в порядке, установленном статьей 5.1 ГрК РФ, и по правилам, 

предусмотренным частями 11 и 12 статьи 46 ГрК РФ, а также Уставом Бессоновского района Пензенской 

области  и решением Собрания представителей Бессоновского района Пензенской области Четвертого Созыва 

от 25.05.2018 года №138-14/4  «Об утверждении Положения о порядке проведения общественных обсуждений 

и публичных слушаний по вопросам градостроительства в Бессоновском районе Пензенской области». 

Организатор проведения публичных слушаний или общественных обсуждений направляет главе 

Администрации подготовленную документацию по планировке территории, протокол общественных 

обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и 

заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний не позднее чем через 

пятнадцать дней со дня их проведения. 

14. Администрация с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний и 

заключения о результатах таких общественных обсуждений или публичных слушаний в течение десяти дней 

принимает решение об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой 

документации и о направлении ее на доработку с учетом указанных протокола и заключения. 

Решение об утверждении документации по планировке территории принимается Администрацией в 

форме постановления. 

15. В случае, указанном в части 5.2 статьи 45 ГрК РФ, утверждение документации по планировке 

территории осуществляется Администрацией в соответствии с настоящим Порядком с учетом результатов 

рассмотрения разногласий согласительной комиссией. 

16. Администрация в течение семи дней со дня утверждения документации по планировке территории 

в письменной форме уведомляет инициаторов и лиц, указанных в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, и 

направляет им один экземпляр документации по планировке территории на бумажном носителе с отметкой 

Администрации об утверждении такой документации на месте прошивки и копию соответствующего решения 

об утверждении документации по планировке территории. 

17. Утвержденная Администрацией документация по планировке территории направляется главе 

поселения, применительно к территории которого осуществлялась подготовка данной документации, в течение 

семи дней со дня ее утверждения. 

18. Утвержденная документация по планировке территории (проекты планировки территории и 

проекты межевания территории) подлежит опубликованию в порядке, установленном Уставом Бессоновского 

района Пензенской области течение семи дней со дня утверждения указанной документации и размещается на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».». 
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Постановление № 994 от 20 ноября 2018 года «О награждении предпринимателей в сфере 

розничной торговли» 

 

          В связи с проведением мероприятий для предпринимателей работающих в сфере розничной  

торговли,  администрация  Бессоновского  района  п о с т а н о в л я е т: 

          1.Отделу экономики и инвестиционного развития обеспечить награждение лучших 

предпринимателей в сфере торговли по итогам работы за 2018 год.  

          2.Утвердить смету расходов на проведение мероприятий, для предпринимателей, работающих в 

сфере розничной торговли (Приложение№1). 

          3.Начальнику отдела учѐта и отчѐтности – главному бухгалтеру администрации района (Ларина 

Е.И.) произвести оплату согласно Приложению №1 к настоящему Постановлению за счѐт денежных 

средств, предусмотренных администрацией района в рамках реализации подпрограммы «Развитие 

торговли в Бессоновском районе Пензенской области 2014-2020 годы» муниципальной программы 

«Развитие инвестиционного потенциала, предпринимательской деятельности и торговли  в 

Бессоновском районе  Пензенской области  на 2014-2020 годы». 

          4.Настоящее постановление опубликовать в информационном Бюллетене «Вестник 

Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации 

Бессоновского района в информационно-телекомуникационной сети «Интернет».      

           5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации района.  

 

 

 

Глава администрации  

Бессоновского  района   В.Е.Демичев 

                                                                                                                                            

 

                                                                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №1 

                                                                                                                                          к постановлению  

администрации 

Бессоновского района  

от  20.11.2018 г. №994 

 

 

 

Смета расходов на проведение мероприятий в сфере торговли 

 

 

Подарки: ежедневники (ст.290)  20 штук х 250 рублей = 5 000 рублей 

 

 

 

Итого: 5 000 рублей (пять тысяч  рублей). 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Постановление № 1026 от 26 ноября 2018 года «О списании с баланса Муниципального 

учреждения культуры «Межпоселенческая центральная районная библиотека Бессоновского 

района Пензенской области» основных средств (книг)» 

 В соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30.03.2001 

№26н, положением «Учѐт основных средств ПБУ №6/01» и на основании ходатайства 

Муниципального учреждения культуры «Межпоселенческая центральная районная библиотека 

Бессоновского района Пензенской области» о списании с баланса основных средств (книг), 

пришедших в непригодное состояние, администрация Бессоновского района постановляет: 

1. Директору Муниципального учреждения культуры «Межпоселенческая центральная 

районная библиотека Бессоновского района Пензенской области» (Борискина И.А.) списать с баланса 

основные средства (книги) согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.  Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене 

Бессоновского района «Вестник Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на 

официальном сайте администрации Бессоновского района в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его 

официального опубликования. 

4.  Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации Бессоновского района Алексееву Е.В. 

Глава администрации  

Бессоновского района       В.Е. Демичев  

 

 

Приложение    

к постановлению  

администрации Бессоновского района 

Пензенской области 

от 26.11.2018 г. №1026 

 

Перечень основных средств (книг), подлежащих списанию с баланса  

Муниципального учреждения культуры «Межпоселенческая центральная 

 районная библиотека Бессоновского района Пензенской области» в 2018 году 

 

№ 

п/п 

Наименование причин Количество, шт. Балансовая 

стоимость, руб. 

Остаточная 

стоимость, руб. 

1. Ветхость 59 28910,00 0,00 

2. Утрата читателями 32 2272,08 0,00 

 Итого: 91 31182,08 0,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

                  В целях приведения в соответствие с действующим законодательством и руководствуясь 

Уставом Бессоновского района Пензенской области, администрация  Бессоновского района  

постановляет: 

 

1. Внести в постановление администрации Бессоновского района от 28 марта 2017 года № 303 

«Об утверждении муниципальной программы Бессоновского района Пензенской области «Развитие 

гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  

на 2017-2020 годы»» следующие изменения : 

1.1.Внести изменения в название постановления  администрации Бессоновского района 

изложив его в новой редакции «Об утверждении муниципальной программы Бессоновского района 

Пензенской области «Развитие гражданского и формирование информационного общества в 

Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы»». 

1.2. Пункт 1 изложить в следующей редакции: 

«1.Утвердить муниципальную программу «Развитие гражданского и формирование информационного 

общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы» согласно приложения к 

настоящему постановлению. 

2. Внести изменения в муниципальную программу «Развитие гражданского и формирование 

информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы, 

утвержденную Постановлением администрации Бессоновского района от 28.03.2017 года № 303 

изложив ее в новой редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению». 

3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник 

Бессоновского района» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации 

Бессоновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

4.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального 

опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя  аппарата  

администрации Бессоновского района  Шалдаеву Н.В. 

 

          

Глава администрации 

Бессоновского  района     В.Е.Демичев 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление № 1043 от 28 ноября 2018 года «О внесении изменений в муниципальную 

программу «Развитие гражданского и формирование информационного общества в 

Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы », утвержденную Постановлением 

администрации Бессоновского района от 28.03.2017 года № 303»    

 



 

 

 

Приложение № 1 

к Постановлению  

 администрации Бессоновского  

района Пензенской области 

от 28.11.2018№ 1043 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА 

БЕССОНОВССКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

«Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бесссоновском районе 

Пензенской области на 2017-2022 годы»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

с. Бессоновка 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ПАСПОРТ 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

БЕССОНОВССКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

«Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской 

области на 2017-2022 годы»  

 

Наименование муниципальной 

Программы                    

 Муниципальная программа «Развитие гражданского и 

формирование информационного общества в Бессоновском районе 

Пензенской области  на 2017-2022 годы»  

Ответственный исполнитель    

муниципальной Программы    

Администрация Бессоновского района 

Соисполнители                

муниципальной Программы    

Муниципальное автономное учреждение  Бессоновского  района 

Пензенской области «Центр по обеспечению деятельности 

органов местного самоуправления Бессоновского  района 

Пензенской области»  

Подпрограммы                 Обеспечение функционирования деятельности администрации и 

учреждений культуры Бессоновского района  Пензенской области  

Муниципальным автономным учреждением Бессоновского района 

Пензенской области «Центр по обеспечению деятельности органов 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской 

области»  

Цели муниципальной          

Программы                    

Транспортное, хозяйственное, материально-техническое 

обеспечение деятельности органов местного самоуправления и 

учреждений культуры Бессоновского района Пензенской области, 

организация планирования показателей деятельности, ведение 

бюджетного учета, исполнение плана финансово-хозяйственной 

деятельности, соглашения и муниципального задания. 

Задачи муниципальной      

Программы                    

1) Организационное, транспортное, хозяйственное, 

материально-техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления. 

2) Организационное, транспортное, хозяйственное, 

материально-техническое обеспечение деятельности учреждений 

культуры Бессоновского района Пензенской области. 

3) Организация планирования показателей деятельности, 

ведение бюджетного учета, исполнение плана финансово-

хозяйственной деятельности, соглашения и муниципального 

задания. 

Целевые показатели           

муниципальной Программы    

- обеспечение транспортной, хозяйственной, материально-

технической деятельности органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области, организация 

планирования показателей деятельности, ведение бюджетного 

учета, исполнение бюджетной сметы по обслуживаемым органам 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской 

области; 

-     доля проведения хозяйственных мероприятий. 

Этапы и сроки реализации     

муниципальной Программы    

Программа рассчитана на 2017-2022 годы  

 

Объемы бюджетных             

ассигнований муниципальной 

Программы                    

Общий объѐм финансирования 56385,7 тыс. руб. 

В том числе за счет бюджета 37906,7 тыс.руб. 

2017 год –   4317,5   тыс. руб. 

2018 год –   8926,8  тыс. руб. 

2019 год –   6163,2  тыс. руб. 

2020 год –  6166,4  тыс. руб. 

2021 год –  6166,4  тыс. руб. 

2022 год –  6166,4  тыс. руб. 

 В том числе за счет внебюджетных средств 18479,0 тыс. руб. 

2017 год –  2095,8 тыс. руб. 

2018 год –  3306,4 тыс. руб. 



 

 

2019 год – 3269,2  тыс. руб. 

2020 год – 3269,2  тыс. руб. 

2021 год – 3269,2  тыс. руб. 

2022 год – 3269,2  тыс. руб. 

Ожидаемые результаты реализации 

муниципальной программы 

Выполнение на 100% показателей обеспечения транспортной, 

хозяйственной, материально-технической деятельности органов 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской 

области, организация планирования показателей деятельности, 

ведение бюджетного учета, исполнение бюджетной сметы по 

обслуживаемым органам местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области; 

Выполнение на 100% показателей проведения хозяйственных 

мероприятий. 

 

 

1. Общая характеристика сферы реализации муниципальной программы. 

       Муниципальная программа разработана в соответствии с постановлением администрации 

Бессоновского района Пензенской области от 14 декабря 2015 года № 691 «Об утверждении Порядка 

разработки и реализации муниципальных программ  Бессоновского района Пензенской области». 

    Предметом деятельности Муниципального автономного учреждения  Бессоновского  района 

Пензенской области «Центр по обеспечению органов местного самоуправления Бессоновского  района 

Пензенской области»  является транспортное, хозяйственное, материально-техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области, организация 

планирования показателей деятельности, ведение бюджетного учета, исполнение плана финансово-

хозяйственной деятельности, соглашения и муниципального задания. 

В ходе деятельности Муниципальное автономное учреждение  Бессоновского  района Пензенской 

области «Центр по обеспечению органов местного самоуправления Бессоновского  района Пензенской 

области»   решает следующие  приоритетные задачи:  

1.Содержит административные здания, помещения, в том числе гаражи, прилегающие территории и 

иные имущественные объекты обслуживаемых учреждений, в состоянии, соответствующем, санитарным, 

экологическим и иным установленным законодательством требованиям  

2. Осуществляет хозяйственно-техническое обеспечение (в том числе своевременную и качественную 

уборку служебных и производственных помещений, прилегающих территорий к административным зданиям) 

3.Приобретает материально-технические ресурсы для осуществления оперативного, технического, 

документационного и хозяйственного обеспечения деятельности. 

4.Организует транспортное обеспечение деятельности обслуживаемых учреждений.  

5. Организует и проводит хозяйственные мероприятия по заданию и с участием Учредителя.  

6.Проводит анализ и оптимизацию расходов, связанных с материально-техническим обеспечением 

деятельности Учреждения. 

7. Осуществляет техническое, документационное и хозяйственное обеспечение деятельности 

Учредителя. 

8. Организует и ведет бухгалтерский и налоговый учет и отчетность Учреждения, обязательных и 

хозяйственных операций в натуральном и денежном выражении путем сплошного, непрерывного, 

документального и взаимосвязанного их отражения в бухгалтерских регистрах в соответствии с действующим 

законодательством. 

9. Осуществляет контроль за соответствием заключаемых хозяйственных договоров доведенным 

лимитам бюджетных обязательств, за своевременностью и правильностью оформления первичных учетных 

документов, законностью совершаемых финансовых операций. 

10. Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств в соответствии с муниципальным 

заданием, доходами и расходами, наличием и движением имущества, использованием товарно-материальных 

ценностей, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами. 

11. Ведет учет доходов и расходов по средствам, полученным Учреждением из внебюджетных 

источников. 

12. Начисляет и выплачивает в установленные сроки заработную плату работникам Учреждения, а 

также осуществляет правильное удержание налогов из заработной платы и других выплат и своевременно 

перечисляет удержанные суммы в бюджет и внебюджетные фонды. 

13. Составляет и представляет бухгалтерскую отчетность в соответствии с действующим 

законодательством. 

14. Организует годовую и периодическую инвентаризацию имущества и финансовых обязательств, 

своевременно определяет ее результаты и отражает их в учете. 

15. Ведет учет и начисление администрируемых доходов, доходов по средствам, полученным от 

приносящей доход деятельности, целевых и безвозмездных поступлений. 

16.Обеспечивает сохранность бухгалтерских документов и других документов. 

 

 



 

 

2. Сроки и этапы реализации Программы. 

Реализация Программы рассчитана на 2017-2022 годы. 

 

3. Ресурсное обеспечение Программы. 

Программой предусмотрены ассигнования в объѐме  56385,7 тыс. руб. 

В том числе за счет бюджета 37906,7 тыс.руб. 

2017 год –   4317,5   тыс. руб. 

2018 год –   8926,8  тыс. руб. 

2019 год –   6163,2  тыс. руб. 

2020 год –  6166,4  тыс. руб. 

2021 год –  6166,4  тыс. руб. 

2022 год –  6166,4  тыс. руб. 

 В том числе за счет внебюджетных средств 18479,0 тыс. руб. 

2017 год –  2095,8 тыс. руб. 

2018 год –  3306,4 тыс. руб. 

2019 год – 3269,2  тыс. руб. 

2020 год – 3269,2  тыс. руб. 

2021 год – 3269,2  тыс. руб. 

2022 год – 3269,2  тыс. руб. 

 

 

Подпрограмма «Обеспечение функционирования деятельности администрации Бессоновского района  

Пензенской области  Муниципальным автономным учреждением «Центр по обеспечению деятельности 

органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области»  

 

Паспорт 

подпрограммы Бессоновского района «Обеспечение функционирования деятельности администрации 

Бессоновского района  Пензенской области  Муниципальным автономным учреждением Бессоновского района 

Пензенской области «Центр по обеспечению деятельности органов местного самоуправления Бессоновского 

района Пензенской области»  

 

Наименование 

Подпрограммы 

«Обеспечение функционирования деятельности администрации Бессоновского 

района  Пензенской области  Муниципальным автономным учреждением 

Бессоновского района Пензенской области «Центр по обеспечению деятельности 

органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области» 

Ответственный 

исполнитель 

Подпрограммы 

Администрация Бессоновского района 

Соисполнители 

Подпрограммы 

Муниципальное автономное учреждение Бессоновского района Пензенской области 

«Центр по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области» 

Цель Подпрограммы 

 

Транспортное, хозяйственное, материально-техническое обеспечение деятельности 

органов местного самоуправления и учреждений культуры Бессоновского района 

Пензенской области, организация планирования показателей деятельности, ведение 

бюджетного учета, исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности, 

соглашения и муниципального задания. 

Задачи Подпрограммы 1.Содержит административные здания, помещения, в том числе гаражи, 

прилегающие территории и иные имущественные объекты обслуживаемых 

учреждений, в состоянии, соответствующем, санитарным, экологическим и иным 

установленным законодательством требованиям  

2. Осуществляет хозяйственно-техническое обеспечение (в том числе 

своевременную и качественную уборку служебных и производственных помещений, 

прилегающих территорий к административным зданиям) 

3.Приобретает материально-технические ресурсы для осуществления 

оперативного, технического, документационного и хозяйственного обеспечения 

деятельности. 

4.Организует транспортное обеспечение деятельности обслуживаемых 

учреждений.  

5. Организует и проводит хозяйственные мероприятия по заданию и с 

участием Учредителя.  

6.Проводит анализ и оптимизацию расходов, связанных с материально-

техническим обеспечением деятельности Учреждения. 

7. Осуществляет техническое, документационное и хозяйственное 

обеспечение деятельности Учредителя. 



 

 

8. Организует и ведет бухгалтерский и налоговый учет и отчетность 

Учреждения, обязательных и хозяйственных операций в натуральном и денежном 

выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного 

их отражения в бухгалтерских регистрах в соответствии с действующим 

законодательством. 

9. Осуществляет контроль за соответствием заключаемых хозяйственных 

договоров доведенным лимитам бюджетных обязательств, за своевременностью и 

правильностью оформления первичных учетных документов, законностью 

совершаемых финансовых операций. 

10. Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств в 

соответствии с муниципальным заданием, доходами и расходами, наличием и 

движением имущества, использованием товарно-материальных ценностей, трудовых 

и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами. 

11. Ведет учет доходов и расходов по средствам, полученным Учреждением 

из внебюджетных источников. 

12. Начисляет и выплачивает в установленные сроки заработную плату 

работникам Учреждения, а также осуществляет правильное удержание налогов из 

заработной платы и других выплат и своевременно перечисляет удержанные суммы в 

бюджет и внебюджетные фонды. 

13. Составляет и представляет бухгалтерскую отчетность в соответствии с 

действующим законодательством. 

14. Организует годовую и периодическую инвентаризацию имущества и 

финансовых обязательств, своевременно определяет ее результаты и отражает их в 

учете. 

15. Ведет учет и начисление администрируемых доходов, доходов по 

средствам, полученным от приносящей доход деятельности, целевых и 

безвозмездных поступлений. 

16.Обеспечивает сохранность бухгалтерских документов и других 

документов. 

Целевые показатели 

муниципальной 

подпрограммы 

-обеспечение транспортной, хозяйственной, материально-технической деятельности 

органов местного самоуправления и учреждений культуры Бессоновского района 

Пензенской области, организация планирования показателей деятельности, ведение 

бюджетного учета, исполнение бюджетной сметы по обслуживаемым органам 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области; 

- доля проведения хозяйственных мероприятий. 

Этапы и сроки 

подпрограммы 

Подпрограмма выполняется в 1 этап: 

1 этап: 2017 - 2022 г.г. 

Объемы бюджетных 

ассигнований 

подпрограммы 

Общий объѐм финансирования 56385,7 тыс. руб. 

В том числе за счет бюджета 37906,7 тыс.руб. 

2017 год –   4317,5   тыс. руб. 

2018 год –   8926,8  тыс. руб. 

2019 год –   6163,2  тыс. руб. 

2020 год –  6166,4  тыс. руб. 

2021 год –  6166,4  тыс. руб 

2022 год –  6166,4  тыс. руб 

 В том числе за счет внебюджетных средств 18479,0 тыс. руб. 

2017 год –  2095,8 тыс. руб. 

2018 год –  3306,4 тыс. руб. 

2019 год – 3269,2  тыс. руб. 

2020 год – 3269,2  тыс. руб 

2021 год – 3269,2  тыс. руб 

2022 год – 3269,2  тыс. руб 

Ожидаемые 

результаты реализации 

муниципальной 

подпрограммы 

Выполнение на 100% показателей обеспечения транспортной, хозяйственной, 

материально-технической деятельности органов местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области, организация планирования показателей 

деятельности, ведение бюджетного учета, исполнение бюджетной сметы по 

обслуживаемым органам местного самоуправления Бессоновского района 

Пензенской области; 

Выполнение на 100% показателей проведения хозяйственных мероприятий. 

 

 

1. Общая характеристика сферы реализации муниципальной Подпрограммы. 



 

 

       Муниципальная программа разработана в соответствии с постановлением администрации 

Бессоновского района Пензенской области от 24 октября 2013 года № 1485 «Об утверждении Перечня 

муниципальных программ  Бессоновского района Пензенской области». 

    Предметом деятельности Муниципального автономного учреждения  Бессоновского  района 

Пензенской области «Центр по обеспечению органов местного самоуправления Бессоновского  района 

Пензенской области»  является транспортное, хозяйственное, материально-техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области, организация 

планирования показателей деятельности, ведение бюджетного учета, исполнение плана финансово-

хозяйственной деятельности, соглашения и муниципального задания. 

Основными целями деятельности МАУ «Центр по обеспечению деятельности органов местного 

самоуправления Бессоновского района Пензенской области являются: 

-содержание административных зданий, помещений, в том числе гаражей, прилегающих территорий и 

иных имущественных объектов обслуживаемых учреждений, в состоянии, соответствующем санитарным, 

экологическим и иным установленным законодательством . 

-осуществляет хозяйственно-техническое обеспечение (в том числе своевременную и качественную 

уборку служебных и производственных помещений, прилегающих территорий к административным зданиям) 

-приобретает материально-технические ресурсы для осуществления оперативного, технического, 

документационного и хозяйственного обеспечения деятельности Учреждения и обслуживаемых учреждений. 

-организует транспортное обеспечение деятельности обслуживаемых учреждений.  

-организует и проводит хозяйственные мероприятия по заданию и с участием Учредителя.  

-проводит анализ и оптимизацию расходов, связанных с материально-техническим обеспечением 

деятельности Учреждения. 

В ходе деятельности Муниципальное автономное учреждение  Бессоновского  района Пензенской 

области «Центр по обеспечению органов местного самоуправления Бессоновского  района Пензенской 

области»   решает следующие  приоритетные задачи:  

1.Содержит административные здания, помещения, в том числе гаражи, прилегающие территории и 

иные имущественные объекты обслуживаемых учреждений, в состоянии, соответствующем, санитарным, 

экологическим и иным установленным законодательством требованиям  

2. Осуществляет хозяйственно-техническое обеспечение (в том числе своевременную и качественную 

уборку служебных и производственных помещений, прилегающих территорий к административным зданиям) 

3.Приобретает материально-технические ресурсы для осуществления оперативного, технического, 

документационного и хозяйственного обеспечения деятельности. 

4.Организует транспортное обеспечение деятельности обслуживаемых учреждений.  

5. Организует и проводит хозяйственные мероприятия по заданию и с участием Учредителя.  

6.Проводит анализ и оптимизацию расходов, связанных с материально-техническим обеспечением 

деятельности Учреждения. 

7. Осуществляет техническое, документационное и хозяйственное обеспечение деятельности 

Учредителя. 

8. Организует и ведет бухгалтерский и налоговый учет и отчетность Учреждения, обязательных и 

хозяйственных операций в натуральном и денежном выражении путем сплошного, непрерывного, 

документального и взаимосвязанного их отражения в бухгалтерских регистрах в соответствии с действующим 

законодательством. 

9. Осуществляет контроль за соответствием заключаемых хозяйственных договоров доведенным 

лимитам бюджетных обязательств, за своевременностью и правильностью оформления первичных учетных 

документов, законностью совершаемых финансовых операций. 

10. Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств в соответствии с муниципальным 

заданием, доходами и расходами, наличием и движением имущества, использованием товарно-материальных 

ценностей, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами. 

11. Ведет учет доходов и расходов по средствам, полученным Учреждением из внебюджетных 

источников. 

12. Начисляет и выплачивает в установленные сроки заработную плату работникам Учреждения, а 

также осуществляет правильное удержание налогов из заработной платы и других выплат и своевременно 

перечисляет удержанные суммы в бюджет и внебюджетные фонды. 

13. Составляет и представляет бухгалтерскую отчетность в соответствии с действующим 

законодательством. 

14. Организует годовую и периодическую инвентаризацию имущества и финансовых обязательств, 

своевременно определяет ее результаты и отражает их в учете. 

15. Ведет учет и начисление администрируемых доходов, доходов по средствам, полученным от 

приносящей доход деятельности, целевых и безвозмездных поступлений. 

16.Обеспечивает сохранность бухгалтерских документов и других документов. 

 

2. Сроки и этапы реализации Подпрограммы. 

Реализация Программы рассчитана на 2017-2022 годы. 

 



 

 

3. Ресурсное обеспечение Подпрограммы. 

Подпрограммой предусмотрены ассигнования в объѐме  56385,7 тыс. руб. 

В том числе за счет бюджета 37906,7 тыс.руб. 

2017 год –   4317,5   тыс. руб. 

2018 год –   8926,8  тыс. руб. 

2019 год –   6163,2  тыс. руб. 

2020 год –  6166,4  тыс. руб. 

2021 год –  6166,4  тыс. руб. 

2022 год –  6166,4  тыс. руб. 

 В том числе за счет внебюджетных средств 18479,0 тыс. руб. 

2017 год –  2095,8 тыс. руб. 

2018 год –  3306,4 тыс. руб. 

2019 год – 3269,2  тыс. руб. 

2020 год – 3269,2  тыс. руб 

2021 год – 3269,2  тыс. руб 

2022 год – 3269,2  тыс. руб 

4. Оценка эффективности реализации муниципальной  Подпрограммы 

 

Оценка эффективности реализации муниципальной программы будет осуществляться путем сравнения 

ежегодных плановых показателей с фактически достигнутыми результатами. Реализация долгосрочной целевой 

программы должна обеспечить достижение следующих показателей: 

 

5. Методика оценки степени достижения целевых показателей Подпрограммы 

 

Оценка эффективности реализации Подпрограммы осуществляется путем сравнения плановых и 

фактических значений целевых показателей по формулам: 

 

 
 

или 

 

, 

 

Где: 

 - отношение фактического значения целевого показателя к плановому (если увеличение 

фактического значения целевого показателя приводит к улучшению показателей Подпрограммы), или 

отношение планового значения целевого показателя к фактическому (если увеличение фактического значения 

целевого показателя приводит к ухудшению показателей Подпрограммы); 

 - плановое значение целевого показателя; 

 - фактическое значение целевого показателя. 

 

Каждому целевому показателю присваивается весовой коэффициент, отражающий важность и 

значимость показателя. 

Весовые коэффициенты устанавливаются ответственными исполнителями и/или соисполнителями 

Подпрограммы в процессе разработки и утверждения Подпрограммы и указываются в соответствии с перечнем 

целевых показателей долгосрочной целевой программы. 

В соответствии с весовыми коэффициентами целевых показателей и на основе сравнения их плановых 

и фактических значений рассчитывается оценка степени достижения целевых показателей Подпрограммы по 

следующей формуле: 

 

 
 

 - оценка степени достижения целевых показателей Подпрограммы; 

Р j =
Хплан

Хфакт

Р j =
Хфакт

Хплан

Р j

Хплан

Хфакт

К1 =

n

j = 1

∑ ( qj ×Pj )

K1



 

 

 - количество целевых показателей; 

 - весовой коэффициент j-го целевого показателя. 

 

Сумма весовых коэффициентов по всем целевым показателям должна быть равна 1. 

 

 
 

Оценка степени достижения целевых показателей рассчитывается ежегодно и служит основой для 

оценки уполномоченным органом эффективности реализации Подпрограммы. 

 

 

6. Перечень целевых показателей  Подпрограммы 

 

Сведения о целевых показателях муниципальной программы, подпрограмм муниципальной 

программы, и их значениях приведены в таблице 1. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

n

qj

n

j = 1

∑ qj =1



 

 

 

 

 

Таблица 1 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

целевых показателей муниципальной целевой программы «Развитие гражданского и формирование 

информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы» 

 

№  

п/п 

Наименование целевого индикатора Един

ица 

изме

рени

я 

Значение целевых показателей по 

годам 

2
0

1
7
 

2
0

1
8
 

2
0

1
9
 

2
0

2
0
 

2
0

2
1
 

2
0

2
2
 

Подпрограмма  «Обеспечение функционирования деятельности администрации Бессоновского района  

Пензенской области  Муниципальным автономным учреждением «Центр по обеспечению деятельности органов 

местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области»  

1. обеспечение транспортной, хозяйственной, 

материально-технической деятельности органов 

местного самоуправления Бессоновского района 

Пензенской области, организация планирования 

показателей деятельности, ведение бюджетного учета, 

исполнение бюджетной сметы по обслуживаемым 

органам местного самоуправления Бессоновского 

района Пензенской области 

% 100 100 100 100 100 100 

2. Доля проведения хозяйственных мероприятий. % 100 100 100 100 100 100 

 

 

7. Основные меры правового регулирования, направленные на достижение целевых показателей 

муниципальной Подпрограммы 

 

В целях эффективного развития гражданского общества, муниципальной службы в Бессоновском 

районе Пензенской области, качественного обеспечения деятельности аппарата администрации Бессоновского 

района, создания условий для организации предоставления государственных и муниципальных услуг в 

Бессоновском районе Пензенской области в соответствии с изменением законодательства Российской 

Федерации в сфере развития муниципальной службы и местного самоуправления и эффективной реализации 

мероприятий муниципальной программы в течение периода ее действия исполнители разрабатывают проекты 

нормативных правовых актов Бессоновского района Пензенской области в соответствующих сферах. 

Ежегодно вносятся изменения в муниципальную программу с учетом ежегодного утверждения проекта 

о бюджете Бессоновского района Пензенской области на очередной финансовый год и плановый период. 

Основные меры правового регулирования, направленные на достижение целей и конечных результатов 

муниципальной программы, с обоснованием основных положений и сроков принятия необходимых 

нормативных правовых актов Бессоновского района Пензенской области приведены в таблице 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Таблица 2 

Основные меры правового регулирования, направленные на достижение целевых показателей муниципальной 

программы 

№ п/п Вид нормативного правового 

акта 

Основные положения 

нормативного 

правового акта 

Наименование 

исполнительного органа 

муниципальной 

Бессоновского района 

Пензенской области, 

ответственного за 

подготовку 

нормативного правового 

акта 

Ожидаемые 

сроки принятия 

1 2 3 4 5 

 

Подпрограмма  «Обеспечение функционирования деятельности Муниципальным автономным учреждением 

Бессоновского района Пензенской области «Центр по обеспечению деятельности органов местного 

самоуправления Бессоновского района Пензенской области»  

1. Государственное 

регулирование в области 

развития программы 

обеспечивается нормативными 

правовыми актами РФ и 

Пензенской области. 

Для достижения цели и 

конечных результатов 

реализации программы 

принятие дополнительных мер 

правового регулирования не 

планируется. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Таблица 3 

 
Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской 

области  на 2017-2022 годы» за счет всех источников финансирования  

 

Ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Бессоновского  района Пензенской области 

№ 

п/п 

Статус Наименование муниципальной программы, 

подпрограммы 

Источник 

финансирования 

Оценка расходов, тыс. рублей 

Всего  

(тыс. 

руб) 

2017 2018 2019 2020 2021 2022 

1 Муниципальная 

программа 

Муниципальная программа «Развитие гражданского и 

формирование информационного общества в 

Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-

2022 годы»  

всего 56385,7 6413,3 12233,2 9432,4 9435,6 9435,6 9435,6 

бюджет 

Бессоновского 

района 

Пензенской 

области 

36899,5 4317,5 7919,6 6163,2 6166,4 6166,4 6166,4 

бюджет  

Пензенской 

области 

1007,2 - 1007,2 - - - - 

Внебюджетные 

средства 

18479,0 2095,8 3306,4 3269,2 3269,2 3269,2 3269,2 

2 Подпрограмма  Обеспечение функционирования деятельности 

администрации Бессоновского района  Пензенской 

области  Муниципальным автономным учреждением 

Бессоновского района Пензенской области «Центр 

по обеспечению деятельности органов местного 

самоуправления Бессоновского района Пензенской 

области»  

 

всего 56385,7 6413,3 12233,2 9432,4 9435,6 9435,6 9435,6 

бюджет 

Бессоновского 

района 

Пензенской 

области 

36899,5 4317,5 7919,6 6163,2 6166,4 6166,4 6166,4 

бюджет  

Пензенской 

области 

1007,2 - 1007,2 - - - - 

Внебюджетные 

средства 

18479,0 2095,8 3306,4 3269,2 3269,2 3269,2 3269,2 

 

 

 

 

 



 

 

Таблица 4 

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе 

Пензенской области  на 2017-2022 годы» за счет средств бюджета Бессоновского  района Пензенской области 

 

Ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация Бессоновского района Пензенской области 

№ 

п/п 

Статус Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы 

Ответственный 

исполнитель, 

соисполнитель, 

подпрограммы, ДЦП 

Код бюджетной классификации  Расходы бюджета Бессоновского района 

Пензенской области, тыс. рублей 

ГРБС Рз Пр ЦС ВР 2017 

 

2018 2019 2020 2021 2022 

Код классификации источников 

финансирования дефицита бюджета * 

1 Программа Муниципальная программа «Развитие 

гражданского и формирование 

информационного общества в 

Бессоновском районе Пензенской 

области  на 2017-2022 годы» 

 901 01 13 1910105310 621 4317,5 8926,8 6163,

2 

6166,

4 

6166,

4 

6166,

4 

  

2 Подпрогра

мма  

Обеспечение функционирования 

деятельности администрации 

Бессоновского района  Пензенской 

области  Муниципальным автономным 

учреждением Бессоновского района 

Пензенской области  «Центр по 

обеспечению деятельности органов 

местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской 

области»  

 

Ответственный 

исполнитель МАУ 

«Центр по 

обеспечению 

деятельности органов 

местного 

самоуправления 

Бессоновского 

района Пензенской 

области» на 2014 – 

2022 г.г.» 

901 01 13 1910105310 621 4317,5 8926,8 6163,

2 

6166,

4 

6166,

4 

6166,

4 



 

 

 



 

 

 

Таблица 5 

ПЛАН 

реализации муниципальной программы Бессоновского района Пензенской области 

" Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2014-2022 годы " 

N  

п/п 

Наименование   

подпрограммы,  

мероприятий   

Ответственный  

исполнитель   

(ФИО,      

должность)    

Срок    

начала   

реализации 

Срок    

окончания  

реализации 

Ожидаемый 

результат 

Источник 

финанси- 

рования  

Код бюджетной   

классификации   

(бюджет муниципального образования 

«Бессоновский район»    Пензенской    

области)     

Финанси- 

рование, 

тыс.     

рублей   

ГРБС Рз Пр ЦС ВР 

1 Обеспечение функционирования 

деятельности администрации 

Бессоновского района  Пензенской 

области  Муниципальным 

автономным учреждение 

Бессоновского района Пензенской 

области   «Центр по обеспечению 

деятельности органов местного 

самоуправления Бессоновского 

района Пензенской области»  

директор МАУ 

«Центр по 

обеспечению 

деятельности 

органов местного 

самоуправления» 

02.03.2017 31.12.2022 Обеспечение 

деятельности 

администрации 

Бессоновского 

района 

Всего 901 01 13 1910105

310 

621 56385,7 

Бюджет 

Бессоновско

го района 

901 01 13 1910105

310 

621 37906,7 

Внебюджетн

ые средства 

901 01 13 1910105

310 

621 18479,0 

  

 

 

 

 

 

Таблица 6 

Мероприятия 

муниципальной целевой программы «Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы» 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Исполнители 

 

Срок 

исполнени

я (год) 

Объем финансирования, тыс. рублей Показатели результата 

мероприятия по годам всего Федеральны

й бюджет 

Бюджет 

Пензенской 

Бюджет 

Бессоновског

Внебюджет

ные 



 

 

области о района 

Пензенской 

области 

средства 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Муниципальная программа «Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы»  

Цель программы: транспортное, хозяйственное, материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области, 

организация планирования показателей деятельности, ведение бюджетного учета, исполнение бюджетной сметы по обслуживаемым органам местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области 

 Итого 56385,7   37906,7 18479,0  

 2017 6413,3   4317,5 2095,8  

 2018 12233,2   8926,8 3306,4  

 2019 9432,4   6163,2 3269,2  

 2020 9435,6   6166,4 3269,2  

2021 9435,6   6166,4 3269,2 

2022 9435,6   6166,4 3269,2 

Подпрограмма «Обеспечение функционирования деятельности администрации Бессоновского района  Пензенской области  Муниципальным автономным учреждением «Центр по 

обеспечению деятельности органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области»  

Цель подпрограммы: транспортное, хозяйственное, материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской 

области, организация планирования показателей деятельности, ведение бюджетного учета, исполнение бюджетной сметы по обслуживаемым органам местного самоуправления 

Бессоновского района Пензенской области 

 Итого 56385,7   37906,7 18479,0  

 2017 6413,3   4317,5 2095,8  

 2018 12233,2   8926,8 3306,4  

 2019 9432,4   6163,2 3269,2  

 2020 9435,6   6166,4 3269,2  

 2021 9435,6   6166,4 3269,2  

2022 9435,6   6166,4 3269,2 

 

 

 

Таблица 7 

 

 

Сведения об основных мерах правового регулирования  

в сфере реализации муниципальной программы Бессоновского района 

 «Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 годы» 

 

N п/п Вид нормативного правового акта Основные положения Наименование  органа местного Ожидаемые сроки 



 

 

нормативного 

правового акта 

самоуправления Бессоновского 

района, ответственного за 

подготовку нормативного 

правового акта 

принятия 

1 2 3 4 5 

1. Программа «Развитие гражданского и формирование информационного общества в Бессоновском районе Пензенской области  на 2017-2022 

годы» 

1.1 Государственное регулирование в области развития 

программы обеспечивается нормативными правовыми актами 

РФ и Пензенской области. 

Для достижения цели и конечных результатов реализации 

программы принятие дополнительных мер правового 

регулирования не планируется. 

 

- 

 

- 

 

- 

2. Подпрограмма «Обеспечение функционирования деятельности администрации Бессоновского района  Пензенской области  Муниципальным 

автономным учреждением «Центр по обеспечению деятельности органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области» 

на 2017 - 2022 годы» 

2.2. Государственное регулирование в области развития 

программы обеспечивается нормативными правовыми актами 

РФ и Пензенской области. 

Для достижения цели и конечных результатов реализации 

программы принятие дополнительных мер правового 

регулирования не планируется. 

 

- 

 

- 

 

- 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении собрания и согласования местоположения границ 

земельного участка 

 
Кадастровым инженером Якушева Наталья Сергеевна. 

Почтовый адрес:  Пензенская область. Бессоновский район. с. Бессоновка, ул.  Школьная. 39.  

zemservis58@mail.ru  

№ квалификационного аттестата кадастрового инженера:    №58-15-390  

тел. 89534471880. 

В отношении земельного участка с кадастровым номером 58:05:0330101:14 

расположенного по адресу Пензенская область Бессоновский район, с. Степановка, ул. 

Дорожная. 119 . Выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения 

границы земельного участка. 

Заказчиком работ является: Киселев Андрей Александрович. 

Почтовый адрес:  Пензенская область, Бессоновский район, с. Степановка, ул. Дорожная. 119  

тел. 89374152469. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 

по адресу: Пензенская область, Бессоновский район, с. Бессоновка, ул. Коммунистическая, 2 

«Б» 31 .12.2018г. в 10 ч.00 мин. 

С проектом межевого плана можно ознакомиться, по адресу: Пензенская область, 

Бессоновский район, с. Бессоновка, ул. Коммунистическая, 2 «Б»  с  30.11.2018г.  

Обоснованные  возражения   относительно  местоположения   границ, содержащихся  в 

проекте межевого  плана, и требования о   проведении согласования местоположения границ 

земельных участков на местности  принимаются  с 30.11.2018г. с 10.00 до 10.00. 30.12.2018 г 

по адресу: Пензенская область, Бессоновский район, с. Бессоновка, ул. Коммунистическая, 2 

«Б» 
Смежные земельные участки с правообладателями которых требуется согласовать местоположение 

границ  расположены по адресу: Пензенская область, Бессоновский район, 

 с. Степановка, ул. Дорожная. 121 (кадастровый номер 58:05:0330101:13), и земли и земельные 

участки, находящиеся в границах кадастрового квартала 58:05: 0330201. 
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 

удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок. (ч. 12 ст.39, ч. 2 ст.40 

Федерального закона от 24.07.2007 г. №221-ФЗ «О кадастровой деятельности»). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Таблица 3 
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