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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕОЛОГОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
      БЕССОНОВСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	06.05.2020 г.
	№
	39




с. Полеологово


Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

В соответствии с Федеральным законом от 01.01.2001 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрация Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области постановляет:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (Приложение 1).
2. Утвердить форму Реестра муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (Приложение 2).
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на администрацию Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Глава администрации 
Полеологовского сельсовета                                                                    С.В.Тужилова             




Приложение 1
к постановлению администрации
Полеологовского сельсовета
Бессоновского района Пензенской области
от 06.05.2020 г. N 39 


                 Порядок
формирования и ведения реестра муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

1. Формирование Реестра муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области осуществляется в целях обеспечения реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц, обеспечения доступности и прозрачности сведений об услугах, предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и подведомственными им учреждениями (организациями).
2. Реестр муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее - Реестр) представляет собой систематизированный перечень сведений:
- о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области;
- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями (организациями) и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ).
3. Реестр утверждается постановлением администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
4. Формирование и ведение Реестра осуществляется специалистом администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в соответствии с настоящим Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, который:
а) формирует и ведёт Реестр;
б) вносит изменения в Реестр на основании информации, предоставляемой органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями (организациями) и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
в) обеспечивает проведение актуализации Реестра.
5. Формирование Реестра включает в себя следующие процедуры:
а) включение услуги в Реестр с присвоением регистрационного номера;
б) исключение услуги из Реестра;
в) внесение изменений об услуге.
6. Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде по форме согласно Приложению 2 к настоящему постановлению.
При несоответствии записей на бумажных носителях записям в электронном виде приоритет имеют записи на бумажных носителях.
7. Порядок включения сведений в Реестр.
7.1. Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (организации), в которых размещается муниципальное задание (заказ) Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области:
а) готовят сведения о предоставляемых муниципальных услугах по форме в соответствии с Приложением 2 к настоящему постановлению;
б) направляют специалисту администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области следующую информацию:
- официальное письмо о включении соответствующих сведений в Реестр;
- заполненную форму реестра муниципальных услуг (на бумажном и электронном носителе);
7.2. Специалист администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области:
а) изучает поступившие документы на соответствие настоящему Порядку;
б) готовит проект нормативного акта.
8. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключение сведений из Реестра осуществляются в порядке, установленном для включения сведений в Реестр.
8.1. Основанием для внесения изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключения сведений из Реестра является принятие нормативного правового акта о прекращении действия или изменении правовых норм, наделяющих соответствующий орган местного самоуправления Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области полномочиями по предоставлению соответствующей муниципальной услуги, организации предоставления соответствующей услуги подведомственными учреждениями (организациями).
9. В целях предоставления физическим и юридическим лицам достоверных и актуальных сведений, Реестр муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
10. Порядок размещения в электронном виде сведений о муниципальных услугах.
10.1. Порядок и сроки размещения сведений о муниципальных услугах в федеральной государственной информационной системе - "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" (с последующими изменениями) в электронном виде осуществляется в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением Правительства Пензенской области от 21 февраля 2012 г. N 110-пП "О некоторых вопросах, связанных с функционированием разделов "Реестр государственных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) исполнительными органами государственной власти Пензенской области" и "Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области" федерального реестра".
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	I.  Реестр муниципальных услуг Полеологовского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления
муниципальной
услуги

	I.
	II.
	III.
	IV.

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	2.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	4.
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	


	
Приложение 2
к постановлению администрации
Полеологовского сельсовета
Бессоновского района Пензенской области
от 06.05.2020 г. N 39 





	5.
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	6.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области


	

	7.
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	8.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	9.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	10.
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	11.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов, в собственность, аренду, безвозмездное пользование.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	12.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	13.
	Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области


	



	14.
	Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	15.
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	16.
	Принятие решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта.) 
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	17.
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	18.
	Присвоение и аннулирование адресов.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	

	19.
	Согласование проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.


	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	



	20.
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	21.
	Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	22.
	Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	23.
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	

	24.
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	

	25.
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	26.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	27.
	Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	28.


	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	



	29.
	Выдача специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, а также транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения сельского поселения, при условии, что маршрут данного транспортного средства проходит в границах населенных пунктов сельского поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог.


	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	

	30.
	Выдача копий муниципальных правовых актов.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	31.
	Регистрация устава территориального общественного самоуправления.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	32.
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты Почетным гражданам.
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	33.
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	

	34.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	МУК МЦ РДК с. Бессоновка в с. Полеологово

	

	35.
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области


	

	36.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	Администрация Полеологовского   сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	

	



	II. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается
муниципальное задание (заказ) и предоставляемых в электронном виде

	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу

	I.
	II.
	III.
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