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Извещение 

Администрация Бессоновского района Пензенской области сообщает о проведении открытого аукциона, назначенного на 14 

августа 2023 года,на право заключения договора аренды земельного участка из состава земель населенных 

пунктов 

 
Местоположение:Пензенская область, Бессоновский район, с. Вазерки, ул. Новая 

Площадь: 300 кв. м. Кадастровый номер: 58:05:0080102:859 

Разрешенное использование (назначение): магазины 

Категория земель: земли населенных пунктов 

Основание для проведения аукциона: постановление от 29 марта 2023г. № 285 

Начальный годовой размер арендной платы земельного участка:19620,0 руб. 

Размер задатка: 17658 руб.- 90% начальной цены. 

Шаг аукциона:  588,6 руб. – 3% начальной цены. 

Срок аренды: 15 месяцев 

 

Информация о предварительных технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта к сетям 

инженерно-технического обеспечения и о плате за подключение (технологическое присоединение): 

- письмо МКП «Жилсервис» от 04.04.2023 г. - техническая возможность подключения к сетям водоснабжения имеется,  

- письмо АО «Газпром газораспределение Пенза» от 15.12.2022 г.  – техническая возможность газоснабжения имеется, 

стоимость подключения объекта капитального строительства к сетям газораспределения будет определена после 

поступления заявки от правообладателя земельного участка о подключении с указанием планируемого максимального 

часового расхода газа), плата за подключение (технологическое присоединение) будет определяться в соответствии с 

Приказом Управления по регулированию тарифов и энергосбережению Пензенской области от 30 декабря 2021 года №131, от 

30 декабря 2021 года № 136. 

- ТУ ПАО «Россети Волга» ПЭ 0027919 (максимальная мощность присоединяемых энергопринимающих устройств: 5кВт, 

точка присоединения – ВЛ-0,4 кВ ТП-10/0,4 кВ № 2308 мощностью 250кВА, подключенная к ВЛ-10 кВ №22 «Центральная» 

ПС 110/10 кВ «Вазерки», плата за подключение (технологическое присоединение) будет определяться в соответствии с 

Приказом Управления по регулированию тарифов и энергосбережению Пензенской области. 

По указанному земельному участку обременения правами третьих лиц: нет.  

 

 Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений – 5 м для строений, 

размещенных вдоль красных линий, улиц, дорог, и 3 м вдоль красных линий, проездов и по другим сторонам земельного участка. 

 Предельное количество этажей зданий, строений, сооружений – 2, предельная высота зданий, строений, 

сооружений – 10 м. 

 Максимальный процент застройки в границах земельного участка – 60%. 

 

Организация, порядок проведения аукциона. 

Организатор аукциона: электронная торговая площадка www.rts-tender.ru. 

Место, дата и время проведения аукциона: 14 августа 2023 года в 13:00 часов по московскому времени на электронной 

торговой площадке www.rts-tender.ru. 

Форма торгов и подачи предложений:  
открытый аукцион по составу участников и по форме подачи предложений. 

Назначение платежа: задаток за участие в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, 

назначенного на 14 августа 2023 года 13:00 часов,адрес земельного участка: Пензенская область, Бессоновский район, с. 

Вазерки, ул. Новая.  

Участникам аукциона, не победившим в нем, задатки будут возвращены в течение трех рабочих дней с момента подписания 

протокола о результатах аукциона. 

Заявка на участие в аукционе и прилагаемые к ней документы подаются на торговой электронной площадке www.rts-

tender.ru. 

Дата и время начала приема заявок: 11.07.2023 г. в 08:00ч. по московскому времени 

Дата и время окончания приема заявок:09.08.2023 г. в 16:00ч. по московскому времени  

 

Перечень документов, представляемых претендентами для участия в аукционе: 

1. Заявка на участие в аукционе по установленной в извещении форме согласно приложению к извещению с указанием 

реквизитов счета для возврата задатка. 

2. Копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц. 

3. Документы, подтверждающие внесение задатка. 

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность 

(нотариально заверенная). 

 

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1. Непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверн ых сведений. 

2.  Непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе.  

3. Подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным Кодексом и другими федеральными 

законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести 

земельный участок в аренду. 

4. Наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, 

лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом в реестре 

недобросовестных участников аукциона. 



 

 

 

 

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку  до дня окончания срока приема заявок, 

уведомив об этом в письменном виде организатора аукциона. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания 

срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.  

 

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным  к участию в аукционе, организатор аукциона 

направляет уведомление о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания 

протокола. 

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола рассмотрения заявок на участие в 

аукционе возвращает внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе.  

Порядок определения победителя: победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену 

за земельный участок. Результаты аукциона оформляются протоколом.  

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона возвращает задаток 

лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. 

Аукцион признается несостоявшимся: 

1. в случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из 

участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона 

не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета 

аукциона; 

2. в случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске 

к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного 

заявителя. 

Порядок заключения договора аренды  земельного участка:  
Победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику направляется три экземпляра 

подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со 

дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по 

цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим 

участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы по договору 

аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае  заключения 

указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном 

начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем через десять дней со дня 

размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет».  

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, либо подана только 

одна заявка на участие в аукционе и единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, 

соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, организатор 

аукциона в течении десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан направить 

заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли продажи или проекта договора аренды земельного участка. 

При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона,  а размер 

ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета 

аукциона.  

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли 

продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с выше перечисленным порядком, 

засчитывается в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими 

лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка 

вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.  

Победитель аукциона; лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе и признанное участником аукциона;  

заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник 

в течении тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 

участка должны подписать его и представить в уполномоченный орган.  

Сведения о лицах, которые уклонились от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка 

включаются в реестр недобросовестных участников аукциона. 

Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка в течение тридцати дней  со дня направления 

победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в уполномоченный орган, 

организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.  

В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка 

этот участник не представил в уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о 

проведении повторного аукциона или распорядится земельным участком иным образом в соответствии с Земельным 

Кодексом. 

Осмотр земельного участка на местности производится претендентами в любое время самостоятельно, для этого им 

предоставляется необходимая информация. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Договор  

аренды земельного участка  

 
с. Бессоновка           «  »                   2023 г. 

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Бессоновского района, действующий на основании 

решения Собрания Представителей Бессоновского района Пензенской области второго созыва № 370-50/2 от 16.07.2010 г., 

зарегистрированный по адресу: 442780, Пензенская область, Бессоновский район,                   с. Бессоновка, ул. Коммунистическая, 

2, в лице председателя Хрипунова Евгения Викторовича, действующего на основании распоряжения № 373к от 13.11.2013 г., 

именуемый в дальнейшем «Арендодатель», и …………, ………… г.р., зарегистрированная по адресу: …………………………., 

именуемая в дальнейшем «Арендатор», именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании протокола о результатах аукциона, 

заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 

1. Предмет Договора 

          1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов, разрешенное 

использование – магазины, с кадастровым номером 58:05:0080102:859 площадью 300 кв.м., расположенный по адресу: Пензенская 

область, Бессоновский район, с. Вазерки, ул. Новая. 

        1.2. Арендодатель гарантирует, что предмет Договора не обременен правами и претензиями третьих лиц, о которых 

Арендодатель не мог не знать. 

2. Срок договора 

2.1. Настоящий договор заключен сроком  на 15 месяцев. 

2.2. Участок считается переданным Арендодателем в аренду Арендатору с даты, указанной в п. 2.1 настоящего Договора. 

2.3. Договор, заключенный на срок более года, подлежит государственной регистрации в органе, осуществляющем 

государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

  

3. Размер и условия внесения арендной платы 

 

3.1. Размер арендной платы за участок на дату подписания настоящего Договора составляет ……………… 

(…………………..) ежегодно.  

Размер арендной платы за неполный период (месяц) исчисляется пропорционально количеству календарных дней аренды 

в месяце к количеству дней данного месяца. 

         3.2. Арендная плата вносится Арендатором до 10 числа каждого месяца в размере ….. (……………….) рублей путем 

перечисления денежных средств на  расчетный счет: УФК по Пензенской области (КУМИ администрации Бессоновского района 

л/с 04553032540); ИНН 5809261735, КПП 580901001; номер счета банка получателя средств 40102810045370000047 Отделение 

Пенза Банка России//УФК по Пензенской области г. Пенза; БИК банка получателя средств (БИК ТОФК) 015655003; номер счета 

получателя (номер казначейского счета) 03100643000000015500; ОКТМО 56613000, КБК 96611105013050000120. 

3.3. Арендная плата начисляется с даты, указанной в п. 2.1 настоящего Договора. 

3.4. Арендная плата за пользование земельным участком с даты, указанной в п. 2.1 Договора, до момента его 

государственной регистрации уплачивается Арендатором в порядке, предусмотренном п. 3.2 Договора.  

 

4. Права и обязанности сторон 

 

4.1. Арендодатель имеет право: 

4.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого участка с целью его осмотра на предмет соблюдения 

условий настоящего Договора, требований земельного законодательства РФ. 

4.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической обстановки в результате 

хозяйственной деятельности Арендатора, использования участка не по целевому назначению или с нарушением законодательства, 

а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством РФ. 

4.1.3. Требовать надлежащего исполнения Арендатором обязательств, предусмотренных п. 4.4 настоящего Договора. 

4.1.4. Направлять Арендатору претензию в случае неиспользования земельного участка в соответствии с условиями, 

предусмотренными настоящим Договором. 

4.1.5. Изъять Участок в порядке, установленном законодательством либо муниципальными правовыми актами. 

4.1.6. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Договором. 

4.2. Арендодатель обязан: 

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

4.2.2. Передать Арендатору Участок по передаточному акту. 

4.2.3. Письменно уведомить Арендатора об изменении реквизитов, указанных в п. 3.2. настоящего Договора, для 

перечисления арендной платы. 

4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора в 

случаях, указанных в п. 3.2. настоящего Договора. 

4.2.5. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и 

действующему законодательству РФ. 

4.3. Арендатор имеет право: 

4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных настоящим Договором. 

4.4. Арендатор обязан: 

4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора. 

4.4.2. Не осуществлять строительство на земельном участке в случае, если по условиям настоящего Договора данный 

земельный участок не предоставлен для целей строительства. 

4.4.3. Приступить к использованию земельного участка в соответствии с его целевым назначением, указанным в пункте 

1.1 настоящего Договора, в течении 6 месяцев с даты заключения настоящего Договора. 

4.4.4. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и видом разрешенного использования. 



 

 

 

 

4.4.5. Регулярно производить уборку участка и прилегающей территории, осуществлять вывоз мусора с целью его 

утилизации и обезвреживания в порядке, установленном федеральным законодательством и законодательством Пензенской 

области. 

Прилегающей территорией является территория на расстоянии 5 метров от границ Участка, если иное не установлено 

федеральным законодательством, законодательством Пензенской области и муниципальными правовыми актами. 

4.4.6. При наличии на участке или прилегающей территории зеленых насаждений обеспечивать их сохранность, 

квалифицированный уход за зелеными насаждениями, не допускать складирования на зеленые насаждения мусора, материалов, 

изделий, конструкций и т.п., производить систематический покос. 

4.4.7. Принять Участок по акту приема-передачи. 

4.4.8. Уплачивать арендную плату в размере и сроки, установленные Договором, в течение 7 (семи) календарных дней со 

дня принятия банком платежного поручения направлять Арендодателю документ, подтверждающий оплату. 

4.4.9. Обеспечить Арендодателю доступ на участок по их требованию в целях контроля выполнения Арендатором условий 

настоящего Договора. 

Обеспечить доступ на участок представителям органов местного самоуправления, наделенных полномочиями по 

осуществлению муниципального земельного контроля. 

4.4.10. Если настоящий Договор заключен на срок более одного года, после подписания настоящего Договора (изменений 

и дополнений к нему) в течение 30 (тридцати) календарных дней обеспечить проведение его (их) государственной регистрации в 

органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, нести расходы, связанные 

с государственной регистрацией. 

4.4.11. В случае передачи прав и обязанностей Арендатора в течение 3 (трех) рабочих дней направить Арендодателю 

надлежащим образом заверенные копии соответствующих договоров с отметкой о государственной регистрации. 

4.4.12. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении участка как в 

связи с окончанием срока действия Договора, так и при его досрочном освобождении. 

4.4.13. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом участке и 

прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории Участка и прилегающей территории. 

4.4.14. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельных участках в 

соответствии с законодательством. 

4.4.15. Соблюдать при использовании земельных участков требования градостроительных регламентов, строительных, 

экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов. 

4.4.16. Не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на землях соответствующих 

территорий. 

4.4.17. Своевременно письменно уведомить Арендодателя об изменении своих почтовых и банковских реквизитов. 

4.4.18. В случае направления Арендатору письменного предупреждения в связи с неисполнением им обязательства по 

внесению арендной платы он обязан внести арендную плату в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения такого 

предупреждения. 

            4.4.19. При наличии на участке сетей инженерно-технического обеспечения, принадлежащих третьим лицам, не 

препятствовать им (или соответствующим службам) в проведении работ по ремонту и обслуживанию сетей. Беспрепятственно 

обеспечивать  допуск представителей собственника линейного объекта или представителей организации, осуществляющей 

эксплуатацию линейного объекта, к данному объекту в целях обеспечения его безопасности, в т.ч. для выполнения международных 

обязательств Российской Федерации. 

 4.4.20. Возмещать Арендодателю убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в связи с ухудшением качества 

участка и экологической обстановки в результате своей хозяйственной деятельности. 

4.4.21. Не нарушать прав собственников, землепользователей и арендаторов смежных земельных участков. 

4.4.22. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации наземных и подземных 

коммуникаций, сооружений, до проездов и т.п. и не препятствовать их ремонту и обслуживанию. 

4.4.23. Производить земляные, строительные и иные работы на участке при получении соответствующих разрешений 

(согласований, ордеров) органов государственной власти, органов местного самоуправления, коммунальных служб. 

4.4.24. Не чинить препятствий лицам, осуществляющим (на основании соответствующего решения уполномоченных 

органов Арендодателя) геодезические, землеустроительные и другие изыскательские работы на участке. 

4.4.25. Приостанавливать по письменному требованию Арендодателя любые работы, ведущиеся Арендатором или иными 

лицами по его поручению на Участке с нарушением, по мнению Арендодателя, условий настоящего Договора, требований 

земельного, градостроительного и (или) иного законодательства, строительных норм и правил. 

4.4.26. Выполнять в полном объеме предписания Арендодателя, указанные в п. 4.1.4 настоящего Договора, в срок, 

указанный в предписании. 

4.4.27. Исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, настоящим Договором. 

4.4.28. За действия (бездействие) третьих лиц на участке и прилегающей к нему территории ответственность несет 

Арендатор. Действия (бездействие) третьих лиц на участке и прилегающей к нему территории, действующих как по поручению 

(соглашению) Арендатора (с Арендатором) так и без такового, считаются действиями (бездействием) самого Арендатора. 

4.4.29. В десятидневный срок с момента заключения настоящего Договора копию его предоставить в администрацию 

сельского совета, на территории которого расположен арендуемый участок. 

 

5. Ответственность сторон 

5.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации. 

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по настоящему Договору Арендатор уплачивает Арендодателю пени в 

размере 0,03% от неуплаченной суммы за каждый день просрочки. 

Уплата неустойки не освобождает Арендатора от исполнения своих обязательств по настоящему Договору. 

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств 

непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации. 

 

6. Изменение, расторжение и прекращение договора 



 

 

 

 

6.1. Все изменения и (или) дополнения к настоящему Договору оформляются Сторонами в письменной форме и 

регистрируются в установленном законом порядке. 

6.2. Договор может быть расторгнут: 

- по требованию Арендодателя или Арендатора в судебном порядке на основании и в порядке, установленном 

гражданским законодательством РФ; 

- по соглашению Сторон в порядке, предусмотренном законодательством. 

6.3. Договор прекращается при его расторжении, в связи с прекращением  Договора Арендатор обязан вернуть 

Арендодателю Участок в надлежащем состоянии. 

Договор также прекращается по иным основаниям, предусмотренным законодательством. 

6.4. При прекращении Договора в связи с его расторжением, Участок подлежит возврату Арендодателю в течение 10 дней 

с момента прекращения Договора. 

В случае уклонения Арендатора от подписания акта приема-передачи и отказа от освобождения земельного участка по 

истечении десятидневного срока Арендодатель обращается в суд для обязания Арендатора вернуть земельный участок в 

установленном порядке. 

Арендатор не вправе требовать возврата арендной платы, а также иных платежей, произведенных до момента 

прекращения Договора. 

6.5. До момента подписания акта приема-передачи Участка в связи с прекращением, расторжением настоящего Договора 

Арендатор уплачивает арендную плату за Участок. 

 

7. Рассмотрение споров 

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации для Арендаторов - юридических лиц в Арбитражном суде Пензенской области, для Арендаторов - 

физических лиц в судах общей юрисдикции. 

7.2. В случае если Арендатор - юридическое лицо имеет задолженность по арендной плате и пени, то они взыскиваются 

Арендодателем в судебном порядке в рамках упрощенного производства. 

 

8. Особые условия договора 

8.1. Расходы по государственной регистрации настоящего Договора, а также соглашений об изменении, о расторжении 

Договора возлагаются на Арендатора. 

8.2. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному 

экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним. 

8.3. Не исполнение Арендатором п.4.4.10 влечет односторонний отказ арендодателя от исполнения обязательств по 

настоящему Договору. 

 

9. К договору в качестве его неотъемлемой части прилагаются: 

9.1. Расчет арендной платы за земельный участок. 

9.2. Акт приема-передачи земельного участка. 

9.3. Документы, удостоверяющие полномочия представителей Сторон. 

 

 

 

 
Постановление № 678 от 4 июля 2023 года «О признании утратившим силу постановления администрации 

Бессоновского района Пензенской области» 

 

В соответствии со статьей 8.2 Градостроительного кодекса РФ, п.8 ст.2 Закона Пензенской области от 24.11.2021 года № 

3765-ЗПО «О перераспределении отдельных полномочий в сфере градостроительной деятельности между органами местного 

самоуправления и органами государственной власти Пензенской области», Уставом муниципального района Бессоновского района 

Пензенской области, администрация Бессоновского района, постановляет:  

1. Признать утратившими силу постановление администрации Бессоновского района Пензенской области от 14.08.2019 

года № 806 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, регистрации объекта капитального строительства». 

2. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник Бессоновского района» 

и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации Бессоновского района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановлениевступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации района. 

 

И.о. главы Бессоновского района А.Г. Воронков 

Арендодатель: Арендатор: 

 

 

Комитет по управлению муниципальным  имуществом 

администрации Бессоновского района 

Председатель _____  Е.В. Хрипунов 

          М.П. 

  …………………., зар. по адресу:  

  ……………………………. 

        ___________  ………………………. 

 

 



 

 

 

 

Постановление № 679 от 4 июля 2023 года «Об изменении вида разрешенного использования земельного 

участка расположенного по адресу: Пензенская область,Бессоновский район, с. Бессоновка, 

ул. Кудряшова, земельный участок 231,с кадастровым номером 58:05:0700602:393» 

Рассмотрев заявление председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Бессоновского 

района Пензенской области Е.В. Хрипунова №1017 от 16.06.2023, в соответствии с Правилами землепользования и застройки 

Бессоновскогосельсовета Бессоновского района Пензенской области (с изменениями и дополнениями), руководствуясь 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениям и дополнениями), приказом 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  от 10.11.2020 №П/0412 «Об утверждении 

классификатора видов разрешенного использования земельных участков» (с изменениями), уставом муниципального района 

Бессоновский район Пензенской области, администрация Бессоновского района постановляет: 

1. Изменить вид разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 58:05:0700602:393, по адресу: 

Пензенская область, Бессоновский район, с. Бессоновка, ул. Кудряшова, земельный участок 231 с вида «для комплексного 

строительства индивидуальных жилых домов» на вид с кодом 2.1.«индивидуальное жилищное строительство», установленным 

классификатором видов разрешенного использования земельных участков. 

2. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник Бессоновского района» и 

разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации 

Бессоновского района Пензенской области Карагодина А.В. 

 

И. о. главы района   А.Г. Воронков 

 

 

 
Постановление № 708 от 7 июля 2023 года «О внесении изменений в постановление администрации Бессоновского района 

Пензенской области от 03.09.2018 № 760 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление субъектам МСП муниципального имущества, включенного в Перечень» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», в соответствии постановлением администрации Бессоновского района от 15.03.2012  

№191 «Об антикоррупционной экспертизе правовых актов, проектов правовых актов администрации Бессоновского района и иных 

органов местного самоуправления Бессоновского района», Уставом муниципального района Бессоновский район Пензенской 

области, администрация Бессоновского района постановляет: 

 1. Внести изменения в постановление администрации Бессоновского района Пензенской области от 03.09.2018 № 760 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субъектам МСП 

муниципального имущества, включенного в Перечень» изложив приложение в новой редакции, согласно приложения к 

настоящему постановлению. 

 2. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник Бессоновского района» и 

разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования 

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации И.Г. Антонову. 

И.о. главы района  А.Г. Воронков 

 

Приложение  

к постановлению администрации 

Бессоновского района Пензенской области  

от 07.07.2023 № 708 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление субъектам МСП муниципального имущества, включенного в Перечень» 

1. Общие положения 



 

 

 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субъектам МСП 

муниципального имущества, включенного в Перечень» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субъектам МСП муниципального имущества, включенного в Перечень» 

(далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) 

припредоставлении муниципальной услуги. 

Круг заявителей 

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются: 

 - физические лица; 

 -  юридические лица (организации). 

От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

1.3.1. в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Бессоновского района (далее - КУМИ), в том 

числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий: 

а) по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 

дней с момента регистрации письменного обращения; 

б) по телефону специалисты КУМИ, указанные в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента обязаны 

предоставлять следующую информацию: 

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления; 

- о принятии решения по конкретному заявлению; 

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата 

принятия нормативного правового акта); 

- о документах, необходимых для получения муниципальной услуги; 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя, обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 

минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист осуществляющий 

индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном 

виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования. 

При ответе на телефонные звонки осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, 

отчество, занимаемую должность и наименование отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и 

не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий 

информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю. 

Специалисты, осуществляющие информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться 

к гражданам, не унижая их чести и достоинства. 

1.3.2. в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и 

средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

1.3.2. посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»http://rbesson.pnzreg.ru/(далее - официальный сайт Администрации), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в информационной системе «Региональный портал государственных и 

муниципальных услуг Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее – Региональный портал). 

На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 

следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального 

портала, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 



 

 

 

 

 

1.4. Информация о месте нахождения Комитета: 

Адрес: 442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, 2 Б. 

Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 442780, Пензенская 

область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, 2Б, кабинет 4. 

Телефон: 8 (84140) 28-664. 

Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/ 

Адрес электронной почты Администрации: kumi.bessonovka@yandex.ru 

 

1.5. График работы Комитета: 

понедельник с 8:00 – 16:00 

вторник с 8:00 – 16:00 

среда с 8:00 – 16:00 

четверг с 8:00 – 16:00 

пятница с 8:00 – 16:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед             с 12:00 – 13:00 

 

График приема посетителей в рамках предоставляемой муниципальной услуги 

понедельник с 8:00 – 16:00 

вторник с 8:00 – 16:00 

среда с 8:00 – 16:00 

четверг с 8:00 – 16:00 

пятница с 8:00 – 16:00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед с 12:00 – 13:00 

 

 1.6. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Муниципальное автономное учреждение «МФЦ 

Бессоновского района Пензенской области» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 

МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления 

в силу соглашения о взаимодействии, через Единый портал и (или) Региональный портал, а также через Цифровую платформу 

МСП. 

 

Местонахождение МФЦ: 

442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Центральная, 245 А. 

Телефон: 8 (84140) 25-444. 

График работы: 

понедельник – пятница с 8:00 – 17:00; 

суббота с 8:00 – 13:00; 

воскресенье – выходной день. 

 

 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

http://rbesson.pnzreg.ru/
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2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

2.1 Наименование муниципальной услуги - «Предоставление субъектам МСП муниципального имущества, включенного в 

Перечень ». 

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

2.2. Наименование учреждения, предоставляющего муниципальную  услугу. 

 

    Муниципальную услугу исполняет структурное подразделение администрации Бессоновского района – Комитет по управлению 

муниципальным имуществом при администрации Бессоновского района (далее - КУМИ) при взаимодействии с юридическим 

отделом, а в случае необходимости с другими подразделениями и организациями. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной  услуги. 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

2.3.1. заключение договора аренды; 

2.3.2. отказ в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.4. Сроки предоставления услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставление 

муниципальной услуги (далее - заявление). 

В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, 

исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента 

(при их наличии), в КУМИ. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

 - Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»;  

 - Федеральными законами от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации»; 

 - Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" (статья 17.1); 

 - Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов 

или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 

управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального 

имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем 

проведения торгов в форме конкурса» (с  изменениями  и дополнениями); 

 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.08.2010 № 645 «Об имущественной поддержке субъектов малого и 

среднего предпринимательства при предоставлении федерального имущества» и определяют порядок и условия предоставления в 

аренду субъектам малого и среднего предпринимательства (МСП) объектов муниципальной собственности, включенных в 

перечень имущества, находящегося в муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц (за исключением 

имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предусмотренных ч.4 ст.18 Федерального закона  от 

24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства»; 

- Уставом муниципального района Бессоновский район Пензенской области;  

- Положением Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Бессоновского района;  

- Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности 

Бессоновского района»; 

- иными нормативными правовыми актами РФ, Пензенской области, Бессоновского района.  

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги. 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

 2.6.1. Субъекты МСП, заинтересованные в получении муниципального имущества в аренду (в том числе по льготной 

арендной ставке), представляют заявление о предоставлении муниципальной имущества (включенного в перечень) в аренду, с 

указанием предполагаемого срока аренды. 

 2.6.2. к заявлению необходимо приложить документы, установленные в подпунктах 2 - 6 пункта 1 статьи 20 Федерального 

закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также документы, подтверждающие отнесение к категории субъектов 

МСП в соответствии с требованиями статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации». 

http://base.garant.ru/12173365/
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 - надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического 

лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) в соответствии с 

законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное лицо;  

 - копия документа, удостоверяющего личность;  

 - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность либо 

заверенная в установленном порядке копия такой доверенности). 

 Участниками торгов могут являться только субъекты малого или среднего предпринимательства и организации, 

образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. Факт отнесения лица, претендующего 

на приобретение во владение и (или) в пользование имущества, включенного в Перечень, к субъектам малого и среднего 

предпринимательства подтверждается наличием сведений о таком лице в едином реестре субъектов малого и среднего 

предпринимательства, размещенном на официальном сайте Федеральной налоговой службы. 

  На основании заявления и приложенных документов принимается одно из следующих решений: 

  1) предоставление имущества в аренду без проведения торгов в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального 

закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;  

 2) предоставление имущества в аренду без проведения торгов и направлении документов на согласование в 

антимонопольный орган в случаях, предусмотренных главой 5 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите 

конкуренции»;  

 3) предоставление имущества исключительно по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды; 

 4) отказ в предоставлении имущества с указанием причин отказа. 

 До установления Правительством Российской Федерации иного порядка проведения аукционов на право заключения 

договоров аренды, предоставление имущества, включенного в Перечень, в аренду субъектам малого и среднего 

предпринимательства осуществляется посредством проведения торгов в виде аукциона в порядке предусмотренном 

законодательством  Российской Федерации, за исключением случаев предусмотренным Федеральным законом от 26.07.2006 №135-

ФЗ «О защите конкуренции». 

 2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

КУМИ запрашивает документы, указанные в подпунктах 2.6.2-2.6.4 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, 

в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, 

содержащиеся в них), если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах 

2.6.2-2.6.4 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа 

государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций. 

 

2.6.4. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий 

 Не вправе требовать от заявителя: 

2.6.4.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2.6.4.2. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 

за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для  предоставления 

муниципальной услуги. 

 2.7.1. Основанием для отказа в приеме заявления и документов является несоблюдение установленных условий признания 

действительности квалифицированной электронной подписи в случае подачи заявления и документов в электронной форме. 

 2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги  

 

 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:  

 - несоответствие заявителя и (или) объекта, в отношении которого подано заявление о предоставлении 



 

 

 

 

муниципальной услуги, требованиям пунктов 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите 

конкуренции»;  

- за предоставлением услуги обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;  

- в отношении данного муниципального имущества принято решение о проведении торгов; 

 - не представлены в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, из числа тех, которые 

могут быть представлены только заявителем; 

 - несоответствие цели (целей) использования имущества, заявляемой потенциальным пользователем, 

функциональному назначению данного имущества, отраженному в технической документации;  

- отказ антимонопольного органа в согласовании предоставления муниципальной преференции (в случае 

предоставления преференции). 

 

2.7.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных государственных или 

муниципальных услуг. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 

 

2.8. Размер платы изымаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги  

 

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Время ожидания в очереди не должно превышать: 

- при подаче заявления и документов - 20 минут; 

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 

осуществляется в день его получения. 

2.10.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с 

присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.11.1. Требования к размещению и оформлению помещения. 

 

Здания, в котором располагаются помещения КУМИ, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и 

пешеходной доступности для заявителей. 

Помещения КУМИ, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам 

«Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 

2.2.2/2.4.1340-03». 

Для работы специалиста КУМИ помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с 

возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы 

специалистов. 

 

2.11.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации. 

 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места 

выделяются (подчеркиваются). 

 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья), 

местом общественного пользования (туалет) и хранения верхней одежды граждан. Количество мест ожидания определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

 Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.  



 

 

 

 

 На территории, прилегающей к месторасположению КУМИ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.  

 

2.12.1 Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. 

 

Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами. 

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из 

помещения. 

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления 

документов. 

 Помещение для ожидания и приема заявителей оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.  

Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть 

оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования 

воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

2.12.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, 

обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников). 

 

 

2.12.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов: 

 

 - помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего 

законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам и социальной 

инфраструктуры;  

 - вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги пандусами, расширенными проходами, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников;  

 - на территории, прилегающей к месторасположению КУМИ, не менее 10 процентов мест для парковки специальных 

автотранспортных средств. 

- в случае необходимости специалистами КУМИ  оказывается  помощь лицу, являющемуся инвалидом, в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

 

       2.13. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.13.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в 

многофункциональном центре; 

2.13.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.13.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга; 

2.13.4. соблюдение требований административного регламента о порядке информирования об оказании муниципальной 

услуги. 

2.13.5. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.13.5.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.13.5.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги; 

2.13.5.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему 

количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.13.5.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.13.5.5. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудниками КУМИ, МФЦ: 

2.13.5.6. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 

2.13.5.7. при получении результата оказания муниципальной услуги. 

 

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность представить заявление в  МФЦ в 

соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и КУМИ, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

2.14.2. Заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6  настоящего административного регламента, могут быть поданы 

заявителем в электронной форме. 

2.14.3. Заявление и документы в форме электронных документов предоставляются в КУМИ посредством отправки через 

личный кабинет Единого портала и (или) Регионального портала. 

2.14.4. Заявление и документы в электронной форме подписываются в соответствии с ФЗ № 63-ФЗ простой электронной 

подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной 

подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3. 



 

 

 

 

2.14.5. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя 

заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления посредством 

отправки через личный кабинет Единого портала и (или) Регионального портала, а также, если заявление подписано усиленной 

квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также 

прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

2.14.6. Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), 

созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 

       Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, 

направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно 

позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.14.7. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том числе об отказе, решение 

об отказе в приеме к рассмотрению документов, расписки направляются в виде: 

2.14.8. электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Единого портала и (или) Регионального портала; 

2.14.9. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при 

личном обращении в КУМИ либо МФЦ; 

2.14.10. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги. 

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, проведение согласования с уполномоченными отделами, 

необходимого для принятия решения о заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества;  

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для предоставления 

муниципальной услуги. 

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в КУМИ или МФЦ. 

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в КУМИ на бумажном носителе посредством почтового 

отправления, или представляется лично, или в форме электронного  документа. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, 

удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий 

его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от 

имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя 

этого юридического лица. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, 

осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность 

оформления заявления. 

3.3. При приеме заявления  сотрудник проверяет: 

- правильность заполнения заявления; 

- действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного 

лица; 

- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других 

представленных документах; 

- комплектность документов, прилагаемых к заявлению. 

Поступившие заявление и документы, в том числе из многофункционального центра, регистрируются с присвоением 

входящего номера и указанием даты получения. 

Заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через многофункциональный центр 

передаются многофункциональным центром в КУМИ в электронном виде в день обращения заявителя (представителя заявителя), 

на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным КУМИ с многофункциональным центром. 

При поступлении обращения за получением услуг в электронной форме, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью, сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению 

муниципальной услуги, обязан провести проверку действительности такой подписи, с использованием которой подписан 

электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, в части соблюдения условий, 

указанных в статье 11 ФЗ № 63-ФЗ. 

Если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение 

установленных условий признания ее действительности, заявителю направляется отказ в приеме к рассмотрению документов по 

форме согласно приложению № 2 к административному регламенту с указанием пунктов статьи 11 ФЗ № 63-ФЗ, которые 

послужили основанием для принятия указанного решения, указанным заявителем в заявлении способом. 

Зарегистрированное заявление и документы при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего 

административного регламента, передаются на рассмотрение председателю КУМИ, который определяет исполнителя, 

ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).  



 

 

 

 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, определение 

ответственного исполнителя. 

 

3.4.Формирование и направление межведомственных запросов 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

предусмотренных подпунктами 2.6.2-2.6.4 пункта 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.4.2. Межведомственные запросы направляются сотрудником, уполномоченным на оформление и направление 

межведомственных запросов, рассмотрение заявлений, в течение двух дней со дня поступления заявления  

3.4.3. Целью направления межведомственных запросов является выявление оснований, которые могут повлечь нарушение 

условий оказания муниципальной услуги. 

3.4.4.. При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа 

путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес 

электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью. 

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе. 

Максимальный срок выполнения указанного административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня 

поступления заявления. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов сотруднику 

КУМИ, уполномоченному на направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений. 

3.5.2. Сотрудник осуществляет: 

- проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;  

- осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости); 

- подготовку проекта решения на предоставление муниципальной услуги; 

- проводит процедуры внутреннего согласования проекта; 

- направляет подготовленный проект решения на подпись. 

Результатом административной процедуры является согласованный проект решения Собрания представителей 

Бессоновского района   

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры не должен превышать 30 дней. 

 

3.5. Выдача результата оказания муниципальной услуги 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Бессоновского района проект 

решения Собрания представителей Бессоновского района о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.16. Сотрудник уполномоченный на выдачу результата оказания муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня 

извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места 

получения. 

В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель также может быть уведомлен о принятом решении 

по телефону или в электронной форме. 

3.17. Результат направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в 

том числе Единого портала, Регионального портала или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня 

истечения срока, указанного в пункте 2.4 настоящего Административного регламента; 

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку 

либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного в 

пункте 2.4 настоящего Административного регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата через многофункциональный центр по месту представления 

заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее 

рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в пункте 2.4 настоящего Административного 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 

предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной 

услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем главы по 

экономическим вопросам, а также председателем КУМИ, ответственным за выполнение административных действий, входящих в 

состав административных процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного регламента, 

иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги. 

4.2. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги 

(комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические 

проверки). 

Периодичность осуществления проверок определяется главой администрации. 



 

 

 

 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также 

при поступлении в администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с нарушениями при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений главы администрации. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 

ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность сотрудников КУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.6. Граждане и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации 

по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, 

действия (бездействие) Администрации, их должностных лиц, муниципальных служащих,  нарушения положений настоящего 

административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения 

информации на информационном стенде в здании Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале, 

Региональном портале. 

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы  на решения и действия (бездействие) должностных лиц,  муниципальных 

служащих. 

5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми 

актами; 

-  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 

1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном настоящим Административным регламентом. 

5.4.2. При обжаловании решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц, 

муниципальных служащих жалоба подается в Администрацию.  

5.4.3. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в 

письменной форме может быть также направлена по почте. 

5.4.4. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных 

служащих.  

 5.4.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 

соответствии с действующим законодательством. 



 

 

 

 

5.4.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

а) официального сайта Администрации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

б) электронной почты; 

в) Единого портала; 

г) Регионального портала; 

д) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

5.4.8. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктом 5.4.6 настоящего Административного регламента, в 

электронном виде осуществляется заявителем (представителем заявителя) в соответствии с действующим законодательством. 

5.4.9. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию Администрации, в течение трех 

рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченный орган, а заявитель информируется о ее 

перенаправлении. 

5.4.10. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. 

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим услугу, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10 настоящего 

Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом предоставляющим муниципальную 

услугу, многофункциональным центром либо организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10 

настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в 

административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 1 

 к административному регламенту 

 

И.о. главы Бессоновского района  

А.Г. Воронкову 

от _____________________________,  

 

проживающего по адресу: 

 

___________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

____________________________________________________________________ 

(наименование заявителя, Ф.И.О.) 

 

просит заключить договор аренды    ___________________________________ 

                                                                                                                                       (нежилого помещения, отдельного здания, 

сооружения) 

 

общей площадью (протяженностью) _______________________________ кв. м,  

 

расположенного по адресу: ___________________________________________ 

 

на срок с _________________ по ____________________  

 

для использования под ______________________________________________ 

                                        (указать цель использования) 

 

 

 

 

 

Контактная информация 

 

число, подпись, печать (при наличии) 

 

 

 

Приложения: 

- учредительные документы (паспортные данные) 

 

 

* юридические лица пишут заявление на бланке организации и заверяют его печатью 
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