№ 02/12       11.12.2025 года                            с. Чемодановка              «Бесплатно»

СЕЛЬСКИЕ    ВЕДОМОСТИ
Информационный   бюллетень  Комитета  местного  самоуправления  Чемодановского  сельсовета  Бессоновского  района Пензенской  области. Издание  официальных документов.
РЕШЕНИЕ

от  01.12.2025 г.  № 100-38/8

с. Чемодановка

Об утверждении Положения о территориальном общественном самоуправлении в  Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 50 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского  района Пензенской области,

Комитет местного самоуправления решил:

1. Утвердить прилагаемое Положение о территориальном общественном самоуправлении в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области.

2. Признать утратившим силу следующие решения Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области:

- от 20 февраля 2018 № 416-102/6 «Об утверждении Положения о территориальном общественном самоуправлении в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области»;

- от 12 августа 2019 года № 541-148/6 «О внесении изменений в решение Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области № 416-102/6 от 20.02.2018г «Об утверждении Положения о территориальном общественном самоуправлении в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области»».

- от 30 января 2020 года № 51-15/7 «О внесении изменений в Положение о территориальном общественном самоуправлении в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области».

3. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования, за исключением пункта 1.2. и подпункта 3 пункта 2.20. утверждаемого Положения.

Пункт 1.2.1. и подпункт 3.1. пункта 2.20. утрачивают силу, а пункт 1.2. и подпункт 3 пункта 2.20. утверждаемого Положения вступает в силу с 1 января 2027 года.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Глава Чемодановского сельсовета 

Бессоновского района Пензенской области




     С.В. Фадеев

Утверждено

Решением

Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета

Бессоновского района Пензенской области 
от 01.12.2025 г. № 100-38/8
Положение о территориальном общественном самоуправлении в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение в соответствии со статьей 50 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее - Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»), Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского  района Пензенской области, иными муниципальными правовыми актами регулирует порядок осуществления территориального общественного самоуправления  (далее по тексту - ТОС) в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области.

1.2. ТОС - это форма самоорганизации граждан по месту их жительства на части территории муниципального образования для самостоятельного и под свою ответственность осуществления собственных инициатив по вопросам непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения.

1.2.1. ТОС - это форма самоорганизации граждан по месту их жительства на части территории муниципального образования для самостоятельного и под свою ответственность осуществления собственных инициатив по вопросам местного значения.

1.3. ТОС осуществляется непосредственно населением посредством проведения собраний (конференций) граждан, а также посредством создания органов ТОС.

1.4. В осуществлении ТОС могут принимать участие граждане, проживающие на соответствующей территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, достигшие восемнадцатилетнего возраста.

1.5. Правовую основу функционирования ТОС составляют Конституция Российской Федерации, Федеральный «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти, Устав сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского  района Пензенской области, муниципальные правовые акты Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области и настоящее Положение.

1.5. ТОС осуществляется на основе принципов:

- добровольности;

- законности;

- защиты прав и законных интересов граждан по месту жительства;

- свободного волеизъявления граждан через общие собрания (конференции) жителей соответствующих территорий;

- гласности и учета общественного мнения;

- выборности, подотчетности и подконтрольности населению органов ТОС;

- самостоятельности в пределах собственных полномочий;

- ответственности за принятые решения.

1.6. ТОС может осуществляться в пределах следующих территорий проживания граждан: многоквартирный жилой дом; группа жилых домов; жилой микрорайон; сельский населенный пункт; иные территории проживания граждан. Каждая из указанных территорий проживания граждан может входить только в одно территориальное общественное самоуправление.

1.7. Гражданин, проживающий на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, на которой создано ТОС или планируется его создание, вправе:

- непосредственно участвовать в собрании (конференции) граждан по месту жительства;

- избирать делегатов и быть избранным делегатом для участия в конференции ТОС;

- избирать и быть избранным в состав органа ТОС;

- получать информацию о деятельности органов ТОС;

- участвовать в осуществлении ТОС.

2.Организационные основы и порядок осуществления ТОС

2.1. С инициативой о создании ТОС может выступить инициативная группа граждан численностью не менее 3 человек, проживающих на территории, указанной в пункте 1.6 настоящего Положения.

2.2. Создание ТОС осуществляется на собрании или конференции граждан.

При численности жителей, проживающих на территории создаваемого ТОС, составляющей менее 500 человек, проводится собрание граждан, при численности жителей 500 человек – конференция граждан. 

В случае принятия решения о проведении конференции граждан инициативная группа определяет норму представительства делегатов, организует выборы делегатов. Норма представительства делегатов на конференцию граждан  устанавливается с учетом численности граждан, имеющих право на участие в конференции. Делегат может представлять интересы не более 30 граждан, проживающих на соответствующей территории.

Выборы делегатов на конференцию граждан осуществляются на собраниях граждан согласно установленной норме представительства. Выборы считаются состоявшимися, если в голосовании приняли участие более половины граждан, проживающих на территории, на которой проводится собрание, и большинство из них поддержало выдвинутую кандидатуру. 

Если выдвинуто несколько кандидатов в делегаты, то избранным считается кандидат, набравший наибольшее число голосов от числа принявших участие в голосовании.

2.3. Инициативная группа самостоятельно определяет дату, время и место проведения собрания (конференции) граждан, проживающих на территории создаваемого ТОС.

2.4. Инициативная группа:

1) не менее чем за 14 календарных дней до даты проведения собрания (конференции) извещает жителей соответствующей территории, на которой планируется осуществление ТОС, а также главу администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее – глава администрации), Комитет местного самоуправления сельского поселения Чемодановский сельсовет муниципального района Бессоновский район Пензенской области (далее – Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области) о дате, месте и времени проведения собрания (конференции) граждан;

2) организует проведение собрания (конференции) граждан с соблюдением требований статьи 50 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» и муниципальных правовых актов;

3) подготавливает проекты повестки собрания (конференции) граждан и устава ТОС;

4) проводит регистрацию граждан, прибывших на собрание, делегатов конференции.

2.5. Собрание (конференцию) граждан открывает представитель инициативной группы до избрания председателя.

Первым вопросом повестки собрания (конференции) граждан является избрание председателя и секретаря.

2.6. Решение собрания (конференции) граждан принимается открытым голосованием простым большинством голосов от числа граждан,  присутствующих на собрании (конференции) граждан.

2.7. На рассмотрение собрания (конференции) граждан инициативной группой выносятся следующие вопросы:

1) о принятии решения об обращении в Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области по вопросу установления границ территории, на которой планируется осуществление ТОС, с адресным описанием границ территории, на которой планируется осуществление ТОС, с указанием населенного пункта, улиц, переулков, номеров домов;

2) организации ТОС в пределах соответствующей территории и принятия устава ТОС;

3) об определении лица, уполномоченного представлять интересы ТОС в органах местного самоуправления.

2.8. Собрание граждан по вопросам организации и осуществления ТОС считается правомочным, если в нем принимают участие не менее одной трети жителей соответствующей территории, достигших восемнадцатилетнего возраста.

2.9. Конференция граждан по вопросам организации и осуществления ТОС считается правомочной, если в ней принимают участие не менее двух третей избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее одной трети жителей соответствующей территории, достигших восемнадцатилетнего возраста.

2.10. Решение собрания (конференции) граждан оформляется протоколом, в котором указываются: дата и место проведения собрания (конференции) граждан; общее число граждан, проживающих на соответствующей территории и имеющих право принимать участие в собрании (конференции) граждан по вопросам организации и осуществления ТОС; количество граждан (делегатов), принявших участие в работе собрания (конференции) граждан; фамилия, имя, отчество (при наличии) председателя и секретаря собрания; вопросы, рассмотренные собранием (конференцией) граждан; результаты голосования и принятые решения.

2.11. Изменения и дополнения в принятые собранием (конференцией) граждан решения и устав ТОС вносятся исключительно собранием (конференцией) граждан.

2.12. Глава администрации, Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области вправе направить для участия в собрании (конференции) граждан, проводимом по вопросам, указанным в пункте 2.5 настоящего Положения, своих представителей с правом совещательного голоса.

2.13. К исключительным полномочиям собрания (конференции) граждан, осуществляющих ТОС, относятся:

1) установление структуры органов ТОС;

2) принятие устава ТОС, внесение в него изменений и дополнений;

3) избрание органов ТОС;

4) определение основных направлений деятельности ТОС;

5) утверждение сметы доходов и расходов ТОС и отчета о её исполнении;

6) рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности органов ТОС;

7) обсуждение инициативного проекта и принятие решения по вопросу о его одобрении.

2.14. Порядок назначения и проведения собраний (конференций) граждан в целях осуществления ТОС определяется уставом ТОС.

2.15. Границы территории, на которой осуществляется ТОС, устанавливаются Комитетом местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области по предложению собрания (конференции) жителей соответствующей территории с учетом исторических, культурных, социально-экономических, коммунальных и иных признаков целостности территории, на которой осуществляется ТОС.

Для установления границ ТОС, лицо, уполномоченное решением собрания (конференции) граждан, проживающих на территории, на которой планируется осуществление ТОС (далее – уполномоченное лицо), обращается с письменным заявлением в Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) протокол собрания (конференции) граждан, в котором содержится принятое собранием (конференцией) граждан решение об обращении в Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области по вопросам установления границ ТОС;

2) адресное описание границ территории, на которой планируется осуществление ТОС, с указанием населенного пункта, улиц, переулков, номеров домов, номеров подъездов домов. 

2.16. Основаниями для отказа в установлении границ территории, на которой планируется осуществление ТОС, являются:

1) нарушение установленной настоящим Положением процедуры подготовки и проведения собрания (конференции) ТОС;

2) непредставление документов в объеме, установленном пунктом 2.16. настоящего Положения;

3) границы ТОС полностью или частично пересекаются с границами другого ТОС; 

4) в предлагаемых границах ТОС уже осуществляется;

5) границы ТОС предлагается организовать на земельных участках, не граничащих между собой;

6) в предлагаемые границы ТОС входят территории, не являющиеся территориями проживания граждан. 

2.17. Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в течение 30 календарных дней со дня получения документов устанавливает границы территории, на которой осуществляется ТОС, либо отказывает в установлении границ ТОС.

Установление границ территории, на которой осуществляется ТОС, оформляется решением Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области. 

О принятом решении уполномоченное лицо уведомляется в письменном виде в течение 5 календарных дней со дня принятия решения Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области об установлении границ ТОС или об отказе в установлении границ ТОС.

Изменение границ территории, на которой осуществляется ТОС, производится в таком же порядке.

2.18. Для организации и непосредственной реализации функций по осуществлению ТОС могут создаваться органы ТОС (советы, комитеты). Органы ТОС избираются на собраниях (конференциях) граждан, проживающих на соответствующей территории. Наименование, порядок избрания органов ТОС определяется уставом ТОС.

2.19. Органы ТОС:

1) действуют в интересах населения, проживающего на соответствующей территории;

2) могут осуществлять хозяйственную деятельность по благоустройству территории, иную хозяйственную деятельность, направленную на удовлетворение социально-бытовых потребностей граждан, проживающих на соответствующей территории, как за счет средств указанных граждан, так и на основании договора между органами ТОС и органами местного самоуправления с использованием средств местного бюджета;

3) обеспечивают исполнение иных принятых на собраниях, конференциях граждан решений по вопросам непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения соответствующей территории;

3.1) обеспечивают исполнение иных принятых на собраниях, конференциях граждан решений по вопросам местного значения населения соответствующей территории;

4) вправе вносить в органы местного самоуправления проекты муниципальных правовых актов, подлежащие обязательному рассмотрению этими органами и должностными лицами местного самоуправления, к компетенции которых отнесено принятие указанных актов.

2.20. Органы ТОС могут выдвигать инициативный проект в качестве инициаторов проекта.

3. Порядок регистрации устава ТОС

3.1. ТОС в соответствии с его уставом может являться юридическим лицом либо осуществлять деятельность без образования юридического лица.

3.2. ТОС считается учрежденным с момента регистрации устава ТОС администрацией Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее - администрация). 

ТОС, в соответствии с его уставом являющееся юридическим лицом, подлежит государственной регистрации в организационно-правовой форме некоммерческой организации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.3. Для регистрации устава ТОС уполномоченное лицо обращается с письменным заявлением в администрацию.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. 1) копия документа, удостоверяющего личность уполномоченного лица;

2) копия протокола собрания (конференции) граждан, на котором принят устав ТОС;

3) два экземпляра устава ТОС (устав ТОС, являющегося юридическим лицом, предоставляется в виде оригинала и копии с записью на обоих экземплярах о государственной регистрации, совершенной территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным в сфере регистрации некоммерческих организаций).

Устав ТОС имеет титульный лист, который включает наименование ТОС, дату, номер протокола собрания (конференции) граждан, на котором принят устав ТОС.

Уполномоченное лицо вправе предоставить по собственной инициативе следующие документы:

- решение Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области об установлении границ территории ТОС.

В случае, если указанные документы не представлены уполномоченным лицом, администрация запрашивает необходимые документы (сведения), находящиеся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, в порядке межведомственного взаимодействия.

3.4. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 3.3 настоящего Положения, представляются на регистрацию в течение 30 календарных дней после получения решения об установлении границ ТОС.

3.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 3.3 настоящего Положения, рассматриваются администрацией в течение 30 календарных дней со дня представления документов. О принятом решении уполномоченное лицо уведомляется в письменном виде в течение 5 календарных дней со дня регистрации устава ТОС или принятия решения об отказе в регистрации устава ТОС.

3.6. Регистрация устава ТОС оформляется постановлением администрации с последующим проставлением записи о регистрации на титульном листе устава ТОС следующего содержания «Зарегистрирован постановлением администрации от… №…». На титульном листе устава ТОС, являющегося юридическим лицом, запись о регистрации проставляется под записью о регистрации, совершенной территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным в сфере регистрации некоммерческих организаций.

Один экземпляр устава после регистрации остается в администрации, другой – возвращается уполномоченному лицу.

2. 3.7. Основанием для отказа в регистрации устава ТОС являются:

3. 1) нарушение установленной настоящим Положением процедуры подготовки и проведения собрания (конференции) ТОС;

2) непредставление документов, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего Положения, за исключением документов, предоставленных уполномоченным лицом по собственной инициативе.

3.8. Регистрация изменений и дополнений в устав ТОС осуществляется в том же порядке, что и регистрация устава ТОС.

3.9. Прекращение осуществления ТОС происходит по решению собрания (конференции) граждан, проживающих территории, на которой осуществлялось ТОС, либо по решению суда.

3.10. При прекращении осуществления ТОС по решению собрания (конференции) граждан лицо, уполномоченное решением собрания (конференции) граждан, проживающих на территории, на которой осуществлялось ТОС, представляет в администрацию для внесения информации в Реестр ТОС:

1) если ТОС не являлось юридическим лицом - копию протокола собрания (конференции) граждан, на основании которого принято решение о прекращении осуществления ТОС, в течение 10 календарных дней со дня принятия такого решения. Датой прекращения осуществления ТОС в этом случае является дата проведения собрания (конференции), на котором принято решение о прекращении осуществления ТОС;

2) если ТОС являлось юридическим лицом - копию протокола собрания (конференции) граждан, на основании которых принято решение о прекращении осуществления ТОС, и выписку из Единого государственного Реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в течение 10 календарных дней со дня внесения регистрирующим органом записи в ЕГРЮЛ.

При прекращении осуществления ТОС, являвшегося юридическим лицом, по решению суда в администрацию для внесения информации в Реестр ТОС председатель ликвидационной комиссии ТОС представляет выписку из ЕГРЮЛ.

Датой прекращения осуществления ТОС, являвшегося юридическим лицом, является дата внесения об этом записи в ЕГРЮЛ.

3.11. Администрацией в электронном виде ведется Реестр ТОС по прилагаемой к настоящему Положению форме, в котором содержится информация о реквизитах постановления администрации о регистрации устава ТОС; дате государственной регистрации ТОС, являющегося юридическим лицом; уполномоченном представителе ТОС (ФИО, его контактные данные); о регистрации изменений в устав ТОС; наименовании ТОС (при наличии); реквизитах решения Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области об установлении границ ТОС; дате прекращения осуществления ТОС.

4. Взаимоотношения ТОС с органами местного самоуправления

4.1. Органы местного самоуправления муниципального образования:

- оказывают содействие гражданам в осуществлении права на ТОС;

- решают вопросы поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе и ТОС;

- оказывают помощь инициативным группам в подготовке и проведении собраний (конференций) граждан, осуществляющих ТОС, принимают непосредственное участие в них (депутат по соответствующему избирательному округу, представитель администрации);

- утверждают нормативные акты, обеспечивающие функционирование ТОС, содействуют разработке уставов ТОС;

- проводят регистрацию уставов ТОС и изменений в уставы ТОС в порядке, установленном настоящим Положением;

- координируют деятельность ТОС, оказывают им организационную и информационно-методическую помощь;

- в работе с населением опираются на помощь ТОС, изучают и учитывают их мнение при решении вопросов, затрагивающих интересы жителей соответствующей территории ТОС.

4.2. Уполномоченный представитель ТОС имеет право участвовать в работе сессии  Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, совещаний в администрации, иных органах местного самоуправления при обсуждении вопросов, прямо затрагивающих интересы жителей соответствующего ТОС.

4.3. Депутат Комитет местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области по соответствующему избирательному округу, уполномоченные главой администрации  представители администрации и/или иных органов местного самоуправления вправе участвовать в заседаниях органов ТОС.

4.4. Органы местного самоуправления, равно как и жители ТОС, не несут ответственности по имущественным и финансовым обязательствам органа ТОС.

5. Финансово – экономические основы деятельности ТОС

5.1. Финансовые ресурсы ТОС составляют собственные средства. Собственными финансовыми средствами и имуществом ТОС являются финансовые средства и имущество, полученные за счет хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации в целях реализации уставной деятельности ТОС, а также поступившие добровольные взносы и пожертвования физических и юридических лиц.
5.2. В решении Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области об утверждении бюджета муниципального образования могут предусматриваться субсидии ТОС, в том числе гранты в форме субсидий. Муниципальные правовые акты, регулирующие предоставление субсидий ТОС, в том числе грантов в форме субсидий должны соответствовать требованиям, установленным статьей 781 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

5.3. В порядке, установленном законом субъекта Российской Федерации, ТОС, в том числе осуществляющим свою деятельность без регистрации в качестве юридического лица, может быть предоставлена поддержка за счет бюджетных ассигнований бюджета субъекта Российской Федерации и местных бюджетов.

5.4. Контроль за расходованием ТОС средств, предоставленных из бюджета муниципального образования, осуществляет администрация и контрольно-счетный орган муниципального образования.

Приложение

к Положению о территориальном

местном самоуправлении в

Чемодановском сельсовете Бессоновского района

Пензенской области

Реестр ТОС

	№ п/п
	Дата и номер постановления администрации о регистрации устава ТОС
	Дата государственной регистрации ТОС, являющегося юридическим лицом 
	ФИО уполномоченного представителя ТОС, контактные данные
	Дата и номер постановления администрации о регистрации изменений в устав ТОС, дата государственной регистрации изменений в устав ТОС, являющегося юридическим лицом
	Наименование ТОС (при наличии)
	Реквизиты решения об установлении границ ТОС
	Дата прекращения осуществления ТОС

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


РЕШЕНИЕ

от  01.12.2025 г.  № 101-38/8

с. Чемодановка

Об утверждении Положения о порядке назначения и проведения собрания граждан в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 48 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского  района Пензенской области,

Комитет местного самоуправления решил:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке назначения и проведения собрания граждан в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области.

2. . Признать утратившим силу следующие решения Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области:

- от 13 августа 2018 № 455-116/6 «Об утверждении Положения о порядке назначения и проведения собрания граждан, конференции граждан (собрания делегатов) в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области»;

- от 28 июня 2021 года № 153-51/7 «О внесении изменений в Положение о порядке назначения и проведения собрания граждан, конференции граждан (собрания делегатов) в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области, утвержденное решением КМС Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 13.08.2018 № 455-116/6»».

3. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования, за исключением подпункта 1 пункта 1.2. и абзаца третьего пункта 1.3. утверждаемого Положения.

Подпункт 1.1. пункта 1.2. и абзац второй пункта 1.3. утрачивают силу, а подпункт 1 пункта 1.2. и абзац третий пункта 1.3. утверждаемого Положения вступает в силу с 1 января 2027 года.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Глава Чемодановского сельсовета 

Бессоновского района Пензенской области




   С.В. Фадеев

Утверждено

Решением

Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета

Бессоновского района Пензенской области 
От 01.12.2025 г. № 101-38/8
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке назначения и проведения собрания граждан в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Собрание граждан (далее – собрание) является формой участия населения в осуществлении местного самоуправления. 

1.2. Собрания могут проводиться:

1) для обсуждения вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения;

1.1.) для обсуждения вопросов местного значения;
2) для информирования населения о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления;

3) на территории муниципального образования или на части его территории по вопросу выявления мнения граждан о поддержке инициативного проекта;

4) по вопросу выдвижения кандидатуры старосты сельского населенного пункта, а также по вопросу досрочного прекращения полномочий старосты сельского населенного пункта;

5) в целях осуществления территориального общественного самоуправления на части территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

1.3. К полномочиям собрания относится:

- обсуждение вопросов местного значения;

- обсуждение вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения;

- информирование населения о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

 (далее – муниципальное образование);

- принятие обращений к органам местного самоуправления и должностным лицам местного самоуправления муниципального образования;

- обсуждение вопросов, связанных с осуществлением территориального общественного самоуправления; 

- избрание лиц, уполномоченных представлять собрание во взаимоотношениях с органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления муниципального образования;

- обсуждения по вопросу выдвижения кандидатуры старосты сельского населенного пункта, а также по вопросу досрочного прекращения полномочий старосты сельского населенного пункта;

- иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Пензенской области.

1.4. В собрании имеют право принимать участие граждане, проживающие на территории, на которой проводится собрание и достигшие восемнадцатилетнего возраста.

1.5. В собрании, проводимом в сельском населенном пункте по вопросу выдвижения кандидатуры старосты сельского населенного пункта, по вопросу досрочного прекращения полномочий старосты сельского населенного пункта, могут принять участие граждане Российской Федерации, проживающие на территории данного сельского населенного пункта и обладающие активным избирательным правом, а также граждане Российской Федерации, достигшие на день проведения собрания восемнадцатилетнего возраста и имеющие в собственности жилое помещение, расположенное на территории данного сельского населенного пункта.

1.6. Действие настоящего Положения не распространяется на порядок назначения и проведения собрания в целях выявления мнения граждан о поддержке инициативного проекта, а также в целях осуществления территориального общественного самоуправления.

2. Организация проведения собрания

2.1. Инициаторами проведения собрания могут являться: 

а) граждане, проживающие на соответствующей территории;

б) представительный орган муниципального образования; 

в) глава муниципального образования.

2.2. Собрание, проводимое по инициативе населения, назначается представительным органом муниципального образования в порядке, установленном разделом 3 настоящего Положения.

2.3. Собрание, проводимое по инициативе представительного органа муниципального образования или главы муниципального образования, назначается представительным органом муниципального образования или главой муниципального образования соответственно. 

2.4. В муниципальном правовом акте о назначении собрания указывается:

- предварительная повестка дня или предполагаемые для обсуждения вопросы;

- дата, время и место проведения собрания;

- инициаторы назначения собрания; 

- территория, на которой предлагается провести собрание;

- порядок ознакомления с материалами, обсуждение которых предполагается на собрании.

2.5. Подготовку и проведение собрания, назначенного представительным органом или главой муниципального образования, осуществляют по их поручению должностные лица соответствующих органов местного самоуправления муниципального образования.

2.6. Подготовку и проведение собрания, назначенного по инициативе населения, осуществляет инициативная группа. 

2.7. Решение о назначении собрания должно быть официально обнародовано в печатном средстве массовой информации, установленном уставом муниципального образования для опубликования муниципальных правовых актов, и на официальном сайте на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее чем за 10 календарных дней до его проведения.

2.8. На собрание могут приглашаться должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования. 

3. Порядок внесения гражданами инициативы о проведении собрания

3.1. Для назначения собрания по инициативе населения, несколько граждан в количестве не менее 3-х человек (далее – инициативная группа), проживающих в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области и достигших восемнадцатилетнего возраста, вносят в представительный орган муниципального образования письменное заявление о выдвижении инициативы по проведению собрания. В заявлении должно быть указано:

а) вопросы, выносимые на собрание;

б) предложения по дате, месту и времени проведения собрания;

в) проект повестки дня собрания;

г) территория, в пределах которой предполагается провести собрание.

К заявлению прилагается пояснительная записка, обосновывающая необходимость проведения собрания. Заявление должно быть подписано всеми членами инициативной группы.

3.2. Представительный орган муниципального образования рассматривает поступившее заявление на своей очередной или внеочередной сессии и принимает одно из решений:

1) о проведении собрания с указанием даты, времени, места его проведения, проекта повестки дня и ответственных за подготовку собрания;

2) об отклонении инициативы по проведению собрания с указанием мотивированных оснований ее отклонения.

Основанием к отклонению инициативы по проведению собрания является несоответствие вопросов, выносимых на собрание, вопросам предусмотренным пунктом 1.2. настоящего Положения.

О принятом решении в течение 3 календарных дней после его принятия, представительный орган муниципального образования уведомляет инициативную группу письменно на имя уполномоченного представителя инициативной группы.

4. Порядок проведения собрания

4.1. Собрание правомочно, если в его работе принимает участие не менее половины граждан, проживающих на соответствующей территории. 

4.2. Собрание открывается должностным лицом органа местного самоуправления муниципального образования, ответственным за его подготовку, а в случае проведения собрания по инициативе населения – одним из членов инициативной группы.

4.3. Для ведения собрания избирается президиум в составе председателя и секретаря. Выборы состава президиума, утверждение повестки собрания производится простым большинством голосов граждан, присутствующих на собрании.

4.4. Решения собрания принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих на собрании граждан. 
4.5. Секретарем собрания ведется протокол, в котором указывается дата и место проведения собрания, общее число граждан, проживающих на соответствующей территории и имеющих право участвовать в собрании, число присутствующих, состав президиума, повестка собрания, краткое содержание выступлений, принятые решения.

Протокол подписывается председателем и секретарем собрания и в течение 7 календарных дней после дня проведения собрания направляется инициатору собрания, в орган местного самоуправления, назначивший его проведение, а также в администрацию муниципального образования для организации официального обнародования результатов собрания.

5. Порядок выполнения решений собрания

5.1. Администрация муниципального образования в печатном средстве массовой информации, установленном уставом муниципального образования для опубликования муниципальных правовых актов, и на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информирует жителей муниципального образования о решениях (итогах) собрания в течение 30 календарных дней со дня их принятия.

5.2. Решения, принятые собранием, подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления и должностными лицами органов местного самоуправления, к компетенции которых отнесено решение соответствующих вопросов.

Решения собрания носят рекомендательный характер.

О результатах рассмотрения письменно извещается председатель собрания.

6. Заключительные положения

6.1. Обращения, принятые собранием, подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, к компетенции которых отнесено решение содержащихся в обращениях вопросов, с направлением письменного ответа.

6.2. Материально-техническое и информационное обеспечение, связанное с подготовкой и проведением собрания осуществляется за счет инициатора проведения собрания. 

6.3. Действия и решения органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, связанные с назначением, подготовкой и проведением собрания, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 ноября 2025 года  № 489
с. Чемодановка

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь постановлениями администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 06.05.2020 года №51  «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области", от 30.11.2020 года № 175 " Об утверждении Реестра муниципальных услуг предоставляемых администрацией Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского района Пензенской области, администрация Чемодановского сельсовета постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области» (далее – Административный регламент).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации Чемодановского сельсовета                                      Е.А. Полянина 

Утвержден

постановлением администрации

Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

от 25.11.2025  г. №  489

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области»

I.
Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области» (далее - муниципальная услуга), определяет состав, сроки и последовательность административных процедур Администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Лица, имеющие права на получение муниципальной услуги:

1.2.1. физические и юридические лица (в том числе индивидуальные предприниматели), являющиеся правообладателями поставленных на кадастровый учет застроенных или предназначенных для строительства земельных участков:

а) для получения согласия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса;

в) для получения согласия на строительство, реконструкцию в границах придорожных полос автомобильной дороги объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, информационных щитов и указателей;

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.3.1. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.3.2. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;

1.3.3. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

https://bessonovka.pnzreg.ru/open-government/administratsiya-chemodanovskogo-selsoveta-/administratsiya-chemodanovskogo-selsoveta.php  (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал);

1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:

а) при личном обращении заявителя;

б) при поступлении обращений в письменной форме или в форме электронного документа, ответ на которые направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации обращения;

в) по телефону.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.

Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.

Заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и Регионального портала.

1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:

а) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

б) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

в) перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

г) срок предоставления муниципальной услуги;

д) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;

е) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами Бессоновского района;

ж) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

з) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

и) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

к) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты;

л) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента.

1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.

Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламента.

К справочной информации относится следующая информация:

а) место нахождения и график работы Администрации;

б) справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

в) адрес официального сайта Администрации, адрес ее электронной почты.

1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале.

1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации.

1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить в Администрации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области».

Краткое наименование муниципальной услуги отсутствует.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Подписание договора и выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, содержащего технические требования и условия, подлежащие обязательному исполнению (далее – Согласие) согласно приложению № 3, 4 к настоящему административному регламенту. 

Срок действия Согласия составляет 2 года с момента подписания;

2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 к административному регламенту);

2.3.3. Выдача дубликата ранее выданного согласования.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать:

а) для получения согласия, содержащего технические требования и условия, подлежащие обязательному исполнению на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса, не может превышать 50 календарных дней с даты регистрации заявления Администрации (включая срок оплаты счета Заявителем);

в) для получения согласия, содержащего технические требования и условия, подлежащие обязательному исполнению на строительство (реконструкцию в границах придорожных полос автомобильной дороги объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, информационных щитов и указателей) не может превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления в Администрации;

г) для выдачи дубликата – не может превышать 2 рабочих дня с даты регистрации заявления в Администрации.

В случае подачи заявления через МФЦ срок, предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в Администрацию.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом Российской Федерации от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 02.09.2009 N 717 "О нормах отвода земель для размещения автомобильных дорог и (или) объектов дорожного сервиса";

- СНиП 2.05.02-85* "Автомобильные дороги", утвержденными постановлением Госстроя СССР от 17.12.1985 N 233; СП 34.13330.2012 "Автомобильные дороги";

- ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения";

- ГОСТ Р 50597-2017 "Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения. Методы контроля";

- "Изменение N 1 ГОСТ Р 51256-2011 "Технические средства организации дорожного движения. Разметка дорожная. Классификация. Технические требования" (утв. и введено в действие Приказом Росстандарта от 09.12.2013 N 2222-ст);

- ОСТ 218.1.002-2003 "Автобусные остановки на автомобильных дорогах. Общие технические требования";

- "Рекомендациями по проектированию улиц и дорог городов и сельских поселений", составленными к главе СНиП 2.07.01-89 "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений";

- постановлением Правительства РФ от 23.10.1993 N 1090 "О Правилах дорожного движения" (вместе с "Основными положениями по допуску транспортных средств к эксплуатации и обязанности должностных лиц по обеспечению безопасности дорожного движения").

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:

2.6.1. Для получения согласия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса, содержащего обязательные технические требования и условия:

1) Заявление для предоставления муниципальной услуги (далее - Заявление) подается по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

3) Схема планируемого примыкания на земельных участках полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги местного значения, с отображением на ней места примыкания с точным адресом (км+ м автодороги) с привязкой к километровому столбику или ближайшему объекту строительства, наименование автодороги, указание направления движения.

4) Схема расположения земельного участка с нанесением координат точек границ участка, определением площади участка, подлежащего установлению публичного сервитута.

5) Сведенья из Единого государственного реестра недвижимости в отношение земельного участка, на котором планируется размещение примыкания к объекту.

6) Реквизиты и правоустанавливающие документы собственника для заключения договора. ( Приложение №3).

 2.6.2. Для получения согласия на прокладку, переустройство, переноса инженерных коммуникаций в придорожной полосе и (или) полосе отвода автомобильной дороги, содержащего обязательные технические требования и условия:

1) Заявление для предоставления муниципальной услуги (далее - Заявление) подается по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

3) Ситуационный план - схема с привязкой к автомобильной дороге, позволяющая определить маршрут прохождения трассы коммуникации.

2.6.3. Для получения согласия на строительство (реконструкцию) в границах придорожной полосы автомобильной дороги объектов капитального строительства, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса в придорожной полосе и (или) полосе отвода автомобильной дороги (без организации присоединения (примыкания), содержащего обязательные технические требования и условия:

1) Заявление для предоставления муниципальной услуги (далее - Заявление) подается по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

 2.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, получаемой Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае непредставления заявителем по собственной инициативе: отсутствует.

2.8. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

а) лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;

б) на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по местонахождению Администрации;

в) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

г) в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала, официального сайта Администрации (указывается при наличии технической возможности) и официальной электронной почты Администрации.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи). 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Основанием для отказа в приеме документов является выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи должностных лиц органов (организаций), выдавших электронные документы, несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента и невозможность их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.14. Не предусмотрен.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, за исключением Согласия на присоединение (примыкание) объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам.

2.16. Расчет оплаты для получения Согласия на присоединение (примыкание) объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам производится в соответствии с постановлением администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

2.17. Иная плата за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

2.18. Срок оплаты заявителем согласия по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам не может превышать 30 календарных дней с момента направления договора по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области Заявителю.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.16. Время ожидания в очереди не должно превышать:

а) при подаче заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 15 минут;

б) при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Регистрация заявления – 1 (один) день со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением входящего номера и указанием даты его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.18. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

Помещения Администрации и МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, нормативам и оборудоваться средствами противопожарной защиты и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

2.19. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

а) информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Административного регламента.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации, МФЦ.

2.20. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.21. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при его наличии) и должности.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов Администрации, МФЦ из помещения.

2.22. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях и предусматривают возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

На территории, прилегающей к месторасположению Администрации и МФЦ, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.

Обеспечивается допуск в здание Администрации, МФЦ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения. 

2.24. В помещениях для предоставления муниципальной услуги обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности. 

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.25. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, Региональном портале;

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

д) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в электронной форме;

е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

ж) возможность подачи заявления посредством МФЦ.

2.26. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

в) соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

г) соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.27. Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность подать заявление и документы в МФЦ, а также получить в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня момента вступления его в силу.

При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя.

2.28. Заявление в форме электронного документа направляется в Администрацию по выбору заявителя путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте Администрации, на электронную почту Администрации.

2.29. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, официального сайта Администрации заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

в) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) получение результата предоставления муниципальной услуги;

д) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего Администрации.

2.30. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) подача заявления и документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в) получение результата предоставления муниципальной услуги.

2.31. В заявлении указываются сведения о способах представления результатов муниципальной услуги:

а) в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, Регионального портала;

б) в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

в) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты;

г) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации;

д) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

е) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ.

2.32. Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении может быть указан один или несколько способов представления результатов рассмотрения заявления Администрацией.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, Региональном портале официальном сайте Администрации с возможностью бесплатного копирования.

2.33. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала, а также если заявление подписано квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.34. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления на Едином портале и Региональном портале автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.35. При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале или Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале или Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее трех месяцев.

2.36. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала, Регионального портала, официального сайта Администрации по выбору заявителя.

В случае подачи заявления с использованием Регионального портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Региональном портале.

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

2.37. Заявление представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное ходатайство представляется в форме электронного документа.

Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.38. Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях её предоставления (прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе выполнения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации) непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на Региональном портале.

Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.

Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги с последующей передачей их для рассмотрения в Комиссию.

3.1.2. рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственных запросов, принятие решения в форме Технического условия и (или) Согласования;

3.1.3. подготовка Администрацией результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.4. выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.5. порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем в Администрацию или МФЦ одним из способов, указанных в пункте 2.10 Административного регламента.

Заявление подписывается заявителем (представителем заявителя).

3.4. При представлении заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия представителя заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.

3.5. Поступившие в Администрацию заявление и приложенные к нему документы регистрируются специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги в Журнале регистрации заявлений граждан, в срок предусмотренный пунктом 2.17. Административного регламента.

3.6. Если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направлены заявителем через Единый портал, Региональный портал регистрация заявления и приложенных к нему документов, поступивших в электронной форме, осуществляется в автоматическом режиме.

3.7. При обращении заявителя или представителя заявителя непосредственно в Администрацию заявителю или представителю заявителя выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые должны быть получены по межведомственным запросам. Если заявление и приложенные к нему документы предоставляются по почте либо в форме электронных документов, расписка в получении документов направляется заявителю по почте.

3.8. При наличии основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.11. Административного регламента, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги подготавливает уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с мотивированным обоснованием причин такого отказа. 

3.9. Глава Администрации подписывает уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует его и направляет заявителю одним из способов, указанных в заявлении.

После получения уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

3.10. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствие основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.11 Административного регламента.

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственных запросов, принятие решения в форме Технического условия и (или) Согласования

3.11. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов в письменной или электронной форме ответственному исполнителю.

3.12. Ответственный исполнитель при поступлении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью в течение двух рабочих дней со дня регистрации такого заявления и документов проводит проверку действительности квалифицированной электронной подписи.

В рамках проверки действительности квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, ответственный исполнитель в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления, готовит проект уведомления об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения и передает на подпись Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает указанное заявление, подписывает его, после чего ответственный исполнитель направляет заявителю данное уведомление одним из способов:

- по адресу электронной почты заявителя;

- в личный кабинет заявителя в Едином портале или в Региональном портале.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

При поступлении зарегистрированного заявления в письменной форме, а также заявления и документов и электронной форме, в случае если не выявлено основание для отказа в приеме заявления и документов, ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления к нему заявления и документов:

- рассматривает заявление и документы на предмет соответствия требованиям Административного регламента;

- в случае отсутствия документов, готовит запросы в органы государственной власти Пензенской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области, в распоряжении которых могут находиться указанные документы и передает их Главе Администрации. Глава Администрации рассматривает подготовленные запросы и подписывает их, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции регистрирует запрос в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации, после чего осуществляет их отправку.

При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на официальном сайте, Едином портале или Региональном портале обновляется до статуса «принято».

3.13. По результатам проверки представленных заявителем и полученных по межведомственным запросам документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель подготавливает проект Согласия.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в выдачи Согласия, с указанием основания отказа.

3.14. Критерием принятия решения об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов является наличие оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Критерием принятия решения о подготовке проекта Согласия является отсутствие оснований, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Критерием принятия решения о подготовке отказа заявителю является наличие оснований, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3.15. Результатом административного действия являются:

- решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов, направление заявителю уведомления об этом;

- решение о выдачи Согласия либо об отказе.

3.15. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

- подписанное и зарегистрированное уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов;

- проект Согласия либо об отказ в выдачи Согласия.

3.16. Максимальный срок выполнения административного действия:

- при выявлении в результате проверки квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи заявления в электронной форме – в течение трех дней со дня завершения проведения проверки действительности квалифицированной электронной подписи;

- при отсутствии оснований – 14 рабочих дней со дня поступления заявления и документов ответственному исполнителю.

Подготовка администрацией результата предоставления муниципальной услуги

3.17. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и направленные на рассмотрение Главе Администрации проекты Договора и Согласия либо об отказе в выдачи Согласия и направление его заявителю (далее – проекты).

3.18. Подготовленные проекты направляется на рассмотрение и подпись Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает подготовленные проекты и подписывает их, и передает на регистрацию специалисту Администрации, ответственному за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.19. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и подписанные Главой администрации Договор и Согласие либо об отказе в выдачи Согласия и направление его заявителю (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации регистрирует проекты и передает их ответственному исполнителю для направления заявителю.

Указанное административное действие не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение Главе Администрации проектов и направление его заявителю.

Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания главой Администрации извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону.

Прибывший в назначенный день заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.

Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы и предлагает заявителю указать в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.

После внесения этих данных в журнал, ответственный исполнитель выдает постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

В случае, если заявитель не явился в назначенный день, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней по почтовому адресу, указанному в заявлении, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении вместе с сопроводительным письмом подписанный результат предоставления муниципальной услуги.

При этом в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги в графе «Примечание» ответственный исполнитель, фиксирует дату и исходящий номер сопроводительного письма или уведомления.

По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги направляется ему в виде электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала, Регионального портала, размещения на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты, а также направляется посредством официальной электронной почты.

3.20. Указанное административное действие не может превышать 5 рабочих дней со дня подписания главой Администрации.

В случае выбора заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.

3.21. Результатом административной процедуры является подписанное, зарегистрированное и направленное заявителю Согласие либо отказе в выдачи Согласия.

3.22. Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного Согласия либо об отказе в выдачи Согласия.

3.23. Способом фиксации административного действия является расписка заявителя в получении Согласия либо отказа или отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении в адрес заявителя посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, официального сайта Администрации, официальной электронной почты.

3.24. Максимальный срок выполнения административного действия - 15 рабочих дней со дня подготовки проекта.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.25. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.26. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

а)
 заявление об исправлении технической ошибки;

б)
 документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки, за исключением документов (копий документов), находящихся в распоряжении государственных и муниципальных органов, подведомственных им организаций.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.27. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.

3.28. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.29. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.30. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.31. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки нового технического условия и (или) согласования.

3.32. Глава Администрации подписывает технического условия и (или) согласования Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.

3.33. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.

3.34. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – решение (правовой акт) о пригодности (непригодности) жилого помещения;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.35. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – решения (правового акта) о пригодности (непригодности) жилого помещения;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно ответственным специалистом, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 ФЗ № 210-ФЗ, и в порядке, предусмотренном главой 2.1 ФЗ № 210-ФЗ.

5.2. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.5. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами Администрации, в отношении решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.8. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ, Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.9. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- ФЗ № 210-ФЗ;

- постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Администрации от 10.09.2018г. № 124 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Чемодановского сельсовета при предоставлении муниципальных услуг».

5.10. Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется с учетом особенностей, установленных учредителем МФЦ в соответствии со статьей 11.2 ФЗ № 210-ФЗ.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

от    25.11.2025 г. № 489   

Форма заявления на подготовку согласия, содержащего обязательные технические требования и условия, на строительство, реконструкцию, устройство присоединения (примыкания) в границах придорожных полос и полос отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области объектов капитального строительства, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса

кому: Главе администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области ______________________________________________________

	
	

	от кого
	

	
	Полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН 

	
	ФИО физического лица, паспортные данные

	

	Адрес места нахождения и почтовый адрес, индекс

	

	8 ()

	Моб. Телефон



	Электронная почта


Заявление

1. Прошу Вас выдать согласие и технические условия на присоединение объекта 

_______________________________________________________________________________

(наименование объекта, основные параметры, вид деятельности) 

посредством устройства примыкания (строительство, реконструкция, капитальный ремонт) к автомобильной дороге: _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (наименование автомобильной дороги, значение дороги) 

- на __________ км +___________________ м (слева, справа);

2. Тип объекта: ________________________________________________________________________.

 (наименование объекта, капитального строительства/некапитального) 

3. Сведения о технических характеристиках участка автомобильной дороги общего пользования, на котором предполагается объект:

Номер кадастрового участка __________________________;

4. Сроки проектирования и строительства:

Дата начала проектирования: _______________________.

Дата окончания проектирования: ____________________.

Дата начала строительства: ________________________.

Дата окончания строительства: _____________________,

Технические условия Администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области обязуюсь выполнять.

Приложение: на ____ л.

_______________________/__________________________/___________________________

 Должность Подпись Фамилия И.О. 

 М.П. 

**********************************************************************************

Главе администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области ______________________________________________________

	
	

	от кого
	

	
	Полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН 

	
	ФИО физического лица, паспортные данные

	

	Адрес места нахождения и почтовый адрес, индекс

	

	8 ()

	Моб. Телефон



	Электронная почта


Заявление

Прошу выдать согласие, содержащее обязательные технические требования и условия, на прокладку, переустройство или перенос _________________________ 

инженерных коммуникаций (газопровода, канализации, водопровода, электрокабель, воздушные линии, линии связи)

________________________________________________ Технические характеристики инженерных коммуникаций ___________________________________________________ Диаметр  трубопровода,  давление,  тип  канализации, количество линий ВОЛС, напряжение в кабеле, мощность и вид прокладки, ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 В случае необходимости получения результата Муниципальной услуги на бумажном носителе, указать МФЦ. Мне  разъяснено, что непредставление части вышеперечисленной информации или недостоверные данные являются основанием для отказа в согласовании.

Настоящим подтверждаю достоверность документов и сведений, содержащихся в заявлении.

_____________________________________/___________________________

Фамилия И.О.   Подпись

_______________________________

Дата

******************************************************************************* 

Главе администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области ______________________________________________________

	
	

	от кого
	

	
	Полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН 

	
	ФИО физического лица, паспортные данные

	

	Адрес места нахождения и почтовый адрес, индекс

	

	8 ()

	Моб. Телефон



	Электронная почта


Заявление

Прошу выдать согласие, содержащее обязательные технические требования и условия, на строительство, реконструкцию в границах придорожных полос объектов капитального строительства, объектов для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса вдоль автомобильной дороги без организации примыкания, выезд планируется на местную дорогу

___________________________________________________________________________
название объекта капитального строительства,___________________________________________________________
объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса _____________________________________________________________________


Месторасположение объекта, 

населенного пункта, названия автомобильной дороги и примерным км + 000 м

___________________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка
________________________________________________________________________
В случае необходимости получения результата  Муниципальной  услуги  на бумажном носителе, указать МФЦ.

Мне  разъяснено, что непредставление части вышеперечисленной информации или недостоверные данные являются основанием для отказа в согласовании. Настоящим  подтверждаю  достоверность документов и сведений, содержащихся в заявлении.

_______________________________

Дата

 Приложение 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

от  25.11.2025г.    №  178

Форма ситуационного плана с привязкой к автомобильной дороге
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Приложение№3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

от  25.11.205 г. №489

Договор по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

 "__"___________ 20__ г. 

 Администрация Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области именуемое в дальнейшем "Администрация", в лице главы администрации________________________________________________действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________________________, именуемый в дальнейшем "Заявитель", в лице _____________________________________, действующего на основании ________________________с другой стороны, а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем. 

1. Предмет Договора

 1.1. По условиям настоящего Договора Администрация в соответствии с постановлением Администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области по заявлению Заявителя оказывает услуги по: - выдаче технических условий на размещение объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области _____________________________________________ (наименование автомобильной дороги) - согласованию размещения объекта дорожного сервиса ________________________________________________________________________, (наименование объекта дорожного сервиса) присоединяемого на _____ км ____ + ____ к автомобильной дороге, а Заявитель обязуется оплатить стоимость услуг.

1.2. Выдача технических условий и согласование размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автомобильной дороге, осуществляются после поступления перечисленных Заявителем денежных средств на расчетный счет Администрации. 

2. Платежи и расчеты по Договору

 2.1. Расчет платы за присоединение объекта дорожного сервиса выполняется в соответствии с постановлением Администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

2.2. Оплата оказания предусмотренных предыдущим пунктом услуг осуществляется на доходный счет _______________________________________________. 

3. Права и обязанности сторон

3.1. Администрация обязуется:

 3.1.1. Подготовить и выдать Заявителю в течение 30 дней с момента поступления на расчетный счет Администрации денежных средств от Заявителя на оплату услуги по согласованию размещения объекта дорожного сервиса технические условия на размещение объекта дорожного сервиса. 

3.1.2. В течение 20 дней с момента предоставления Заявителем проектной документации на размещение объекта дорожного сервиса, разработанной с учетом полученных технических условий, провести ее согласование, либо направить заявителю мотивированный отказ в согласовании. 

3.2. Администрация имеет право:

 3.2.1. Контролировать правильность размещения объекта дорожного сервиса, соблюдение технических норм и требований безопасности дорожного движения, правил пользования и сохранности автомобильных дорог. 

3.2.2. Осуществлять контроль за соблюдением технических условий и требований к размещению объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автомобильной дороге, и давать предписания Заявителю об устранении в установленные сроки нарушений. 

3.2.3. Участвовать в приемке объекта дорожного сервиса в эксплуатацию. 

3.2.4. Требовать от Заявителя возмещения ущерба, который может быть нанесен автомобильной дороге при проведении работ по размещению объекта дорожного сервиса и его дальнейшему содержанию. 

3.2.5. Иметь свободный доступ на объект дорожного сервиса для осуществления контроля за выполнением Заявителем условий Договора. 

3.3. Заявитель обязуется:

 3.3.1. Оплатить услугу по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге в течение 20 дней и направить в Администрацию копию платежного поручения об оплате.

 3.3.2. Для согласования размещения объекта дорожного сервиса представить в Администрацию проектную документацию на размещение объекта дорожного сервиса, разработанную с учетом полученных технических условий и действующих нормативных требований. 

3.3.3. Обеспечить соблюдение требований законодательства, выданных Администрацией технических условий и требований к размещению объекта дорожного сервиса. 

3.3.4. Не ухудшать условия безопасности движения транспорта при размещении объекта дорожного сервиса, соблюдать требования экологической безопасности, санитарной безопасности, противопожарной безопасности, иных обязательных норм и правил. 

3.3.5. По предписанию Администрации устранять выявленные нарушения обязательных норм и правил в установленный срок. 

3.3.6. Возместить ущерб Администрации, который может быть нанесен автомобильной дороге при проведении работ по размещению объекта дорожного сервиса и его дальнейшему содержанию. 

3.3.7. Осуществить за свой счет или компенсировать затраты, связанные со сносом (ликвидацией) либо переносом самовольно размещенных объектов дорожного сервиса.

 3.3.8. Обеспечить в соответствии с действующим законодательством строительство, обустройство, содержание и ремонт переходно-скоростных полос, подъезда, площадок для стоянки автомобилей и других сооружений, связанных с обеспечением функционирования объекта дорожного сервиса за счет собственных средств. 

4. Ответственность Сторон

4.1. Нарушение условий Договора одной из Сторон путем неисполнения, или ненадлежащего исполнения своих обязательств по Договору влечет за собой возложение на эту Сторону обязанности возместить другой Стороне причиненные убытки в установленном действующим законодательством порядке. 

4.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

4.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение своих обязательств по настоящему Договору, если невыполнение является результатом обстоятельств непреодолимой силы. 

4.4. Если Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, не известит другую Сторону о наступлении указанных обстоятельств в пятидневный срок, такая Сторона несет ответственность за нарушение своих обязательств в соответствии с настоящим Договором.

5. Срок действия Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует _______________. 

5.2. Настоящий Договор подлежит расторжению в случае проведения Администрацией работ по реконструкции, капитальному ремонту, ремонту автодороги, в результате которых доступ к объекту дорожного сервиса становится невозможным либо размещение объекта дорожного сервиса препятствует проведению указанных работ, о чем Администрация уведомляет Заявителя не позднее чем за три месяца до расторжения Договора. 

6. Прочие условия

6.1. Споры, вытекающие из настоящего Договора, рассматриваются в судебном порядке.

6.2. Настоящий Договор заключается в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

6.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством. 

6.4. В случае изменения адресов и реквизитов, указанных в пункте 7, Заявитель должен в течение 3 дней уведомлять об этом Администрацию.

7. Адреса и банковские реквизиты сторон

	Администрация Чемодановского сельсовета Бессоновский район Пензенская область

Глава администрации _________________
	Заявитель




Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

от   25.11.21025 г. №489

Форма бланка согласия, содержащего обязательные технические требования и условия

Администрация

Согласие, содержащее технические требования и условия, №

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица или ФИО частного лица)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Наименование объекта, виды работ)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Наименование, категория, код автодороги, место проведения работ)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложение: Договор по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Представитель Администрации________________________________________________

 Подпись, (М.П.)

_____________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, должность)

«____»____________________г.

Представитель отдела согласований

Администрации

_____________________________________________________________________________Фамилия, имя, отчество, должность)

«____»____________________г.

Технические условия 

1. Без выполнения данных технических условий, доступ (въезд-выезд) к автодороге от объекта дорожного сервиса является незаконным.

2.Для обеспечения продольного водоотвода предусмотреть под съездами устройство водопропускных труб диаметром не менее 1 метра, увязав с существующей системой водоотвода от дороги.

3.Предусмотреть сквозной проезд по территории комплекса с организацией раздельного въезда-выезда к объекту. Примыкания выполнить в соответствии с Т.П. 503-0-51.89 «Пересечения и примыкания автомобильных дорог в одном уровне», без пересечения потоков встречного направления. Тип примыканий индивидуальный.

4.Обеспечить оказание необходимых услуг при размещении комплекса путем устройства площадки для остановки транспортных средств, туалета, установки мусоросборников, обеспечения объектов дорожного сервиса оборудованием для доступа инвалидов.

5.Обеспечить нормы пожарной безопасности на объекте, согласно НПБ 111-98.

6.В сооружениях обслуживания движения должны быть средства оказания первой медицинской помощи.

7.Предусмотреть стационарное электрическое освещение на примыкании и объекте в соответствии со СНиП 2.05.02-85* «Автомобильные дороги, СНиП 23.05.95 «Естественное и искусственное освещение».

8.Обеспечить боковую видимость на примыканиях в соответствии ГОСТ Р 52766-2007.

9. Разработать схему расположения технических средств организации дорожного движения ( знаки, разметка, сигнальные столбики, барьерное ограждение) с учетом существующей дислокации в соответствии с ГОСТ Р 52289-2004 «Технические средства организации дорожного движения». Знаки должны соответствовать требованиям ГОСТ Р 52290-2004.

10.Произвести оценку безопасности движения в соответствии с п.1 ГОСТ 52766-2007 « Дороги общего пользования. Элементы обустройства. Общие требования

11.Разработать в проекте схему организации движения и ограждения мест производства работ в соответствии с ОДМ 218.6.014-2014. Перед началом работ по строительству переходно – скоростных полос и примыканий в пределах радиусов закруглений, произвести установку технических средств организации дорожного движения в соответствии с разработанной схемой, для обеспечения безопасного движения транзитного транспорта.

12.Проектирование и строительство объекта должны выполнять организации, имеющие разрешительную документацию (допуски СРО, лицензии) на выполняемые виды работ.

13.Разработанный проект, в соответствии с выданными техническими условиями представить на согласование в Администрацию с копией разрешительной документации проектной организации на право проектирования дорог и сооружений на них.

14.Уведомить в письменной форме Администрацию о начале производства работ за 3 дня.

15.По окончании производства работ — сдать объект комиссии по акту приемки готового к эксплуатации объекта (ПСП и съездов) представителям Администрации с представлением актов на скрытые работы, подписанные заявителем.

16.В соответствии с Федеральным Законом № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 8 ноября 2007 года, выполнение строительно-монтажных работ, предусмотренных настоящими техническими условиями, и последующее содержание объекта обеспечивается заявителем (владельцем объекта) за счет собственных средств.

17. Отдельно заключить договор и получить технические условия на размещение информационных и рекламных конструкций.

18.На период строительства объекта установить временные предупреждающие, информационные дорожные знаки и ограждения для предотвращения съезда транзитного транспорта с автодороги.

19. Уведомить Администрацию о завершении строительства.

20.При невыполнении технических условий Администрация ликвидирует данное примыкание.

21.Срок действия технических условий 2 год

Приложение 5

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

от   25.11.2025  г.  № 489

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области»

Кому __________________________________ (наименование заявителя) 

___________________________________________ (для граждан: фамилия, имя, отчество, 

__________________________________________ для юридических лиц: полное наименование организации, 

____________________________________________ фамилия, имя, отчество руководителя), 

____________________________________________ почтовый индекс, адрес, телефон) 

____________№______________ 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области».

Администрацией рассмотрено заявление 

_____________________________________________________________________________

(наименование (ФИО) заявителя) 

по вопросу:__________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________с кадастровым номером (указывается при необходимости)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

В предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области» Вам отказано по следующим основаниям (указывается основание(я)).

	 Основания отказа
	 

	Непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента; 
	 

	Наличие противоречивой, недостоверной (искаженной) информации в заявлении и документах, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, представленных заявителем и/или полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 
	 

	Обращение Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги на земельный участок, в отношении которого ранее по его заявлению (по заявлению его бывшего правообладателя) было выдано согласование, в случаях, если срок действия согласования и технических условий не истек;
	 

	Заявитель не является правообладателем земельного участка, (в том числе к которому запрашивается присоединение);
	 

	Присоединение к испрашиваемому участку, границы которого не установлены в соответствии с действующим законодательством, земельный участок в соответствии со сведениями ГКН носит сведения о временном характере;
	 

	Присоединение (примыкание) к автомобильной дороге не соответствует требованиям ГОСТ Р 52398-2005 «Классификация автомобильных дорог. Основные параметры и требования», СП 34.13330.2012 «Автомобильные дороги», СП 42.13330.2016 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»; «Рекомендации по проектированию улиц и дорог городов и сельских поселений», составленных к главе СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;
	 

	Нарушение прав собственности на земельные участки третьих лиц в случае организации присоединения (примыкания);
	 

	Выбор места присоединения (примыкания) объекта осуществляется на участке автомобильной дороги с уклоном, превышающим 40 промилле (в соответствии с СП 34.13330.2012 «Автомобильные дороги»);
	 

	Присоединение (примыкание) объекта к автомобильной дороге предполагается выполнить не на прямом участке автомобильной дороги (в соответствии с СП 34.13330.2012 «Автомобильные дороги»);
	 

	Присоединение (примыкание) препятствует обеспечению сохранности автомобильной дороги (дамбы, мосты, все искусственные сооружения, подходы к ним, тяжеловесный транспорт);
	 

	Размещение присоединение (примыкание) не обеспечивает возможность выполнения работ по содержанию и ремонту автомобильной дороги и входящих в ее состав дорожных сооружений (ГОСТ 50597-93 «Требования к эксплуатационному состоянию дорог, допустимому по условиям безопасности дорожного движения»);
	 

	Присоединение (примыкание) ухудшает видимость на автомобильной дороге и условия обеспечения безопасности дорожного движения и использования этой автомобильной дороги (в соответствии с СП 34.13330.2012 «Автомобильные дороги»; 
	 

	Использование земельного участка в заявленных целях запрещено или ограничено законодательством Российской Федерации;
	 

	Невозможность организации общего подъезда к другим земельным участкам в случае устройства примыкания; 
	 

	Границы земельного участка, непредназначенного для осуществления дорожной деятельности, частично или полностью попадает в границы полосы отвода автомобильной дороги;
	 

	Границы земельного участка в черте населенного пункта, в случае наличия утвержденных в установленном порядке красных линий, частично или полностью попадают в пределы красных линий;
	 

	Согласование испрашиваемого участка, границы которого не установлены в соответствии с действующим законодательством, земельный участок в соответствии со сведениями ГКН носит сведения о временном характере;
	

	Отсутствует документация в соответствии с п.10.1.4 (в случае нахождения объекта в полосе отвода дороги или в границах населенного пункта) для объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, в том числе объекты дорожного сервиса.
	

	Отсутствие оплаты за присоединение (примыкание). В случае не подтверждения оплаты за получение присоединения (примыкания) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса результат предоставления Муниципальной услуги аннулируется.
	



Дополнительно информируем, что

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается дополнительная информация при наличии) 

После устранения указанных замечаний (при наличии) Вы вправе повторно подать заявление на получение согласия, содержащего обязательные технические требования и условия.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке в соответствие с Разделом V административного регламента. 

________________________________ __________ _____________________ 

(должность уполномоченного лица) (подпись) (расшифровка подписи) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 ноября 2025 года №  490

с. Чемодановка

О внесении изменений в постановление администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от  30.11.2020  года № 175 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых  администрацией Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области»
В соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского района Пензенской области, администрация Чемодановского сельсовета постановляет:

1. Внести в Реестр муниципальных услуг, предоставляемых  администрацией Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от  30.11. 2020 года № 175 следующие изменения:

1.1. раздел I приложения 1 дополнить строкой  31 следующего содержания:

	31
	Выдача согласия на строительство, реконструкцию в границах полосы отвода и придорожной полосы и на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге общего пользования местного значения на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	Администрация Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области
	Постановление администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области  от 25.11.2025 №489
	нет


.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

И.о. главы администрации

 Чемодановского сельсовета                                                                Е.А. Полянина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Чемодановка

от 05.12.2025 г. № 494 
О внесении изменений в постановление администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 08.10.2020 № 141 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 06.05.2020 №51 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновский район Пензенской области,

 

Администрация Чемодановского сельсовета постановляет:

 
1. Внести в постановление администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 08.10.2020 № 141 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1. Преамбулу Постановления изложить в следующей редакции: 

«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 06.05.2020 №51 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновский район Пензенской области.»;

2. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов», утвержденный постановлением администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области от 08.10.2020 № 141 (далее – Административный регламент), следующие изменения:

2.1. в разделе II Административного регламента подраздел «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» признать утратившим силу;

2.2. раздел III Административного регламента дополнить пунктом 3.1.6. следующего содержания:

«3.1.6. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.»;

2.3. раздел IIIАдминистративного регламента дополнить подразделом «Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата» следующего содержания:

«Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

3.47. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее- дубликат документа), является предоставление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее- заявление о выдаче дубликата документа), в произвольной форме в адрес Администрации.

Заявление о выдачи дубликата документа, может быть подано заявителем в Администрацию одним из следующих способов: лично, по почте либо по электронной почте.

Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:

1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;

2) предоставление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа Администрация выдает дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном решении. В случае если заявителю было выдано решение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения заявителю повторно предоставляется указанный документ.

В случае наличия оснований для отказа в выдаче дубликата документа - уведомление об отказе в выдаче дубликата документа;

Способ фиксации результата административной процедуры по выдачи дубликата – регистрация результата административной процедуры в Администрации.

Результатом выполнения административной процедуры по выдаче дубликата документа является выдача дубликата документа либо уведомления об отказе в выдаче дубликата документа.

Максимальный срок выполнения действия по выдачи дубликата документа, не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления о выдачи дубликата документа.»;

2.4. раздел III Административного регламента дополнить подразделом «Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения» следующего содержания:

«Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

 

3.48. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в Администрацию с запросом об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в произвольной форме.

На основании поступившего запроса об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным в запросе об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в течение 3 дней со дня поступления такого запроса по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.»;

2.5. Дополнить приложением №2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене Чемодановский сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования (обнародования).

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

 

И.о. главы администрации 

Чемодановского сельсовета

Бессоновского района 

Пензенской области                                                                             Е.А. Полянина

Приложение

к постановлению

администрации Чемодановского сельсовета

Бессоновского района

 Пензенской области

 от 05 декабря 2025 года №494

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование создания места

(площадки) накопления твердых

коммунальных отходов»

 

Форма
Уведомление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
 

Кому________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество при наличии))

 

Данные для связи с заявителем:

___________________________________________________

___________________________________________________

(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также контактный телефон)

 

«_____»_______________20___ №_______

 

Рассмотрев заявление от ______ №____ сообщаем об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по следующим основаниям: (указываются основания).

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

 

___________ ______________ _____________________

(должность) (подпись) (ФИО (отчество при наличии))

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 09.12.2025 г. № 499

с. Чемодановка

Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг, содержании мест захоронения и порядке деятельности общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

В целях повышения культуры и качества ритуального обслуживания населения, обеспечения надлежащей эксплуатации и содержания кладбищ на территории сельсовета, на основании Федерального закона "О погребении и похоронном деле" № 8-ФЗ от 12.01.96г., Указа Президента РФ № 1001 от 29.06.96г. "О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших", Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет Бессоновского района Пензенской области, администрация Чемодановского сельсовета постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение об организации ритуальных услуг, содержании мест захоронения и порядке деятельности общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

И.о. главы администрации 

Чемодановского сельсовета





Е.А. Полянина






Приложение 

к постановлению администрации

Чемодановского сельсовета

Бессоновского района Пензенской области

№ ____ от _________ 2025
Положение об организации ритуальных услуг, содержании мест захоронения и порядке деятельности общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации ритуальных услуг, содержании мест захоронения и порядке деятельности общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области  разработано на основании Федерального закона от 12.01.1996 №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий», ГОСТ 32609-2014. «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения», введенного в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 11.06.2014 № 551-ст, и регулирует отношения, связанные с деятельностью общественных кладбищ, содержанием мест захоронения и оказанием ритуальных услуг на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:

1.2.1. Термины и определения используются в соответствии с ГОСТ 32609-2014. «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения», введенного в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 11.06.2014 № 551-ст.

1.2.2. Благоустройство места захоронения - озеленение, декоративное оформление, установка, замена, ремонт, реставрация намогильных сооружений, скамеек, лавочек, столов, могильных оград (далее - ограды).

1.2.3. Близкие родственники – супруги, родители, дети, усыновитель, усыновленный, полнородные и неполнородные братья и сестры, дедушка, бабушка, внуки.

2. Порядок деятельности общественных кладбищ

2.1. Общественные кладбища, расположенные в границах территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, находятся в ведении органов местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области. Организацию работы по оказанию ритуальных услуг и содержанию мест захоронения, расположенных Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, осуществляет администрация Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
2.2. Общественные кладбища открыты для посещения ежедневно с мая по сентябрь с 8.00 до 20.00 часов и с октября по апрель с 8.00 до 17.00 часов.

Погребение умерших на кладбищах производиться ежедневно с 10.00 до 17.00 часов.

2.3. На территории общественных кладбищ для погребения умершего бесплатно предоставляется место захоронения размером 1,8 м х 2,2 м.
При захоронении гроба с телом глубину могилы следует устанавливать в зависимости от местных условий (характера грунта и уровня стояния грунтовых вод), при этом глубина должна составлять не менее 1,5 м (от поверхности земли до крышки гроба).

Места захоронений для погребения умерших отводятся в порядке поступления заявлений в администрацию Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее – администрация) о предоставлении места для захоронения умершего в соответствии с планом кладбища.

Место захоронения для погребения умершего обозначается представителем администрации, который выезжает совместно с заявителем (представителем заявителя) на кладбище в течение срока, установленного для рассмотрения заявления о захоронении.

Участки земли для создания семейных (родовых) захоронений предоставляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Пензенской области.

Расстояния между местами захоронений в ряду между оградами должны составлять 0,5 метра, расстояния между рядами захоронений должны составлять 1,0 м.

Намогильная насыпь не должна превышать 0,5 м над поверхностью земли.

При захоронении тела близкого родственника в существующую могилу ранее захороненного лица толщина земли от верхнего уровня гроба, ранее размещенного в существующей могиле, до уровня поверхности земли должна быть не менее 1,5 метра.

При захоронении урн с прахом толщина земли от верхнего уровня урны до уровня поверхности земли должна быть не менее 0,4 м.

Высота устанавливаемых намогильных сооружений должна быть не более 2 метров, высота вновь устанавливаемой ограды – должна быть не более 80 см.

2.4. Для предоставления места для погребения умершего на кладбище лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставляются следующие документы:

а) Документ, удостоверяющий личность заявителя, из следующего перечня:

- паспорт гражданина Российской Федерации или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, согласно Федеральному закону от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- удостоверение личности военнослужащего;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;

б) заявление о предоставлении места для захоронения умершего по форме согласно Приложению № 3 к постановлению

в) свидетельство о смерти (в случае предоставления места для захоронения ребенка, родившегося мертвым, предоставляется документ, подтверждающий факт государственной регистрации рождения мертвого ребенка);

г) для захоронения тела умершего, доставленного из других государств, - документ, подтверждающий отсутствие у умершего особо опасных инфекционных заболеваний и заболеваний неясной этиологии.

д) Доверенность на организацию захоронения умершего по форме согласно приложению № 5 к постановлению

е) Справка о кремации (в случае захоронения урны с прахом).

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов.

После проверки соответствия копий документов их оригиналам оригиналы документов возвращаются лицу, их представившему.

Представленные документы рассматриваются в течение суток с момента их подачи.

2.5. Исполнение волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном им месте погребения, рядом с ранее умершими гарантируется при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли или места в могиле ранее умершего близкого родственника.

В иных случаях возможность исполнения волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном им месте погребения определяется специализированной службой по вопросам похоронного дела с учетом места смерти, наличия на указанном им месте погребения свободного участка земли, а также с учетом заслуг умершего перед обществом и государством.

2.6. Захоронение в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица производится при наличии свободного места для могилы с разрешения администрации.

Обращаться за разрешением на захоронение в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица имеют право близкие родственники умершего, законный представитель, иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение. При одновременном обращении за разрешением на захоронение в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица нескольких лиц учитывается степень родства обратившихся, при этом:

- в первую очередь имеют право - супруг (а), дети, родители, усыновленные, усыновители;

- во вторую очередь имеют право - полнородные и неполнородные братья и сестры, внуки, бабушки, дедушки.

Для получения разрешения на захоронение в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение, представляет следующие документы:

1. Заявление о предоставлении места для захоронения по форме согласно Приложению № 4 к постановлению;

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, из следующего перечня:

- паспорт гражданина Российской Федерации или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, согласно Федеральному закону от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- удостоверение личности военнослужащего;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;

3. Документы, подтверждающие близкое родство умершего и ранее захороненного, из следующего перечня, в зависимости от степени родства:

- свидетельство о рождении;

- свидетельство о заключении брака;

- свидетельство об усыновлении (удочерении);

- свидетельство об установлении отцовства;

- свидетельство о перемене имени;

- вступившее в законную силу решение суда об установлении факта, имеющего юридическое значение (в том числе об установлении факта семейных или родственных отношений, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства);

4. Свидетельство о смерти (в случае предоставления места для захоронения ребенка, родившегося мертвым, предоставляется документ, подтверждающий факт государственной регистрации рождения мертвого ребенка);

5. Для захоронения тела умершего, доставленного из других государств, - документ, подтверждающий отсутствие у умершего особо опасных инфекционных заболеваний и заболеваний неясной этиологии;

6. Свидетельство о смерти (документ, подтверждающий факт государственной регистрации рождения мертвого ребенка) ранее захороненного лица;

7. Справка о кремации (в случае захоронения урны с прахом).

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов.

После проверки соответствия копий документов их оригиналам оригиналы документов возвращаются лицу, их представившему.

Представленные документы рассматриваются в течение суток с момента их подачи.

По результатам рассмотрения принимается решение о выдаче разрешения на захоронение в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица либо решение об отказе в разрешении такого захоронения путем проставления соответствующей отметки на заявлении.

Заявителю отказывается в даче разрешения на захоронение в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица в случаях:

а) представления неполного перечня документов, указанных в настоящем подпункте;

б) согласно представленным заявителем документам умерший и ранее захороненный не являются близкими родственниками;

в) отсутствия в пределах ограды свободного места для захоронения.

г) если толщина земли от верхнего уровня гроба, который размещается в существующую могилу, до уровня поверхности земли менее 1,5 метра.

2.7. Запретить захоронения всех категорий лиц на территории старых кладбищ, за исключением следующих случаев:

1) захоронения в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица в соответствии с подпунктом 2.6 настоящего Положения;

2) захоронения в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица в соответствии с подпунктом 2.8 настоящего Положения;

3) участников специальной военной операции, погибших (умерших) при выполнении задач в период проведения специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции.

4) Героев Советского Союза и Российской Федерации, Героев Социалистического Труда, лиц, награжденных орденами Славы трех степеней;

5) инвалидов Великой Отечественной войны, участников Великой Отечественной войны;

6) Почетных граждан Бессоновского района Пензенской области;

7) граждан, чья деятельность при жизни принесла значимые результаты в государственной, политической, муниципальной, социально-экономической, научно-исследовательской, производственной, медицинской, культурной, общественной сферах, получившие широкую общественную известность и признательность.

Для предоставления места для погребения лица, указанного в части 3 и в части 4 настоящего подпункта, лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставляются документы, указанные в подпункте 2.4 настоящего Положения, а также документы, подтверждающие принадлежность умершего к соответствующей категории граждан.

2.8. Захоронение в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица разрешается администрацией по истечении кладбищенского периода (времени разложения и минерализации тела умершего), рекомендованного Письмом Госстроя РФ от 20.01.2004 № СК-406/12, составляющего 20 лет. Захоронение урны с прахом после кремации в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица осуществляется независимо от срока, прошедшего с момента последнего захоронения.

Обращаться за разрешением на захоронение в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица имеют право близкие родственники умершего, законный представитель, иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение. При одновременном обращении за разрешением на захоронение в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица нескольких лиц учитывается степень родства обратившихся, при этом:

- в первую очередь имеют право - супруг (а), дети, родители, усыновленные, усыновители;

- во вторую очередь имеют право - полнородные и неполнородные братья и сестры, внуки, бабушки, дедушки.

Для получения разрешения на захоронение в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение, представляет документы, указанные в подпункте 2.6. настоящего Положения.

Представленные документы рассматриваются в течение суток с момента их подачи.

По результатам рассмотрения принимается решение о разрешении на захоронение в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица либо решение об отказе в разрешении такого захоронения, путем проставления соответствующей отметки на заявлении.

Заявителю отказывается в даче разрешения на захоронение в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица в случаях:

а) представления неполного перечня документов, указанных в подпункте 2.6 настоящего Положения;

б) согласно представленным заявителем документам умерший и ранее захороненный не являются близкими родственниками;

в) не истек кладбищенский период.

2.9. При захоронении на могильном холме устанавливается намогильный регистрационный знак с указанием фамилии, имени, отчества умершего, даты рождения и смерти, а также регистрационного номера захоронения.

При захоронении лиц, личность которых не установлена, на могильном холме устанавливается намогильный регистрационный знак с указанием регистрационного номера захоронения.

2.10. Приостановление или прекращение деятельности на общественных кладбищах осуществляются постановлением администрации в соответствии с действующим законодательством.

2.11.Специализированная служба по вопросам похоронного дела осуществляет организацию захоронения при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение

2.12. Решение о захоронении умершего в случаях, не указанных в Положении, принимается администрацией в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Порядок учета захоронений

3.1. Каждое захоронение регистрируется в книге учета захоронений, форма которой установлена согласно Приложению №2 к настоящему постановлению.

3.2. На каждое кладбище ведется отдельная книга учета захоронений.

3.3. Книга учета захоронений имеет титульный лист, на котором указываются слова «Книга учета захоронений», номер книги, наименование кладбища, даты начала и окончания ведения книги.

3.4. Книга учета захоронений является документом строгой отчетности и должна быть прошнурована и пронумерована.

3.5. Книги учета захоронений, законченные делопроизводством, передаются на постоянное хранение в архив.

3.6. Внесение записи в книгу учета захоронений производится в день выдачи разрешения на захоронение.

4. Содержание мест захоронения

4.1. На территории кладбища посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.

4.2. На территории кладбища запрещается:

а) водить собак, за исключением собак-поводырей, пасти домашних животных, ловить птиц;

б) разводить костры, добывать песок, глину, резать дерн, производить раскопку грунта;

в) находиться и производить работы на территории кладбища до его открытия и после его закрытия;

г) складировать строительный мусор и другой мусор в неотведенных для этого местах, оставлять запасы строительных и других материалов;

д) самовольное погребение тел (останков) умерших и урн с прахом умерших, погибших;

е) самовольная установка намогильных сооружений, лавок, скамеек, столов;

ж) самовольная посадка деревьев.

з) повреждать, уничтожать зеленые насаждения, срывать цветы.

При проведении работ по содержанию места захоронения, благоустройству места захоронения допускается резать дерн, производить раскопку грунта, проводить работы по содержанию зеленых насаждений в пределах места захоронения.

4.3. Не допускается движение по территории кладбища автомобильного транспорта, за исключением катафального транспорта, транспортных средств категорий «А», «В», «М», водителем или пассажиром которых являются инвалиды или престарелые лица (мужчин старше 60 лет, женщин старше 55 лет), специализированных транспортных средств, а также в случаях благоустройства места захоронения (далее – благоустройство), посещения кладбищ в дни особого поминовения усопших:

- Радоница;

- 9 мая (день поминовения усопших воинов);

- Троицкая родительская суббота;

- Дмитриевская родительская суббота.

Движение катафального транспорта для проведения погребения и движение автомобильного транспорта в случаях благоустройства осуществляется на основании разрешения, выдаваемого администрацией по форме согласно приложениям № 6, № 7 к настоящему постановлению.

4.4. Лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение является лицом, ответственным за захоронение. Лицо, ответственное за захоронение, обязано содержать место захоронения в надлежащем состоянии собственными силами или по договору на оказание соответствующих услуг по содержанию.  Лицо, ответственное за захоронение, несет ответственность за соблюдение размера места захоронения, указанного в подпункте 2.3 настоящего Положения.

Изменение лица, ответственного за захоронение, носит заявительный характер и осуществляется администрацией на основании представления соответствующего заявления лицом, ответственным за захоронение, с указанием причин перерегистрации, а также согласия лица, приобретающего данный статус, с предоставлением документов, удостоверяющих личность данных лиц (паспорт гражданина Российской Федерации или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, согласно Федеральному закону от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» или удостоверение личности военнослужащего или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации).

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов. После проверки соответствия копий документов их оригиналам оригиналы документов возвращаются лицу, их представившему.

Заявителю отказывается в разрешении на изменение лица, ответственного за захоронение, в случаях:

а) лицо, подавшее заявление, не является лицом, ответственным за захоронение согласно данным регистрации в книге учета захоронений;

б) отсутствие согласия лица, приобретающего статус лица, ответственного за захоронение;

в) представления неполного перечня документов.

В случае смерти лица, ответственного за захоронение, изменение лица, ответственного за захоронение, осуществляется на основании соответствующего заявления от близкого родственника захороненного лица или близкого родственника лица, ответственного за захоронение. К заявлению прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя из следующего перечня:

- паспорт гражданина Российской Федерации или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, согласно Федеральному закону от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- удостоверение личности военнослужащего;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;

2) свидетельство о смерти лица, ответственного за захоронение;

3) документы, подтверждающие близкое родство, из следующего перечня, в зависимости от степени родства:

- свидетельство о рождении;

- свидетельство о заключении брака;

- свидетельство об усыновлении (удочерении);

- свидетельство об установлении отцовства;

- свидетельство о перемене имени;

- вступившее в законную силу решение суда об установлении факта, имеющего юридическое значение (в том числе об установлении факта семейных или родственных отношений, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства).

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов. После проверки соответствия копий документов их оригиналам оригиналы документов возвращаются лицу, их представившему.

Заявителю отказывается в разрешении на изменение лица, ответственного за захоронение, в случае смерти лица, ответственного за захоронение, в случаях:

а) лицо, указанное в заявлении, не являлось лицом, ответственным за захоронение согласно данным регистрации в книге учета захоронений;

б) согласно представленным документам заявитель и захороненное лицо не являются близкими родственниками;

в) представления неполного перечня документов.

4.5. Благоустройство осуществляется в пределах места захоронения. Благоустройство в зимний период с 1 ноября по 31 марта не допускается, за исключением случаев установки или замены крестов, оград, скамеек, лавочек, столов. Установка или замена скамеек, лавочек, столов допускается за пределами оград, в случае их установки или замены в пределах предоставленного места захоронения.

Намогильные сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы места захоронения. Установка оград с острыми и колюще-режущими элементами запрещается.

Установленные за пределами места захоронения намогильные сооружения, скамейки, лавочки, столы, самовольно установленные намогильные сооружения, скамейки, лавочки, ограды, столы подлежат демонтажу в соответствии с порядком демонтажа самовольно установленных временных (некапитальных) объектов на землях, находящихся в муниципальной собственности, землях, государственная собственность на которые не разграничена, в границах Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Надписи с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) захороненного лица на намогильных сооружениях должны соответствовать сведениям о действительно захороненном на данном месте умершем.

4.6. Все работы на общественных кладбищах, связанные с благоустройством, производятся при наличии согласования администрации. В случае проведения работ по озеленению и декоративному оформлению места захоронения наличие согласования администрации не требуется.

Обращаться за получением согласования благоустройства имеют право близкие родственники, иные родственники захороненного лица, иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить благоустройство либо лицо, ответственное за захоронение.

Для получения согласования благоустройства (далее по тексту настоящего подпункта - разрешение) лицо, обратившееся для получения разрешения или представитель такого лица, наделенный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени такого лица (далее по тексту настоящего подпункта - заявитель), представляет следующие документы:

а) заявление, в котором указываются виды благоустройства, размеры (длина, ширина, высота) намогильных сооружений, скамеек, лавочек, столов, оград;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае, если заявителем выступает физическое лицо), из следующего перечня:

паспорт гражданина Российской Федерации или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, согласно Федеральному закону от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- удостоверение личности военнослужащего;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;

в) копия поручения (договора) (в случае обращения организации, действующей по поручению (договору) физического лица);

г) копия договора на озеленение, декоративное оформление, установку, замену, ремонт, реставрацию намогильных сооружений, скамеек, лавочек, столов, оград (может быть представлена без указания цены договора), заключенного между заявителем и юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, или лицом, осуществляющим деятельность в соответствии с Федеральным законом от 27.11.2018 № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

д) эскиз или фотография намогильных сооружений, скамеек, лавочек, столов, оград с указанием размеров. В случае, если предполагается установка намогильных сооружений с нанесением на него надписей, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве, годах жизни умершего (умерших), такие сведения должны быть указаны на эскизе, фотографии.

В случае если выполнение работ по благоустройству осуществляется заявителем самостоятельно, то при обращении для получения разрешения представление документов, указанных в пункте «г» настоящего подпункта, не требуется.

Предоставление документов осуществляется заявителем:

- лично в администрацию;

- путем направления на адрес электронной почты администрации: yglch@yandex.ru.

Представленные документы рассматриваются в течение 6 рабочих дней с момента их подачи.

По результатам рассмотрения принимается решение о разрешении благоустройства либо решение об отказе в разрешении благоустройства, путем проставления соответствующей отметки на заявлении.

Заявителю отказывается в разрешении в случае:

а) представления неполного перечня документов, указанных в настоящем подпункте;

б) если размер намогильных сооружений, оград превышает размеры, указанные в подпункте 2.3. настоящего Положения;

в) если благоустройство согласно представленным документам, будет осуществляться за пределами места захоронения.

Разрешение выдается заявителю на шесть дней проведения работ в течение года, соответствующего году подачи заявления.

В случае указания заявителем в заявлении о выдаче разрешения путем направления на адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении, решение о разрешении благоустройства либо решение об отказе в разрешении благоустройства направляется на адрес электронной почты, заявителя.

В случае необходимости продления работ по благоустройству заявитель, ранее получивший разрешение, вправе обратиться за продлением срока действия разрешения. Продление срока действия разрешения осуществляется после осмотра места проведения работ по благоустройству сотрудником Управления жилищно-коммунального хозяйства. Продление срока действия разрешения осуществляется на три дня проведения работ в течение года, соответствующего году подачи заявления. Заявителю отказывается в продлении действия разрешения в случае, если работы по благоустройству выполнены в соответствии с ранее полученным разрешением, либо если установлено, что благоустройство осуществляется за пределами места захоронения.

Установленные намогильные сооружения, скамейки,. лавочки, столы, ограды, объекты озеленения и декоративного оформления являются собственностью лиц, получивших разрешение, в связи с этим на них возлагается обязанность по их содержанию

4.7. Специализированная служба по вопросам похоронного дела, в случае выявления мест захоронения, которые находятся в неудовлетворительном состоянии (намогильные сооружения, могильные ограды имеют явные следы разрушения), в течение 5 дней с момента выявления такого захоронения направляет данную информацию в администрацию.

Администрацией формируется комиссия, состоящая из представителей администрации и представителей специализированной службы по вопросам похоронного дела, которая в течение 30 дней с даты поступления информации, указанной в абзаце первом настоящего пункта, осуществляет выезд, осмотр места захоронения, составляет акт о признании захоронения неухоженным.

В день составления акта о признании захоронения неухоженным на захоронении устанавливается табличка-предупреждение о необходимости приведения захоронения в порядок, также аналогичное письменное уведомление направляется в адрес лица, ответственного за место захоронения. При отсутствии данных о лице, ответственном за место захоронения, информация о таком захоронении и необходимости приведения его в надлежащее состояние размещается на официальном сайте администрации.

В течение последующих трёх лет специализированная служба по вопросам похоронного дела ежегодно осуществляет осмотр места захоронения с составлением актов, фиксирующих состояние захоронения.

Если в течение трёх лет с момента признания захоронения неухоженным оно не будет приведено в порядок, комиссия составляет акт о признании данного захоронения бесхозным.

Уход за бесхозными местами захоронения осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела до момента обращения лица, ответственного за данное захоронение.

4.8. Учет бесхозных мест захоронения осуществляется посредством внесения соответствующих записей в Книгу учета захоронений.

5. Организация ритуальных услуг

5.1. Оказание ритуальных услуг на территории Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области осуществляется на возмездной или безвозмездной основе юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

5.2. Гарантированный перечень услуг по погребению оказывается специализированной службой по вопросам похоронного дела на безвозмездной основе.

5.3. По желанию лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службой по вопросам похоронного дела может быть оказан весь гарантированный перечень услуг по погребению или его любая часть. При этом остальные услуги могут быть оказаны специализированной службой по вопросам похоронного дела по установленным ценам и тарифам.

5.4. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, возмещается специализированной службе в размере и порядке, установленных действующим законодательством.

5.5. Качество гарантированного перечня услуг по погребению должно соответствовать требованиям, установленным постановлением администрации.

5.6. Лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, должно завершать весь процесс: от получения свидетельства о смерти до завершения погребения умершего.

 

Приложение №2 

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

 

Форма книги учета захоронений

______________________________________________

(наименование общественного кладбища)

Начата «___»__________________ ________ года

 

Окончена «____» ______________ ________ года

	№ п/п
	ФИО умершего
	Дата рождения умершего
	Дата смерти умершего
	Дата захоронения умершего
	Номер и дата выдачи свидетельства о смерти, наименование органа, его выдавшего
	ФИО лица, осуществлявшего погребение, его адрес и номер телефона
	Подпись лица, ответственного за захоронение
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение N 3

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

Форма
заявления о предоставлении места для захоронения
Главе администрации

 ___________________________________

От заказчика _________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Телефон: _____________________________

Представитель _______________ по доверенности от «_____» __________ 20____

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для захоронения

1. Прошу выделить место на ______________________ кладбище для захоронения умершего____________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

дата рождения: _____________________ дата смерти: _____________________

Умерший __________________________________________________ приходится мне _____________________________________________________

Волеизъявление умершего, выраженное в устной форме (при его наличии):

_________________________________________________________________

Свидетели (Ф.И.О., адрес, номер телефона):

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

 

Прилагаю копии документов:

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

За правильность сведений несу полную ответственность.

Обязуюсь содержать место захоронения в надлежащем состоянии собственными силами или по договору на оказание соответствующих услуг по содержанию.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку указанных мною персональных данных.

Дата__________________

Заказчик (подпись):____________________________________

Представитель по доверенности (подпись):________________.

Приложение N 4

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

Форма
заявления о предоставлении места для захоронения (в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица или в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица)
Главе администрации

 ___________________________________

От заказчика _________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Телефон: _____________________________

Представитель _______________ по доверенности от «_____» __________ 20____

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для захоронения

(в пределах одной ограды тела близкого родственника ранее захороненного лица или в существующую могилу тела близкого родственника ранее захороненного лица)

1. Прошу выделить место для захоронения умершего _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

дата рождения: _____________________ дата смерти: _____________________

___________________________________________________________________

(указать, куда: в родственную могилу или в ограду на свободное место)

___________________________________________________________________

где ранее захоронен родственник, умерший в ___________ году,

___________________________________________________________________

(родственное отношение, фамилия, имя, отчество)

на участке № ______________________________________________кладбища

(наименование)

Волеизъявление умершего, выраженное в устной форме (при его наличии):

___________________________________________________________________

Свидетели (Ф.И.О., адрес, номер телефона):

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

За правильность сведений несу полную ответственность.

Родство подтверждаю документами: _________________________________________________________________________________

Прилагаю копии документов:

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

За правильность сведений несу полную ответственность.

Обязуюсь содержать место захоронения в надлежащем состоянии собственными силами или по договору на оказание соответствующих услуг по содержанию.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку указанных мною персональных данных.

Дата______________

Заказчик (подпись):______________________________________

Представитель по доверенности (подпись)___________________

Приложение N 5

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

Форма заявления о предоставлении места для создания

семейного (родового) захоронения

Главе администрации

 ___________________________________

От заказчика _________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Телефон: _____________________________

Представитель _______________ по доверенности от «_____» __________ 20____

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения
1. Прошу предоставить место для создания семейного (родового) захоронения на ___________________________ кладбище и погребения умершего

___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

дата рождения: ____________________ дата смерти: ______________________

Умерший ________________________________________________________ приходится мне _____________________________________________________

Волеизъявление умершего, выраженное в устной форме (при его наличии):

___________________________________________________________________

Свидетели (Ф.И.О., адрес, номер телефона):

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

Количество мест: всего ___ из них: ___ под захоронение умершего, ___ под будущие захоронения.

2. Обязуюсь содержать предоставленное место для создания семейного (родового) захоронения, надмогильные сооружения и зеленые насаждения в надлежащем состоянии собственными силами либо силами предприятия, оказывающего такие услуги; производить установку ограды и надмогильных сооружений в пределах предоставленного места захоронения.

При выявлении организацией по содержанию кладбища несоответствия размеров проведенного мной благоустройства обязуюсь в течение месяца привести размеры благоустройства в соответствие. Иных мест для организации семейного захоронения, оформленных на мое имя, не имею.

Прилагаю копии документов:

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________

За правильность сведений несу полную ответственность.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку указанных мною персональных данных.

Заказчик:_______________________________________Дата____________

Представитель по доверенности:_______________________________________

Заключение организации, ответственной за содержание кладбища___________

Приложение N 5

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

Форма
доверенности на организацию захоронения умершего
ДОВЕРЕННОСТЬ

на организацию захоронения умершего ______________________________________________________________

(место и дата выдачи доверенности прописью)

Я, граждан___ _____________ _________________________________________

(гражданство) (Ф.И.О. доверителя полностью)

«___» _________ ____ г. рождения, паспорт серии _____ № __________________,

выдан _________________________________________ «__» __________ _____ г.,

зарегистрированный (ая) по адресу: ____________________________________,

Являюсь покойному (Ф.И.О. полностью) _________________________________

Зарегистрированному по адресу: _______________________________________

Настоящей доверенностью уполномочиваю граждан___ ____________________

(гражданство)

________________________________________ «___» ______ ______г. рождения,

(Ф.И.О. доверенного лица полностью)

паспорт серии _____ № _________, выдан _________________ «___» ________ г.

зарегистрированного (ую) по адресу: ____________________________________,

на совершение следующих действий:

1. Представлять мои интересы в администрации, связанные с организацией похорон.

2. Расписываться и совершать все действия, связанные с вышеперечисленными поручениями.

 

Настоящая доверенность выдана сроком на ______________________________

Доверитель ________________________________________________________

 

Приложение № 6

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

 

Форма
заявления о разрешении движения катафального транспорта до места для проведения погребения
Главе администрации

 ___________________________________

От заказчика _________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Телефон: _____________________________

Представитель _______________ по доверенности от «_____» __________ 20____

Прошу разрешить проезд ____________ по территории ________________ кладбища 

(дата) (наименование)

катафальному транспорту _________________________ для захоронения ________________

(гос. номер)

___________________________________________________________________________

( Ф.И.О. умершего полностью)

 

Приложение № 7

к Положению об организации ритуальных услуг,

 содержании мест захоронения и порядке деятельности 

общественных кладбищ на территории Чемодановского сельсовета

 Бессоновского района Пензенской области

 

 

Главе администрации

 ___________________________________

От заказчика _________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Телефон: _____________________________

Представитель _______________ по доверенности от «_____» __________ 20____

Заявление
Прошу Вас разрешить благоустройство места захоронения:

                                                                                                                                                                                                                                                       .
(вид благоустройства: озеленение, декоративное оформление, установка, замена, ремонт, реставрация намогильных сооружений, скамеек, лавочек, столов,

могильных оград)

размеры                                                                                                                                                                                                                                         »             

(длина, ширина, высота намогильных сооружений, скамеек, лавочек, столов, оград)

на                                                           кладбище на могиле №                                              ,

         (название кладбища)

где захоронен мой (моя)                                                                                             
                                                 (степень родства, ФИО)

Свидетельство о смерти серия                   №                                  выдано

                                                                                                                                                                                                           »
За правильность сведений несу полную ответственность.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку указанных мною персональных данных.

С положениями постановления администрации о том, что:

- благоустройство места захоронения осуществляется в пределах места захоронения, - ознакомлен(а);

- установленные за пределами места захоронения намогильные сооружения, скамейки, лавочки, ограды, столы, подлежат демонтажу, - ознакомлен(а).

«    »                                   20    г.                                                                                                                  Личная подпись

 

Регистрация установки (замены) намогильного сооружения произведена:

(подпись)

«              »              20              г. №

(Фамилия, инициалы)

РЕШЕНИЕ

От 10.12.2025 г. № 104-39/8

с. Чемодановка

Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в Чемодановском сельсовете Бессоновском районе Пензенской области
 

Руководствуясь статьей 31 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 6 Федерального закона от 02.03.2007 № 25 ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 4 Закона Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Уставом сельского поселения Чемодановский сельсовет муниципального района Бессоновский район Пензенской области,
Комитет местного самоуправления решил:

 

1. Утвердить прилагаемый Перечень должностей муниципальной службы в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области.

2. Допускается двойное наименование должности муниципальной службы в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области (далее – двойное наименование должности) в случае, если:

1) заместитель руководителя органа местного самоуправления является руководителем структурного подразделения данного органа;

2) заместитель руководителя аппарата в органе местного самоуправления является руководителем структурного подразделения данного органа;

3) заместитель руководителя структурного подразделения органа местного самоуправления является руководителем подразделения в данном структурном подразделении органа местного самоуправления;

4) лицо, замещающее должность муниципальной службы, является главным бухгалтером или заместителем главного бухгалтера органа местного самоуправления, главным архитектором муниципального образования;

5) на муниципального служащего возлагается исполнение контрольных функций с указанием в наименовании должности сферы деятельности.

Двойное наименование должности указывается через дефис.

3. В регистрационном номере (коде) должности муниципальной службы в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области первая цифра соответствует порядковому номеру раздела Реестра должностей муниципальной службы в Пензенской области, утвержденному приложением 1 к Закону Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области» (далее – Реестр), вторая цифра - группе должностей (высшая - 1, главная - 2, ведущая - 3, старшая - 4, младшая - 5), третья и четвертая цифры соответствуют порядковому номеру должности в разделе Реестра.

4. Статус муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы с двойным наименованием должности, определяется исходя из наименования должности муниципальной службы в Реестре, указанной первой в двойном наименовании должности.

5. Признать утратившим силу следующее решение Комитета местного самоуправления Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области:

- от 17.06.2024 № 353-135/7 «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в Чемодановском сельсовете Бессоновского района Пензенской области».

6. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Бессоновского района в разделе «Чемодановский сельсовет» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

7. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.

Глава Чемодановского сельсовета

Бессоновского района Пензенской области

С.В. Фадеев

 

 

Приложение

к решению Комитета

местного самоуправления

Чемодановского сельсовета

Бессоновского района 

Пензенской области

От 10.12.2025 г. № 104-39/8

Перечень должностей муниципальной службы в администрации Чемодановского сельсовета Бессоновского района Пензенской области 
	Наименование должности муниципальной службы

 
	Регистрационный номер (код)

	Высшая группа должностей

	Глава местной администрации, назначаемый по контракту
	3-1-01

	Заместитель главы местной администрации
	3-1-03

	Начальник отдела – главный бухгалтер 
	3-1-07

	Старшая группа должностей

	Главный специалист
	3-4-15

	Ведущий специалист
	3-4-16


Редактор: Большакова Валентина Владимировна                                             тираж  50 экз.

Учредитель: Комитет  местного самоуправления    Чемодановского сельсовета

Издатель: Администрация  Чемодановского сельсовета

442761  с. Чемодановка, Бессоновского  района, Пензенской области
2025год
