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№ 15 от 14.04.2022 года                      с. Сосновка                               «Бесплатно»             

СЕЛЬСКИЕ    ВЕДОМОСТИ

[image: ]Информационный   бюллетень  Комитета  местного  самоуправления  Сосновского сельсовета  Бессоновского  района  Пензенской  области. Издание 
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АДМИНИСТРАЦИЯ СОСНОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 
БЕССОНОВСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  13.04.2022  №  57 
с. Сосновка 

Об утверждении Порядка осуществления возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрируемых администрацией Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области

В соответствии с пунктом 3 статьи 40.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.09.2021 № 137н «Об утверждении Общих требований к возврату излишне уплаченных (взысканных) платежей», Уставом Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрация Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрируемых администрацией Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
2. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Сосновского  сельсовета                                                              С.И. Терешкин 



Утвержден
постановлением администрации
Сосновского  сельсовета
Бессоновского района
Пензенской области
от  13.04.2022  № 57

[bookmark: P35]Порядок осуществления возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрируемых администрацией Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области»

1.1. Порядок осуществления возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрируемых администрацией Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее – Порядок) устанавливает перечень документов, сроки рассмотрения документов, а также последовательность действий администрации Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области(далее - Администрация) при поступлении заявления на возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
1.2. Действие настоящего Порядка не распространяется на платежи, предусмотренные законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании.
1.3. Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области осуществляется на основании заявления. При этом, заявителями могут быть - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), излишне уплатившие платежи в бюджет Бессоновского района, либо его уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию (далее - Заявитель (представитель Заявителя)) с заявлением о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области (далее - заявление).
Заявление на возврат излишне уплаченного, в ходе проведения исполнительных действий, платежа представляется Заявителем, чья обязанность по уплате платежа исполнялась, либо представителем Заявителя.
[bookmark: Par77]В случае отмены или изменения судебного акта, акта органа или должностного лица, на основании которого был выдан исполнительный документ, отмены или признания недействительным исполнительного документа заявление на возврат представляется Заявителем, чья обязанность по уплате платежа исполнялась, либо представителем Заявителя.
Заявление может быть подано в течение трех лет со дня уплаты суммы платежа в бюджет Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
1.4. Результатом рассмотрения заявления является:
- решение о возврате излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области;
-  решение о невозможности рассмотрения заявления;
- решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
[bookmark: _GoBack]1.5.Поданное заявителем заявление рассматривается в срок не более 30 календарных дней, следующих за днем регистрации заявления.
1.6. Перечень документов, необходимый для возврата излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района: Пензенской области
[bookmark: Par133][bookmark: Par132]1.6.1. Заявление составляется в простой письменной форме. В заявлении должны быть указаны:
1) для физических лиц:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя, представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);
- идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);
- страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии);
-реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);
- реквизиты документа, подтверждающего право представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);
- уникальный идентификатор начисления (при наличии);
- уникальный идентификатор платежа (при наличии);
- наименование платежа, денежные средства, в уплату которого подлежат возврату;
- сумма возврата цифрами и прописью (в валюте Российской Федерации);
- причина возврата платежа;
- реквизиты банковского счета, открытого в кредитной организации в валюте Российской Федерации;
- адрес электронной почты, в случае отсутствия электронной почты - почтовый адрес;
- номер контактного телефона (при наличии);
2)для индивидуальных предпринимателей:
- фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);
- идентификационный номер налогоплательщика;
-реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);
- реквизиты документа, подтверждающего право представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);
- уникальный идентификатор начисления (при наличии);
- уникальный идентификатор платежа (при наличии);
- наименование платежа, денежные средства, в уплату которого подлежат возврату;
- сумма возврата цифрами и прописью (в валюте Российской Федерации);
- причина возврата платежа;
- реквизиты банковского счета, открытого в кредитной организации в валюте Российской Федерации;
- адрес электронной почты, в случае отсутствия электронной почты - почтовый адрес;
- номер контактного телефона (при наличии);
3) для юридических лиц:
- полное, сокращенное (при наличии), фирменное (при наличии) наименование юридического лица;
- идентификационный номер налогоплательщика и код причины постановки на учет;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заявителя;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);
- реквизиты документа, подтверждающего право представителя Заявителя действовать от имени Заявителя;
- уникальный идентификатор начисления (при наличии);
- уникальный идентификатор платежа (при наличии);
- наименование платежа, денежные средства в уплату которого подлежат возврату;
- сумма возврата цифрами и прописью (в валюте Российской Федерации);
- причина возврата платежа;
- реквизиты банковского счета, открытого в кредитной организации в валюте Российской Федерации;
- адрес электронной почты, в случае отсутствия электронной почты - почтовый адрес;
- номер контактного телефона (при наличии).
[bookmark: Par141]1.6.2. Согласие субъекта персональных данных на их обработку и распространение в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", оформленного в простой письменной форме.
1.6.3. Копия расчетного документа Заявителя (копии распоряжения физического лица и (или) копия письма кредитной организации (ее филиала), организации федеральной почтовой связи, платежного агента, подтверждающего факт включения распоряжения физического лица в платежное поручение на перечисление платежа), полученных, в том числе с использованием электронного сервиса кредитных организаций (далее - документы, подтверждающие факт уплаты платежа);
1.6.4. Копии документов, подтверждающих право Заявителя на возврат денежных средств, и (или) фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя - физического лица, чья обязанность по уплате платежа исполнялась, в случае изменения данных Заявителя, и (или) подтверждающих право представителя Заявителя действовать от его имени, подтверждающих наличие права представителя Заявителя получать денежные средства за Заявителя (далее - документы, подтверждающие право Заявителя на возврат);
1.6.5Копия судебного акта, акта органа или должностного лица, на основании которого был выдан исполнительный документ, исполнительного документа, которые были отменены, изменены или признаны недействительными.
1.6.6. Иные документы, подтверждающие право Заявителя на возврат, документы, подтверждающие факт уплаты платежа (за исключением копии распоряжения плательщика (копии распоряжения физического лица), должны быть оформлены на бланке организации, выдавшей документ, и подписаны ее руководителем (уполномоченным им лицом), и (или) оформлены в соответствии с требованиями, предъявляемыми к доверенностям.
1.7. Заявитель (представитель Заявителя) может подать заявление и документы, одним из следующих способов:
1) лично по адресу Администрации на бумажном носителе;
2) посредством почтового отправления по адресу Администрации либо на электронную почту Администрации.
1.8. Основаниями для отказа в приеме документов является:
1) текст заявления не поддается прочтению;
2) в письменном заявлении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;
[bookmark: Par158]3) письменное заявление не подписано Заявителем (представителем Заявителя).
1.9. Решение о невозможности рассмотрения заявленияпринимается в следующих случаях:
1) отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом1.6 настоящего Порядка;
2) отсутствие документов, указанных в пункте 1.6 настоящего Порядка.
1.10. Решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Сосновского  сельсовета Бессоновского района Пензенской области  принимается в следующих случаях:
1) отсутствие факта зачисления платежа, в отношении которого подано заявление;
2) отсутствие у Заявителя права на возврат денежных средств;
3) несоответствие требованиям ограничения возврата денежных средств, установленным законодательством Российской Федерации (при наличии).
1.11. При обращении Заявителя с требованием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах опечатки и ошибки исправляются и исправленные документы направляются Заявителю в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ СОСНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	БЕССОНОВСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

		от
	13.04.2022
	№
	58

	                         с. Сосновка








	Об утверждении плана-графика перехода на предоставление муниципальных услуг администрацией Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в электронной форме на 2022 -2023 годы

	



[bookmark: sub_111]
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», руководствуясь Уставом Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области, администрация Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области постановляет:

[bookmark: sub_3]1. Утвердить перечень муниципальных услуг, планируемых предоставлять администрацией Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в электронной форме на 2022-2023 годы согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить план-график перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме на 2022-2023 годы согласно приложению 2 к настоящему постановлению
[bookmark: sub_4]2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Сосновского сельсовета «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Сосновского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на главу администрации Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области.
Глава администрации
 Сосновского  сельсовета                                                                   С.И. Терешкин	
Приложение 1
к постановлению администрации 
Сосновского сельсовета
Бессоновского сельсовета
Пензенской области
от    13.04.2022 г. № 58

Перечень
муниципальных услуг, планируемых предоставлять администрацией Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области в электронной форме на 2022-2023 годы 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги

	18.
	Присвоение и аннулирование адресов

	30.
	Выдача копии муниципальных правовых актов



Приложение 2
к постановлению администрации 
Сосновского сельсовета
Бессоновского сельсовета
Пензенской области
от    13.04.2022 г. № 58
План-график
поэтапного перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме

	Этап
	Содержание этапа
	Ожидаемый результат
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	I этап
	Размещение информации об услуге (функции) в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	Обеспечение общедоступности информации об услуге и способе её получения
	декабрь 2022
	Администрация Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	II этап
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	Освобождение заявителя от необходимости посещения органа власти, предоставляющих услуги, с целью подачи документов для получения услуги
	май 2023
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	Обеспечение «прозрачности» процесса предоставления услуги, так же избавления от документооборота на бумажных носителях при внутреннем и межведомственном взаимодействии в процессе предоставления муниципальной услуги
	октябрь 2023
	Администрация Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области

	V этап
	Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом
	Максимальное сокращение использования бумажных носителей в процессе предоставления услуги, в том числе обеспеченности возможности получения заявителем в электронном виде результата предоставления услуги
	декабрь 2023
	Администрация Сосновского сельсовета Бессоновского района Пензенской области
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