	[bookmark: bookmark0]Наименование муниципальной услуги
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	Реестровый номер муниципальной услуги
	20

	Орган, ответственный за предоставление услуги
	Администрация Бессоновского района Пензенской области http://rbesson.pnzreg.ru/

	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта
Российской Федерации, органов местного самоуправления, регламентирующих порядок и условия предоставления услуги
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ);
2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                                 (далее – ФЗ № 210-ФЗ);
5) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – ФЗ № 63-ФЗ);
6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
7) Уставом Бессоновского района Пензенской области;
[bookmark: P126]8) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области»;
9) Административным регламентом.

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности », утвержден постановлением администрации Бессоновского района Пензенской области от 14 августа 2019 года №796

	Получатели услуги
	       
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица либо лица, уполномоченные на представление их интересов соответствующей доверенностью (далее – заявители).


	Срок оказания услуги
	2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги без взимания платы составляет 7 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги Администрацией.
Срок предоставления муниципальной услуги с взиманием платы составляет 7 дней с даты представления (получения в рамках межведомственного запроса) документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений ИСОГД, но не более 30 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги Администрацией.


	Перечень документов, необходимых для предоставления услуги
	[bookmark: P148]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
- заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, действовать от его имени (в случае подачи заявления представителем заявителя);
- документ, подтверждающий право на получение сведений ИСОГД, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.
2.6.1. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
а)	лично по местонахождению Администрации;
б)	посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;
в)	на бумажном носителе посредством личного обращения через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг Бессоновского района Пензенской области» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7. Документы, которые необходимы в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе:
2.7.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель);
2.7.2. документ, подтверждающий внесение платы за предоставление муниципальной услуги (в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги за плату).
Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы.


	Основания для отказа в приеме заявления
	2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


	Основания для приостановления услуги
	2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


	Основания для отказа в предоставлении услуги
	[bookmark: P206]2.9. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
2.9.1. непредставление или представление не в полном объеме документов, определенных пунктом 2.6 Административного регламента;
2.9.2. запрашиваемые сведения ИСОГД не являются открытыми и общедоступными и отнесены в соответствии с федеральными законами к категории ограниченного доступа (в случае, если заявителем не представлен документ, подтверждающий право на получение сведений ИСОГД, отнесенных к категории ограниченного доступа);
2.9.3. установлен запрет в предоставлении сведений ИСОГД заявителю в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.9.4. отсутствие в ИСОГД сведений (копий документов, материалов), отвечающих запросу заявителя;
2.9.5. отсутствие подтверждения внесения платы за предоставление муниципальной услуги в течение срока предоставления муниципальной услуги (в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги за плату).


	Стоимость услуги и порядок оплаты
	2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется платно.
Размер платы за предоставление материалов и данных устанавливается нормативным правовым актом Администрации ежегодно в соответствии с методикой, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»:
- за предоставление сведений, содержащихся в одном разделе ИСОГД, в размере 1000 рублей;
- за предоставление копии одного документа, содержащегося в ИСОГД, в размере 100 рублей.
2.12.1. Реквизиты для перечисления в доход бюджета муниципального образования:
ИНН 5809026139,
КПП 580901001,
УФК по Пензенской области (Администрация Бессоновского района Пензенской области; л/с 04553023900),
р/сч 40101810222020013001 отделение Пенза г. Пенза,
БИК 045655001,
КБК 
	901
	1 13 01995 05 0000 130
	Доходы от оказания платных услуг



ОКТМО 56613000
назначение платежа: Оплата за предоставление сведений ИСОГД (Администрация Бессоновского района Пензенской области).
2.12.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно по запросам:
- органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления;
- физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами.



	Результат оказания услуги
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление сведений (копий документов, материалов), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – предоставление сведений ИСОГД);
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.


	Порядок обжалования решений, действия
(бездействия) должностного лица
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работников МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 ФЗ № 210-ФЗ, и в порядке, предусмотренном главой 2.1 ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
 Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, нарушения положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


	Способ получения
	1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе в электронной форме.
Информирование о предоставлении Администрацией муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. непосредственно в здании Администрации в отделе градостроительства с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.3.2. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.3.3. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://rbesson.pnzreg.ru/ (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее – Региональный портал).
На Едином портале и Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала, а также на официальном сайте Администрации предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к такой информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.3 Административного регламента.
Информирование осуществляется также путем оформления информационных стендов в здании Администрации, где размещается соответствующая справочная информация.
Справочная информация размещается также на официальном сайте Администрации, Едином портале, Региональном портале.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации, и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
- справочные телефоны Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, адреса их электронной почты.


	Образец заявления
	Главе администрации
Бессоновского района Пензенской области
____________________________________________

от __________________________________
 (Ф.И.О. (отчество при наличии)) - для граждан,
__________________________________
полное наименование организации -
для юридических лиц),
__________________________________
почтовый индекс и адрес 
(по усмотрению заявителя номера факсов, 
телексов, адрес электронной почты)
Контактные телефоны: _________________
______________________________________

[bookmark: P581]ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений (копий документов, материалов) ИСОГД

Прошу предоставить сведения раздела, размещенные в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Бессоновского района Пензенской области:

	N
раздела
	Раздел
	Запрашиваемые сведения
(отметить)

	I
	Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования
	

	II
	Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования
	

	III
	Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию
	

	IV
	Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений
	

	V
	Документация по планировке территорий
	

	[bookmark: P502]VI
	Изученность природных и техногенных условий
	

	VII
	Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд
	

	[bookmark: P508]VIII
	Застроенные и подлежащие застройке земельные участки
	

	[bookmark: P511]IX
	Геодезические и картографические материалы
	

	[bookmark: P514]XI
	Экологические факторы, влияющие на градостроительную деятельность
	

	[bookmark: P517]XIII
	Постановления Администрации Бессоновского района Пензенской области
	

	[bookmark: P520]XIV
	Дополнительные документы об объектах градостроительной деятельности
	

	XV
	Деятельность градостроительного совета
	

	[bookmark: P526]XVI
	Предпроектные разработки
	

	XVII
	Нормативно-правовое обеспечение территориального развития Бессоновского района Пензенской области и информационное обеспечение градостроительной деятельности Бессоновского района Пензенской области
	



Детализация для разделов VI, VIII, IX, XI, XIII, XIV, XVI:
кадастровый номер земельного участка __________________________________
адрес земельного участка: ______________________________________________
местоположение земельного участка ______________________________________
___________________________________________________________________________

Детализация для разделов XIV, XVI:
объект градостроительной деятельности: ____________________________________
___________________________________________________________________________
адрес объекта градостроительной деятельности: _____________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Прошу предоставить копию документа, размещенного в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности:

Вид (наименование) документа ______________________________________________
Реквизиты документа от _______________________ N __________________________
Объект (наименование, адрес) ______________________________________________
___________________________________________________________________________
Заказчик (указанный в документе) __________________________________________
Количество экземпляров ____________________________________________________

К заявлению прилагаются ___________________________________________________
___________________________________________________________________________


Запрашиваемые сведения (копии документов, материалов) прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Администрацию

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ

	
	выдать на электронном носителе в Администрации

	
	выдать на электронном носителе через МФЦ



Заявитель ____________________________________________   __________________
                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии))            (подпись)


"____" ____________ 20 ____ г.








