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	Реестровый номер муниципальной услуги
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	Орган, ответственный за предоставление услуги
	Администрация Бессоновского района Пензенской области http://rbesson.pnzreg.ru/

	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта
Российской Федерации, органов местного самоуправления, регламентирующих порядок и условия предоставления услуги
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1) Градостроительным	кодексом	Российской	Федерации;
       2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
       3) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
     4)Постановлением Правительства Пензенской области от 16.11.2018 №618-пП"Об утверждении Методики определения начальной цены предмета аукциона на право заключения договора о развитии застроенной территории";
      5) Уставом Бессоновского района Пензенской области;
[bookmark: P126]     6) Постановлением Администрации от 08.02.2018 года №54 «Об утверждении порядка разработки и проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг органов местного самоуправления Бессоновского района Пензенской области»;
       7) Административным регламентом.

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора о развитии застроенной территории», утвержден постановлением администрации Бессоновского района Пензенской области от 16 января 2019 года №18


	Получатели услуги
	1.2.	Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей и юридические лица.
        От имени физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя и юридического лица, заявку на участие в аукционе могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или уполномоченное им лицо.

	Срок оказания услуги
	        2.6. Муниципальная услуга предоставляется не более 50 (пятидесяти) дней со дня опубликования извещения о проведении аукциона.

	Перечень документов, необходимых для предоставления услуги
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

        2.9. Для  допуска  заявителя  к  участию  в  аукцион  на  право  заключить договор о развитии застроенной территории заявитель представляет следующие документы:
      1) заявка на участие в аукционе по установленной форме в извещении о проведении аукциона с указанием реквизитов счета для возврата задатка в случае установления органом местного самоуправления требования о внесении задатка для участия в аукционе;
      2) документы, подтверждающие внесение задатка в случае установления органом местного самоуправления требования о внесении задатка для участия в аукционе;
      3) документы об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
     2.10. Заявка заполняется при помощи технических средств или собственноручно разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.
     2.11. Форму заявки можно получить непосредственно в отделе градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, МФЦ, а также на портале и региональном портале.
      2.12. Заявитель имеет право представить заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.9 и 2.13 настоящего Административного регламента в письменной форме по почте, лично или через своих представителей, а также в электронной форме с помощью портала или регионального портала.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

      2.13. Для  допуска  заявителя  к  участию  в  аукцион  на  право  заключить договор о развитии застроенной территории от государственных органов власти запрашиваются следующие документы или информация:
-  выписку  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  -	для юридических лиц или	выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей.
      2.14. Документы, перечисленные в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно, по собственной инициативе.
     2.15. Непредставление заявителем документов,  перечисленных в пункте 2.13 настоящего  Административного  регламента,  не  является  основанием  для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

	Основания для отказа в приеме заявления
	2.17. Заявителю отказывается в приеме документов в случаях:
      1) обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;
      2) копии документов не удостоверены в установленном законодательством порядке;
      3) заявление написано не разборчиво и (или) имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;
       4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности предоставленных документов;
      5) документы  содержат  серьезные  повреждения,  наличие  которых  не позволяет однозначно истолковать их содержание;
      6) истек срок действия документа;
      7) поданная заявка не соответствует форме и содержанию, указанному в извещении о проведении аукциона;
      8) заявитель подал две и более заявки.

	Основания для приостановления услуги
	     2.18.	Оснований  для  приостановления  предоставления  Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	Основания для отказа в предоставлении услуги
	2.19.	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
     1) непредставления  документов,  указанных  в  пункте  2.9  настоящего Административного регламента;
     2) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе в случае установления органом местного самоуправления требования о внесении задатка для участия в аукционе;
    3) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона.


	Стоимость услуги и порядок оплаты
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	Результат оказания услуги
	         2.5. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
1) заключение договора о развитии застроенной территории;
2) уведомление о непризнании участником аукциона.

	Порядок обжалования решений, действия
(бездействия) должностного лица
	    5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы,   не   предусмотренной   нормативными   правовыми   актами   Российской Федерации,	нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
    5.2. Жалоба подается в письменной или электронной формах. Жалобы нарушения, принятые начальником отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, подаются в Администрацию.
Жалоба на действия (бездействие) специалистов  МФЦ  подаются директору МФЦ. Жалоба на решения, принятые директором МФЦ, подается в администрацию Бессоновского района Пензенской области  
    5.3. Жалоба может быть направлена	по почте, через МФЦ,	с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, портала или регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
    5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
    5.5. Жалоба, поступившая в отдел градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, МФЦ, администрацию Бессоновского района Пензенской области,  подлежит рассмотрению соответственно начальником отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, директором МФЦ, должностным лицом администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области, МФЦ, должностного  лица  отдела градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области,  специалиста  МФЦ  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения  установленного  срока  таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
    5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом градостроительства администрации Бессоновского района Пензенской области , опечаток  и  ошибок  в  выданных  в результате  предоставления  Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
     5.7. В случае признания обращения необоснованным,  заявитель об этом уведомляется,	ему разъясняется	порядок обращения в	суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
    5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
    5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


	Способ получения
	1.5. Информация о месте нахождения Администрации:
Адрес: 442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, дом 2.
Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Коммунистическая, дом 2, кабинет 110.
Телефон Администрации: 8 (84140) 25-135.
Официальный сайт Администрации: http://rbesson.pnzreg.ru/
Адрес электронной почты Администрации: besson_adm@mail.ru

1.6. График работы Администрации:
	понедельник
	с 8:00 – 17:00

	вторник
	с 8:00 – 17:00

	среда
	с 8:00 – 17:00

	четверг
	с 8:00 – 17:00

	пятница
	с 8:00 – 17:00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день

	Перерыв на обед                
	с 12:00 – 13:00


1.7. Часы приема заявлений на предоставление муниципальной услуги Администрации:
	вторник
	с 8:00 – 16:00

	среда
	с 8:00 – 16:00


        1.8. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Муниципальное Казенное Учреждение «МФЦ Бессоновского района Пензенской области (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также через Единый портал и (или) Региональный портал.
Местонахождение МФЦ:
442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, улица Центральная, 245 А.
Телефон: 8 (84140) 25-444.
График работы:
понедельник – пятница с 8:00 – 17:00;
суббота с 8:00 – 13:00;
воскресенье – выходной день.

        Территориально-обособленное структурное подразделение: 442761, Пензенская область, Бессоновский район, село Чемодановка, улица Спортивная, 7 А.
Телефон: 8 (8412) 58-03-42.
График работы:
вторник, четверг с 8:00 – 17:00;
среда, пятница  с 8:00 – 18:00;
понедельник, суббота – выходные дни.

         Официальный сайт МФЦ: http://www.bessonovka.mdocs.ru/
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@nextmail.ru

	Образец заявления
	
В Администрацию Бессоновского района
Пензенской области,
 Заявитель __________________________
(для физических лиц: Ф.И.О.(при наличии),
	________________________________________________
                                      паспортные данные;
	________________________________________________
                                    для юридических лиц:     полное наименование,
	________________________________________________
                                      ОГРН/ИНН)
	________________________________________________
                                  (почтовый индекс и адрес
	________________________________________________
                               места регистрации, места нахождения)
	 Тел. ____________________________________
	e-mail __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор о развитии застроенной территории:
____________________________________________________________________________________________________________________

 Заявитель _______________________________________ _________
                (фамилия, имя, отчество (при наличии))              (подпись)                       


 Дата «____» ____________ 20____г.






