	[bookmark: bookmark0]Наименование муниципальной услуги
	Присвоение   спортивных   разрядов   «второй   спортивный разряд», «третий спортивный разряд»

	Реестровый номер муниципальной услуги
	40

	Орган, ответственный за предоставление услуги
	Администрация Бессоновского района Пензенской области (отдел по реализации молодежной политики, культуре, физкультуре и спорту)

	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта
Российской Федерации, органов местного самоуправления, регламентирующих порядок и условия предоставления услуги
	- Конституция Российской Федерации (с поправками);
- Федеральный закон от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" (с последующими изменениями);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с последующими изменениями);
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (с последующими изменениями);
- Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики РФ от 27 ноября 2008 г. N 56

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение   спортивных   разрядов   «второй   спортивный разряд», «третий спортивный разряд», утвержден постановлением администрации Бессоновского района Пензенской области от № 766 от 29 декабря 2019 года

	Получатели услуги
	       Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявители) являются: местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации, где спортсмен проходит спортивную подготовку.
       Представителями заявителей являются физические лица, наделенные полномочиями выступать от имени заявителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представители заявителя).
       Спортивные разряды присваиваются спортсменам по месту жительства или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки.

	Срок оказания услуги
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления обращения, представления и документов на присвоение спортивного разряда.
Днем поступления обращения, представления и документов в администрацию Бессоновского района Пензенской области считается дата их регистрации.

	Перечень документов, необходимых для предоставления услуги
	[bookmark: P148]Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию Бессоновского района Пензенской области следующие документы:
- представление на присвоение спортивного разряда (приложение № 2 к административному регламенту);
- копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм, требований Единой всероссийской спортивной классификацией (далее – ЕВСК) и условий их выполнения,  в том числе о победах в поединках или выписка из протокола, подписанная председателем главной судейской коллегии официального соревнования;
- 	копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования. 
- копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);
2.6.2. Сведения и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1, предоставляются заявителями в одном экземпляре на бумажном носителе. Сведения и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1, настоящего административного регламента, оформляются без сокращений слов и использования аббревиатур.

	Основания для отказа в приеме заявления
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1.	несоответствие документов требованиям предусмотренным п. 2.6.1 настоящего регламента;
2.8.2.	 отсутствие одного из документов, предусмотренным в п. 2.6.1 настоящего регламента;
2.8.3.	заявитель не относится к категории заявителей, указанных в п.1.2. регламента.

	Основания для приостановления услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является решение о несоответствии заявителя категории, на которую он претендует.

	Стоимость услуги и порядок оплаты
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

	Результат оказания услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги является:
- присвоение спортивного разряда, выдача зачетной классификационной книжки с внесением сведений о присвоении спортивного разряда и нагрудного значка соответствующего спортивного разряда. Принятие решение о присвоение спортивного разряда оформляется постановлением, который подписывает руководитель органа оказывающего муниципальную услугу, по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту;
- отказ в присвоении спортивного разряда, направление заявителю письменного уведомления об отказе с приложением представленных заявителем документов. Отказ в присвоении спортивного разряда по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту;
- возврат документов для присвоения спортивного разряда.

	Порядок обжалования решений, действия
(бездействия) должностного лица
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом жалобы могут являться нарушения прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, действия (бездействие) администрации Бессоновского района Пензенской области,  должностных лиц и муниципальных служащих администрации Бессоновского района Пензенской области, нарушения положений настоящего административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.
6.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании администрации Бессоновского района Пензенской области, на официальном сайте, в Едином и  Информационной портале.
Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.
6.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, служащих администрации Бессоновского района Пензенской области.
6.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области;
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями).
6.4.2. Жалоба подается в администрации Бессоновского района Пензенской области в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
6.4.3. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных гражданских служащих.
6.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя администрации Бессоновского района Пензенской области подается в Правительство Пензенской области и рассматривается Вице-губернатором Пензенской области, Председателем Правительства Пензенской области, первым заместителем Председателя Правительства - руководителем аппарата Губернатора и Правительства Пензенской области, первым заместителем Председателя Правительства Пензенской области, заместителями Председателя Правительства Пензенской области в соответствии с распределением обязанностей.
6.4.5. Особенности подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) администрации Бессоновского района Пензенской области и его должностных  лиц, муниципальных гражданских служащих при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов муниципальной власти Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных гражданских служащих при предоставлении муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства Пензенской области от 09.04.2018 № 212-пП «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти (органов местного самоуправления муниципальных образований) Пензенской области и их должностных лиц, муниципальных служащих и порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров Пензенской области и их работников при предоставлении муниципальных услуг».
6.4.5.1 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах Пензенской области, в том числе при предоставлении двух и более муниципальных услуг при однократном обращении заявителя, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) многофункциональных центров Пензенской области и их работников при предоставлении муниципальных услуг (далее - жалобы). Жалоба подается учредителям многофункциональных центров Пензенской области или должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров Пензенской области, руководителям многофункциональных центров Пензенской области в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте
6.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством.
6.4.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим законодательством.
6.4.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официального сайта администрации Бессоновского района Пензенской области;
б) электронной почты администрации Бессоновского района Пензенской области;
в) Единого портала;
г) Информационного портала;
д) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг.
6.4.9. Подача жалобы и документов, предусмотренных подпунктами 6.4.6 и 6.4.7 настоящего пункта, в электронном виде осуществляется заявителем (представителем заявителя) в соответствии с действующим законодательством.
6.4.10. При поступлении жалобы, принятие решения по которой не входит в компетенцию администрации Бессоновского района Пензенской области,  в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации жалоба направляется в уполномоченной орган, а заявитель информируется о ее перенаправлении.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
6.4.11. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрации Бессоновского района Пензенской области в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Бессоновского района Пензенской области.
6.5. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
6.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены.
6.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
6.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.9. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрации Бессоновского района Пензенской области, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
6.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.12. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Способ получения
	Заявитель может подать документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
а) лично по адресу: Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, ул. Коммунистическая, д. 2, администрация Бессоновского района Пензенской области;
б) посредством почтовой связи по адресу: 442780, Пензенская область, Бессоновский район, село Бессоновка, ул. Коммунистическая, д. 2, администрация Бессоновского района Пензенской области;
в) в электронном виде посредством Единого портала;
г) через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

	Образец заявления
	Форма
представления на присвоение спортивного разряда
от "___" __________ 20__ г. N ______

___________________________________________________________________
(наименование организации)
просит присвоить ____________ спортивный разряд по ________________________(указывается вид спорта) следующим спортсменам:

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Год рождения
	Наименование организации
	Вид спорта
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